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What’s New

CHANGELOG APLIKASI

1.
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Penambahan Form inputan Nilai PDN dan UMK pada Kontrak, Pencatatan Non Tender, Pencatatan Swakelola dan
Pencatatan Pengadaan Darurat.

Penambahan Fitur Inbox Non Penyedia untuk PPK

Penambahan Fitur Kirim Pemberitahuan ke UPPBJ

Penambahan Fitur Kirim Respon BA Hasil Reviu DPP

Penambahan Fitur Adendum Kontrak di Tender dan Non Tender

Penambahan Fitur Status Kontrak (Selesai, Pemutusan Kontrak, dan Penghentian Kontrak)

Penambahan Fitur Pergantian Penyedia (Penyedia Cadangan) pada modul e-Kontrak

Penambahan Fitur Pergantian Penyedia (Penyedia yang Mampu) pada modul e-Kontrak

Penambahan Update RUP Pencatatan Non Tender

10.Penambahan Update RUP Pencatatan Swakelola

11.Penambahan Fitur Pembayaran Tahun Jamak
12.Penambahan Tautan Referensi Data KBKI di HPS

13.Penambahan Alur Proses Penunjukan Langsung, Pencatatan Swakelola, Pencatatan Non Tender, Pencatatan

Pengadaan darurat.

14.Penambahan Fitur Menu Amel
15.Penambahan Fitur Mitra KSO di e-kontak

16.Penambahan Informasi terkait disable Fitur e-Kontrak
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17.0Optimasi Fitur Pembuatan Paket Tender di akun PPK (3 step)

18. Optimasi Fitur Pembuatan Paket Non Tender di akun PPK (3 step)

19.Penambahan Kolom Tanggal Assign Pokja dan Pokja Pemilihan yang ditunjuk pada menu Daftar Paket Tender dan
Non Tender
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1. Wewenang Pejabat Pembuat Komitmen (PPK)
Pejabat Pembuat Komitmen yang selanjutnya disingkat PPK adalah pejabat yang diberi kewenangan oleh PA/KPA

untuk mengambil keputusan dan/atau melakukan tindakan yang dapat mengakibatkan pengeluaran anggaran belanja
negara anggaran belanja daerah.

Di dalam Aplikasi SPSE PPK memiliki beberapa wewenang untuk melakukan:
1. Membuat Paket tender;
. Isi rincian Harga Perkiraan Sendiri (HPS);
. Isi Syarat-Syarat Khusus Kontrak (SSKK);
. Upload Kerangka Acuan Kerja (KAK);

2
3
4
5. Input Form Surat Penunjukan Penyedia Barang/Jasa (SPPBJ);
6. Cetak SPPBJ;

7. Input dan Surat Perjanjian;

8. Input dan Cetak Surat Perintah Kerja;

9. Input dan Cetak Surat Pesanan (Barang);

10.Input dan Cetak Surat Perintah Mulai Kerja (SPMK) untuk pengadaan selain Pengadaan Barang;
11.Upload Dokumen Lainnya;

12.Menilai Kinerja Penyedia

13.Input dan Cetak Berita Acara (BA) Pembayaran dan BA Serah Terima.
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1.1 Alur proses tender pada aplikasi SPSE

User Guide SPSE 4.5 untuk Pejabat Pembuat Komitmen

1.1.1 Alur Proses Tender Metode Pasca Kualifikasi 1 File

KUPPBJ

POKJA PEMILIHAN

PELAKU USAHA

2

Mengisi/Upload Rincian
HPS

v

Melengkapi Dokumen
Persiapan Pengadaan

v

Memilih UKPBJ

Melakukan Konsolidasi
Paket

v

Memilih Jenis Kontrak

Tidak

Ya

Membuat Kensolidasi
Paket

Y

—

Memilih Pokja Pemilihan

—

Membuat Tender/Seleksi

v

Kualifikasi Usaha, dan
Jumlah Pemenang

IMemilih Jenis Pengadaan,

v

Membuat Jadwal

v

Melakukan Kaji Ulang
Secara Offline

v

Melangkapi Dokumen
Pemilihan

v

Melakukan Persetujuan
(Collective Collegial)

v

Pengumuman
Tender/Seleksi

—

Daftar Tender/Seleksi

|

Download Dokumen
Pemilihan

Kirim Dokumen Kualifikasi

berian Penjelasan

Penawaran

Pembukaan Dokumen
-

v

Evaluasi Administrasi,
Kualifikasi, Teknis, dan
Harga

Y

Pembuktian Kualifikasi

v

Mencetak Berita Acara
Evaluasi Penawaran

O

Upload Dokumen
Penawaran

Gambar 1. Alur proses tender pasca kualifikasi 1 file (1)
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PPK KUPPBJ POKJA PEMILIHAN PELAKU USAHA

Lulus 1 Pelaku Usaha

Melakukan e-Reverse

Lulus 2 Pelaku Usaha Auction

Melakukan Negosiasi

Lulus Lebih dari
Pelaku Usaha

Pembukaan e-Reverse
Auction

Melakukan Persetujuan
Pemenang
(Collective Collegial)

Membuat Berita Acara
Hasil Negosiasi/
e-Reverse Auction
(Jika Dilakukan)

Membuat Berita Acara
Hasil Pemilihan

Pengumuman Melakukan Sanggah
Pemenang Hasil Tender
Ya
I j ) Sanggah |<7

Tidak
Memilih Paket I

e-Kontrak Tender

Mengisi SPPBJ

Mengisi Surat
Perjanjian/Kontrak

Upload SSKK

Memilih Cara
Pembayaran

Mengisi SPMK/SPP

Mengisi Berita Acara
Pembayaran

Gambar 2. Alur proses tender pasca kualifikasi 1 file (2)
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User Guide SPSE 4.5 untuk Pejabat Pembuat Komitmen

1.1.2 Alur Proses Tender Metode Pra Kualifikasi 2 File

PPK

Penetapan Hasil Kualifikas

KUPPBJ POKJA PEMILIHAN PELAKU USAHA
>  Membuat Seleksi >  Daftar Seleksi
Membuat Paket
Memilih Jenis Pengadaan, W}bﬁfok::!’m
Kualifikasi Usaha, dan e
i Jumlah Pemenang
Pilih RUP l
l Membuat Jadwal
Melengkapi Data Peket 5 o
Tender/Seleksi > Qamdatpuiy 7
¢ ya Melakukan Review
e Secara Offline
Mengisi/Upload rincian
HPS ¢
Pilih paket yang
¢ dikonsolidasi dua tau lebih Melangkapi Dokumen
Pemilihan
Melengkapi Dokumen l *
Persi Pengadaan
s Membuat Konsolidasi
¢ Paket Melakukan Persetujuan
i (Collective Collegial)
Memilih UKPBJ ¢
—»| Memilih Pokja Pemilihan
¢ Pengumuman Seleksi
Memilih Jenis Kontrak | |
Y
Pemberian Penjelasan 5 Kirim persyaratan
Dokumen Prakualifikasi a Kualifikasi
Evaluasi Dokumen
Kualifikasi
Pembuktian Kualifikasi

Gambar 3. Alur Proses Tender Prakualifikasi 2 File (1)




Lembaga Kebijakan

Pengadaan Barangllasa Pemerinish  (Jser Guide SPSE 4.5 untuk Pejabat Pembuat Komitmen

PPK KUPPBJ POKJA PEMILIHAN PELAKU USAHA
pengumuman hasil sanggah
prakualifikasi rakualifikasi
Tidak
)
jawab sanggah download dokumen
prakualfikasi pemilihan
Pemberian
Penjelasan dokumen |«
pemilihan

Memilih Paket e-Kontrak

Membuat SPPBJ

Membuat Surat
Perjanjian/Kontrak

Upload SSKK.
emilih Cara Pembayaran

Membuat SPMK/SPP

Membuat Berita Acara
Pembayaran

Upload dokumen

1 evaluasi

penawaran

" penawaran File |

berita acara
hasil evaluasi admin
dan teknis

!

penetapan peringkat
knis

+

pengumuman hasil
evaluasi administrasi
dan teknis

¥

pembukaan evaluasi
penawaran File Il

!

membuat berita acaral
evaluasi penawaran
harga

!

Penetapan
Pemenang

¥

Persetujuan
Pemenang (Collective
Collegial)

¥

Membuat Berita
|Acara Hasil Pemilihan

Pengumuman
Pemenang

Tidak

tender/seleksi

Klarifikasi dan

Negosiasi

Gambar 4. Alur Proses Tender Prakualifikasi 2 File (2)
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1.1.3 Alur Proses Tender Metode Pra Kualifikasi 2 Tahap

PPK KUPPBJ POKJA PEMILIHAN PELAKU USAHA
Q —>»{ Membuat Tender/Seleksi —»{ Daftar Tender/Seleksi
Membuat Paket
Memilih Jenis Pengadaan) Pario Doy
Kualifikasi Usaha, dan s
i Jumlah Pemenang
Pilih RUP ¢
i Membuat Jadwal
Melengkapi Data Peket g :
Tender/Seleksi 7 L 7
¥ : Melakukan Review
Tioag Secara Offline
Mengisi/Upload rincian
HPS ¢
Pilih paket yang
* dikonsolidasi dua tau lebih Melahgicipt Doktimen
Pemilihan
Melengkapi Dokumen l *
Persi: Pengadaan
sintit ke Membuat Konsolidasi
¢ Paket Melakukan Persetujuan
i (Collective Collegial)
Memilih UKPBJ l
> Memilih Pokja Pemilihan
¢ Peng: Tender/
Seleksi
Memilih Jenis Kontrak
Pemberian Penjel; 5| Kirim persy
Dokumen Prakualifikasi %] Kualifikasi
Evaluasi Dokumen
Kualifikasi
Pembuktian Kualifikasi

|

Penetapan Hasil Kualifikasi

Gambar 5. Alur Proses Tender Prakualifikasi 2 Tahap (1)
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Pengumuman Hasil sanggah
Prakualifikasi rakualifikasi

Tidak

¢ YA

Jawab sanggah download dokumen
prakualifikasi pemilihan

Pemberian Penjelasan
dokumen pemilihan

[}

Upload dokumen
penawaran file I:
Pembukaan dan evaluasi Sl

penawaran File I: T
Penawaran Administrasi
dan Teknis

!

berita acara hasil
evaluasi admin dan teknis

!

Penyetaraan Penawaran
Teknis (apabila diperlukan)

¥

Pengumuman hasil Upload dokumen
evaluasi administras! dan »| penawaran file I:
teknis Penawaran Harga

Pembukaan dan Evaluasi
penawaran File II: g
Penawaran Harga

.

Membuat berita acara
evaluasi penawaran harga

v

Penetapan Pemenang

v

Persetujuan Pemenang
(Collective Collegial)

.

Membuat Berita Acara Hasil
Pemilihan

Memilih Paket e-Kontrak

Pengumuman Pemenang

anggah Hasi
Tender

Membuat SPPBJ

Membuat Surat
Perjanjian/Kontrak

Tidak

sanggah v
tender/seleksi

Upload SSKK
lemilih Cara Pembayaran

Klarifikasi dan
Negosiasi

Tidalk-

Membuat SPMK/SPP

Membuat Berita Acara
Pembayaran

Gambar 6. Alur Proses Tender Prakualifikasi 2 Tahap (2)
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1.1.4 Alur Proses Non Tender Penunjukan Langsung

PPK KUPPBJ POKJA PEMILIHAN PELAKU USAHA
| P———— Mendapatkan Undang
§ o iencer Paket Non Tender
Buat Paket Non Tender l l
Memilih Jenis Pengadaan Mendaftar Paket Non
l dan Kualifikasi Usaha Tender
Pilih RUP M kan Status Paket l l
Membuat Jadweal Down|oad. Pokumen
l Pemilihan
Melengkapi Data Paket l l
Melengkapi dan Upload Mengirimkan Data
l Persyaratan Kualifikasi Kualifikasi
Mengisi/Upload Rincian l l
HPS
e . T Mel i dan Upload Mengirimkan Dokumen
l Meniinoke Memitian Doelr(\t?nk:pn Pemiﬁ:an gPtanawuran
Melengkapi Dokumen l l
Persiapan Pengadaan Kirim Undangan Reviu

|

Memilih Penanggung
Jawab (UKPBJ)

|

Memilih Jenis Kontrak

|

Pilih Simpan dan M

Paket

Pilih Simpan dan Membuat|
Paket

|

Kirim Pemberitahuan ke
Pokja Pemilihan

|

Upload Nota Dinas

|

Kirim Pemberitahuan ke
UKPBJ

|

Upload Nota Dinas

Konfirmasi Alasan Tidak

Lengkap

v

Dokumen Persiapan
Pemilihan

|

Upload Berita Acara Hasil
Reviu

|

Memilih Pelaku Usaha dari
SIKaP

|

Melakukan Persetujuan
Paket Non Tender
(Collective Collegial)

|

Mengumumkan Paket Non| |

Tender

Pembuk Dok

Penawaran

|

Evaluasi, Administrasi,
Kualifikasi, Teknis, dan
Harga

|

Membuat Berita Acara
Evaluasi Penawaran

|

Klarifikasi Teknis dan
Negosiasi Harga

Gambar 7. Alur Proses Non Tender Penunjukan Langsung (1)
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®

Penetapan Pemenang

|

Melakukan Persetujuan
Pemenang
{Collective Collegial)

|

Pengumuman Pemenang

|

Memilih Paket e-Kontrak Membuat Berita Acara
Non Tender Hasil Non Tender

|

Mengisi SPPBJ

|

Mengisi Surat
Perjanjian/Kontrak

|

Upload SSKK

|

Memilih Cara Pembayaran

|

Mengisi SPMK/SPP

|

Mengisi Berita Acara
Pembayaran

Gambar 8. Alur Proses Non Tender Penunjukan Langsung (2)
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1.1.5 Alur Proses Pencatatan Non Tender

PPK

by

Buat Paket Pencatatan
Non Tender

|

Pilih RUP

!

Melengkapi Data Paket

'

Pilih Simpan dan Membuat
Paket

!

Edit Paket Pencatatan Non
Tender

|

Pilih Metode Pemilihan

|

Tambah dan Isi Form
Realisasi

|

Mengisi Nilai Produk
Dalam Negeri (PDN)

!

Mengisi Nilai Usaha Mikro
Kecil (UMK)

!

Mengisi Tanggal Paket
Selesai

|

Mengisi Uraian Pekerjaan

|

Simpan Paket

O

Gambar 9. Alur Proses Pencatatan Non Tender
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1.1.6 Alur Proses Pencatatan Swakelola

PPK

Buat Paket Pencatatan
Swakelola

!

Pilih RUP

!

Melengkapi Data Paket

!

Pilih Simpan dan Membuat
Paket

!

Edit Paket Swakelola

!

Pilih Tipe Swakelola

'

Tambah Realisasi

!

Mengisi Tanggal Paket
Selesai

!

Mengisi Uraian Pekerjaan

!

Simpan Paket

Gambar 10. Alur Proses Pencatatan Swakelola
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1.1.7 Alur Proses Pencatatan Pengadaan Darurat

PPK

PPK

Buat Paket Pencatatan
Pengadaan Darurat

O

h 4

|

Mengisi Nilai Produk
Dalam Negeri (PDN)

Mengisi Nama Paket

|

Mengisi Nilai Usaha Mikro
Kecil (UMK)

Memilih K/L/PD

|

|

Simpan Paket

Memilih Tahun Anggaran

|

|

Mengisi Rincian Biaya

Memilih Satuan Kerja

|

|

Tambah Realisasi

Memilih Jenis Pengadaan

|

|

Simpan Paket

Mengisi Nilai Pagu

|

Mengisi Tanggal Paket
Selesai

|

Mengisi Uraian Pekerjaan

O

Gambar 11. Alur Proses Pencatatan Pengadaan Darurat
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2. Memulai Aplikasi

2.1 Masuk Ke Dalam Aplikasi
Klik button Login pada pojok kanan atas.

SERANDA CARI PAKET REGULASI XONTEN KHUSUS DAFTAR HiTAM KONTAK KaN

Klik login
ATV

T IKUT TENDER'!
- DAFTAR DI SINI r—
#Kinisaatnya #kuiTender @ 144

Gambar 12. Halaman Utama

Lalu muncul pilihan Jenis User, kemudian pilih button Non-Penyedia.

PILIH JENIS USER
Pilih Non Penyedia

PENYEDIA

NOMN PENYEDIA

Gambar 13. Pop Up Pilih Jenis User
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Setelah memilih Jenis User akan diarahkan ke halaman Login, masukkan User ID lalu klik button Login.

LOGIN NON PENYEDIA

Isi User ID & UserlD

Klik login

Kembali keIEeranda- -
emDpa e Beranda

Lupa Password?

Gambar 14. Form Login 1
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Masukkan Password dan kode yang tersedia lalu klik Login.

~ \__/T Development

LOGIN NON PENYEDIA

& ppk2

. & Password -
Isi Password
1 e
y . |

Untuk menjamin keamanan, isikan Kode di atas!

U Kode

ode vanag te adia Jika Anda kesulitan membaca Kode di atas,
klik di sini untuk mengganti Kode baru.

Klik login
g Kembali k{Bamnda'

@ Lupa Password?

Untuk Kembali Ke Beranda

T

Pilih jika lupa password

Gambar 15. Form Login 2
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& < Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

2.2 Lupa Password
Pilih tombol ‘Lupa Password?’, untuk membuat password baru

o®LpPsE

IT Development

LOGIN NON PENYEDIA

& | UserliD

Kembali ke Beranda

Lupa Passwards

Pilih jika lupa password

Gambar 16. Form Login 1
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Isikan User ID, Email dan Kode Keamanan yang tersedia. Lalu pilih jenis user setelah itu klik tombol Kirim.

Lupa Password

» Isikan User ID, Email Anda, dan Kode Keamanan! Aplikasi SPSE akan mengirimkan fink ke Email Anda untuk mengoanti Password.
» Jika Anda lupa User ID dan/atau Email yang Anda gunakan, Anda harus menghubungi petugas di LPSE.

Perhatikan Petunjuk

Lupa Password

UserID*

Email *

“cthisE
Jika Anda kesulitan membaca Kode di atas, klik di sini untuk
mengganii Kode baru.

Isi Kode
Keamanan yang

Untuk menjamin keamanan, isikan Kode Keamanan di atas!

Kode Keamanan *

Gambar 17. Halaman Lupa Password
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3. Halaman Beranda PPK
Saat PPK berhasil masuk ke dalam aplikasi SPSE 4.5 akan ada Notifikasi data e-kontrak tahun anggran 2021 wajib
diisi maksimal 30 hari kalender setelah penandatanganan kontrak berakhir. Apabila e-kontrak tidak dilengkapi, maka PPK

tidak dapat membuat paket baru. Selain itu disarankan juga agar PPK melakukan penilaian kinerja penyedia.

Mulai Tahun Anggaran 2021, PPK wajib melengkapi data e-Kontrak maksimal 30 hari
kalender setelah Penandatanganan Kontrak berakhir {Unfuk Tender Cepat setelah
Upload Dokumen Penawaran). Apabila data e-Konirak tidak dilengkapi, maka PPK tidak
dapat membuat paket baru.

Silakan lakukan Penilaian Kinerja Penyedia pada paket Tender 7571993, 9307909,

m Pilih setuju

Gambar 18. Konfirmasi melengkapi data e-kontrak dan penilaian kinerja penyedia
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Di Halaman beranda terdapat informasi paket Tender, Non Tender serta menu pencatatan paket non transaksional

(Non Tender), Pencatatan Swakelola, dan Pencatatan Pengadaan Darurat.

BERANDA DAFTAR PAKET AMEL INBOX LOG AKSES GANTI PASSWORD
2 PPK 25 - Pejabat Pembual Komitmen | & Enable 274 [CEEEd (& :]

Tender Mon Tender Pencatatan Non Tender Pencatatan Swakelola Pencatatan Pengadaan Darurat

Paket Tender/Seleksi PPK

Fitur e-Kontrak akan aktif jika:

- Sudah masuk tahapan SPPBJ atau sudah melewati tahapan Upload Dokumen Penawaran untuk Tender Cepat; . .
- Pokja Pemilihan sudah menetapkan dan mengumumkan pemenang;

- Seluruh sanggah sudah dijawab oleh Pokja Pemilihan; dan/atau Pe nJ el aS an fltu r
- Seluruh jawaban sanggah Salah/Ditolak.

aktif e-kontrak

Stats Tender Aktif -

Tampilan 25 ¢ data Cari: | Kode Tender, Nama Tender
Kode Tender v Nama Tender Tahap

12442999 IT Maintenance (hendra) (e Eaad Tender Sudah Selesai n
12388999 Tes Simulasi 3/8/2023 Tender Sudah Selesai n
12376999 Belanja Bahan Sosialisasi Pedoman dan Monitoring Kerja Sama Antar UKPBJ [ spse 4.5} Tender Sudah Selesai n
12299999 Belanja Sewa Lisensi AL () (YD) Tender Sudah Selesai n
12283999 Paket Uji Coba 11 - Sewa Cloud System Tender Sudah Selesai n
12283999 Lisensi Keamanan Jaringan Penandatanganan Kontrak n

Gambar 19. Halaman Beranda PPK
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Selain itu terdapat informasi status disable fitur e-Kontrak. Apabila kursor diarahkan ke ikon info, sistem akan menampilkan

informasi status disable fitur e-Kontrak. Namun informasi akan hilang jika button e-Kontrak sudah tersedia atau enable.

D Tender Aktif ~

Tamgilan 2 & datn Informasi status
Kode Tonder raTa—— disable e-Kontrak

;| Kode Tender, Nama Tender

12442999 IT Maintenance (hendra) [ spse 45] n
12388999 Tes Simulasi 3/6/2023 (NS D) Tender Sudah Selesai —— -~ — —
[Pokja Pemilihan belum menetapkan dan mengumumkan pemenang

12376999 Belanja Bahan Sosialisasi Pedoman dan Monitoring Kerja Sama Antar UKPBJ m Tender Sudah Selesai n
12299999 Belanja Sewa Lisensi Al/ML [ spse 4.5 Tender Sudah Selesai n
12288999 Paket Uji Coba 11 - Sewa Cloud System [ spse 45] Tender Sudah Selesai n
12283999 Lisensi Keamanan Jaringan | spse 45] Penandatanganan Kontrak n
12213999 Belanja Modal KonsultanPpengembangan Aplikasi Toko Daring (ng) [Tender Ulang [ spse 45] Tender Sudah Selesai n
12208999 Pengembangan Sistem Informasi Perencanaan PBIP (sIx) [EXE) D Tender Sudah Selesai n
12190999 Pekerjaan Pemeliharaan, Keindahan, dan Keamanan Gedung-2 (RA) EEEisaey s Tender Sudah Selesai n
12189999 IT Security (jasa) [spse 45] n
12171898 T Maintenance (PU) (20 T . . o n
12167398 Lisensi Keamanan Jaringan (hendra 2) (NS0 Informasi akan hilan gl ka e Kontrak

12163999 Jasa Lainnya Pembuatan Video Eleaming Kerja Sama Antar UKPBJ (pasca hndr) (220 ST e-Kontrak sudah tersedia n
12161999 Penataan Arsip Inaktif (Badan Usaha) (emenn) [ spse 45]

12160999 IT Security (om om) Tender Sudah Selesai n

Gambar 20. Informasi Status Disable Fitur e-Kontrak
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4. E-Tendering PPK
Pada proses e-tendering, PPK dapat membuat paket tender dan membuat dokumen kontrak pada paket tender yang

telah ditetapkan pemenangnya oleh pokja pemilihan.

4.1 Membuat Paket Tender
Pada SPSE 4.5 Sistem akan memblok pembuatan Paket jika PPK belum isi data e-kontrak paket sebelumnya.

PPK wajib lengkapi

kalender sstelah Penandatanganan Kontrak berakhir (Untuk Tender Cepat setelah -
Upload Dokumen Penawaran). Apabia data e-Kontrak fidak dilengkapi, maka PPK tidak d at ae ko n t rak

dapat membuat paket baru. sebelumnya

Mulai Tahun Anggaran 2021, PPK wajib melengkapi data e-Kontrak maksimal 30 hari

Gambar 21. Halaman Daftar Paket
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Jika sudah pilih kode tender paket sebelumnya akan masuk ke halaman Beranda. Pilih e-kontrak untuk melengkapi

dokumen e-kontrak.

Statiy Tender Aktif ~
Tampilan 25 4 data Cari: | Kode Tender, Nama Tender
Kode Tender v Nama Tender Tahap

12442999 IT Maintenance (hendra) ([0S EREE) Tender Sudah Selesai n
12388999 Tes Simulasi 3/8/2023 Tender Sudah Selesai - - — f—

[Pl)kjﬂ Pemilihan belum menetapkan dan mengumumkan pemenang

12376999 Belanja Bahan Sosialisasi Pedoman dan Monitoring Kerja Sama Antar UKPBJ m Tender Sudah Selesai n
12299999 Belanja Sewa Lisensi AML [ spse 45] Tender Sudah Selesai n
12288999 Paket Uji Coba 11 - Sewa Cloud System [ spse 4.5] Tender Sudah Selesai n
12283999 Lisensi Keamanan Jaringan Penandatanganan Kontrak n
12213999 Belanja Modal KonsultanPpengembangan Aplikasi Toko Daring (ng) [fender Ulang [ spse 45] Tender Sudah Selesai n
12208999 Pengembangan Sistem Informasi Perencanaan PBIP (six) [EXE RS Tender Sudah Selesai n
12190999 Pekerjaan Pemeliharaan, Keindahan, dan Keamanan Gedung-2 (RA) EEEEeaTy XS Te o n
12189998 T Security (jasa) (EEET Y ic Pilih e-kontrak n
12171999 IT Maintenance (PU) (0SS XX Tender Sudah Selesai n
12167999 Lisensi Keamanan Jaringan (hendra 2) [T Tender Sudah Selesai

12163999 Jasa Lainnya Pembuatan Video Eleaming Kerja Sama Antar UKPBJ (pasca hndr) (NS Tender Sudah Selesai n
12161999 Penataan Arsip Inaktif (Badan Usaha) (amenn) [ spse 45] Tender Sudah Selesai

12160999 IT Security (om om) Tender Sudah Selesai n

Gambar 22. Halaman Beranda
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PPK isi lengkap data e-kontrak, jika sudah diisi semua PPK dapat melanjutkan pembuatan paket.

BERANDA DAFTAR PAKET AMEL INBCK LOG AKSES GANTI PASSWORD & LOGOUT
. P2 - Peab: Panbust Koitnen| 2 Encs TOT?

Inbox [Z) Belum Dibaca BJ Sudah Dibaca

Paket Tender/Seleksi PPK » e-Kontrak

Tampilan 25 + data Cari:
Momor SPPBJ . Tanggal Penyedia Surat Perjanjian Harga Kontrak S5KK SPMK/SPP Pembayaran Status  Penilaian

123/LKPP/M 9 Mei 2020 PT. lkpp penyedia 3 Kontrak Rip. 978.110.000,00 Selesai

Tampilan 1 sampai 1 dari 1 data Isi semua data "l

e-kontrak

Gambar 23. Halaman Daftar e-kontrak



R User Guide SPSE 4.5 untuk Pejabat Pembuat Komitmen 225N

Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Pilih menu Daftar Paket kemudian klik button ‘Buat Paket'.

BERANDA AMEL INBOX LOG AKSES GANT| PASSWORD

DAFTAR PAKET

& Petunjuk Penggunaan Aplikasi e-Procurement Lainnya

PPK 25 - Pejabat Pembuat Komitmen | & Enable 2FA

Tender Non Tender Pencatatan Non Tender Pencatatan Swakelola Pencatatan Pengadaan Darurat

Daftar Paket

Klik Buat Paket

Tampilan 25 4 data

Cari:

Nama Paket Status Tanggal Buat v Tanggal Assign Pokja Peckja Pemilihan Satuan Kerja

Jasa Pemindahan Server (omenasai) Tender Sudah Selesai 6 Oktober 2023 & Oktober 2023 Kepanitiaan 25 LEMBAGA KEBIJAKAN PENGADAAN
BARANG.JASA PEMERINTAH

Memory NAS DDR3 - $S Report [ spse 4.5 Draft 3 OKtober 2023 3 Oktober 2023 Kepanitiaan 25 LEMBAGA KEBIJAKAN PENGADAAN
BARANGJASA PEMERINTAH

Revitalisasi Gedung dan Sarana Kantor LKPP Draft 21 September 2023 LEMBAGA KEBIJAKAN PENGADAAN
BARANGJASA PEMERINTAH

Jasa Pemindahan Server (test) Draft 21 September 2023 21 September 2023 Kepanitiaan 25 LEMBAGA KEBLAKAN PENGADAAN
BARANGJASA PEMERINTAH

Konsultan Perolehan SLF (test copy token) EEXE]  Tender Sudah Selesai 19 September 2023 19 September 2023 Kepanitiaan 25 LEMBAGA KEBIJAKAN PENGADAAN
BARANGJASA PEMERINTAH

Jasa Pemindahan Server - Reza Tender Sedang Berjalan 12 September 2023 12 September 2023 Kepanitiaan 25 LEMBAGA KEBIJAKAN PENGADAAN Lihat Tender
BARANGJASA PEMERINTAH

Jasa Pemindahan Server - Reza Draft 11 September 2023 11 September 2023 Kepanitiaan 25 LEMBAGA KEBIJAKAN PENGADAAN

BARANGJASA PEMERINTAH

Gambar 24. Halaman daftar paket PPK
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Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Dafitar Paket » Daftar Rencana Pengadaan

1.Pilih K/L/PD

KIL/PD *

Tahun Anggaran 2. Tahun Anggaran

SatuanKely LEMBAGA KEBLJAKAN PENGADAAN BARANGJASA B

Metode Pemilihan Semus Vetode Pemiihan 3.Pilih Satuan
Update RI'P

4. Pilih Metode

Pembuatan paket tender dimulai dengan
Apabila paket belum muncul, klik
button Update RUP

ode RUF Ndima Fake!

43358076 Belanja BEahan Peningkatan Kapasitas Stakeholder Dalam Dukungan Penegakan Hukum dan APEN

5.ceklis nama paket (bisa pilih lebih dari 1) AFEN
APEN

APEN

Apabila daftar paket yang
diumumkan di SiRUP tidak
muncul, maka pokja bisa klik
button reload untuk menarik
paket dari SIRUP

Sumber Dana Penyedia Pagu

e-Purchasing Rp 249 Jt

Pengadaan Langsung Rp 133 0t
Pengadaan Langsung Rp 123 Jt

Seleksi Rp 4057 Jt

Tahun
Anggaran

2023

2023
2023

2023

Gambar 25. Halaman daftar rencana pengadaan pada PPK
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Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Jika PPK ingin membuat paket Tender/Seleksi Pra DIPA, maka PPK pilih RUP Tahun Anggran yang akan datang.

Daftar Paket = Daftar Rencana Pengadaan 1.Pilih K/L/PD

L] Lembaga Kebjaken Fengadaan Barang'Jasa Pemerintah S

Tahun Anggaran aga -

Satuan Kerja * LEMBAGA KEBLIAKAN PENGADAAN BARANGIASA m

Metode Pemilihan Tandar

4. Pilih metode

Ih dari paket RUP. Paket yang tidak terdattar pada RUP tidak dapat ditender. diumumkan di SiRUP tidak

Updee RUP

Apabila daftar paket yang

Pembustan paket tender demulal

Apabila paket belum muncul, klik muncul, maka pokja bisa klik

button reload untuk menarik
paket dari SIRUP

button Update RUP

Kode RUP Mama Paket Sumber Dana
O 2OBB4TEZ - Balanja Jasa Lennya [Video Profl LKPF Rakornes Pengedsen) APBM Tendes Rp 85 .4 2021
- Halan|a Jgs3 Leswnyg | Hakormas FPengedaan Hars lz23 Famerint3 al8 AH Tender Fo 1,18 20
5.ceklis nama paket (bisa pilih lebih dari 1)
Tender Fp 4584 Jt 20
Tender Fp 1.4 M 2021

Gambar 26. Halaman daftar rencana pengadaan pada PPK
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Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Selanjutnya akan tampil informasi rencana pengadaan yang telah dipilih oleh PPK, klik button ‘Buat Paket’ kemudian Klik

“OK” untuk membuat paket tender.

go.id/spseddev/rencana

y browser? How do | do that? latihan-lpse.lkpp.go.id says
Apakah benar ini Paket Anda?
Tahun Anggaran 2023 .
an
Satuanlkeraly LEMBAGA KEBIJAKAN PENGADAS
—
Metode Pemilihan Tender -
Pembuatan paket tender dimulai dengan memilih dari paket RUP. Paket yang tidak terdaftar pada RUP tidak dapat ditender.
Tampilan 25 + data Cari:
Metode Pemilihan Tahun
"  Kode RUP Nama Paket Sumber Dana Penyedia Pagu Anggaran
(] 42730665 Pembuatan Bahan Pembelajaran Multimedia Interaktif APBN Tender Rp 547.2 Jt 2023
41167269 Pemeliharaan Gedung/Bangunan Kantor Bertingkat (D.K.I. Jakaria) APBN Tender Rpz.émM 2023
| 30628849 Sewa Communication Center (Call Center) APBM Tender Rp1.1M 2023
(] 386355602 Penataan Arsip Inaktif (Badan Usaha) APBN Tender Rp 240 Jt 2023
[} 38414735 Jasa Lainnya Pembuatan Video Elearning Kerja Sama Antar UKPEJ AFPBN Tender Rp 270 Jt 2023
O 38398340 Belanja Sewa Lisensi AML APBM Tender Rp23M 2023
(] 38241830 Sewa Communication Center (Call Center) APBN Tender Rpi4M 2023
| 37900316 Pekerjaan Pemeliharaan, Keindahan, dan Keamanan Gedung AFPEN Tender Rp135M 2023
(] 37899321 Pekerjaan Pemeliharaan, Keindahan, dan Keamanan Gedung-2 APBN Tender Rp 596 Jt 2023
(] 37818706 Pemeliharaan Gedung/Bangunan Kantor Bertingkat (D_K.1. Jakarta) APBN Tender Rp31M 2023
| 37818667 Pemeliharaan, Keindahan dan Keamanan Gedung (Building Total Aset Management) AFPEN Tender Rp123M 2023
(] 37818642 Sewa Cloud System APBN Tender Rp 500 Jt 2023
(] 378185640 Lisensi Keamanan Jaringan APBN Tender Rp 855 Jt 2023
| 37500715 IT Security APEN Tender Rpi1M 2023
(] 37500583 Security Operation Center APBN Tender Rpi18M 2023
(] 37500368 IT Maintenance APBN Tender Rp 600 Jt 2023
[} 37500135 APEN Tender Rp 500 Jt 2023

1.Klik Buat Paket B

Tampilan 1 sampai 17 dg

[E) Buat Paket

Gambar 27. Halaman informasi rencana pengadaan
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& Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Jika informasi rencana pengadaan paket tidak lengkap, maka paket tidak bisa dipilih. PPK wajib melengkapi data di SIRUP.

Kode RUP 13824105

Mama Paket = Paket Fullboard Meeting Jawa Barat [50 ORG x 2 HARI]

KALPD Lembaga Kebijakan Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Satuan Kerja LEMBAGA KEBIJAKAN PENGADAAN BARANGIASA PEMERINTAH

Nilai Pagu Paket Fp 82.200.000,00 RUP tidak

Tahun Anggaran lengkap

Jenis Pengadaan

Anggaran Mo Sumber Dana Hode Anggaran Milai

Tidak dapat membuat paket karena data yang didapatkan dari RUP tidak lengkap, silahkan lengkapi di SiRUP.

Gambar 28. RUP yang Tidak Lengkap
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Q¢ Lembaga Kebijakan
= Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Daftar Paket » Edit Paket

o Data Paket

Rencana Umum Pengadaan Kode RUP Nama Paket Sumber Dana

41167269 Pemeliharaan Gedung/Bangunan Kantor Bertingkat (D.

Pilih jika ingin ubah RUP

© Tambah Rencana Pengadaan Update Rencana Pengadaan

o o . . gadaan Barang/Jasa Pemerintah
PI I I h Jlka In g In AN PENGADAAN BARANGJASA PEMERINTAH
melakukan tender Sumber Dana Kode Anggaran Nilai PPK

AFBEN WA B600.EBA 994.002.0A.5231 PPK 2

konsolidasi PPK bisa edit nama paket

araan Gedung/Bangunan Kantor Bertingkat (D.K.I. Jakarta) . . .
jika tender konsolidasi

ataupun penyesuaian

Nilai Pagu Paket Rp. 2.770.940.000,00

1.Pilih Lokasi pekerjaan

Lokasi Pekerjaan Provinsi * Kabupaten/Kota * Detail Lokasi *

[ DKl Jakarta ] l.lakarta Selatan ‘Kuta] l - Kompleks Rasuna Epicentrum, Jalan Epicentrum Tengah Lot 11 B, RT.2/RW.5, Karet Kuningan, Kec3

© Tambah Lokasi

2. Tambah lokasi pekerjaan

Selanjuinya © (Jika diperlukan)
3. klik selanjutnya

@ Dattar Paket

* Wajib diisi.

Gambar 29. Buat Paket

e Rencana Umum Pengadaan, berisi detail kode RUP, Nama Paket, Sumber Dana,;
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Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

e K/L/PD, adalah nama Kementerian, lembaga, dan Perangkat Daerabh;

e Nama Paket adalah nama paket tender yang akan dilaksanakan (sudah otomatis by sistem berdasarkan data
RUP) jika tender konsolidasi nama paket bisa diubah;

e Satuan Kerja adalah satuan kerja dari paket tender;

e Anggaran adalah kode anggaran dari paket tender (sudah otomatis by sistem berdasarkan data RUP);

e Lokasi Pekerjaan adalah lokasi pengerjaan pada paket tender;

¢ Nilai Pagu Paket adalah nilai pagu dari paket tender (sudah otomatis by sistem berdasarkan data RUP);
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Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

4.1.1 Paket Konsolidasi
Tender konsolidasi dapat dilakukan oleh PPK dengan cara pilih ‘Tambah Rencana Pengadaan’. Akan muncul RUP
dan paket tender yang ingin dikonsolidasikan

Detil Paket » Daftar Rencana Pengadaan

LR Lambaga Kebijakan Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah =
Tahun Anggaran 2021 -

BatEsRealay LEMBAGA KEBIIAKAN PENGADAAN BARANGJIASA PEMERINTAH -

Metode Pemilihan Tander -

Update RUP

Pambuatan paket tender dimulai dengan memilih dari paket RUP. Paket yang tidak terdaftar pada RUP tidak dapat ditender.

Tampilan = 25 + | data

Cariz
Metode Pemilihan Tahun
Kode RUP Mama Paket Sumber Dana Penyedia Pagu Anggaran
O geo Profil LKPP Rakomas Pengadaan] APBM Tander RAp 85 Jt 2021
O g prnas Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah dalam  APBN Tander Fp1.1M 2021
Ceklis nama paket il
O Basemant LKFP (Ruang Arsip) APBM Tander Ap 4584 Jt 2021
(] 20644613 Pengadaan Sewa Mote Book, PC Unit, dan Printer APBM Tander Ap 1.4 M 2021

Gambar 30. Halaman Pilih Paket Tender
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& Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

O 26630142 - ATK./Bahan komputer/penggandaan AFBN Pengadaan Langsung Ap 1.6t 2021
O 26640552 - Tiket pesawat [T org x 1 kali] AFBN Pengecualian Ap 15,3 Jt 2021
26686320 Metwork Security APBN Selaksi Ap 300 Jt 20
O 26939845 - Lisensi aplikasi video conference APBEN Pengadaan Langsung RAp 3t 20
O 26701306 Penangenan Pandemi COVID-19 APBEN Pengadaan Langsung Ap 257 4 Jt 20
O 26795588 Sewa Collocation Data Center IDC APBEN Penunjukan Langsung  RAp 600 Jt 20
O 26940119 - Bizya Taksi Perjalanan Dinas (DKL Jakarta) [2 ORG x 4 KALIx 2 PP] APBN Pengadaan Langsung Ap 4,7t 2021
O 26650481 Parsiapan Ujian Sertifikasi Kompstensi Okupasi di LKPP dan Dasrah AFBN Pengadaan Langsung Ap 10,8 Jt 2021
O 26687381 Persiapan Ujian Sertifikasi berbasis Kompetensi EPBN Pengadaan Langsung Ap 11,9 Jt 2021

Tempilan 1 sampai 25 dari 2,269 ¢
Klik Pilih Rencana Pengadaan

Pilin Riencane Pengadaan

Gambar 31. Pilih Paket Tender
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Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Selanjutnya PPK dapat mengubah nama paket tender

Daftar Paket = Edit Paket

o Data Paket

Rencana Umum Pengadaan KodeRUP  Nama Paket

Sumber Dana
44203388 Jasa Pemindahan Sarver AFBN

@ Tambah Rencana Pengadaan | Update Rencana Pengadaan
K/L/PD/Instansi Lainnya Lembaga Kehijakan Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah
Satuan Kerja LEMBAGA KEBIJAKAN PENGADAAN BARANGIASA PEMERINTAH
Anggaran Tahun Sumber Dana Kode Anggaran Nilai PPK

2023 APBN CJ.6320.UAB.231.063.0A.522181 Rp. 600.000.000,00 PPK 2

Mama Paket *

Jasa Egmindahen Server (7/9)

PPK dapat mengubah

nama paket tender

&
Milai Pagu Paket Rp. 600.000.000,00
Lokasi Pakerjaan Provinsi* Kabupaten/Kota * Detail Lokasi *
DKl Jakarta +  Jakarta Selatan (Kota) e Gedung LKPP, Kawasan Rasuna Epicentrum

O Daftar Paket | Selanjutnya @ g o
| s klik selanjutnya

* Waiib dilsi.

Gambar 32. Halaman Data Paket
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& Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Jika sudah mengisi data paket, selanjutnya akan tampil halaman dokumen persiapan tender seperti dibawah ini. PPK

isikan Rincian HPS, Dokumen Persiapan Pengadaan, dan pilih jenis kontrak.

Daftar Paket - Edit Paket

o Data Paket o Dokumen Persiapan
Nl HPS * B i 1. Isi Rincian HPS

Harap mengisi rincian HPS!

e Dokumen Persiapan Pengadaan
2. Upload KAK dan Rancangan

Kerangka Acuan Kerja (KAK)/Spasiikasi Teknis dan Gambar * L
ancangen Ko kontrak, Uraian Singkat Pekerjaan, s
Uran Singat Pekersan * dan informasi lainnya (opsional) z
Informasi Lainnya {Jika ads) L
Harap melengkapi Dokumen Persiapan Pengadaan!

Jenis Kontrak — . 3. Pilih Jenis Kontrak

9 Paket belum disampaikan ke KUPPB.J.
Paket belum dapat ditampilkan ke KUPPEJ jika belum mengirim pemberitahuan.

@ Sebelumnya

* Wajib diisi.

Gambar 33. Halaman Dokumen Persiapan
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& Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

4.1.2 Mengisi Rincian HPS
PPK dapat mengisi rincian HPS dengan men-download template rincian HPS yang telah disediakan kemudian

meng-upload-nya kembali atau langsung mengisi pada kolom HPS yang telah disediakan.

& Template Rincian HPS Upload Rincian HPS

2. Upload Rincian HPS yang sudah diisi

d
1. Silakan upload rincia
2. Upload rincian HPS yang

Lan Template Rincian HPS yang ST o toneT ey e
gnamaan kolomnya dan menggunakan file yang memiliki ekstensi *.xlsx.

Petunjuk pengisig . .
ey 1. DOwnload template rincian HPS

Perhatikan Petunjuk Pengisian HPS

Petunjuk pengisian rincian HP S menggunakan Tabel:
1. Untuk danfatau baris, klik kanan pada tabel di bawah.
2. Untuk mengunci bars. silakan ceklis pada kolom Kunci Baris? unfuk setiap baris yang fidak boleh diinputkan oleh Pesertz

Setiap bil akan dil 2 angka di koma (jika ada). Kllk UntUk Cek referenSi

TOTAL PAGU : Rp. 2.770.940.000,00 K B K I @ Referensi KBKI

Jenis Barang/Jasa atau Keluaran Satuan Vol Harga/Biaya Pajak (%) nci Baris?
1.00 0,00 11,00
1.00 0,00 11,00

YIEEE: Ceklis untuk kunci baris

11,00
11,00

00000

©|(O] e|[¢|O|[e| o] e|e| o e oo

Atau langsung isi

L R AL R

11,00 0.00
11,00 0,00
Rincian HPS
11,00 0.00
11,00 0,00

11,00

PPK dapat melakukan pembulatan
Pilih simpan jika

sudah selesai

TOTAL NILAI (set=lum pembulsts
TOTAL NILAI (ssteish pembulstsn)

© Kembali

Gambar 34. Rincian HPS
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& Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Mengisi KBKI (Klasifikasi Baku Komoditi Indonesia) Sesuai dengan SE Kepala LKPP Nomor 2 tahun 2023 poin E.3

Penggunaan Kodifikasi Barang/Jasa pada aplikasi SPSE bagi PPK sebagai berikut:

a. Saat mengisi HPS melalui aplikasi SPSE, PPK mengisi kodifikasi barang/jasa untuk setiap item pekerjaan pada HPS.
Dalam hal terdapat lebih dari 10 (sepuluh) item barang/pekerjaan, PPK mengisi kodifikasi barang/jasa terhadap 10
(sepuluh) item barang/pekerjaan dengan nilai rincian HPS terbesar.

b. Saat melakukan pencatatan Kontrak, PPK dapat mengisi dan/atau memperbaiki kodifikasi barang/jasa untuk item
pekerjaan yang telah dilaksanakan.

pilih untuk melihat referensi KBKI di https://bps.go.id/klasifikasi/app/kbki



https://bps.go.id/klasifikasi/app/kbki
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& Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Setelah PPK klik akan muncul ke halaman isi dan pilih KBKI. Silahkan Isikan Deskripsi kemudian pilih deskripsi
yang dimaksud.

Silzkan can data KBKI menggunakan deskripal komaodit!

Deskripsi

Pilih Deskripsi -
| [t 1. Isi deskripsi l
Tempilan | 10 4 |data Meja komputer dari logam |

Mesin pengolah data otomatis portabel dengan berat tidak kebdy dar 10 kg, ssperti komputer laptop dan notebook
Divisi Kelompok " Kelas fiesin pengolah data otomatis portabel dengan berat tidak kebih darl 10 kg, sepert komputer laptop dan notebook
FDA (Personal Digital Assistants) den komputer esjenisnya

PFDA (Fersonal Digital Assistants) den komputer ssjenisnya oy . .
Te 0hi 0 dari 0 data
Empran O hinggs " FDA (Personal Digital Assistants) den komputer ssjenismya 2 . PI | I h DeS k r I p S I

Komputer main frame selain subkelas 45222

Personal & mikro kamputer
Mesin komputer lsnnya

Unit pengolah data lain dengan CPU untuk komputer personal dan mikeo
Unit pengolah data lain selem untuk komputer personal dan mikro

Pita komputer

Pita komputer

Perangkat lunak untuk permainan di komputer, paket

Gambar 35. Halaman Isi KBKI
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& Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Selanjutnya klik “cari KBKI” Jika sudah muncul daftar KBKI maka ceklis dan Klik “Tambah”.

Silakan cari data KBKI menggunakan deskripsl komoditi!

L Masin komputer lainnye @
e
Tempian | 10 2 data Gari:
Diwvisl Kelompok®  Kelas  Subkelas Kelompok Komoditas  Komoditas Deskripsl Tahun
] 452 4524 45240 4524000 4524000999 Masin komputer lainmya KBHI 2015

3. klik tambah ‘M-

Gambar 36. Halaman Isi KBKI
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& < Lembaga Kebijakan

Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Jika “Tabel Kunci Baris” di ceklis maka kolom Satuan,Volume, Harga, Pajak, Total, dan Keterangan akan kosong tidak

dapat di isi. Sedangkan pada kolom Jenis Barang/Jasa harus di isi ketika ingin menyimpan Kunci Baris.

Apabila PPK men-download template rincian HPS, maka akan tampil file template rincian HPS berbentuk Excel. PPK dapat
mengisi rincian HPS pada file tersebut dan menyimpannya, kemudian meng-upload-nya kembali ke sistem.

A B C D E F G
1 lenis Barang/lasa Satuan Vol Harga Pajak(%) Keterangan Kunci
2 —
: B i cien s
5
b
7
8
9
10

Gambar 37. Rincian HPS dalam Excel
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& < Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

PPK dapat melakukan pembulatan nilai HPS agar tidak ada nilai desimal.

Pambulatan Milal HPS

| 1.925.008.000,00 1. Isi pembulatan

Saya menyadar bahwa pembulatan MNilai HPS di atas sudah sesual dengan Milai HPS

Says
2. Ceklis persetujuan
3. Pilih simpan Simpan

Gambar 38. Halaman Pembulatan Nilai HPS
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& Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Jika HPS sudah disimpan maka akan muncul notifikasi bahwa data telah tersimpan.

Beranda » Daftar Paket = Edit Paket » Rincian HPS

T Data telah tersimpan

& Template Rincian HPS Upload Rincian HPS.

Petunjuk Upload Rincian HPS:
1. Silakan upload rincian HPS menggunakan Template Rincian HPS yang sudah di download; atau
2. Upload rincian HPS yang sudah disesuaikan panamaan kolomnya dan menggunakan file yang memiliki ekstansi *.xisx.

Petunjuk pengisian rincian HPS menggunakan template Excel:

1. Jangan mengubah nama kolom, menghapus kolom atau menambah kolom;
2. Jangan mengubah nama shest; dan

3. Gunakan tanda 'koma’ sebagai pemisah desimal.

Petunjuk pengisian rincian HPS menggunakan Tabel:

1. Untuk menambah dan/ateu menghapus baris, kiik kanan pada tabel di bawah.
2. Untuk mengunci baris, silakan ceklis pada kolom Kunci Baris? untuk setiap baris yang tidak boleh diinputkan ocleh Peserta.

Setiap bilangan akan dibulatkan 2 angka di belakang koma (jika ada).

TOTAL PAGU : Rp. 2.770.940.000,00 ) Referensi KBKI

Jenis Barang/Jasa atau Keluaran Hamga/Biaya Pajak (%) Total Kunci Baris? KBKI Aksi
Konstruksi 1 5.000.000,00 11,00 555.000.000,00 [m] 53 - 531 n

Konstruksi 1 7.000.000,00 11,00 TT7.000.000,00 ]
Konstruksi 1 2.000.000,00 11,00 333.000.000,00 kl | k J | k | n g | n hapu S K B K |
Konstruksi 1 11,00 555.000.000,00

Konstruksi 1

Keterangan total nilai sebelum TOTAL NILAI setelum pembuiatan)  Rp. 2.718.500.000,00

TOTAL NILAI (setelzh pembulatan)  Rp. 2.718.800.000,00

dan setelah pembulatan

Gambar 39. Notifikasi berhasil simpan HPS
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Dalam hal terdapat lebih dari 10 (sepuluh) item barang/pekerjaan, PPK mengisi kodifikasi barang/jasa terhadap 10
(sepuluh) item barang/pekerjaan dengan nilai rincian HPS terbesar. Jika kurang dari 10 data KBKI maka akan gagal

tersimpan.

Minimal dats KBKI yeng harus di isi edalah 10 {sspuluh) item barang’pekeraan demgan nilai rincian HPS terbesar.

& Template Rincian HPS Updcad Rincian HPE

Petunjuk Upload Rincian HPS:
1. Silakan upload rincian HFS menggunekan Template Rincien HPS yang sudah di download: atau
2. Upload rincien HPS yang sudah disesuaikan penamaan kolomnya den menggunakan file yang memilild ekstensi *.xlsx.

Petunjuk pengisian rincian HPS menggunakan template Excel:

1. Jangan mengubah nema kolom, menghapus kolom ateu mensmban kolom;
2. Jangan mengubah nema sheet; dan

3. Gunakamn tenda “koma’ sebegal pemisah desimal.

Petunjuk pengisian rincian HFS menggunakan Tabel:

1. Unbuk menambah den'atauy menghapus beris, klik kenan pada tabel di bawah.
2. Unibul mengunci baris, asilakan ceklis pads kolom Kunci Benis? untuk setiep berta yang tidek boleh diinputken oleh Peserta

Setiap bilangan akan dibwlatikan 2 angka di belakang koma (jika ada).

TOTAL PAGU : Rp. 1.095.404.000,00 & Referansi KBK]
Jenis Barang/lasa atau Keluaran Satusmn Wol Harga/Biaya Pajak (%) Tortal Ketarangan Kunci Baris? KBFI Akl
1 Barang unit 100,00 1.000.000,00 11,00 111.000.000,00 [} 11-110 u
2 | Barang unit 100,00 1.000.000,00 11,00 111.000.000,00 [} 12 - 120 u
3 | Barang Lt 100,00 1.000.000,00 11,00 111.000.000,00 [m] 33 - 331 u
4 Barang unit 100,00 1.000.000,00 11,00 111.000.000,00 (] 02 - 021 n
5  Barang unit 100,00 1.000.000,00 11,00 111.000.000,00 (] 33 - 331 u
6  Barang unit 100,00 1.000.000,00 11,00 111.000.000,00 (] © KEKI
7 Barang unit 100,00 1.000.000,00 11,00 111.000.000,00 O © KBKI
&  Barang unit 100,00 1.000.000,00 11,00 111.000.000,00 O © KBKI
9  Barang unit 100,00 1.000.000,00 11,00 111.000.000,00 (] © KBKI
10 Barang unit 1,00 1.000.000,00 11,00 1.110.000,00 O O KEKI
11 Barang unit 1,00 1.000.000,00 11,00 1.110.000,00 O & KBKI

Gambar 40. Halaman Gagal Simpan HPS
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4.1.3 Upload Kerangka Acuan Kerja (KAK)/Spesifikasi Teknis dan Gambar
Klik button ‘Upload’ untuk meng-upload KAK/spesifikasi teknis dan gambar. Perhatikan petunjuk upload dokumen

KAK/Spesifikasi Teknis dan Gambar.

Daftar Paket » Edit Paket

o Data Paket 0 Dokumen Persiapan

Nilai HPS * Rp. 599.400.000,00 [CEFFTNTEY
Daokuneribenizapanitanaay Dokumen Persiapan Pengadaan

Kerangka Acuan Kerja (KAK)/Spesifikasi Teknis dan Gambar *

Rancangan Kontrak *

Uraian Singkat Pekerjaan *

L O R

Informasi Lainnya (Jika ada)

Harap melengkapi Dokumen Persiapan Pengadaan!

Jenis Kontrak Lumsum v

‘i{}f’ Paket belum disampaikan ke KUPPBJ.
Paket belum dapat ditampilkan ke KUPPBL. jika belum mengirim pemberitahuan

@ Sebelumnya

* Wajib diisi.

Gambar 41. Halaman Dokumen Persiapan
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Daftar Kerangka Acuan Kerja (KAK)/'Spesificasl Telnis dan Gambar

Petunjuk upload dokumen Kerangka Acuan Kerja [KAK)/Spesifikasi Telnis dan Gambar:

1. Perhatiken file yang akan di upload, pestiken bahwa file teresbut adalah dolwemen Kerangka Acuan Kerja (KAK Spesifikes] Teknis den
Gambar uribuk Tendear nd;

2. Harap Jangan upload Dokumen Fersiapan Pengedeen di siniz
3. Dokurmen yang dapat di wpload hemya file'dockumen yang memiliki ekstensi *.doe, *
Etau *.rar; dan
4. Klik button Upsoad yeng ada di bawah ini umiuk wpload bagian der dokumen Ferang
Gamkbsar (bisa lebih dari 1 [satu] file/dokumen).

Perhatikan petunjuk
upload

Khusus untuk |EII'I|E. pengadzan Pekerjaan Konstruksi silakan upload bagian dari Spesifikasi Teknis (Spesifikasi Bahan Bangunan
HﬂnE.m.lkEl i ruksi dan Bangunen, Spesifikasi Proses Kegiatan, Spesifikesi Metods

Klik Upload sesfikesi Jabatan Kerja Konstruksl) dandatau Gambar o sand.

Mama File Tanggal Upload Adsi

Gambar 42. Upload spesifikasi teknis dan gambar
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Pilih file KAK.

Media

ﬂ Music
& Pho
H Mo
Tags
Red
@ Orange
@ vell

Options

User Guide SPSE 4.5 untuk Pejabat Pembuat Komitmen

MName Date Modified

E Informasi Lainnya Perawatan Gedung dan Bangunan
E Rancangan Kontrak Perawatan gedung dan Bangunan
ﬂ KAK Perawatan Gedung dan Bangunan.docx

Klik Open

Cancel

Gambar 43. Pilih file KAK spesifikasi teknis dan gambar
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Jika sudah ter-upload maka nama file akan muncul pada halaman KAK/spesifikasi teknis dan gambar.

Daftar Keranghka Acuan Kerja (KAK)/Spesifikasi Teknis dan Gambar

Petunjuk upload dokumen Kerangka Acuan Kerja (KAK)/Spesifikasi Teknis dan Gambar:

1. Parhatikan file yang akan di upload, pastikan bahwa file tersebut adalah dokumen Kerangka Acuan Kerja [KAK)Y Spesifikasi Teknis dan
Gambar untuk Tender ini;

2. Harap Jangan upload Dokuemen Persiapan Pengadaan di sini;

3. Dokumen yang dapat di upload hanya file/dokumen yang memiliki ekstensi *.doc, *.docx, *.xs, *.xlsx, *.pdf, *.jpg, *.jpeg, *-png, *.zip
atau *.rar; dan

4. Klik button Upload yang ada di bawah ini untuk upload bagian dari dokumen Kerangka Acuan Kerja (KAK) Spesifikasi Teknis dan
Gambar (bisa lebih dari 1 {satu) file/dokumen).

Khusus untuk jenis pengadaan Pekerjaan Konstruksi silakan upload bagian dari Spesifikasi Teknis (Spesifikasi Bahan Bangunan
Konstruksi, Spesifikasi Peralatan Konstnuksi dan Bangunan, Spesifikasi Proses Kegiatan, Spesifikasi Metode
Kearja/PelaksanaanMonstruksi, dag au Gambar di sini.

Daftar KAK/Spesifikasi

Teknis dan Gambar

File berhasil diupload

Hama File Tanggal Upload Absi

FLAK. pdf 4 Mei 2023 11:23

Pilih jika ingin hapus

Closa

Gambar 44. File spesifikasi teknis dan gambar
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4.1.4 Upload Rancangan Kontrak
Di SPSE 4.5 PPK upload rancangan kontrak. Rancangan kontrak bisa dilhat dan diunduh oleh pokja dan

pelaku usaha. Pelaku Usaha bisa mengunduh rancangan kontrak melalui dokumen pemilhan.

Daftar Paket » Edit Paket

o Data Paket o Dokumen Persiapan

Nilai HPS * Rp. 599.400.000,00 [CEFIENED)

Dokumnenibersiapar iBengadaan Dokumen Persiapan Pengadaan

Kerangka Acuan Kerja (KAK)/Spesifikasi Tekni v
Rancangan Kontak Klik rancangan kontrak z
Uraian Singkat Pekerjaan * 3
Informasi Lainnya (Jika ada) E3

Harap melengkapi Dokumen Persiapan Pengadaan!

Jenis Kontrak Lumsum L4

\é’_‘% Paket belum disampaikan ke KUPPBJ.
Paket belum dapat ditampilkan ke KUPPBJ jika belum mengirim pemberitahuan

© Sebelumnya

* Waijib diisi.

Gambar 45. Halaman Dokumen Persiapan
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Upload rancangan kontrak dengan klik upload

Daftar Rancangan Kontrak

Petunjuk upload dokumen Rancangan Kontrak:
1. Perhatikan file yang akan di upload, pastikan bahwa file tersebut adalah dokurman Rancangan Kontrak untuk Tender ini;
2. Harap jangan upload Dokumen Perziapan Pengadaan di =ini;

3. Dokumen yvang dapat di upload hanya file’dokumen yang memiliki ekstensi *.pdf, dan
4. Klik button Upload yang ada di bawah ini untuk uplcad bagian dar dokumen Rancangan Kontrak (bisa lebih dari 1 (satu) file/dokumen).

Bagian dari Rancangan Kontrak adalah Surat Perjanjian, Syarat-Syarat Khusus Kontrak [SSKK), dan Syarat-Syarat Umum Kontrak [SSUK).

a0 Klik Upload
Perhatikan petunjuk

Mama File Tanggal Upload

upload

Close

Gambar 46. Halaman Daftar Rancangan Kontrak
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Pilih file rancangan kontak yang sudah dibuat

ECJ 4 0| = E o~ [ New folder = il & Q, Search
Favoritas [ B Rancangan Kontrak

% R - Jmen kualifikasi.pdf

ecents Jmen tender.pdf
¢y iCloud Drive Jmen tender.pdf.docx
?&: et o ‘masi lainnya.pdf

docx

=] Google Drive ‘folder -
5] Desktop angan Kontrak.docx

ey harga...banding.docx
@ Documents

O Downloads
Rancangan Kontrak
Devices
Remote Disc 12 KB
BOOTCAMP Created 8 April 2019 1010
Modified 8 April 2019 10,10
Tags Last opened --
® Red Add Tags...
) Orange
Options Klik open

Gambar 47. Plih Rancangan Kontrak
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Jika berhasil upload rancangan kontrak akan tampil pada tampilan berikut ini

Daftar Rancangan Kontrak

Petunjuk upload dokumen Rancangan Kontrak:
1. Perhatikan file yang akan di upload, pastikan bahwa file tersebut adalah dokuman Rancangan Kontrak untuk Tender ini;

2. Harap jangan upload Dokumen Persiapan Pengadaan di sini;
3. Dokumen yang dapat di upload hanya file'dokumen yang meamiliki ekstensi *.pdf; dan
4. Klik button Uipload yang ada di bawah ini untuk upload bagian dari dokwmen Rancangan Kontrak (bisa lebih dari 1 (satu)

file/dokumen).

Bagian dari Rancangan Kontrak adalah Surat Perjanjian, Syarat-Syarat Khusus Kontrak (S5KK), dan Syarat-Syarat Umum Kontrak
[SSLUK).

Daftar Rancangan

Kontrak

File berhasil diupload

Hama File Tanggal Upload Aksi

Rancangan Kontrak_pdf 4 Mei 2023 11:24 5]

Pilih jika ingin hapus
Closs

Gambar 48. Halaman Daftar Rancangan Kontrak
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4.1.1 Upload Uraian Singkat Pekerjaan
Tahap selanjutnya adalah upload Uraian Singkat Pekerjaan. Uraian Singkat ini berupa uraian singkat mengenai

pekerjaan pada paket tersebut. Uraian singkat pekerjaan bisa dilihat dan diunduh oleh pokja dan pelaku usaha. Pelaku

usaha bisa mengunduh uraian singkat pekerjaan melalui dokumen pemilihan.

Daftar Paket » Edit Paket

o Data Paket e Dokumen Persiapan

Nilai HPS * Rp. 599.400.000,00

Dekumen Persiapan Pengadaan
Dokumen Persiapan Pengadaan

Kerangka Acuan Kerja (KAK)/Spesifikasi Teknis dan Gambar *

A Klik uraian singkat pekerjaan
Uraian Singkat Pekerjaan *

Informasi Lainnya (Jika ada)

Harap melengkapi Dokumen Persiapan Pengadaan!

Jenis Kontrak Lumsum e

Paket belum disampaikan ke KUPPBJ.
Paket belum dapat ditampilkan ke KUPPBJ jika belum mengirim pemberitahuan.

@ Sebelumnya

“ Wajib diisi.

Gambar 49. Halaman Dokumen Persiapan
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Upload uraian singkat pekerjaan dengan klik upload

Daftar Uraian Singkat Pekerjaan

Petunjuk upload dokumen Uraian Singkat Pekerjaan:
1. Perhatikan file yang akan di upload, pastikan bahwa file tersebut adalah dokuman Uraian Singkat Pekerjaan untuk Tender ini;

2. Harap jangan upload Dokumen Persiapan Pengadaan di sini;
3. Dokumen yang dapat di upload hanya file/dokumen yang memiliki ekstensi *.pdf. dan
4. Klik button Upload yang ada di bawah ini untuk upload bagian dari dokumen Uraian Singkat Pekerjaan (hanya 1 (satu) file/dekumen).

© Upload Klik Upload
Perhatikan petunjuk

Nama File Tanggal Upload

upload

Gambar 50. Halaman Daftar Uraian Singkat Pekerjaan
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Pilih file uraian singkat pekerjaan yang sudah dibuat

@ File Upload X
« > v~ /v « SPSE.. » Contohd.. v O Q. Search Contoh dok untuk UAT
Organize ~ New folder =- 11 0
u Videos » Name Date modified
[poe| WQKUITIETN FEIsydididll hUdlllkazsl Wijuofeues 10070
_ Testing .
dokumen 14/06/2022 16:58
__ Contoh dok unti .
export-tender 26/10/2022 9:56
_ Non Konstruksi .
penawaran-PT. lkpp penyedia 25 22/06/2022 16:36
__ Non Tender
@ Rancangan Kontrak 27/05/2022 14:57
@ sppe) 06/06/2022 13:43
o .
B This PC @ Uraian Singkat Pekerjaan ' 13/01/2023 11:18
> = Windows-55D .| Uraian Singkat Pekerjaan 13/01/2023 11:18
> = DATA (D))
File name: “ All Files v

Cancel

Klik open

Gambar 51. Plih Rancangan Kontrak
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Jika berhasil upload uraian singkat pekerjaan akan tampil pada tampilan berikut ini

Daftar Uraian Singkat Pekerjaan

Petunjuk upload dokumen Uraian Singkat Pekerjaan:

1. Perhatikan file yang akan di upload, pastikan bahwa file tersebut adalah dokuman Uraian Singkat Pekerjaan untuk Tender ini;

2. Harap jangan upload Dokumen Persiapan Pengadaan di sini;

3. Dokumen yang dapat di upload hanya file/dokumen yang memiliki ekstensi *.pdf. dan

4. Klik button Upload yang ada di bawah ini untuk upload bagian dari dokumen Uraian Singkat Pekerjaan (hanya 1 (satu) file/dokumen).

Daftar Uraian

_ - Singkat Pekerjaan
File berhasil diupload

Nama File Tanggal Upload AKsi

Uraian Singkat Pekerjaan.pdf 13 Januari 2023 13:33

Pilih jika ingin hapus

Close

Gambar 52. Halaman Daftar Uraian Singkat Pekerjaan
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4.1.2 Upload Informasi Lainnya (opsional)
Pilih informasi lainnya dibawah rancangan kontrak. Dokumen informasi lainnya bersifat opsional (tidak wajib).

Informasi lainnya yang di upload ppk bisa dilihat di akun pokja pemilihan dan pelaku usaha.

Daftar Paket » Edit Paket

o Data Paket e Dokumen Persiapan

Nilai HPS Rp. 599.400.000,00

Dokumen Persiapan Pengadaan
Dokumen Persiapan Pengadaan

Kerangka Acuan Kerja (KAK)/Spesifikasi Teknis dan Gambar *

Rancangan Kontrak *
Uraian Singkat Pekerjaan * PI | I h I n fo m aS| Ial n nya
Informasi Lainnya (Jika ada)

Jenis Kontrak Lumsum v

Paket belum disampaikan ke KUPPBJ.
Paket belum dapat ditampilkan ke KUPPBJ jika belum mengirim pemberitahuan.

© Sebelumnya Selanjutnya ®

* Wajib diisi.

Gambar 53. Halaman Dokumen Persiapan
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Daftar Informasi Lainnya

Petunjuk upload dokumen Informasi Lainnya (Jika ada):
1. Informasi Lainnya merupakan bagian dari Dokumen Pemilihan/Dokumen Tender/Seleksi; . .
2. Informasi Lainnya dapat digunakan untuk menyempurnakan bagian atau bab dari Dokumen Pemilihan/Dokumen Tender/Seleksi Perh at| kan pE‘tU n_l u k
3. Perhatikan file yang akan di upload, pastikan bahwa file tersebut adalah dokumen Informasi Lainnya untuk Tender/Seleksi4
4, Harap Jangan upload Dokumen Persiapan Pengadaan/Dokumen Pemilinan/Dokumen Tender/Seleksi di sini; u p | Oad d (0] ku men
5. Dokumen yang dapat di upload hanya file/dokumen yang memiliki ekstensi *.doe, *.docx, *.xls, *.xlsx, *.pdf, ".jpg, ".jpeq, ".png, ™.
6. Kiik button Upload yang ada di bawah ini untuk upload bagian dari dokumen Informasi Lainnya {bisa lebih dari 1 {satu) file/dolku informasi lain nya

Bagian Informasi Lainnya dapat digunakan untuk upload dokumersfile yang tidak termasuk di dalam bagian Kerangka Acuan Kerja [KFRrerepe
Teknis dan Gambar dan Rancangan Kontrak.

Pilih Upload

Nama File Tanggal Upload Aksi

Gambar 54. Upload Informasi Lainnya
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£ Recents
.'E\. Anplications
e Pilih file

LY
|5 Documents

0 Downloads

Media

n Music

[E1 Photos
— Movies
Tags
Red

@ Orange
@ Yellow

Options
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© deockumen 2020
Name Date Modified

E Infarmasi Lainnya Perawatan Gedung dan Bangunan
B Rancangan Kontrak Perawatan gedung dan Bangunan
'ﬂ KAK Perawatan Gedung dan Bangunan.docx

Pilih Open

Cancel

Gambar 55. Pilih File Informasi Lainnya
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Jika berhasil, akan ada notifikasi file berhasil di upload.

Daftar Informasi Lainnya

Petunjuk upload dokumen Informasi Lainnya (Jika ada):

1. Informasi Lainnya merupakan bagian dar Dokumen Pemilihan/Dokumen Tender/Seleksi;

2. Informasi Lainnya dapat digunakan untuk menyempurnakan bagian atau bab dari Dokumen Pemilinan/Dokumen Tender/Saleksi;

3. Perhatikan file yang akan di upload, pastikan bahwa file tersebut adalah dokumen Informasi Lainnya untuk Tender/Seleksi ini;

4. Harap Jangan upload Dokumen Persiapan Pengadaan/Dokumen Pemilihan/Dokumen Tender’Seleksi di sini;

5. Dokumen yang dapat di upload hanya file'dokumen yang memiliki ekstensi *.doc, *.docx, *.xls, *.xlsx, *.pdf, *.jpg, *.jpeg, *.png, *.zip
atau *.rar; dan

6. Klik button Upload yang ada di bawah ini untuk upload bagian dari dokumen Informasi Lainnya (bisa lebih dari 1 [satu)
file/dokumen).

Bagian Informasi Lainnya dapat digunakan untuk upload dokumen/file yang tidak termasuk di dalam bagian Kerangka Acuan Kerja
(KAK)/Spesifikasi Teknis dan Gambar dan Rancangan Kontrak.

2 Upload
File berhasil diupload

Mama File Tanggal Upload Aksi

Persyaratan Lainnya. pdf 10 Mei 2023 08:58 03]

Gambar 56. Halaman Daftar Persyaratan Lainnya
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Setelah berhasil upload persayaratan lainnya, klik button Selanjutnya untuk melanjutkan ke tahap berikutnya.

Daftar Paket » Edit Paket

o Data Paket e Dokumen Persiapan

Nilai HPS * Rp. 599.400.000,00

Dokumen Persiapan Pengadaan
Dokumen Persiapan Pengadaan

Kerangka Acuan Kerja (KAK)/Spesifikasi Teknis dan Gambar *

v
Rancangan Kontrak * v
Uraian Singkat Pekerjaan * v
Informasi Lainnya (Jika ada) v

Jenis Kontrak Lumsum v

() Paket belum disampaikan ke KUPPB.
Paket belum dapat ditampilkan ke KUPPBJ jika belum mengirim pemberitahuan._

Klik selanjutnya
* Wajib diisi.

Gambar 57. Halaman Informasi Lainnya berhasil Di Upload
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4.1.3 Pilih UKPBJ
Jika sudah upload uraian singkat pekerjaan, tahap selanjutnya adalah memilih Unit Kerja Pengadaan Barang/Jasa

(UKPBJ).

Daftar Paket » Edit Paket

o Data Paket e Dokumen Persiapan e Pemberitahuan

UKPBJ * 1. Pilih UKPBJ
Kirim Pemberitahuan ke UKPBJ

Silakan pilih UKPBJ terlebih dahulu sebelum mengirim pemberitahuan.
Pemberitahuan belum bisa disampaikan selama UKPBJ belum dipilih.

Paket belum disampaikan ke KUPPB..
Paket belum dapat ditampilkan ke KUPPBJ jika belum mengirim pemberitahuan.

© Sebelumnya

* Wajib diisi.

Gambar 58. Pilih UKPBJ 1
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PPK bisa mencari nama UKPBJ dalam kolom pencarian

Daftar Paket = Edit Paket » Pilih UKPBJ

Kode RUP 41167269

K/L/PD* Lembaga Kebijakan Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Satuan Kerja * LEMBAGA KEBIJAKAN PENGADAAM BARANGJASA PEMERINTAH

Nama Paket Pemegliharaan Gedung/Bangunan Kantor Bertingkat (DUKLL Jakarta) (28/04)
Pilih UKPBJ
Tampilan 25 & data 1car| UKPBJ aric
Mama . Mamat Kepala Unit PBJ Pilih
upphj it 123412  Pilln |
ukphj satu (Tidak Aktif) Bt789pokas  Pilln |
ukphjsatker jakarta huppbjdikbud2020 il

Gambar 59. Pilih UKPBJ 2
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Jika PPK mau mengubah UKPBJ atau membatalkan bisa dilakukan dengan pilih “Ganti UKPBJ” atau klik “Batal” untuk
menghapus UKPBJ.

Daftar Paket » Edit Paket

Klik jika mau ganti UKPBJ
0 Data Paket o Dokumen Persiapan o Pemberitahuan
UKPBJ Nama Tanggal
UKPBJ 25 5 September 2023 1423
Kirim Pemberitahuan ke UKPBJ )
Email
Klik jika ingin membatalkan

Kepada Yth,

UKPBJ 25 -

di pemilihan UKPBJ

Tempat

Kami informasikan bahwa anda telah ditunjuk oleh PPK 25 pada paket pekerjaan:

MAK CJ.6320.UAB.231.053.0A.522191

Kode RUP 44203389

Kode Tender 12460999

Nama Paket Jasa Pemindahan Server

Gambar 60. Simpan dan Membuat Paket
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4.1.4 Kirim Pemberitahuan Delegasi Paket ke UKPBJ
Selanjutnya PPK harus mengirim pemberitahuan ke UKPBJ bahwa PPK telah mendelegasikan paket tender/seleksi ke

UKPBJ yang ditunjuk. Jika PPK belum mengirim pemberitahuan ke UKPBJ, maka paket tidak akan tampil di daftar
paket UKPBJ.

Daftar Paket » Edit Paket

o Data Paket o Dokumen Persiapan o Pemberitahuan

UKPBY Nama v
UKPBJ 25 5 Seplember 2023 14:23
Kirim Pemberitshuan ke UKPBJ
Email

Kepada Yih

UKPBJ 25

di

Tempat

Ml el 1. Upload file Nota Dinas, Surat

s Permohonan, Surat Perintah,
Rp. 600 000.000,00

o s 0010 atau Surat Lainnya

Demikian disampaikan untuk dapat diproses lebih lanjut, atas perhatian dan kerjasamanya diucapkan terima kasin

Hormat kami
Pejabal Pembuat Komilmen

2. Klik untuk kirim email

Pakel bolum dapal dampilkan ke KUPPE jika belum mengirim pemberitahuan

* Wit dirsi

Gambar 61. Kirim Pemberitahuan ke UKPBJ
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Kemudian tampil halaman konfirmasi kirim pemberitahuan ke UKPBJ, pilih OK.

Konfirmasi

Pilih OK

Apakah Anda yakin akan mengirim pemberitahuan ini?

Gambar 62. Konfirmasi Kirim Pemberitahuan ke UKPBJ
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Jika PPK sudah mengirim pemberitahuan, maka akan tampil status pemberitahuan bahwa PPK sudah mengirim email.
Selain itu PPK dapat mengirim ulang pemberitahuan dengan klik button Kirim Lagi. Kemudian klik button Simpan dan
Membuat Paket.

Email barhasi dikiim ke KUPPBJ

o Data Paket o Dokumen Persiapan o Pemberitahuan

UKPBJ * Nama Tanggal Aksi
UKPBJ 25 5 Saptomber 2023 14:23 Gant UKPB @ | Batol x|

Email Sudah dikirim 8 September 2023 18:23 Riwayat  Kinm Lagi

Kirim Pemberitahuan ke UKPBJ

Kirim ulang pemberitahuan

Status pengiriman email

@ anda telah ditunjuk oleh PPK 25 pada paket pokerjaan:

CJ.6320 UAB 231,053 0A 522191
44203380

12460000

Jasa Pemindahan Server

Rp. 600,000 000,00

Rp. 560 400 000,00

& Contoh Dokumaen pdf - 28 KB

Demikian disampaikan untuk dapal diproses lebih lanjut, atas perhatian dan kerjasamanya diucapkan terima kasih

Hormat kami,
Pojabal Pembual Komitmen
PPK 26
Nota Dinas PPK
& Contoh Dokumen pdf - 28 KB

IRl & simpan dan Membuat Paket
— Klik simpan dan membuat paket
-~

Gambar 63. Status Pengiriman Email ke UKPBJ
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4.1.5 Kirim Respon BA Hasil Reviu
Setelah Pokja Pemilihan mengundang Reviu DPP ke PPK, kemudian PPK memenuhi undangan tersebut. Setelah itu

Pokja Pemilihan mengupload BA Hasil Reviu DPP. Kemudian PPK akan mendapatkan notifikasi BA Hasil Reviu DPP. PPK
dapat merespon BA Hasil Reviu dengan pilih paket tender terkait pada Daftar Paket, kemudian pada halaman dokumen

persiapan, klik button Kirim Respon.

Kode RUP B 37900316

Kode Tender B 12697999

Nama Paket B Pekerjaan Pemeliharaan, Keindahan, dan Keamanan Gedung
Nilai Pagu N Rp. 13.530.000.000,00

Nilai HPS B Rp. 13.515.360.000,00

Nota Dinas PPK (Wajib) © & Contoh Dokumen.pdf - 28 KB

Hanya file .pdf yang bisa di

upload

Demikian disampaikan untuk dapat diproses lebih lanjut, atas perhatian dan kerjasamanya diucapkan terima kasin.

Hormat kami,
Pejabat Pembuat Komitmen
PPK 25

Nota Dinas PPK
&, Contoh Dokumen paf - 28 KB

BA Hasil Reviu DPP
LN [ BA Reviu DPP BERel G TIgEizeY Kirim Respon

Kirim respon BA Hasil Reviu

@ Sebelumnya Simpan dan Membuat Paket
* Waijib diisi.

Gambar 64. Halaman Kirim Respon BA Hasil Reviu
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Kemudian PPK mengirim respon BA dengan menambahkan catatan jika ada, juga melampirkan file pendukung. Lalu
klik button Kirim Email untuk mengirim respon BA Hasil Reviu.

Kepada Yih
Kepanitiaan 25
ai

Tempat

Kami mnformasikan bahwa PPK 25 telah merespon Berita Acara hasil reviu DPP pada paket pekenaan

MAX WA 6600 EBD 974 052 0A 522151
Koge RUP 31000427

Kooe Paket 12259959

Nama Paket Belanja Jasa Lainnya (chk)

Nilai Pagu Rp. 120.000.000.00

Nilat HPS Rp. 111,000 000.00

Catatan (jika ada)

Tambahkan Catatan

dan lampiran Z
Browse... | No fike selected

Hanya fie txt, doc, docx, xis, Xisx, pdY, jpg, JPog. png, ip, atau rar yang bisa of upioad

hatian dan kerfasamanya ducapkan tenma kasin

Gambar 65. Halaman Kirim Respon BA Hasil Reviu 2
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Jika PPK sudah mengirim email pemberitahuan, maka akan tampil status pemberitahuan bahwa PPK sudah mengirim
email. Selain itu PPK dapat melihat pemberitahuannya dengan klik button Lihat, juga dapat mengirim ulang pemberitahuan
dengan klik button Kirim Ulang.

Kode RUP : 37900316

Kode Tender : 12697999

Nama Paket B Pekerj; P 1, Ki dan Keamanan Gedung
Nilai Pagu B Rp. 13.530.000.000.00

HNilai HPS : Rp. 13.515.360.000,00

Nota Dinas PPK (Wajib} B & Contoh Dokumen pdf - 28 KB

Hanya file .pdf yang bisa di

upload

Demikian disampaikan untuk dapat diproses lebih lanjut, atas perhatian dan kerjasamanya diucapkan terima kasih.

Status pengiriman email Lihat email pemberitahuan

Nota Dinas PPK
& Contoh Dokumen.pdf - 29

BA Hasil Reviu DPP

Bl 5 i 0P IETSRIREIERT Sudah Kirim Email 24 Okiober 2023 10:45 ] Lihat ] Kirim Ulang Respon Kirim ulang pemberitahuan

& Sebelumnya Simpan dan Membuat Paket

= Wajib diisi.

Gambar 66. Status Pengiriman Email BA Hasil Reviu DPP



Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

4.1.6 Hapus Paket Tender

User Guide SPSE 4.5 untuk Pejabat Pembuat Komitmen

PPK dapat menghapus paket tender yang masih berstatus draft, tetapi jika paket tender yang masih berstatus draft

tersebut sudah di assign ke UKPBJ paket tender tidak dapat dihapus.

»

BERANDA LOG AKSES

& Petunjuk Penggunaan |l Aplikasi e-Procurement Lainnya

DAFTAR PAKET AMEL INBOX

Tender Non Tender Pencatatan Non Tender

Beranda » Daftar Paket

Buat Paket

Tampilan 25 & data

Nama Paket Status

Belanja Jasa Konsultan FDA

Sewa Communication Center (Call Center) m Draft

Sistem deteksi dan alarm kebakaran (rizka) [QELIEgHCTET Draft
Pemelinaraan Gedung/Bangunan Kantor Bertingkat Draft
Sewa Kendaraan Jemputan ([ENTN) EEXE Draft

Sewa Kendaraan Operasional Pejabat Eselon Il - PPK 23

GANTI PASSWORD

Pencatatan Swakelola

Tender Sedang Berjalan

Tender Sudah Selesai

PPK 23 - Pejabat Pembuat Kamitmen | & Enable 2FA  [E19

Pencatatan Pengadaan Darurat

Cari:

Tanggal Buat v Tanggal Assign Pekja Pokja Pemilihan Satuan Kerja

27 September 2023 27 September 2023 Kepanitiaan 23 LEMBAGA KEBIJAKAN PENGADAAN Lihat Tender
BARANGJASA PEMERINTAH

7 Maret 2023 7 Maret 2023 LEMBAGA KEBIJAKAN PENGADAAN W Hapus Paket

BARANGJASA PEMERINTAH
20 Juli 2022 20 Juli 2022
Hapus paket tender yang
20 Juli 2022 20 Juli 2022
30 Juni 2022 30 Juni 2022 Status d raft

DRAKAN PENGADAAN

19 Februari 2022 T
BARANGJASA PEMERINTAH

19 Februari 2022

Gambar 67. Halaman Daftar Paket Tender
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4.1.7 Adendum Dokumen Tender/Seleksi di PPK
Dokumen yang di adendum di PPK meliputi Rincian HPS, KAK, Rancangan Kontrak, Uraian Singkat Pekerjaan dan

pililh jenis kontrak.

Beranda = Informasi Tender

Informasi
Tender

Kode Tender 12078000 KD
Mama Tender Pengembangan aplikasi SIPRAJA - Test perorangan tanpa pemenang 090523 [C1)

Tahap Tender Saat Ini Pengumuman Pascakualifikasi [...]

Dokumen Pemilihan
Dokumen Pemilihan

Dokumen Pemilihan [12078338] - Pengembangan aplikasi SIPRAJA - Test perorangan tanpa pemenang 030523 pdf

Adendum
Rincian HPS
Kerangka Acuan Kerja (KAKWSpesifikasi Teknis dan Gambar

Rancangan Kontrak

Uraian Singhat Pekerian Pilih dokumen yang akan di adendum

Informasi Lainnya {Jika ada)

Jenis Kontrak: Lumsum

1. Filih Persyaratan Kualifikasi jika ada bagian yang dilakukan adandum:
2. Isi masa berlaku penawaran jika ada bagian yang dilakukan adendurm;
3. Rilih Dokumen Penawaran Teknis jika ada bagian yang dilakukan adendum;
4. Pilih Rincian HPS .
5. Upload Kerangka Acuan Kerja (KAK)/Spesifikasi Teknis dan Gambar p erh ati kan ketentu an ad en d um
6. Upload Rancangan Kontrak
7. Upload dokumen Informasi Lainnya jika ada bagian yang dilakukan adendum;
8. Isi Jenis kontrak jika ada bagian yang dilakukan adendum;
9. Isi Kualifikasi Usaha jika ada bagian yang dilakukan adendum;
10. Upload adendum Dokumen Pemilihan yang baru; dan
11. Batas akhir m adendum Dok Pemilihan 3 hari kerja jadwal Upload Dokumen Penawaran berakhir.

Gambar 68. Halaman Informasi Tender
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Jika sudah selesai adendum dokumen, akan terceklis. Selanjutnya Pokja Pemilihan akan upload dokumen

pemilihan yang baru.

Irformm i
Tender

Update Adendum Jenis Kontrak berhasil.

Kode Tender 12072008 T
Mama Tender Pengembangan aplikasi SIPRAJA - Test perorangan tanpa pemenang 080523 [E2T)
Tahap Tender Saat Ini Pengumuman Pascakualifikasi |...]

Dokumen Pomilihan
Zilakan upioad ulang Dokurman Pemiihan karena terdapat perubahan terhadap salah satu bagian dar Dokumen Pemilihan sebelummya

Dokumen Pemilihan

Dakurmen Pemilihan [12078984] - Pengembangan aplikasi SIPRAJ - Test pararangan tanpa pemanang 000523 pdf

Medand

Rincian HPE r g
Kerangka Acuan Kerja (BAKK Spesifikasi Teknis dan Gambar oL
Ransangan Kortrak -
Uraian Singkat Pekeraan ES
Infarmasi Lainnya (ika ads) L
Jenis Korttrak: Konkrak Payung -

1. Pilih Parsyaratan Kualifikasi jika ada bagian yang dilakukan adandum:
2. Isi masa bedaku penawaran jika ada bapian yang diakukan adendum;
3. Filih Dokurnen Penawaran Teknis jlka ada bagian yang dilakukan adendum;
4. Filih Rincian HPS
5. Upload Kerangka Acuan Kerja (KAK)/S pesifikasi Tesnis dan Gambar
6. Upload Ranoangan Kandrak
7. Upload dokumen Informasi Lainmya jika ada bapian yang diakukan adendurmn;
B. Isi Janis konérak jika ada bagian yang diskukan adendurm;
. Isi Kualifikesi Usaha jika ada bagian yang dilakukan adendum:

10. Upload adendum Dokumen Pemilihan yang ban; dan

11. Batas akhir clendum D Femilihan mnimal 3 hasi kerja jmdhwal Upload D

Gambar 69. Adendum Dokumen Pemiihan
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4.1.8 Update RUP Paket yang Sudah Berjalan
Jika ada perbaikan/perubahan data RUP, PPK dapat melakukan update data RUP dengan menggunakan Kode

RUP yang terbaru untuk Paket yang sedang berjalan. Pilih daftar paket untuk pilih update RUP paket tender/seleksi yang

sedang berjalan

BERANDA DAFTAR PAKET

& Petunjuk Penggunaan [l Aplikasi e-Pro PI | i h d aftar p ak et PPK 23 - Pejabat Pembuat Komitmen | & Enable 274 [E13 (@ 0]

AMEL

»

Pencatatan Not jiaan Darurat

Tender Non Tender

Beranda » Daftar Paket

Pilih paket tender/seleksi

Tampilan 25 % data Cari:

Nama Paket Status Tanggal Buat v Tanggal Assign Pekja Pokja Pemilihan Satuan Kerja

Belanja Jasa Konsultan FDA Tender Sedang Berjalan 27 September 2023 27 September 2023 Kepanitiaan 23 LEMBAGA KEBWAKAN PENGADAAN Lihat Tender
BARANGJASA PEMERINTAH

Sewa Communicaion Center (Call Center) Draft 7 Marei 2023 7 Maret 2023 LEMBAGA KEBUAKAN PENGADAAN  ([EET I
BARANGJASA PEMERINTAH

Sistem deteks dan alarm kebakaran (rizka) ([ETTERT Y Draft 20 Jull 2022 20.Jull 2022 Kepanitiaan 23 LEMBAGA KEBIJAKAN PENGADAAN

BARANGJASA PEMERINTAH

Pemelinaraan Gedung/Bangunan Kantor Bertingkat Draft 20 Juli 2022 20 Juli 2022 LEMBAGA KEBIJAKAN PENGADAAN  (ENIETTENETCS

BARANGJASA PEMERINTAH

Sewa Kendaraan Jemputan =3 Draft 30 Juni 2022 30 Juni 2022 LEMBAGA KEBIJAKAN PENGADAAN
BARANGJASA PEMERINTAH

Sewa Kendaraan Operasional Pejabat Eselon Il - PPK 23 Tender Sudah Selesai 19 Februari 2022 19 Februar 2022 Kepanitiaan 23 LEMBAGA KEBIJAKAN PENGADAAN

BARANGJASA PEMERINTAH

Gambar 70. Halaman Daftar Paket
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Selanjutnya klik “Update Rencana Pengadaan”

Daftar Paket » Edit Paket

OMM

Rencana Umum Pengadaan

KLPD

Satuan Kerja
Amggaran

Nama Paket *
Nilai Pagu Paket
Lokasi Pekerjaan

* Wajib diisi.

Kode RUP Nama Faket

Sumber Dana
28577793 Sawa Lizsensi Keamg AFBEN
T — Klik Update Rencana Pengadaan
Lembaga Kebijakan Pengedasn Barang/Jess Felmie it
LEMBAGA KEBIJAKAN PENGADAAN BARANGIASA PEMERINTAH
Tahun Sumber Dana Kaode Anggaran Mikai PPK
2021 APBMN WAIEZT.EAAD01.002.0F 522141 Ap. 657.936.000,00 FPK1
Sewa Lmensl Keemanan Jaringan - test pasca 1 file PR 0605
Rp. 657 _836.000,00
Provinsi * Kabupaten/Kota * Detall Lokasi *
Dkl Jakarta - Jakarta Selatan (Kotg) = Lembege Kebijaken Pengadasn Barang/Jasa Pamerintah

Gambar 71. Halaman Update RUP
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Pilih K/L/P/D, Tahun Anggaran, Satuan Kerja, dan Metode Pemilihan.

Detll Paket » Daftar Rencana Pengadasn

KLPD *

Pilh K/LIPD Pilih K/L/P/D, TA, Satuan )
Tahun Anggaran - . oy
a9 2021 Kerja, Metode Pemilihan
Satuan Kerja * LEMBAGA KEBIIAKAN PENGADAAN BARANGIASA PEMERINTAH
Metode Pemilihan Tander -

Updata RUP

Pembustan paket tender dimulal dengan memilin dan peket KUP Paket yang tidak terdaftar pada AUP tidak dapat ditender.

Tampilan | 25 & dats

Gari:
1 Metode Pemilihan Tahun
Kode RUP Hama Paket Sumber Dana Penyedia Pagu Anggaran
O 2O064TE2 Tender Fp 85 Jt 2021
O 20064714 Ceklis Kode RUP (bisa lebih dari 1) Tender Rp 1,1 M 2021
O ZOBTOATO : Tender Fp 458.4 Jt 2021
O 20644613 Pengadaan Sewa Mote Book, P.C Unit. dan Printer AFBM Tender Ro 1.4 M 2021

Gambar 72. Halaman Pilih Paket Tender/Seleksi
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Selanjutnya klik “Pilih Rencana Pengadaan’

28625231 Relokas! Server APEN Tender Rp 300 Jt 2021
28624907 Parangkat Security APBM Tender Fip 250 Jt 2021
] ZBB24BET Parangkat Privilage Access Maneger APBM Tender Fip 200 it 201
a ZBEEABEZ Lisenal Big Data AFBEN Tender Fp 1.2 M 021

Tampilen 1 sampai 25 dar &4 data

u |n2 3 ¥ £

Pilh Fanyzans P — | ~ Klik Pilih Rencana Pengadaan

Gambar 73. Pilih Rencana Pengadaan
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Jika berhasil RUP akan ter-update

Dattar Paket = Edit Paket

Kode RUP Nama Faket

Sumber Dana
29870470 - Penatzan ang Area Plaza Basement LKPP (Ruang Arsip) APBMN
29964714 - Belan|a Jasa Lainnya | Rakornas Pengadaan Barangd'lasa Femerintaeh dalam rangke mendorong  APBN
pemulinan Ekonomi]
Updats Rencana Pengadaan
K/L'FD Lembaga Kebijakan Pengedeen Barang/Jesa Femenntah
Satuan Kerja LEMBAGA KEBIJAKAN FENGADAAN BARANGASA PEMERINTAH
Anggaran Tahun Sumber Dana Kode Anggaran Nilal PPK
2021 AFBM WAZ2T EAE 001.051.0A.533121 Ap. 456.390. 766,00 PPK 1
2021 AFBM WAI2T EAA001.002.0C.522181 Ap. 1.1000000.000,00 PPK 1
Nama Faket * Sewa Lisensi Keamanan Jaringan - test pasca 1 file PK 08059
Nilal Pagu Paket Rp. 1.558.390.768,00
Lokasl Pekerjasn Provinsi * Kabupaten/Kota * Detail Lokasi *
DKl Jakaria - Jakarte Selatan {Kota) = Lembegs Kebijaken Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah
DKl Jakarta - Jakarts Selstan (Kota) - Gedung LKPP JI. Epicentrum Tengah Lot 118 Resuna Said

* Wajik diisl,

Gambar 74. Halaman RUP Ter-update
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RUP gagal ter-update jika Nilai HPS lebih besar dari Nilai Pagu RUP

Detll Paket » Daftar Rencana Pengadasn

KA/PD *

Filin KALFD =
Tahun Anggaran aga| =
ks g Filih Satuan Kera - ﬂ
Metode Pemilihan

Samuea Metode Pemihan L

Updats RUP

Pembustan pakst tender dimulal dengen memilin dar pexet KUF. Paket yang tidak terdaftar pada RUP tidak dapat ditender.

Tizak dapet melakuken update data karena Milal HPS lebin besar dari Nilai Pagu RUP Gagal update RUP

Tamgpilen | 25 = date Cari:
1 Metode Pemilinan Tahun
Kode RUP Hama Paket Sumber Dana Penyedia Pagu Anggaran

Mo data aveileble in table

Tamgpilen 0 hingga O darl O data e || =

FFilin Rencana Pemngadasn

Gambar 75. Halaman Gagal Update RUP
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4.1.9 Edit Paket Tender Ulang

PPK dapat mengubah paket tender yang diulang oleh pokja pemilihan. PPK pilih nama paket tender ulang untuk melakukan
edit paket.

BERANDA DAFTAR PAKET AMEL INBOX LOG AKSES GANTI PASSWORD
Pl & Petunjuk Penggunaan | Aplikasi e Procurement Lainnya PPK 25 - Pejabat Pembuat Komitmen | & Enable 2FA 420 [ ® 43 ]

Tender Non Tender Pencatatan Non Tender Pencatatan Swakelola Pencatatan Pengadaan Darurat

Beranda » Daftar Paket

Buat Paket

Tampilan 25 4+ data Cari:
Nama Paket P| | | h p aket ten d er u I an g v Tanggal Assign Pokja Pokja Pemilihan Satuan Kerja
Pengelolaan kegiatan renovasi sistem proig 22 29 Agustus 2022 LEMBAGA KEBIJAKAN PENGADAAN T Hapus Paket
gedung LKPP.Sistem deteksi dan alg BARANGJASA PEMERINTAH
Tenaga Ahli Senior Software Developer (TC) LT EIE®1 =18 Tender Sudah Selesai 25 Agusius 2022 25 Agustus 2022 Kepanitiaan 25 LEMBAGA KEBIJAKAN PENGADAAN
Tender Ulang BARANGJASA PEMERINTAH
Pengelolaan kegiatan renovasi sistem proteksi kebakaran Tender Sudah Selesai 25 Agusius 2022 25 Agustus 2022 Kepanitiaan 25 LEMBAGA KEBIJAKAN PENGADAAN
gedung LKPP (TC 1) Tender Ulang BARANGJASA PEMERINTAH
Penataan ulang fire stop (TC) (RS Tender Sudah Selesai 25 Agustus 2022 25 Agustus 2022 Kepanitiaan 25 LEMBAGA KEBIJAKAN PENGADAAN
BARANGJASA PEMERINTAH
Pemelinaraan Data Center (sgh) (XTI i) Tender Sudan Selesal 23 Agustus 2022 23 Agustus 2022 Kepanitiaan 25 LEMBAGA KEBIJAKAN PENGADAAN
BARANGJASA PEMERINTAH
Tenaga Anli Infrastructure Engineer (bil) Tender Sudah Selesai 12 Agustus 2022 18 Agusius 2022 Kepanitiaan 25 LEMBAGA KEBIJAKAN PENGADAAN
Seleksi Ulang BARANGJASA PEMERINTAH

Gambar 76. Halaman Daftar Paket
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Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Selanjutnya PPK edit paket tender ulang

Daftar Paket « Edit Paket

Rencana Umum Pengadaan Kode RUP Nama Paket Sumber Dana
38414735 Jasa Lainnya Pembuatan Video Elearning Kerja Sama Antar UKFBJ AFBM

© Tambah Rencana Pengadaan | Update Rencana Pengadaan
K/L/PD Lembaga Kebijakan Pengadaan Barang/Jasa Pemarintah
Satuan Kerja LEMBAGA KEBIJAKAN PENGADAAN BARANGJASA PEMERINTAH
Anggaran Tahun Sumber Dana Kode Anggaran Nilai PPK

2023 APEN CJ.6321.PDE.311.054.04.522191 Rp. 270.000.000,00 PPK 1
HamaEekel g Jasa Lainnya Pembustan Yideo Elearning Kerja Sama Antar UKPBJ - fest hari kalender 0301 Edit P aket
tender ulang
4

Nilai Pagu Paket Rp. 270.000.000,00
Lokasi Pekerjaan Provinsi * Kabupaten/Kota * Detail Lokasi *

DKI Jakarta. < Jakarta Selatan (Kota) - JI Epicantrum Tengah Lot 118, Jakarta 12340

© Tambah Lokasi

Klik selanjuinya

* Wajib diisi.

Gambar 77. Halaman Edit Paket Tender Ulang
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Q¢ Lembaga Kebijakan
= Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Jika sudah selesai edit paket tender ulang, maka klik simpan dan membuat paket.

Daftar Paket = Edit Paket

@) psteraket ) Dokumen Persiapan

Nilai HPS * Rp. 244.200.000,00 N
Dokumen Persiapan Pengadaan Dok ~ Pe
mean Fﬂm ﬂlﬂﬂﬂll
Kerangka Acuan Kerja (KAK) Spesifikasi Teknis dan Gambar * hd
Rancangan Konrak * Pilih inputan yang ingin v
Uraian Singkat Pekerjaan * diubah v
Informasi Lainmya (Jika ada) k3
_/
UKPBJ * Nama Tanggal Aksi
UKPB 1 3 Januari 2023 09:58 Tidak bisa diganti

[Kirim Pemberitahuan ke UKPBJ

Sudah Kirim Emall 12 Med 2023 10:32 | Lihat [ Kirim Ulang |

Mota Dinas PPK
& Nota Dinas PPK Contoh.pdf - 435 KB

Janis Kontrak

& Sebelumnya B Simpan dan Membuat Paket

* Wajib diisi.

Pilih simpan dan

membuat paket

Gambar 78. Halaman Edit Paket Tender Ulang
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& Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

4.2 Membuat Dokumen Kontrak
Syarat PPK dapat membuat e-kontrak adalah:
1. Sudah masuk tahapan SPPBJ atau sudah melewati tahapan Upload Dokumen Penawaran untuk Tender
Cepat
2. Pokja Pemilihan sudah menetapkan dan mengumumkan pemenang
Seluruh sanggah sudah dijawab oleh pokja pemilihan, dan atau
4. Seluruh Jawaban Sanggah Salah/Ditolak

w

Pilih button ‘e-Kontrak’ pada nama tender yang akan dibuat dokumen kontrak.

BERANDA DAFTAR PAKET AMEL INBOX LOG AKSES GANTI PASSWORD
PPK 25 - Peiabat Pembust Kormmen| 4 Ensbl TOTP

inbox [EI) Belum Dibaca [IT) Sudah Dibaea ET)

Tender MNon Tender Pencatatan Mon Tender Pencatatan Swakelola Pencatatan Pengadaan Darurat

Paket Tender/Seleksi PPK

Fitur e-Kontrak akan aktif jika:

- Sudah masuk tahapan SPPBJ atau sudah melewati tahapan Upload Dokumen Penawaran untuk Tender Cepat;
- Pokja Pemilihan sudah menetapkan dan mengumumkan pamenang;

- Saeluruh sanggah sudah dijawab oleh Pokja Pemilihan; dan/atau

- Beluruh jawaban sanggah Salah/Ditolak.

Status

Tender Akt + Klik e-kontrak

Tampilan 25 + data

Cari: | Kode Tendes, Mama To

Tabap
12020998 Kajian Penyusunan Rekomendasi tentang Vendor Management System Pengadaan Barang/Jasa m Tender Sudah Selasai e-Kontrak | Batal
11983999 Pemeiiharaan Gedung/Bangunan Kantor Bertingkat (D.K.. Jakarta) (PKt) [0 Tender Sudah Selesai
11876398 sewa collocation data center DG =x3 Tender Sudah Selesai
11937998 Kajian Penyusunan Rekomendasi tentang Manajemen Kontrak Pakerjaan Konstrubsi Tender Sudah Selasai

Gambar 79. Halaman beranda PPK
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& < Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

4.2.1 Surat Penunjukan Penyedia Barang dan Jasa
Pilih Tambah SPPBJ dalam e-kontrak. Dokumen yang telah dicetak dan ditandatangani kemudian di-scan untuk

selanjutnya di-upload kembali ke sistem.

BERANDA, DAFTAR PAKET AMEL INBOX LG AKSES GANTI PASSWORD
. PPK 25 - Peaba Pembut Komiman| 9 Enable TOTP

Inbox 7] Belum Dibaca ] Sudah Dibaca )

Paket Tender/Seleksi PPK » e-Kontrak

Tampilan 25 +  data Cari:

Nomor SPPBJ

Surat Perjanjian Harga Kontrak S5KK SPMKSSPP Pembayaran Status Penilaian

Klik Tambah SPPBJ Mo data available in table

Tampilan O hingga e

Gambar 80. Halaman SPPBJ e-kontrak PPK
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& Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Paket Tender PPK = e-Kontrak » SPPBJ

Informasi Paket
Kode Tender 12020088
Mama Tender Kajian Penyusunan Rekomendasi tentang Vendor Management Systemn Pengadaan Barang/Jasa
Rencana Umum Pengadaan Kode RUP Nama Pakst Sumber Dana Detail
41886801 Kajian Penyusunan Rekomendasi tantang Vendor Management System Pengadaan Barang/Jasa AFBN =
Harga Penawaran Rp. 188.700.000,00

Pilih untuk liat rincian
Form Surat Penunjukan Penyedia Barang/Jasa (SPPBJ)

Pilih untuk liat detail

No. SPPBJ *
Lampiran SPPB.J
Contoh pengisian: 1 barkas. .
Isi dengan tand {4 jika tidak ada Isi Form SPPBJ
Tanggal SPPB * ]
Kota SPPEJ ©

Gambar 81. Halaman SPPBJ e-Tendering(1)
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Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Pihak Pertama
Nama PPK PPK 25
NIP PPK 0020025

Jabatan PPK ™

Isi Pihak Pertama
MNama Satuan Kerja LEMBAGA KEBIJAKAN PENGADAAN BARANGJASA PEMERINTAH

Alamat Satuan Kerja *

Informasi Pendukung
Penyedia Pemenang NPWP Harga Final Undangan Kontrak
PT. lkpp penyedia 24 11.024.111.1-111 .
* Berdasar Verifikasi Pokja Pilih J|ka pemenang
* Penawaran Terendah
PT. lkpp penyedia 25 11.025. 1111111 mengundurkan dlrl .000.000,00
* Berdasar Verifikasi Pokja
Jika Pemenang mengundurkan diri [CI¥ L) untuk memilih Pemenang cadangan berikutnya.
Nilai Jaminan Pelaksanaan (Rp) 0.00
Isi jaminan pelaksanaan
Gunakan koma untuk pemisah desimal.
IMasa Berlaku Jaminan Pelaksanaan (hari) 0
Tembusan

© Tambah Tembusan

Gambar 82. Halaman SPPBJ e-Tendering (2)
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& Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Berita Acara Rapat Persiapan Penunjukan Penyedia

Dokumen yang dapat di upload hanya file/dokumen yang memiliki ekstensi *doe, *doex, *xIs, *xIsx, *pdf, *jpg, *jpey, *png, “2ip atau *.rar.

Dokumen Berita Acara © Upload

Nama File Tanggal Upload Aksi

Dokumen SPPBJ

Dokumen yang dapat di upload hanya file/dokumen yang memiliki ekstensi *doe, *doex, “xIs, *xIsx, “pdf, *jpg, *jpeg, *png, *zip atau *.rar.

Dokumen Cetak © Upload

Nama File Tanggal Upload Aksi

= D = Pilih simpan

* Wajib Diisi

Gambar 83. Halaman SPPBJ e-Tendering (3)
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& Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Jika SPPBJ sudah berhasil disimpan, maka akan muncul button ’Kirim’ yang digunakan untuk mengirimkan undangan

berkontrak kepada penyedia yang terpilih.

‘GPPEJ berhasi disimpan

Informasi Pakit

Kade Tender
Mama Tender

Rencana Umum Pengadaan

Harga Penawaran

SPPBJ berhasil disimpan

12020098
Kagian Penyusunan Rekomendasi tentang Vender Management System Pangadasn Bararg/Jasa
Kode RUP Nama Paket Sumber Dana

41sagam Kajian Peryusunan Rekomendasi tantang Vendor Managemant System Pengadaan BaranpJasa APBN

Rp. 188.700.000,00 [T

Form Surat Penunjukan Penyedia Barang/Jasa [SPPRJ)

Mo 8PPE ¢

Lampiran SPPE.J

Tanggal SPPBJ*

Kata SPPEJ *

Fihak Pertamia

Mama PPK
MIP PPE
Jabatan PP

Mama Satuan Kera
Mamat Satuan Kera *

Informasi Pendukung

Panyedia *

123/LKPPAN

Cantoh pengisian: 1 bankas.
Isi dengan fanda [ fika tidak ada

06-06-20123 =]

jakarta

PPK 26
0020025

pangelcia

LEMBUG A KEBILIAKAN PEMGADAARN BARANG.IASA FERERINTAM

jl epicentrum tengah ot 118

Kirim undangan

Pemenang NPWP Emiad
PT. lkpp penyedia 28 11.026.111.1-111.02¢ REK™**i&ikpp.ga.id FRip. 185.000.000,00
* Berdasar SPPBJ

* Pemenang Hasil Klarifikasi dan

Mogosiasi

Harga Final

Diztail

Gambar 84. Halaman SPPBJ e-Tendering(4)
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& Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Isi informasi undangan berkontrak untuk penyedia, kemudian klik button ‘Kirim’.

ISI PESAN UNDANGAN KONTRAK

Kepada Yth

PT. lkpp penyedia 8

di

Tempat

Kami Anda untuk i kontrak terhadap paket pekerjaan:
Kode Tender - 10354889

Mama Tender . Pemeliharaan Keindahan dan Keamanan Gedung LKPP (lest PK)

Dengan informasi terkait kentrak sebagai berikut:

Wakiu - sdo
Tempat .

Yang harus dibawa -

‘Yang harus hadir

Demikian kami sampaikan, atas perhatian dan kerjasamanya kami ucapkan terima kasih.

Hormat kami,
Pejabat Pembuat Komitmen

Wakiu *

Tempat *

1.Isi Informasi Undangan

Mekanisme Preses Undangan *

Offline:

¥ang harus dibawa *

“Yang harus hadir *

* Wajib Diisi
am | ore  2.KIIK Kirim

Gambar 85. Kirim undangan berkontrak kepada penyedia
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User Guide SPSE 4.5 untuk Pejabat Pembuat Komitmen
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Jika terjadi reverse auction, maka harga rincian HPS akan berubah mengikuti harga reverse auction.

Paket Tender PPK = s-Kontrak - SPPBE.J

Undangan berhasil terkinim.

Informasi Paket

Kade Tendar 12020698

Mama Tender Kajian Penyusunan Rekomendasi fentang Vendor Management Sysiem Pangadaan Barang/Jasa

Rencana Limum Pengadaan Kode RUP Mama Pakot Sumber Dana Detail
41886801 Fajian Pernyusggan Beomendasi tantang g

Pilih untuk lihat rincian

an BaronpdJasa APBN

Harga Penawaran Rp. 188.700.000,00 [LE- 2T

Gambar 86. Halaman SPPBJ

Faket Tender PPK » e-Kontrak » Form SPPBJ - Rinclan Harga

Setiap bilengen akan dibulatkan 2 angka di belakang koma (ke adal.

Jenis Berang/Jasa Setuan Vol Hama/Blaya  Pajak (%) Total Ketarangan KBEK|

1.001 1/0.000.000,00 1,001 188.700.000,00

TOTAL NILAI Rp. 186.700.000,00

Gambar 87. Halaman Rincian Harga
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& Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Selanjutnya, cetak dokumen SPPBJ dan kirim pengumuman kepada penyedia.

Diokumen SPPBJ

Cckumen yang dapat di upload hanya file/dckumen yang memiliki ebstensi *.deoe, *.docx, “xls, “xisx, “.pdf, “jpg, “jpeg, “.png, *.2ip atau “.rar.

Dokumen Cetak

© Upload Upload dokumen Cetak SPPBJ

1.Cetak SPPBJ

Nama File

* Wajib Diisi 2.Kirim Pengumuman

Tanggal Uplead Aksi

Gambar 88. Halaman SPPBJ e-Tendering(3)
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& Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

4.2.1.1 Kirim Ulang Undangan Kontrak
PPK dapat mengirim ulang undangan kontrak kepada penyedia jika ada kesalahan atau perubahan dengan cara

pilih ‘kirim ulang’.

Informasi Pendukung

Fenyedia © Pemenang NPWP Email Harga Final Undangan Kontrak

[ Cetak] & Preview

= irim Ulang

(@ FT. lkpp penyedis 10 11.010.111.1-111.010 rizkydwirsharjo@gmail.com  Rp. 2.731.300.000,00

* Berdasar SPPB. __
* Pemenang Hasil Kirim ulang undangan kontrak

Ewalusasi

() PT. lkpp penyedia 12 11.012. 111 4-111.012

() PT. lkpp penyedia 11 11.011.111.1-111.011 rekanan11@lkpp.go.id Rp. 2.752.200.000,00

Jika Pemenang mengundurkan diri, m untuk memilih Pemenang cadangan berikutnya.

Gambar 89. Kirim Ulang Undangan Kontrak
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& Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Isi informasi undangan berkontrak ulang untuk penyedia, kemudian klik button ‘Kirim’.

;maktu ®

P s.d.
Tempat *
1.Isi Informasi Undangan
Mekanisme Proses Undangan *
Offline v

Yang harus dibawa *

‘Yang harus hadir *

\_ 9

* Wajib Diisi
2.Klik Kirim

Gambar 90. Kirim undangan berkontrak kepada penyedia




I-KPP User Guide SPSE 4.5 untuk Pejabat Pembuat Komitmen

Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Berikut adalah contoh hasil cetak dokumen SPPBJ dalam bentuk PDF. Jika terjadi reverse auction, maka akan terlihat nilai

reverse auction.

SURAT PENUNJUKAN PENYEDIA BARANG/JASA (SPPBJ)

MNomor : LKPP/O1/02 Jakarta Selatan, 9 November 2021

Lampiran —_—

Kepada Yth.
PT. lkpp penyedia 8
di Jakarta Selatan (Kota)

Perihal ¢ Penunjukan Penyedia untuk Pelaksanaan Paket Pekerjaan Pemeliharaan Keindahan dan
Keamanan Gedung LKFP (test PK)

Dengan ini kami beritahukan bahwa penawaran Saudara nomor 15020999 tanggal 28/0ct/2021 perihal Nomor :
15020999/1/2021/10 Penawaran Pekerjaan Pemeliharaan Keindahan dan Keamanan Gedung LKPP (test PK).
dengan [nilai penawaran/penawaran terkoreksi] sebesar Rp. 11.539.000.000,00 (sebelas miliar lima ratus tiga puluh
sembilan juta Rupiah) kami nyatakan diterima/disetujui.

Sebagai tindak lanjut dari Surat Penunjukan Penyedia Barang/Jasa (SPPBJ) ini Saudara diharuskan untuk
menyerahkan Jaminan Pelaksanaan sebesar Rp. 3.280.000,00 (tiga juta dua ratus delapan puluh ribu Rupiah) [5%
dari nilai kontrak untuk nilai penawaraniterkoreksi antara 80% sampai dengan 100% HPS atau 5% dari nilai total
HPS untuk nilai penawaran/terkoreksi dibawah 80% HPS] dengan masa berlaku selama 90 (sembilan puluh ) hari
kalender [sekurang-kurangnya sama dengan jangka waktu pelaksanaan] dan menandatangani Surat Perjanjian
paling lambat 14 (empat belas) hari kerja setelah diterbitkannya SPPB..

Kegagalan Saudara untuk menerima penunjukan ini yang disusun berdasarkan evaluasi terhadap penawaran
Saudara, akan dikenakan sanksi sesuai ketentuan dalam Peraturan Perundangan terkait tentang Pengadaan
Barang/Jasa Pemerintah beserta petunjuk teknisnya.

Satuan Kerja LEMBAGA
KEBIJAKAN PENGADAAN
BARANGJASA PEMERINTAH
Pejabat Penandatangan Kontrak

BEK2

NIP. 002002

Gambar 91. Halaman SPPBJ PDF
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& < Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

4.2.2 Kontrak
Pilih button kontrak pada e-kontrak, input semua data dalam surat kontrak kemudian klik simpan dan mencetaknya.

Saat melakukan pencatatan Kontrak, PPK dapat mengisi dan/atau memperbaiki kodifikasi barang/jasa untuk item

pekerjaan yang telah dilaksanakan.

Paket Tendar/Saleksl PPK = e Kontrak

Cari:

Tampilen | 25 = | datz
MNomor SFPBJ . Tanggal Penyedia Surat Perjan|ian Harga Kontrak S5KK SPMK/SPF Pembayaran Status Penilalan
123WLKPR/D1 3 Meal 2023 PT. lkpp penyedia 26 Rp. 185.000.000,00

Klik kontrak

Tampilen 1 sampai 1 dari 1 data

Gambar 92. Halaman e-kontrak PPK
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Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Paket Tender PPK = e-Kontrak » Surat Perjanjian

Informasi Paket o
PPK dapat memperbaiki
Kode Tendsr 12020090
Nama Tender Kajian Penyusunan Askomendasi tantang Vendor Managemeant System Pa k (0] d |f | kas |
Lingkup Pekerjaan *
<> - e LI B ') & KA ¢°' = = = = E E — T =
Kajian Penyusunan Aekomendasi tentang Yendor Management System Pengadaan Barang/Jasakajian Pemyusunan Rekomendasi tentang Vendor Management System
Pengadaan Barang/Jasa
Isikan Form Kontrak
Form Surat Perjanjian

No. Surat Perjanjian *

123/LKPF/D1/02
Tanggal Surat Perjanjian * 16-05-2023 t
Kota Surat Perjanjian * DK Jakarta

Gambar 93. Halaman isi Form Kontrak(1)
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& Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Saat melakukan pencatatan Kontrak, PPK dapat memperbaiki kodifikasi barang/jasa untuk item pekerjaan yang telah

dilaksanakan.

Paket Tender PPK = e-Hontrak » Surat Perjanjian » Rincian HPS

pilih untuk melhat

TOTAL PAGU : Rp. 200.000.000,00 % Referensi KBKI

referensi
Jenis Barang/Jasa Wal Harga/Biaya Fajak (%) Total
1,00 | 120.000.000,.00 11,00 189.800.000,00

TOTAL NILAI

pilih untuk hapus

Gambar 94. Halaman Rincian HPS di Surat Perjanjian

BKI
Jenis Barang/.Jasa Satuan Wal Harga/Biaya Pajak (%) Total Katerangan Kunci Baris? HEBHKI Akesi

1 a 1 1,00 | 120.000.000.00 11,00 199.800.000,00 l:l

pilih untuk isi KBKI

Rp. 199.800.000,00

Paket Tender PPK » e-Kontrak » Surat Perjanjian » Rincian HPS
TOTAL PAGU : Rp. 200.000.000,00 © Rsferansi K

Gambar 95. Halaman Rincian HPS di Surat Perjanjian (2)
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Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Selanjutnya PPK bisa memilih KBKI yang baru

Silekan cari data KBKI menggunakan deskripsi komoditi!

Deskripai

Pilih Deskrigsi

||kumputsr 1 ISI dESkrlpS|

Tampllan| 10 s data Meja komputer dari logam
Mesin pengolah data otomatis portabel dengan berat tidak lebdh dan 10 kg, ssperti komputer laptop dan notebook
Divisi Kelompok*  Kelas Mesin pangolah data otomatis portabel dengan barat tidak lebih dar 10 kg, s2perti komputer laptop dan notebook

PDA (Personal Digital Assistants) den komputer ssjenisnya
PDOA (Personal Digital Assistants) den komputer ssjenisnya e g o
Tampilan 0 hingga 0 dari 0 data
pran aes PDA (Personal Digital Assistants) den komputer ssjenisnya 2 . PI | I h Des k rl p s I

Komputer main frame selain subkelas 45222

Personal & mikro komputer
Mesin kompater iznnya

Unit pengolah data lain dengan CPU untuk komputer personal dan mikeo
Unit pangolah data lain selsn untuk komputer personal dan mikrn

Pita komputer

Pita komputer

Perangkat kunak untuk permainan di komputer, paket

Gambar 96. Halaman Isi KBKI
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& Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Selanjutnya klik “cari KBKI” Jika sudah muncul daftar KBKI maka ceklis dan Klik “Tambah”.

Silakan cari data KBKI menggunakan deskripsl komoditi!

L Masin komputer lainnye @
e
Tempian | 10 2 data Gari:
Diwvisl Kelompok®  Kelas  Subkelas Kelompok Komoditas  Komoditas Deskripsl Tahun
] 452 4524 45240 4524000 4524000999 Masin komputer lainmya KBHI 2015

3. klik tambah ‘M-

Gambar 97. Halaman Isi KBKI
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& Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Selanjutnya PPK simpan dan klik kembali untuk melanjutkan mengisi ke halaman surat perjanjian.

Paket Tender PPK » e-Kontrak » Surat Perjanjian = Rincian HPS

berhasil simpan

Data berhasil tersimpan

TOTAL PAGU : Rp. 200.000.000,00 ) Referansi KBKI

Jenis Barang/Jasa Satuan Val Harga/Biaya Pajak (%) Total Keterangan Kunci Baris? KBEI Aksi
1,00 | 120.000.000,00 11,00 199.800.000,00 x 45 - 451 ﬂ

1. klik simpan

TOTAL NILAI Rp. 1989.800.000,00

— 2. klik kembali untuk melanjutkan isi surat perjanjian

Gambar 98. Halaman Simpan KBKI
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Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Fihak Pertama
Nema PPK PPKC 25
NIP FFK [—
[—— Isikan Form Pihak Pertama
pengelola
o, BICPPK” LKFP/FPK/201 7108726 — |
Nama Satuan Kera LEMBAGA KEBLIAKAN PENGADASN BARANGIASA PEMERINTAH
Alamat Satuan Kera |l epicentrurn tengah kot 118
Phk Keda Pilih Tipe Penyedia:
e Py i L e K50 1. Perorangan
Nama Penyedia PT. LKPP PENYEDIA 26
Alamat Penyadia Jakarta Selatan (Kota) 2. Badan Usaha Non KSO
No. Akta Pendirian per.akta.relc26-001/343254 .
S — <2010 3. Kemitraan/KSO
Waki Sah Penyedia®
Jabatan Wakil Penyedia *
Anggota Kemiraan/Ks0 Nama Anggota HPWP Bentuk Kerja Sama Usaha Nilal {Rg) UMK

O Tembeh Anggota

Nama Bank *
No. Rekening Bank *

Nama Pemilik Fiekening *

Gambar 99. Halaman isi Form Kontrak(2)
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& < Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Jika memilih Penyedia Perorangan, PPK mengisi Nama Bank, Nomor Rekening Bank, dan Nama Pemilik Rekening.

Pihak Kedua

Tipe Penyedia Penyedia Perorangan ~
Mama Penyedia PT. LKPP PENYEDIA 15

Alamat Penyedia Jakarta Selatan {Kota)

No Rkening Bk } Isikan pihak data pihak kedua

Gambar 100. Halaman Pilih Penyedia Perorangan

Jika memilih Penyedia Badan Usaha Non KSO akan tampil isian sebagai berikut.

Pihak Kedua

Tips Penyedia

Nama Penyedia PT. LKPP PENYEDIA 15
Aanet Penyecia dakerta Selstan Kote) Isikan pihak data pihak kedua Pilih untuk hapus KSO
Mo. Akta Pendirian 6565476727

o v Py } Lengkapi data KSO

Anggota Kemitraan/KSO Nama Anggota NPWP Bentuk Kerja Sama Usaha Nilai (Rp) UMK Status

FT. kpp penyedia 47 11.047.111.1-111.047 Kemitraan ~ [] Diterima |}

© Tambsh An_

— klik untuk

No. Reering Bark tambah anggota } Isikan pihak data pihak kedua

Gambar 101. Halaman Pilih Penyedia Badan Usaha Non KSO
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& < Lembaga Kebijakan
< Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Jika memilih Penyedia Kemitraan/KSO akan tampil isian sebagai berikut

Pihak Kedua

Tips Penyedia Panyedia Kemitrasn/KS0 v |

NaratPeyeda et Slten Koo Isikan pihak data pihak kedua Pilih untuk hapus KSO
. } o e o e Lengkapi data KSO s

PT. lkpp penyedia 47 11.047.111.1-111.047 Kemitraan v [ Diterima

Tanggal Surat K0

Anggota Kemitaan/KS0 * Nama Anggota * NPWP *

klik untuk

Mama Bank *

tambah anggota
No. Rekening Bark 99 } Isikan pihak data pihak kedua

Gambar 102. Halaman Pilih Penyedia Kemitraan/KSO
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Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Selanjutnya Nilai kontrak akan terisi otomatis, jika ingin mengubah PPK bisa pilih “Klik di sini” dan mengisi alasan

perubahan nilai kontrak. isikan informasi wajib Nilai PDN dan Nilai UMK. Informasi Lainnya jika ada.

Informasi Pendukung
Hilal Kontrak (Rpl - 185.000.000,00
Kelike ol mird QRTINS E RS
Alasan Penubahan Niai Kantrak * Edit Nilai Kontrak

Isi alasan perubahan “

Nilal Produk Dalem Neger (PDN) (Rp.) 185.000.000,00 Isikan Nilai PDN
Hilai Usaha Mikro Kecil (UME) (Rp.) 170.000.000,00
Jenis Kontrak Lurr=um

Informasi Lainnya

Isikan Informasi

Lainnya

p— Upload kontrak yang sudah ditandatangani

Mama File Tanggal Upload Aksi

Dokumen Catak

Dokumean yang denat di uplead hanya fils/dokumen vang memiliki ekstenal *.doc, *.dock, “.xis, “.xfex, *.pdf, *jpg, *jpeg, “png, *Zip atau *.rar.

Pilih untuk simpan

* Wajib Dl

Gambar 103. Halaman Form Kontrak(3)
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& < Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Jika berhasil disimpan, PPK dapat mencetak form kontrak dan upload form kontrak yang sudah ditandatangani.

Dokumen Surat Perjanjlan

Dokumen Catak © Upload 2.Upload kontrak yang sudah ditandatangani

Nama File Tanggal Upload Akl

3. Pilih untuk simpan
e 21| yang memiliki ekstenal “.doc, *.docx, “.xis, “xisx, *.paf, *jpg, *jpeg, “.pnyg, *.zip stau *.rar.

1.Pilih untuk cetak

Gambar 104. Halaman Form Kontrak(4)
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Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

SURAT PERJANJIAN
Kontrak Lumsum

Surat perjanjian

Paket Pekerjaan Konstruksi
Pemeliharaan Keindahan dan Keamanan Gedung LKPP (18
Nomor : LKPP/01/02

PDF siap cetak

SURAT PERJANJIAN ini berikut semua lampirannya adalah Kontrak Kerja Konstruksi Lumsum, yang selanjutnya
disebut "Kontrak™ dibuat dan ditandatangani di Jakarta Selatan pada hari Selasa tanggal 9 bulan November tahun
2021 berdasarkan Surat Penetapan Pemenang Nomor SK/ILKPP/01/02 tanggal 9 Desember 2021, Surat
Penunjukan Penyedia Barang/Jasa (SPPBJ) Nomor LKPP/01/02, antara:

Nama : PPK2
NIP : 002002
Jabatan : Direktur

Berkedudukan di : JI Sudirman

yang bertindak untuk dan atas nama®) Pemerintah Indonesia c.q. Kementerian Pekerjaan Umum dan Perumahan
Rakyat c.q. Direktorat Jenderal Lembaga Kebijakan Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah c.q. Satuan Kerja
LEMBAGA KEBIJAKAN PENGADAAN BARANGJASA PEMERINTAH berdasarkan Surat Keputusan LKPP/PPK
f2017/08/2 Nomor 123456tyu/2017 tentang SK pengangkatan PPK selanjutnya disebut “PPK”, dengan:

Nama :R. Ayu Maulida
Jabatan : Direktur
Berkedudukan di  : Jakarta Selatan (Kota)
Akta Notaris Nomor : 13456

Tanggal : 20 Februari 2018
Notaris : Dimas

yang bertindak untuk dan atas nama PT. LKPP PENYEDIA 8 selanjutnya disebut"Penyedia”.

Dan dengan memperhatikan:

1. Undang-Undang Nomor 2 Tahun 2017 tentang Jasa Konstruksi;

2. Kitab Undang-Undang Hukum Perdata (Buku Ill tentang Perikatan);

3. Peraturan Pemerintah Nomor 29 Tahun 2000 tentang Penyelenggaraan Jasa Konstruksi sebagaimana telah
diubah beberapa kali terakhir dengan Peraturan Pemerintah Nomor 54 Tahun 2016;

4. Peraturan Presiden Nomor 16 Tahun 2018 tentang Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah;

Peraturan Menteri Pekerjaan Umum Nomor 07/PRT/M/2011 tentang Standar dan Pedoman Pengadaan

Pekerjaan Konstruksi dan Jasa Konsultansi sebagaimana telah diubah beberapa kali terakhir dengan

Peraturan Menteri Pekerjaan Umum dan Perumahan Rakyat Nomor 31/PRT/M/2015.

(4]

PARA PIHAK MENERANGKAN TERLEBIH DAHULU BAHWA:

a. Telah diadakan proses pemilihan penyedia yang telah sesuai dengan Dokumen Pemilihan

Gambar 105. Halaman Surat Perjanjian Dalam Bentuk PDF 1
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& Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

b. PPK telah menunjuk Penyedia menjadi pihak dalam Kontrak ini melalui Surat Penunjukan Penyediaan
Barang/Jasa (SPPBJ) untuk melaksanakan Pekerjaan Konstruksi Pemeliharaan Keindahan dan Keamanan
Gedung LKPP (test PK) sebagaimana diterangkan dalam dokumen Kontrak ini selanjutnya disebut ®
Pekerjaan Konstruksi®;

c. Penyedia telah menyatakan kepada PPK, memiliki keahlian profesional, tenaga kerja konstruksi, dan
sumber daya teknis, serta telah menyetujui untuk melaksanakan Pekerjaan Konstruksi sesuai dengan
persyaratan dan ketentuan dalam Kontrak ini;

d. PPK dan Penyedia menyatakan memiliki kewenangan untuk menandatangani Kontrak ini, dan mengikat
pihak yang diwakili;

€. PPK dan Penyedia mengakui dan menyatakan bahwa sehubungan dengan penandatanganan Kontrak ini
masing-masing pihak:

1. telah dan senantiasa diberikan kesempatan untuk didampingi oleh advokat;

2. menandatangani Kontrak ini setelah meneliti secara patut;

3. telah membaca dan memahami secara penub ketentuan Kontrak ini;

4. telah mendapatkan kesempatan yang memadai untuk memeriksa dan mengkonfirmasikan semua
ketentuan dalam Kontrak ini beserta semua fakta dan kondisi yang terkait.

Maka oleh karena itu, PPK dan Penyedia dengan ini bersepakat dan menyetujui untuk membuat perjanjian
pelaksanaan paket Pekerjaan Konstruksi Pemeliharaan Keindahan dan Keamanan Gedung LKPP (test PK) dengan
syarat dan ketentuan sebagai berikut.

Gambar 106. Halaman Surat Perjanjian Dalam Bentuk PDF 2
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& Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

4.2.2.1 Adendum Kontrak
Selain itu, PPK juga dapat melakukan addendum kontrak jika ada perubahan kontrak. Klik button Adendum

Kontrak.

Paket Tender/Seleksi PPK » e-Kontrak

Tampilan 25 + data Cari:

Nomor SPPBJ ., Tanggal Penyedia Surat Perjanjian Harga Kontrak SSKK SPMK/SPP Pembayaran Status Penilaian

510202201 5 Oktober 2022 PT Ikpp penyedia 25 Rp. 138.750.000,00 F— —
® < - ¥ »

Tampilan 1 sampal 1 dari 1 data Klik untuk addendum kontrak

[# Adendum Kontrak Kemoall

Gambar 107. Adendum Kontrak

Kemudian akan tampil pop up konfirmasi addendum kontrak. Pilih Ya

Konfirmasi

Apakah anda yakin akan melakukan adendum kontrak pada paket ini?

Gambar 108. Pop Up Konfirmasi Adendum Kontrak
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& Lembaga Kebijakan

Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Kemudian akan tampil pop up alasan addendum kontrak. Perhatikan bahwa addendum kontrak dapat menyebabkan data
kontrak sebelumnya tidak dapat diubah Kembali. Isikan alasan melakukan addendum kontrak, kemudian ceklis konfirmasi
addendum, kemudian klik Simpan. Button Simpan muncul hanya jika pengguna ceklis konfirmasi adendum.

Adendum Kontrak

Harap diperhatikan bahwa Adendum Kontrak akan menyebabkan data
Kontrak yang sebelumnya tidak bisa diubah kembali.

Alasan untuk melakukan Adendum Kontrak * 1. Isikan alasan

Terdapat kesalahan input tanggal tanda tangan addendum kontrak

2. Ceklis

. . vd Saya yakin unfuk melakukan Adendum Kontrak pada Paket ini. 3. Klik Simpan
konfirmasi

Simpan m

Gambar 109. Pop Up Alasan Adendum Kontrak

107
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& Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Kemudian tampil pop up konfirmasi simpan alasan adendum kontrak, pilih OK

@ latihan-lpse.lkpp.go.id

Apakah anda yakin akan menyimpan data ini?

Cancel

Gambar 110. Pop Up Konfirmasi Simpan Alasan Adendum Kontrak

Paket Tender/Seleksi PPK » e-Kontrak

Adendum Kontrak berhasil dibuat. Anda sudah bisa untuk melakukan perubahan terkalt dengan data yang diperiukan.

Tampilan = 25 4 data Cari:

Nomeor SPPBJ . Tanggal Penyedia Surat Perjanjian Harga Kontrak S5KK SPMK/SPP Pembayaran Status Penilaian

510202201 5 Oktober 2022 PT. lkpp penyedia 25 Rp. 138.750.000,00 SSKK SPMK Adendum
Kontrak

Tampian 1 sampai 1 dari 1 data e-Kontrak yang sudah diadendum

Tampilan 25 4 | data

Adendum Tanggal Penyedia Surat Perjanjian Harga Kontrak SSKK SPMK/SPP Pembayaran Status Penilaian

el Alasan | 3 Juli 2022 PT. lkpp penyedia 25 Rp. 138.750.000,00 SSKK SPVK Penilaian

Tampilan 1 sampai 1 dari 1 data @ - L

& Adendum Kontrak

Gambar 111. E-Kontrak yang Terjadi Adendum
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& < Lembaga Kebijakan

Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

4.2.3 Syarat syarat Khusus Kontrak
PPK dapat mengisi SSKK ketika tahapan sudah masuk Penandatanganan Kontrak. Pilih button ‘SSKK’ pada SPPBJ

yang akan dibuat dokumen SSKK.

Paket Tender/Seleksl PPK » e-Kontrak

Tempilen 25 & |data Carl:

Homar SPPBJ . Tanggal Penyedia Surat Perjanjian Harga Kontrak S5KK SPMK/SPP Pembayaran  Status  Penilalan

1ZHLKPRID 3 Mel 2023 FT. lkpp penyedia 26 m Rip. 185.000.000,00 m m
" 4 L "

Tamgpilen 1 sampal 1 dari 1 data

Gambar 112. Halaman SPPBJ PPK

109
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& Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Upload dokumen SSK dan pilih cara pembayaran. Tipe file yang diijinkan untuk di-upload adalah .pdf. Klik button ‘Simpan’
untuk menyimpan data.

Syarat Syarat Khusus Kontrak [55KK])

Rancangan Kontrak
1. & Rancangan Kontrak.pdf - 11 KB

Upload 55KK 1Up|0ad Dokumen SSKK

Nama File Tanggal Uplead Aksi

Cokumen yang dapat di upload hanya file/dokumen yang memiliki ekstensi *. pdf.
Jika anda ingin merubah cara pembayaran, silahkan hapus seluruh dats
pembayaran terlebih dahulu.

Cara Pembayaran Filih Cara F'Elﬂbﬂyar 2. pilih cara pembayaran

3.Klik Simpan

Bl Simpan

Gambar 113. Halaman Upload SSKK dan Input Cara Pembayaran
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& Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

4.2.4 Surat Perintah Pengiriman
Jika pengadaan barang, maka PPK mengisikan Surat Perintah Pengiriman. Pilih button Surat Perintah Pengiriman

di halaman e-kontrak.

Paket Tender PPK » e-Kontrak » Daftar e-Honirak

Tampilan | 25 *=  data Cari:
Homor | Tanggal Penyedia Surat Perjanjian Harga Kontrak S55KK SPMK/SPP Pembayaran Penilaian
LKPF/01/02 3 Februari 2021 PT. lkpp penyedia 10 Kotk Rp. 2.731.300.000,00 ——

Pengiriman

Tampilan 1 sampai 1 dari 1 data Kllk buat Surat @ o LI

perintah pengiriman

Gambar 114. Halaman Buat Surat Perintah Pengiriman

Paket Tender PPK » e-Kontrak » Daftar 5PP

Ho. 5PP Tanggal 5PP

Klik Buat SPP

Buat SPP

Kembali

Gambar 115. Halaman Buat SPP
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Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Paket Tender PPK » e-Kontrak » Daftar SPP » SPP

Informasi Paket

Kode Tender 2897999

Mama Tender Pengadaan Sewa Sarana dan Prasarana Perkanforan TA 2021 (3/3)

Form Surat Perintah Pengiriman (SPP)

Mo. SPP *

Tanggal SPF * -
Mo. Surat Perjanjian 123FPPEIXI2020

Tanggal Surat Perjanjian 22 April 2021

Tanggal Barang Diterima © £

\Wakiu Penyelesaian * Contoh Pengisian: 30 har kalender, 2 bulan, 2 tahun
Tangoal Selesai Pekerjaan * -
Kota SPP *

Alamat Pengiriman *

Jaminan Bebas Cacat Mutw/Garansi (Bulan) *

Gambar 116. Halaman Form SPP
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Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Pihak Pertama
Nama PPK PPK 2
NIF PPK 002002
Jabatan PPK kepala hiro
Nama Satuan Kerja LEMBAGA KEBIJAKAN PENGADAAN BARANGJASA PEMERINTAH
Alamat Satuan Kerja GRIYA SAKINAH 2
Pihak Kedua
Nama Penyedia PT. [kpp penyedia 9
Alamat Penyedia Jakaria Selatan (Kota)
Wakil Sah Penyedia Budi

Jabatan Wakil Penyedia Direktur Operasional

E simpan | Kemban Pilih simpan

* Wajib diisi

Gambar 117. Halaman Form SPP 2



mPP User Guide SPSE 4.5 untuk Pejabat Pembuat Komitmen 114

& Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Jika surat perintah pengiriman sudah tersimpan, selanjutnya klik button ‘Cetak’ untuk mencetak dokumen surat pesanan.

PPK dapat upload surat perintah pengiriman yang sudah ditandatangani.

Informasi Pendukung

1.Isi rincian barang

Rincian Penerimaan Barang Lihat Rincian Barang

Dokumen SPP
Dokumen yang dapat di upload hanya file/dokumen yang memiliki ekstensi *.doc, *.docx, “xls, “xisx, *pdf, “jpg, “jpeg, “png, *.zip atau “.rar.

A Upload

2.Klik Cetak 3.Pilih untuk upload

Alksi

4. pilih simpan

Gambar 118. Halaman surat pesanan
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& Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Beranda = Daftar SPP » Edit SPP » Rincian Barang

Jenis Barang/Jasa Satuan ol Harga/Biaya Pajak (%) Total Keterangan Kunci Baris?
1 Barang v
2 Barang A unit 100,00 9.900.000,00 10,00 | 1.089.000.000,00 %
3 Barang B unit 100,00 4.700.000,00 10,00 517.000.000,00 %
4 Jasa v
5 Jasa A unit 100,00 2.540.000,00 10,00 | 279.400.000,00 x®
6 Jasa B unit 100,00 1.999.000,00 10,00 219.290.000.Q ®

TOTAL NILAI Rp. 2.105.290.000,00

@ Kembai Fllln st e stk exiessd PPK isi rincian barang yang diterima

Gambar 119. Halaman Rincian Barang
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Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

SURAT PERINTAH PENGIRIMAN (SPP)

Momar: LKPRO2
Pakel Pekerjaan: Lisensi Big Data (21/01)

¥ang bertanda langan o bawah ini
PPK 2

il H kiki
salanutnya dissbut Pejabat P it 1 Kontrak:

Surat Perintah

Berdasarican Surat Parjanjien Lisens! Big Data (21/01) Momar LKPPEH0E Tang
mamernntahkan:

Pengiriman dalam bentuk
PT. lkpp penyedia 10
PP, JI. Palem Baral IV, Blok CC.8/ 22

yang dalam hal ini diwakili cleh: Muhammad Hikal PDF si ap dicetak

selanjuliya disebul sebagai Penyedia;

uniluik mengirimkan barang dengan memperhatikan kelenuan-ketenluan sebagai berkul ©

1. Rincian Barang :

Jenlz Satuan Harga Pajak

Barang Wkuran Kuantitaz  Satuan %) Total Harga Ketarangan

BIG

DATA 1

paket 4 pos 100.0 Fp. 00 ap
8.500,000,00 75,000,000,00

paked B pos a0.0 Rp. 10.0 Rp.
T.ED0.000,00 TT2.200.000,00

BIG

DATA 2

pakel © pes 300 Rp. 10.0 Rp.
9.500.000,00 980.100.000,00

Total Hilal Rp.
2.731.300.000,00

2. Tanggal barang diterima: 11 Februar 2021

3. Syarat-syerat pekeraan: sesusi dengan perzyeratan dan kebertuan Konirak ;

4. Wakiu Penyelesaian: selama 30 hari kalender dan pekerjaan hanis sudah sekesal pada tanggal 12 Februsr
20

5. Alamal pengifiman bareng; . epicantrum

Gambar 120. Halaman Surat Perintah Pengiriman PDF 1
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¢ Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

6. Sanksi; Terhadap kelerlambatan penyelesaian pekerjmsn, Konirak Pengadasan Barang dan pembayaran
kepada Penyedia dapal dihentican sesuai ketenfuan datam Syarat-Syarat Khusus Konrak.

DK joacaartar, 10 Fesbruari 2021 Menerima dan memyedjui;
Uiniukc dan atas nama Lntuk dan atas nama FT. lipp penyedia 10
Pujabal Penandatangan Konfrak
PPK 2 Muhammad Hikal
direktur
MIP, D202

Gambar 121. Halaman Surat Perintah Pengiriman PDF 2
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& Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

4.2.5 Surat Perintah Mulai Kerja
Jika pengadaan selain barang (konstruksi, konsultansi dan jasa lainnya) maka PPK mengisikan SPK.

Paket Tender PPK » e-Kontrak » SPMK

Informasi Paket

Kode Tender 11578999

Mama Tender Tenaga Ahli Senior Software Developer (TC)
Form Surat Perintah Mulai Kerja (SPMK)

No. SPMK *

Tanggal SPHK e Isikan Data From SPMK
O7/LKPP-03/2207-01

Mo. Surat Perjanjian

Tanggal Surat Perjanjian 7 Oktober 2022
Tanggal Mulai Kerja * &
Waktu Penyelesaian * Contoh Pengisian: 30 hari kalender, 2 bulan, 2 tahun

Tanggal Selesai Pekerjaan * £

Kota SPMK *

Gambar 122. Halaman SPMK(1)
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Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Pihak Pertama
Nama PPK PPK 25
NIP PPK 0020025
Jabatan PPK PPK
Nama Satuan Kerja LEMBAGA KEBIJAKAN PENGADAAN BARANGJASA PEMERINTAH
Alamat Satuan Kerja Jaksel
Pinak Kedua Isikan Data From

Nama Penyedia
Alamat Penyedia
Wakil Sah Penyedia *

PT Ikpp penyedia 23

Jakarta Selatan (Kota)

Muhammad Ichwan

Jabatan Wakil Penyedia * Direktur

Simpan Wembali

* Wajib diisi Klik Simpan

Gambar 123. Halaman SPMK(2)
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Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Dokumen SPMK

Dokumen yang dapat di upload hanya file/dokumen yang memiliki ekstensi .

© Upload 1. Upload SPMK yang sudah ditandatangani

2. Pilih untuk simpan

Tanggal Upload Alkisi

B Simpan | & Cetak | Kembali

3. Pilih untuk cetak

= Wajib diisi.

Gambar 124. Halaman SPMK(3)
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¢ Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

SURAT PERINTAH MULAI KERLA (SPME)

Moamar : LEPPAILR2
Pakst Pekeraan : - Perawatan E-eﬂ.rgl:hrlﬂang.mm( <

SPMK dalam bentuk

“ang bertanda tangan di bawah ini : PDF siap dicetak
FPE 2

. H ki
sclanjnrga dischid sahagai Pejahat Pembuat Kamimean;

berdasarkan Sural Pespamgian - Perswatan Gedung dan Bangunan (10012 ) nomor LEPFIORI0E tanggal 11 Fabrsn
2021, borsama ind memendniahkan:

FT. lkpp panyedia 2
Jakarta Sciatan (Kota)
yarg datam hal ini vk obed loa diji

selanjurya disebut sebagal Fenyedia;

LVl aedaiE resrrdai ped aloesreen pekai] g peaiteadikan hagai Esrikiil
1. Macam Pekeraan: - Ferawatan Gedung dan Bangunan (10012)

2. Teeyzsl milsi karja: 10 Fiabauari 2021
3. E.‘-"ﬂm Hhﬂjﬂ'ﬂil’.‘ﬂlﬂ mm:mmknmnm:n Kamirak,;

d. Wakw Fenpebssaian: ssiama 30 han cslenden] 18 Februard 2021} dan pekeriaan hars sudsh selezai pada
tanggal 19 Febnuar 2061

5. Dhanda: Terhadap sebap har kelaramb pat r " peakisi} Peaadia sikan &b
Denda Ketedambatan ssbesar 171000 |satu per serbu) dar Niksl Kontrek atau bagian jerentu dar Milal Konirak
sehoium PPN scsual dengan kbefentuan yang tercantum dalam Syanat-Syarat Hordrak.

Gambar 125. Halaman SPMK PDF (1)
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¢ Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Jakarta Pusat, 9 November 2021
Untuk dan atas nama LEMBAGA KEBIJAKAN PENGADAAN BARANGJASA PEMERINTAH
Pejabat Pembuat Komitmen

PPK 2

Direktur

NIP. 002002

Menerima dan menyetujui:

Untuk dan atas nama PT. lkpp penyedia 8

R. Ayu Maulida
Direktur

Gambar 126. Halaman SPMK PDF (2)
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& Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

4.2.6 Berita Acara Serah Terima dan Berita Acara Pembayaran
Pada halaman e-kontrak pilih button pembayaran, isi data BAST dan BAP, klik simpan kemudian cetak

Paket Tender/Seleksi PPK » e-Kontrak

Tampilan 25 4 data Cari
Nomor SPPBJ . Tanggal Penyedia Surat Perjanjian Harga Kontrak SSKK SPMK/SPP Pembayaran Status Penilaian
307202201 3 Oktober 2022 PT Ikpp penyedia 23 Rp. 83.139.000,00 — O e

Tampilan 1 sampai 1 dari 1 data

[# Adendum Kontrak

Klik pembayaran L - 1

Gambar 127. Halaman e-kontrak PPK

4.2.6.1 Cara Pembayaran Termin
Pilih button ‘Tambah Termin’ untuk menambahkan berita acara pembayaran

Paket Tender PPK » e-Kontrak » Daftar Pembayaran

1.Tambah Termin Berita Acara Progres Fisik

@ Tambsh Termin

Gambar 128. Halaman Pembayaran Termin
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Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Paket Tender PPK » e-Kontrak » Daftar Pembayaran » Pembayaran

Informasi Paket

Kode Tender 10364999

Mama Tender Pemeliharaan Keindahan dan Keamanan Gedung LKPF (test PK)
No. Surat Perjanjian LKPF/01/02

Tanggal Surat Perjanjian 9 November 2021

Nilai Kontrak Rp. 11.539.000.000,00

Pihak Pertama

Mama PPK PPK 2

MNIP PPK 002002
Jabatan PPK Direktur

Mo. SK PPK 123456tyuf2017

Isi Jabatan Penandatangan

Jabatan Penandatangan Sk *

Nama Satuan Kerja LEMEBAGA KEEIJAKAN PENGADAAN BARANGJASA PEMERINTAH
Alamat Satuan
KIL/FID Lembaga Kebijakan Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Pihak Kedua

Nama Penyedia PT. lkpp penyedia 8

Alamat Penyedia Jakarta Selatan (Kota) |S| Data P| h ak Ked ua
Wakil Sah Penyedia * R. Ayu Maulida

Jabatan Wakil Penyedia = Direktur

Gambar 129. Halaman Pembayaran (1)
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Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Form Barita Acara Sarah Terima [BAST)

= .
Isi form BAST
Tanggal BAST * -
Form Barita dcara Pembayaran (BAP)
Yo BaR
Tanggal BAP = Isi form BAP
Biecsar Pemibaryaran (/o) * 1.556,000.000.00
Gunaian kema uniuk pemisahn desimal.

Pilih simpan

* ¥yl Diisl

Gambar 130. Halaman Pembayaran (2)
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& < Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Jika data BAST dan BAP sudah tersimpan, maka akan muncul button ‘Cetak BAST’ dan Cetak BAP’ yang dapat digunakan
untuk mencetak dokumen BAST dan BAP dalam bentuk PDF. PPK dapat upload dokumen cetak BAST dan BAP yang
sudah ditandatangani.

Dokumen

Dokumen yang dapat di upload hanya file/dokumen yang memiliki ekstensi *.doc, *docx, “x/s, “xlsx, *pdf, “Jjpg, “jpeg, “png, “zip atau *.rar.

Untuk upload dokumen cetak BAST

Dokumen Cetak BAST © Upload

Hama File Tanggal Upload Aksi

Untuk upload dokumen cetak BAP
Dokumen Cetak BAP
m Hama File Tanggal Upload Aksi

& Cetak BAST | & Cetak BAP { Wamhal

Pilih cetak BAP

Gambar 131. Halaman Pembayaran (3)
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Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

BAST dan BAP yang telah diisi dan dicetak akan tersimpan sebagai ‘Termin ke-1'. Klik button ‘Tambah Termin’ untuk

menambahkan termin kedua dan seterusnya.

Paket Tender PPK » e-Kontrak » Dafiar Pembayaran
Termin ke-1 Telah Tersimpan

Termin Berita Acara
Termin ke-1 BAST & BAP o}
Termin ke-2 BAST & BAP [ % | |

@ Tambah Termin

Tambah Termin

Gambar 132. Halaman Daftar Pembayaran
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Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

4.2.6.2 Cara Pembayaran Bulanan
Pilih button ‘Tambah Bulan’ untuk menambahkan berita acara pembayaran

Paket Tender PPK » e-Kontrak » Daftar Pembayaran

Termin Berita Acara > Pilih BAP Progres Fisik
. Pl
Banke 1.Tambah Bulan BAST & BAP = @

© Tambah Butan

Gambar 133. Halaman Pembayaran Bulanan
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Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Paket Tender PPK » e-Kontrak » Pembayaran

Informasi Paket
Kode Tender 18667999
Mama Tender Penguatan Kapasitas, Infrastruktur dan Cloud LPSE (14/2)
Mo. Surat Peranjian 123/LKPR/O1/02
Tanggal Surat Perjanjian 03 April 2020
Milai Kontrak Ap. 11.099.000.000,00
Pihak Pertama
Mama PPK PPK 19
MIF PPK 0oz20018
Jabatan PPK AJUDAN
Mo. 5K PPK LKPP/PPK/2017/08/19

Isi pihak pertama

Jabatan Penandatangan SK *

Mama Satuan Kerja LEMBAGA KEBIJAKAN PENGADAAN BARANGJASA PEMERINTAH
Alamat Satuan jl epicentrum tengah lot 118
K/L/PD Lembaga Kebijakan Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Gambar 134. Halaman Isi Data BAST
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Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Pihak Kedua

MNama Penyedia REKAMNAN 9
Alamat Penyedia Jakarta Selatan (Kota)

: io *
Wakil San Penyedia donghae

; -
Jabatan Wakil Penyedia direktur

Form Berita Acara Serah Terima (BAST)

Mo. BAST *

Isi data BAST

Tanggal BAST *

Form Berita Acara Pembayaran (BAF)

Mo, BAP *

Isi data BA Pembayaran

Tanggal BAP =

Besar Pembayaran (Rp) * Rp. 11.089.000.000,00

Pilih simpan

* Wiajib Diisi

Gambar 135. Halaman Input BA Pembayaran
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& < Lembaga Kebijakan

Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Jika data BAST dan BAP sudah tersimpan, maka akan muncul button ‘Cetak BAST’ dan Cetak BAP’ yang dapat digunakan
untuk mencetak dokumen BAST dan BAP dalam bentuk PDF. PPK dapat upload dokumen cetak BAST dan BAP yang
sudah ditandatangani.

Dokumen

Dokumen yang dapat di upload hanya file/dekumen yang memiliki ekstensi “.dec, *.docx, *.xis, ".xIsx, *.pdf, "jpg, *Jjpeg, “.png, *.zip atau *.rar.

Dokumen Cetak BAST + Upload Untuk upload dokumen cetak BAST

Nama File Tanggal Upload Alksi

Dckurnen Cetak BAP

Untuk upload dokumen cetak BAP
Pilih cetak BAST

Tanggal Upload Aksi

Pilih cetak BAP

[£) Simpan = Cetak BAST & Cetak BAF

* Wajib Dilsi

Gambar 136. Halaman Input BAST dan BAP
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& < Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

BAST dan BAP yang telah diisi dan dicetak akan tersimpan sebagai ‘Bulan ke-1'. Klik button ‘Tambah Bulan’ untuk

menambahkan bulan kedua dan seterusnya. Jika sudah mengisi BAST dan BAP PPK bisa isi progress fisik.

Paket Tender PPK » e-Kontrak » Daftar Pembayaran

Termin ke-1 Telah Tersimpan

Termin Berita Acara

Sulan ke-1 BAST & BAP

Sulan ke-2
© Tambah Bulan

Tambah Termin
Gambar 137. Halaman Daftar Pembayaran
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& < Lembaga Kebijakan
< Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

4.2.6.3 Cara Pembayaran Sekaligus

Paket Tender PPK - Daftar Pembayaran

Berita Acara Progres Fisik

BAST &BAP Pilih BAST&BAP

Kembali

Gambar 138. Halaman Daftar Pembayaran



Lembaga Kebijakan

Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Paket Tender PPK » e-Kontrak » Fembayaran

Informasi Paket

Kode Tender

Mama Tender

Mo. Surat Perjanjian
Tanggal Surat Perjanjian

Milai Kontrak

Pihak Pertama

MNama PPK
MIP PPK
Jabatan PPK
Mo. SK PPK

Jabatan Penandatangan 3K *

Nama Satuan Kerja
Alamat Satuan

K/L/P/D

18667999

User Guide SPSE 4.5 untuk Pejabat Pembuat Komitmen

Penguatan Kapasitas, Infrastruktur dan Cloud LPSE (14/2)

125/LKPR/01/02
03 April 2020

Ap. 11.095.000.000,00

PPK 19

0020019

AJUDAMN
LKPP/PPK/2017/08/18

Isi pihak pertama

LEMBAGA KEBIJAKAN PENGADAAN BARANGIASA PEMERINTAH

jl epicentrum tengah lot 11B

Lembaga Kebijakan Pengadaan Barang/Jasa Pemerintan

Gambar 139. Halaman Isi Data BAST
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Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Pihak Kedua

Mama Penyedia HEKANAN 9
Alamat Penyedia Jakarta Selatan (Kota)

: in
Wakil Sah Penyedia donghae

Jabatan Wakil Penyedia *

Isi pihak kedua

direktur

Form Berita Acara Serah Terima (BAST)

Mo. BAST =

Tanggal BAST *

Isi form BAST

Form Berita Acara Pembayaran (BAF)

MNo. BAP *

Tanggal BAP =

Isi form BAP

Besar Pembayaran (Rp) * Rp. 11.098.000.000,00

Kembali

* Wajib Diisi

Pilih simpan jika data sudah lengkap

Gambar 140. Halaman Input BA Pembayaran
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& < Lembaga Kebijakan

Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Jika data BAST dan BAP sudah tersimpan, maka akan muncul button ‘Cetak BAST’ dan Cetak BAP’ yang dapat digunakan
untuk mencetak dokumen BAST dan BAP dalam bentuk PDF. PPK dapat upload dokumen cetak BAST dan BAP yang
sudah ditandatangani.

Dokumen

Dokumen yang dapat di upload hanya file/dokumen yang memiliki ekstensi *.doe, *.docx, *xls, *.xlsx, *.pdf, *jpg, *jpeg, .png, *.zip atau .rar.

Untuk upload dokumen cetak BAST

Dokumen Cetak BAST

4 Upload

Mama File Tanggal Upload Aksi

Dokumen Cetak BAP Untuk upload dokumen cetak BAP

Pilih cetak BAST Tanggal Upload Aksi
Pilih cetak BAP

[ Simpan & Cetak BAST &= Cetak BA.- Kembali

* Wajib Diisi

Gambar 141. Halaman Input BAST dan BAP
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& Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

BERITA ACARA SERAH TERIMA PEKERJAAN
- Perawatan Gedung dan Bangunan (10/12)
Momor: 323223

Pada hari ini tanggal 25 Februar 2021, kami yang bertanda tangan dibawah ini:

1. PPK 2
Direldur pada LEMBAGA KEBLJAKAN PENGADAAN BARANGIASA PEMER .
Keputusan direktur Momor 1234568tyw2017 dalam hal ini bertindak untuk dan = Berita Acara Serah
KEEIJAKAN PENGADAAN BARANGJASA PEMERINTAH Lembaga Kebijakan Pe
Pemerintah. selanjutnya disebut PIHAK PERTAMA. Terima Pekerjaan dalam
2. lee diji . .
diresdur, dalam hal ini bertindak untuk dan atas nama PT. lkpp penyedia 2, yang B PDF siap di cetak

Selatan (Kota) yang selanjutnya dissbut PIHAK KEDUA.
Menyatakan bahwa:

1. PIHAK KEDUA telah menyelesaikan pekerjaan: - Perawatan Gedung dan Bangunan (10M12) untuk bulan
Februari 2021 sesuai dengan Surat Perjanjian Momor LKPP/OS0S tanggal 11 Februar 2021,

2. PIHAK PERTAMA telah menerima dengan baik hasil pekerjzan tersebut.
Dremikian Berita Acara Sersh Terima ini dibuat untuk dipergunakan sebagaimana mestinya.

PIHAK KEDUA, PIHAK PERTAMA,

lee diji PPK 2

Gambar 142. Halaman BAST dalam Bentuk PDF



Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

User Guide SPSE 4.5 untuk Pejabat Pembuat Komitmen

BERITA ACARA PEMBAYARAN
- Perawatan Gedung dan Bangunan (10/12) Berita Acara
Nomor: 323232 Pembayaran Dalam
Pada hari ini anggal 25 Februari 2021, kami yang bertanda tangan di bawah ini bentuk PDF siap dicetak

1. PPK 2
Direkiur pada LEMBAGA KEEBIJAKAMN PENGADAAN BARAMNGJASA PEMERINTAH berdasarkan
Keputusan direkiur Nomor 123456tyu/2017, dalam hal ini bertindak untuk dan atas nama LEMBAGA
KEBLAKAN PEMGADAAN BARANGJASA PEMERINTAH Lembaga Kebijakan Pengadaan Barangllasa
Pemerintah, selanjutnya dizebut PIHAK PERTAMA

2. lee diji
direktur, bertindak untuk dan atas nama PT. lkpp penyedia 2, yang berkedudukan di Jakarta Selatan (Kola),
selanjutnya disebut PIHAK KEDUA.

Menyatakan bahwa:

1. PIHAK KEDUA telah menyelesaikan pekerjaan: - Perawalan Gedung dan Bangunan {10/12) uniuk bulan
Februari 2021 sesuai dengan BAST Nomor 323232 tanggal 25 Februan 2021.

2. PIHAK PERTAMA telah menerima dengan baik hasil pekerjaan tersebut dan menyetujui pembayaran
kepada PIHAK KEDUA =sebesar Rp. 1.859.000.000,00 (satu milyar delapan ratus lima puluh sembilan
Jjuta rupiah).
Demikian Berita Acara Pembayaran ini dibuat untuk dipergunakan sebagaimana mestinya.

PIHAK KEDUA, PIHAK PERTAMA,

lee diji PPK 2

Gambar 143. Halaman BAP dalam bentuk PDF
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& < Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

PPK bisa mengisi progress Fisik jika sudah selesai si BAST dan BAP

Progres Pelkerjaan

2. Isi Progres pekerjaan

3. Klik simpan

1.klik progress fisik

Gambar 144. Isi Progres Fisik
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& Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Tampilan e-kontrak yang sudah diisi semua datanya.

Paket Tender/Seleksl PPK = e-Konirak Data e-kontrak sudah

terisi semua

Tampilen | 25 &

Homor SPPBJ . Tanggal Penyedia Surat Perjanjian SPMK/SPF Pembayaran  Status  Penilalan
123/LKPPA] 3 Mal 2023 FT. lkpp penyedia 26 m

Tamgilen 1 sampal 1 dari 1 data

[# Adandum Kontrak | Kemball

Gambar 145. Halaman e-kontrak sudah lengkap
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Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

4.2.6.4 Pembayaran Tahun Jamak

Kontrak Tahun Jamak merupakan Kontrak Pengadaan Barang/Jasa yang membebani lebih dari satu tahun
anggaran dilakukan setelah mendapatkan persetujuan pejabat yang berwenang sesuai dengan ketentuan peraturan

perundangundangan (Perlem no. 12 Tahun 2021). PPK dapat mengisi pembayaran Tahun Jamak disetiap tahun anggaran
di aplikasi SPSE 4.5.

BERANDA DAFTAR PAKET INBOX LOG AKSES GANTI PASSWORD
P & Petunjuk Penggunaan Aplikasi e-Procurement Lainnya PPK 1 - Pejabat Pembuat Komitmen | & Enable TOTP
Inbox &3 Belum Dibaca m Sudah Dibaca

Paket Tender PPK » e-Kontrak » Daftar Pembayaran
Progres Pembayaran disesuaikan dengan Progres Pembayaran per Termin

Tahun Anggaran 2022

Termin Berita Acara Progres Pekerjaan

L klik tambah termin

Tahun Anggaran 2023

Termin Berita Acara Progres Pekerjaan

© Tambah Termin

Total Akhir Progres Pembayaran

Gambar 146. Halaman Daftar Pembayaran Tahun Jamak
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Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Isi dan lengkapi data di halaman Pembayaran, jika sudah klik “simpan”.

BERANDA DAFTAR PAKET 1NBOX. LOG AKSES. GANTI PASSWORD

A PPK 1 Pejabat Pembuat Komitmen | @ Enable TOTP

Inbox Balum Dibaca Sadah Dibaca

Paket Tender PPK » e-Kontrak » Daftar Pembayaran »

Informasi Paket

Kode Tender 11751999
Nama Tender Pembangunan Pintu Regulasl Bendungan Napun Gete di Kabupaten Sikka,Pemelinaraan Data Center
No. Surat Perjanjian 22122022

Tanggal Surat Perjanjian 27 Desember 2022

Nilai Kontrak Rp. 17.926 500,00

Pihak Pertama

Nama PPK PPK1
NIP PPK 002001
Jabatan PPK Kepala PPK
No. SK PPK LKPP/PPK/2017/08/1-PPK1
Jabatan Penandatangan SK * N
Nama Satuan Kerja SNVT Pembangunan Bendungan Il BWS Nusa Tdnggara i
Alamat Satuan Jaksel
KILPID
Pihak Kedua
Nama Penyedia PT Ikpp penyedia 26
Alamat Penyedia Jakarta Selatan (Kota)

Wakil Sah Penyedia * Hendro Sutrisno

Jabatan Wakil Penyedia * Direktur

isi dan lengkapi

Form Berita Acara Serah Terima (BAST)

Yo pasT- data

Tanggal BAST *

Form Berita Acara Pembayaran (BAP)

No. BAP *
Tanggal BAP * m
Besar Pembayaran (Rp) * 17.926 500,00 =

klik simpan

* Waiib Diist

Gambar 147. Isi Halaman Pembayaran
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& Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Berhasil simpan Pembayaran

Paket Tender PPK » e-Kontrak » Daftar Pembayaran » Pembayaran

Berita Pembayaran berhasil disimpan

Informasi Paket
Kode Tender 11751999
Nama Tender Pambangunan Pintu Regulasi Bendungan Napun Gete di Kabupaten Sikka, Pemeliharaan Data Center
No. Surat Perjanjian 22-12-2022
Tanggal Surat Perjanjian 27 Desamber 2022
Nilai Kontrak Rp. 17.926.500.00

Gambar 148. Berhasi Simpanl Berita Pembayaran
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Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Selanjutnya PPK isi dan update progress pembayaran di masing-masing tahun anggran kemudian klik ‘simpan’.

Progres Pembayaran

Progres Pembayaran
0.00 % ISi progres

klik simpan

Simpan

Gambar 149. Isi Progres Pembayaran
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Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

BERANDA DAFTAR PAKET INBOX LOG AKSES GANTI PASSWORD.
LMl & Petunjuk Penggunaan Aplikasi e-Procurement Lainnya PPK 1 - Pejabat Pembuat Komitmen | & Enable TOTP

Inbox %) Belum Dibaca 4 = Sudah Dibaca

Paket Tender PPK » e-Kontrak » Daftar Pembayaran

Progres Pembayaran disesuaikan dengan Progres Pembayaran per Termin.

Tahun Anggaran 2022

Termin Berita Acara Progres Pekerjaan

Herminke:t BAST & BAP o]

Total Progres Pembayaran:

Tahun Anggaran 2023

Termin Berita Acara Progres Pekerjaan

Termin ke-2 BAST & BAP 60.0 % Ty

Total Progres Pembayaran: [[{J{ 8%

© Tambah Termin

Total Akhir Progres Pembayaran

Gambar 150. Update Progres Pembayaran di Masing-masing Tahun Berjalan
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& < Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

4.2.7 Status Kontrak
PPK dapat menentukan status kontrak pada suatu paket. Yakni selesai kontrak, pemutusan kontrak dan

penghentian kontrak.

4.2.7.1 Selesai Kontrak
Status selesai kontrak dapat dipilih jika seluruh data e-Kontrak sudah terisi. Jika terdapat data e-Kontrak yang belum

diisi maka pilihan Selesai kontrak tidak dapat dipilih. Jika selesai kontrak dan PPK sudah melaukan penilaian maka status
kontrak tidak bisa diubah.

Pilih Status Kontrak

Status Kontrak RIS hanya bisa dipilih jika seluruh data e-Kontrak sudah terisi

O Pemutusan Kontrak
O Penghentian Kontrak

Harap diperhatikan bahwa Status Kontrak yang Anda pilih dan simpan tidak bisa diubah kembali.

Gambar 151. Status Selesai Kontrak Tidak Dapat Dipilih
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& Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Namun jika semua data e-Kontrak sudah diisi, pilihan selesai kontrak dapat dipilih.

Pilih Status Kontrak

1. Pilih Selesai

Status Kontrak

O Penghentian Kontrak

Harap diperhatikan bahwa Status Kontrak yang Anda pilih dan simpan tidak bisa diubah kembali.

B Simpan
2. Klik Simpan

Gambar 152. Status Selesai Kontrak

Kemudian akan tampil konfirmasi selesai kontrak.

Apakah Anda yakin akan menyelesaikan kontrak ini?

Gambar 153. Konfirmasi Selesai Kontrak
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Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Setelah itu status paket pada e-Kontrak berubah menjadi Selesai. Selanjutnya PPK dapat melakukan Penilaian kinerja
penyedia.

Paket Tender/Seleksi PPK » e-Kontrak

Tampilan 25 4 data Cari:

Nomor SPPBJ . Tanggal Penyedia Surat Perjanjian Harga Kontrak SSKK SPMK/SPP Pembayaran

123 1 Oktober 2021 PT. Ikpp penyedia 26 Rp. 488.880.000,00

Tampilan 1 sampai 1 dari 1 data

Status  Penilaian

Selesai
Status Paket Selesai

Gambar 154. Status Selesai Kontrak

Namun, PPK dapat membatalkan status kontrak yang sudah selesai, dengan klik pada status Selesai, lalu pilih batalkan
status.

Status Kontrak

Status Kontrak Selesal
Ditetapkan Oleh PRK 1

Tanggal Penetapan 13 Maret 2023 15:57

Gambar 155. Batalkan Status Selesai Kontrak
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Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Lalu akan tampil pop up konfirmasi pembatalan status kontrak. Pilih Ya

Apakah Anda yakin akan membatalkan status kontrak ini?

Gambar 156. Konfirmasi Batalkan Status Selesai Kontrak

Selanjutnya isikan alasan pembatalkan status kontrak, ceklis konfirmasi pembatalan status lalu klik Simpan

Pembatalan Status Kontrak .
1. Pilih Alasan Pembatalan

Alasan Pembatalan Status Konfrak Status Kontrak
Ini adalah confoh alasan pembatalan status kontrak

2. Ceklis

Saya yakin untuk membatalkan status kontrak ini.

= Smesn 3. Klik Simpan

Gambar 157. Konfirmasi Alasan Pembetalan Status Selesai Kontrak

konfirmasi
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& Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Paket Tender/Seleksi PPK » e-Kontrak

Tampilan 25 & data Cari:

MNomor SPPBJ ~ Tanggal Penyedia Surat Perjanjian Harga Kontrak SPMK/SPP Pembayaran Status Penilalan
SPPB.J-001/9999 14 Februari 2023 FT. lkpp penyedia 7 Rp. 127.800.000,00 m m m
Tampilan 1 sampai 1 dari 1 data L n :

" Adendum Kontrak

Gambar 158. Halaman Selesai Kontrak
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& Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

PPK dapat melihat Riwayat status kontrak pada saat PPK hendak memilih status kontrak.

Pilih Status Kontrak

Status Kontrak () Selesai
(® Pemutusan Kontrak

() Penghentian Kontrak

Riwayat Status Kontrak

Harap diperhatikan bahwa Status Kontrak yang Anda pilih dan simpan tidak bisa diubah kembali.

Riwayat Status Kontrak
Tanggal Pembatalan Dibatalkan Oleh Alasan Pembatalan Status Kontrak

17 Oktober 2022 10:46 PPK 25 ini adalah contoh alasan pembatalan status kontrak Selesai

Close

Gambar 159. Riwayat Status Kontrak
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& < Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

4.2.7.2 Pemutusan Kontrak
Berdasarkan peraturan lembaga No. 12 Tahun 2021, Pejabat Penandatangan Kontrak atau Penyedia dapat

melakukan pemutusan kontrak untuk mengakhiri berlakunya kontrak karena alasan tertentu. Pemutusan kontrak di aplikasi
SPSE, PPK dapat melakukannya pada fitur status kontrak.

Pilih Status Kontrak

O Selesai 1. Pilih Pemutusan Kontrak

(® Pemutusan Kontrak

Status Kontrak

() Penghentian Kontrak

Harap diperhatikan bahwa Status Kontrak yang Anda pilih dan simpan tidak bisa diubah kembali.

Simpan
2. Klik Simpan

Gambar 160. Status Pemutusan Kontrak

Kemudian akan tampil konfirmasi pemutusan kontrak.

Konfirmasi

Apakah anda yakin akan melakukan Pemutusan Kontrak?

Gambar 161. Konfirmasi Pemutusan Kontrak
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Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Kemudian pilih alasan pemutusan kontrak.

Pilih Alasan

Alasan Pemutusan Kontrak®

Penyedia terbukti melakukan korupsi, kolusi dan/atau nepotisme, kecurangan dan/atau pemalsuan dalam proses pengadaan yang diputuskan
oleh Instansi yang berwenang

Pengaduan tentang penyimpangan prosedur, dugaan korupsi, kolusi dan/atau nepotisme dan/atau pelanggaran persaingan sehat dalam
pelaksanaan Pengadaan Barang/Jasa dinyatakan benar oleh Instansi yang berwenang

Penyedia berada dalam keadaan pailit

Penyedia terbukti dikenakan Sanksi Daftar Hitam sebelum penandatangan Kontrak

Penyedia gagal memperbaiki kinerja setelah mendapat Surat Peringatan sebanyak 3 (tiga) kali

Penyedia tidak mempertahankan berlakunya Jaminan Pelaksanaan

Penyedia lalai/cidera janji dalam melaksanakan kewajibannya dan tidak memperbaiki kelalaiannya dalam jangka waktu yang telah ditetapkan
Berdasg i = ik, Penyedia tidak akan mampu menyelesaikan keseluruhan pekerjaan walaupun

1. Pilih Alasan

Erjaan setelah diberikan kesempatan menyelesaikan pekerjaan
g/Jasa tidak dapat menyelesaikan pekerjaan

Pemutusan Kontrak

ditentukan dalam Kontrak dan penghentian ini tidak tercantum dalam program mutu

0 000 0O00eO00 O O

Alasan Lainnya

1. Ceklis

a

Saya yakin akan memutus kontrak ini.

SITEE B Smpan 3. Klik Simpan

Gambar 162. Alasan Pemutusan Kontrak
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¢ Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Lalu akan muncul pop konfirmasi pemutusan kontrak, klik OK.

@ latihan-lpse.lkpp.go.id

Pilih OK

Apakah anda yakin akan menyimpan data ini?

Gambar 163. Konfirmasi Simpan Pemutusan Kontrak
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& Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Setelah itu status paket pada e-Kontrak berubah menjadi Pemutusan Kontrak. Selanjutnya PPK dapat melakukan

Pergantian Penyedia.

Paket Tender/Seleksi PPK » e-Kontrak

Tampilan 25 4+ data Cari:

Nomor SPPEJ . Tanggal Penyedia Surat Perjanjian Harga Kontrak SS5KK SPMK/SPP Pembayaran  Status Penilaian

307202201 3 Oktober 2022 PT Ikpp penyedia 23 Rp. 83.139.000,00 SSKK SPMIK Pemutusan
Kontrak
< - b »

Status Pemutusan Kontrak

Tampilan 1 sampai 1 dari 1 data

& Pergantian Penyedia

Gambar 164. Status Pemutusan Kontrak

Namun, PPK dapat membatalkan status kontrak dengan klik pada status Pemutusan Kontrak, lalu pilih batalkan status

Status Kontrak

Status Kontrak Pemutusan Kontrak

Ditetapkan QOleh PPK 25

Tanggal Penetapan 14 Oktober 2022 1023

Alasan - Penyedia gagal memperbaiki kinerja setelah mendapat Surat Peringatan sebanyak 3 (tiga) kali

® Batalkan Status

Close

Gambar 165. Batalkan Status Pemutusan Kontrak
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Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Lalu akan tampil pop up konfirmasi pembatalan status kontrak. Pilih Ya

Apakah Anda yakin akan membatalkan status kontrak ini?

Gambar 166. Konfirmasi Batalkan Status Pemutusan Kontrak

Selanjutnya isikan alasan pembatalan status kontrak, ceklis konfirmasi pembatalan status lalu klik Simpan

Pembatalan Status Kontrak .
1. Pilih Alasan Pembatalan

Alasan Pembatalan Status Konfrak Status Kontrak
Ini adalah confoh alasan pembatalan status kontrak

2. Ceklis

Saya yakin untuk membatalkan status kontrak ini.

= Smesn 3. Klik Simpan

Gambar 167. Konfirmasi Alasan Pembatalan Statis Pemutusan Kontrak

konfirmasi
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& < Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

4.2.7.3 Penghentian Kontrak
Berdasarkan peraturan lembaga No. 12 Tahun 2021, penghentian kontrak karena keadaan kahar dilakukan secara

tertulis oleh Pejabat Penandatangan Kontrak dengan disertai alasan penghentian pekerjaan. Penghentian kontrak di
aplikasi SPSE, PPK dapat melakukannya pada fitur status kontrak.

Status Kontrak () Selesai
Q Pemuiusan Konrak 1. Pilih Penghentian Kontrak
[ (® Penghentian Kontrak

Harap diperhatikan bahwa Status Kontrak yang Anda pilih dan simpan tidak bisa diubah kembali.

B Simpan . .
2. Klik Simpan

Gambar 168. Status Penghentian Kontrak

Kemudian akan tampil konfirmasi penghentian kontrak.

Konfirmasi

Apakah anda yakin akan melakukan Penghentian Kontrak?

Gambar 169. Konfirmasi Penghentian Kontrak
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& Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Kemudian pilih alasan penghentian kontrak.

Pilih Alasan

1. Pilih Alasan

Keadaan Kahar Penghentian Kontrak
[ Alasan Lainnya

2. Ceklis

Saya yakin akan menghentikan kontrak ini.

E3 Smpan 3. Klik Simpan

Gambar 170. Alasan Penghentian Kontrak

konfirmasi

Close
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& < Lembaga Kebijakan
< Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Lalu akan muncul pop konfirmasi penghentian kontrak, klik OK.

@ latihan-lpse.lkpp.go.id

Pilih OK

Apakah anda yakin akan menyimpan data ini?

Cancel

Gambar 171. Konfirmasi Simpan Penghentian Kontrak
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& Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Setelah itu status paket pada e-Kontrak berubah menjadi Penghentian Kontrak. Selanjutnya PPK dapat melakukan

Penilaian kinerja penyedia.

Tampilan 25 4+ data Cari:

Adendum Tanggal Penyedia Surat Perjanjian Harga Kontrak SSKK SPMK/SPP Pembayaran  Status Penilaian

LG8 Alasan | 3 Juli 2022 PT. Ikpp penyedia 25 Rp. 138.750.000,00 SSKK SPMK Penghentian
Kontrak
3 < - ¥ »

Status Penghentian Kontrak

Tampilan 1 sampai 1 dari 1 data

Gambar 172. Status Penghentian Kontrak

Namun, PPK dapat membatalkan status kontrak dengan klik pada status Penghentian Kontrak, lalu pilih batalkan status

Status Kontrak

Status Kontrak Penghentian Kontrak
Ditetapkan Oleh PPK 25

Tanggal Penetapan 14 Oktober 2022 11:01
Alasan - Keadaan Kahar

X Batalkan Status

Gambar 173. Batalkan Status Penghentian Kontrak
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Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Lalu akan tampil pop up konfirmasi pembatalan status kontrak. Pilih Ya

Apakah Anda yakin akan membatalkan status kontrak ini?

Gambar 174. Konfirmasi Batalkan Status Penghentian Kontrak

Selanjutnya isikan alasan pembatalan status kontrak, ceklis konfirmasi pembatalan status lalu klik Simpan

Pembatalan Status Kontrak .
1. Pilih Alasan Pembatalan

Alasan Pembatalan Status Konfrak Status Kontrak
Ini adalah confoh alasan pembatalan status kontrak

2. Ceklis

Saya yakin untuk membatalkan status kontrak ini.

= Smesn 3. Klik Simpan

Gambar 175. Konfirmasi Alasan pembatalan Status Penghentian Kontrak

konfirmasi
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& Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

4.2.8 Tindak Lanjut Pemutusan Kontrak Tender dengan Pergantian Penyedia
E-Kontrak dengan status pemutusan kontrak, dapat dilakukan pergantian penyedia oleh PPK.

Paket Tender/Seleksi PPK » e-Kontrak

Tampian 25 4 data cari:
Nomor SPPBJ . Tanggal Penyedia Surat Perjanjian Harga Kontrak SSKK SPMK/SPP Pembayaran Status Penilaian
307202201 3 Oktober 2022 PT Ikpp penyedia 23 Rp. 83.139.000.00 — — Pemutusan

Kontrak

Tampilan 1 sampai 1 dari 1 data Klik untuk melakukan @ | ¢ - o

£ Pergantian Penyediz * - perg antian penyedia
Gambar 176. Halaman Daftar e-Kontrak

Kemudian tampil pop up konfirmasi pergantian penyedia, klik Ya.

Konfirmasi

Apakah anda yakin akan melakukan pergantian penyedia pada paket ini?

Gambar 177. Konfirmasi Pergantian Penyedia
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Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Kemudian pilih tipe penyedia, Pemenang Cadangan atau Penyedia yang Mampu

Pilih tipe Penyedia

Tipe Pergantian () Pemenang Cadangan

Penyedia O Penyedia yang Mampu

Gambar 178. Tipe Pergantian Penyedia
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Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

4.2.8.1 Pergantian Penyedia dengan Pemenang Cadangan
Pemenang Cadangan adalah pemenang lain yang dinyatakan lulus oleh panitia Pokja saat Evaluasi Penawaran.

Pilih Pemenang Cadangan kemudian akan tampil pilihan penyedia lain yang dinyatakan lulus saat evaluasi penawaran.
Pilih penyedia kemudian klik button Simpan.

P2 =l e e 1. Pilih Pemenang Cadangan
Tipe Pergantian (® Pemenang Cadangan
Penyedia
Penyedia NPWP Email Harga Final
@® PT. Ikpp penyedia 24 11.024.111.1-111.024 REK™**@Ikpp.go.id Rp. 32.190.000,00

O PT. lkpp penyedia 23 11.023.111.1-111.023 REK™**@lkpp.go.id Rp. 32.523.000,00

O Penyedia yang Mampu 2. Pilih Salah Satu Penyedia

El Simpan

3. KIlik Simpan

Gambar 179. Pilih Pemenang Cadangan



I-KPP User Guide SPSE 4.5 untuk Pejabat Pembuat Komitmen 165

& Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Kemudian akan tampil pop up konfirmasi pergantian pemenang cadangan. Pilih Ya.

Konfirmasi

Klik Ya

Apakah Anda yakin untuk melanjutkan proses Pergantian Penyedia ini?

Gambar 180. Konfirmasi Pergantian Penyedia Cadangan
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& Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Setelah itu paket akan otomatis masuk ke dalam daftar paket PPK dan paket berubah menjadi paket Penunjukkan

Langsung. PPK dapat melanjutkan proses paket seperti paket penunjukkan langsung yang lain

Daftar Paket » Edit Paket

o Data Paket

Rencana Umum Pengadaan Kode RUP

Nama Paket Sumber Dana
36235338 Tenaga Ahli Senior Software Developer APBN
KILIPD Lembaga Kebijakan Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah
Satuan Kerja LEMBAGA KEBIJAKAN PENGADAAN BARANGJASA PEMERINTAH
Anggaran Tahun Sumber Dana Kode Anggaran Nilai PPK
2022 APBN WA 6600.EBA.963.054.0A.522131 Rp. 92.000.000,00 PPK 25

Nama Paket * Tenaga Ahli Senior Software Developer (TC)

Alasan Pergantian Penyedia

Lanjutan dari Paket Tender Tenaga Ahli Senior Software Developer (TC

Alasan Tindak lanjut Pergantian Penyedia karena pemutusan konirak
Nilai Pagu Paket Rp. 92.000.000,00
Lokasi Pekerjaan Provinsi * Kabupaten/Kota * Detail Lokasi

DKl Jakarta - Jakaria Selatan (Kota) = Gedung LKPP
© Tambah Lokasi

Pilih Selanjutnya

Q@ Daftar Paket Selanjutnya @

* Waiib diisi.

Gambar 181. Halaman Edit Paket
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& Lembaga Kebijakan

Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Selanjutnya akan tampil halaman Dokumen Persiapan, PPK tidak perlu mengupload Dokumen Persiapan Pengadaan dan
memilih penanggung jawab. Karena keduanya akan otomatis terisi dari paket sebelumnya. Namun, PPK dapat memberi
pemberitahuan delegasi paket ke email UKPBJ atau PP. Dan proses paket berlanjut seperti proses non tender lainnya.

Daftar Paket » Edit Paket

UKPBJ tidak bisa diubah jika KUPPBJ sudah menetapkan Kelompok Kerja Pemilihan

o Data Paket e Dokumen Persiapan

Nilai HPS * Rp. 91.020.000,00 GHEETEL

Dokumen Persiapan Pengadaan
Dokumen Persiapan Pengadaan

Kerangka Acuan Kerja (KAK)/Spesifikasi Teknis dan Gambar * v
Rancangan Kontrak * v
Informasi Lainnya L
Penanggung Jawab UKPB.J o
Nama Aksi
UKPBJ 25 Tidak bisa diganti

Pilin UKPBJ untuk pembuatan paket Penunjukan Langsung yang dilakukan oleh Pokja Pemilihan.

Kirim Pemberitahuan ke UKPBJ

Kirim
* Paket bem Rekan Ke KUPPBJ jika belum Kirim email pemberitahuan.

Jenis Kentrak Lumsum

B4 Hasil Reviu OPP Pilih untuk mengirim
Tidak ada dok|

pemberitahuan delegasi

* Wajib diisi.

Gambar 182. Halaman Dokumen Persiapan Pengadaan

167
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& < Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

4.2.8.2 Pergantian Penyedia dengan Penyedia yang Mampu

Penyedia yang Mampu adalah penyedia yang dianggap mampu oleh PPK dalam menyelesaikan proses pengerjaan
paket. Pilih Penyedia yang Mampu, kemudian klik button Simpan.

Pilih tipe Penyedia

Tipe Pergantian (C) Pemenang Cadangan

Penyedia (® Penyedia yang Mampu

= Simpan 1. Pilih Penyedia yang Mampu

2. Klik Simpan

Gambar 183. Pilih Penyedia yang Mampu
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Q¢ Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Kemudian akan tampil pop up konfirmasi pergantian pemenang. Pilih Ya.

Konfirmasi

Klik Ya

Apakah Anda yakin untuk melanjutkan proses Pergantian Penyedia ini?

Gambar 184. Konfirmasi Pergantian Penyedia yang Mampu



mPP User Guide SPSE 4.5 untuk Pejabat Pembuat Komitmen 170

& Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Setelah itu paket akan otomatis masuk ke dalam daftar paket PPK dan paket berubah menjadi paket Penunjukkan

Langsung. PPK dapat melanjutkan proses paket seperti paket penunjukkan langsung yang lain

Daftar Paket » Edit Paket

° Data Paket

Rencana Umum Pengadaan Kode RUP Nama Paket Sumber Dana
36235338 Tenaga Ahli Senior Software Developer APBN
KIL/IPD Lembaga Kebijakan Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah
Satuan Kerja LEMBAGA KEBIJAKAN PENGADAAN BARANGJASA PEMERINTAH
Anggaran Tahun Sumber Dana Kode Anggaran Nilai PPK
2022 APBN WA 6600.EBA.963.054.0A.522131 Rp. 92.000.000,00 PPK 25

Nama Paket * Tenaga Ahli Senior Software Developer (TC)

A
Lanjutan dari Paket Tender Tenaga Ahli Senior Software Developer (TC)
Alasan Tindak lanjut Pergantian Penyedia karena pemutusan kontrak
Nilai Pagu Paket Rp. 92.000.000,00
Lokasi Pekerjaan Provinsi * Kabupaten/Kota * Detail Lokasi *
DKl Jakarta - Jakarta Selatan (Kota) - Gedung LKPP

© Tambah Lokasi
© Dartar Paket Selanjutnya ©

* Wajib diisi.

Gambar 185. Halaman Edit Paket
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& Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Selanjutnya akan tampil halaman Dokumen Persiapan, PPK tidak perlu mengupload Dokumen Persiapan Pengadaan,
karena otomatis terisi dari paket sebelumnya. Namun, PPK dapat memilih penanggung jawab paket, UKPBJ atau PP. PPK
juga dapat memberi pemberitahuan delegasi paket ke email UKPBJ atau PP. Dan proses paket berlanjut seperti proses

non tender lainnya.

Daftar Paket » Edit Paket

o Data Paket o Dokumen Persiapan

Nilai HPS * Rp. 91.020.000,00 LGLIEEUN R

Dokumen Persiapan Pengadaan )
Dokumen Persiapan Pengadaan

Kerangka Acuan Kerja (KAK)/Spesifikasi Teknis dan Gambar * v
Rancangan Kontrak * v
Informasi Lainnya L
Benanggungliavan — Pilin Penanggung Jawab — v
Jenis Kontrak Lumsum o
© Sebelumnya Simpan dan Membuat Paket

* Wajib diisi.

Gambar 186. Halaman Dokumen Persiapan
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& Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

4.2.9 Penilaian
Sesuai dengan Peraturan Lembaga Nomor 4 tahun 2021 tentang pembinaan pelaku usaha pengadaan barang/jasa

pemerintah Pejabat Pembuat Komitmen (PPK) memiliki tugas untuk melakukan Penilaian Kinerja.

Paket Tender/Seleksi PPK » e-Kontrak

Tampilan 25 4 data Cari:

Nomor SPPBJ . Tanggal Penyedia Surat Perjanjian Harga Kontrak SSKK SPMK/SPP Pembayaran Status Penilaian

123 1 Oktober 2021 PT. Ikpp penyedia 26 Rp. 488.880.000,00 Spp Selesai [N

Tampilan 1 sampai 1 dari 1 data

Klik Penilaian

Gambar 187. Halaman Buat Penilaian
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Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Akan masuk ke halaman penilaian di aplikasi SIKaP. PPK dapat melakukan penilaian sekali, tidak dapat merubah hasil
penilaian.

Penilaian Penyedia

© Informasi

1. Baca Peraturan LKPP Nomor 4 Tahun 2021 Tentang Pembinaan Pelaku Pengadaan Barang Jasa Pemerintah

2. Kode tender yang sudah dinilai tidak dapat dihapus dan diubah kode tender atau kategori pengadaannya
3. PPK tidak dapat melakukan perubahan data penilaian yang sudah diinput. Jika ingin melakukan perubahan hubungi LKPP melalui LPSE Support

RANGKUMAN PENILAIAN PENYEDIA

@ TOTAL PENILAIAN & JUMLAH PPK
7
1] ] IJENIS PEKERIAAN
@ Konstruksi @ Jasa Konsultansi Badan Usaha
@ JasaKonsultansi Badan Usaha Non Konstruksi
Konstruksi @ EBarang

Total penialian yang
sudah dilakukan PPK

B ik untuk berikan

penilaian

remel ¢ oo m
Perlem 4
_ g TOTALNILAI Q UsER W METODE PEMILIHAN

210 PPK 2 Tender

TAMNCCAL BUAT

10-Jun-2021 10:03
9739999 g PREDIKAT KINERIA LPsE | KATEGORI PEKERIAAN

BAIK LPSE Latihan Kenstruksi

Gambar 188. Halaman Beranda Penialian Penyedia
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Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Selanjutnya akan masuk ke halaman detail penilaian penyedia, PPK klik “Berikan Penilaian” mulai dari kualitas dan

kuantitas pekerjaan sampai dengan biaya dengan indikator kemampuan pengendalian biaya.

Penilaian » Detail Penilaian Penyedia

© Informasl

PPK tidak dapat melakukan perubahan data penilaian yang sudah diinput. Jika ingin melakukan perubahan hubungi LKPP melalui LPSE Support

Kode Tender 10364999
Template Penllalan Perlem 4
Kategor Pengadaan Konstruksi
# INDIKATOR: PENILAIAN JENIS PERTANYAAN NILAI BOBOT NILAI (%) NILALAKHIR ARSI
1 Kualitas dan kuantitas pekerjaan — & Berikan Penilaian

Klik berikan penilaian

2 Layanan dengan indikator kemunikasi dan tingkat respo

3 ‘Waktu dengan indikator ketepatan I n d | kato r pen | |a| an

4 Biaya dengan indikator kemampuan pengendalian biaya Isian Fix - 200%

B Berikan Penilaian

5 Berikan Penilaian

B Berikan Penilaian

—_

Nilai Total A Penilaian belum lengkap

Gambar 189. Halaman Tambah Penilaian
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Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Lakukan penilaian penyedia.

PENILAIAN PENYEDIA

© Informasl

PPK tidak dapat melakukan perubahan data penilaian yang sudah diinput. Jika ingin melakukan perubahan hubungi
LKPP melalui LPSE Support

Kode Tender 10364999
Indikator Penllalan Kualitas dan kuantitas pekerjaan
Bobot Nilal 30.0%

PENILAIAN PENYEDIA

Pertanyaan :

Kualitas dan kuantitas pekerjaan

Pilih penilaian

Jawaban :
[::] > 50% haszil pekerjaan memerlukan perbaikan/penggantian agar sesuai dengan ketentuan dalam kontrak (Skor 1)

= 50% hasil pekerjaan memerlukan perbaikan/penggantian agar sesuai dengan ketentuan dalam kontrak. (Skor 2)

[::] 100% hasil pekerjaan sesuai dengan ketentuan dalam kontrak. (Skor 3)

Klik kirim penilaian
Komentar Tambahan (Opsional

Isi komentar (opsional)

Gambar 190. Halaman Penilaian Pelaku Usaha
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& Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Selanjutnya akan tampil notifikasi simpan penilaian penyedia.

SIMPAN PEMILAIAN PEMYEDIA

€ Informasli

PPK tidak dapat melakukan perubahan data penilaian yang sudah diinput. Jika ingin melakukan
perubahan hubungi LKPP melalui L PSE Support

ceklis

|:| Saya bertanggungjawab atas kebenaran dan keabsahan nilai yang saya berikan

Jika Anda yvakin, ketikan YAKIM pada kotak di bawah ini. Jika tidak yakin, klik button Kembali

Isi “YAKIN”

Gambar 191. Halaman Simpan Penilaian Penyedia
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Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Jika berhasil, akan muncul notifikasi simpan berhasil. Selanjutnya berikan penilaian pada “layanan dengan indikator
komunikasi dan tingkat respon”.

Penilaian » Detail Penilaian Penyedia

© Informasi

PPK tidak dapat melakukan perubahan data penilaian yang sudah diinput. Jika ingin melakukan perubahan hubungi LKPP melalui LPSE Support

Simpan Berhasil!

Notifikasi Berhasil

Kode Tender 1128580999
Template Penilaian Perlem 4
Kategori Pengadaan Jasa Lainnya
# INDIKATOR PENILAIAN JENIS PERTANYAAN NILAI BOBOT NILAI (%) NILALAKHIR AKSI

1 Kualitas dan kuantitas pekerjaan Isian Fix 1.0 30.0% 0.3 = Lihat Penilaian
2 Layanan dengan indikator komunikasi dan tingkat respon Isian Fix = 20.0% = = Berikan Penilaian

3 Waktu dengan indikator ketepatan Kl | k b erl kan p en | | a| an

4 Biaya dengan indikator kemampuan pengendalian biaya Isian Fix - 20.0% = = Berikan Penilaian

Nilai Total A Penilaian belum lengkap

Gambar 192. Detail Penilaian Penyedia
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Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Lakukan penilaian penyedia.

PENILAIAN PENYEDIA

© Informasli

PPK tidak dapat melakukan perubahan data penilaian yang sudah diinput. Jika ingin melakukan perubahan hubungi
LKPP melalui LPSE Support

Kode Tender 10364999
Indikaror Penilalan Layanan dengan indikator kemunikasi dan tingkat respon
Bobot Nilal 20,0%

PENILAIAN PENYEDIA

Pertanyaan :

Layanan dengan indikator komunikasi dan tingkat respon

sawaban Pilih penilaian

lil 8. Penyedia lambat memberi tanggapan pesitif stas permintaan PPK; dan

b. Penyedia sulit diajak berdiskusi dalam penyelesaian pelaksanaan pekerjaan. (Skor 1)

() & Merespon permintaan dengan penyelesaian sesual dengan yang diminta; atau

b. Penyedia mudah dihubungi dan berdiskusi dalam penyelesaian pelaksanaan pekerjaan. (Skor 2)

(_J) & Merespon perm|

Isi komentar (opsional)

b. Penyedia mudal

Klik kirim penilaian

Komentar Tambahan (Opsional)

Gambar 193. Halaman Penilaian Penyedia
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& Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Selanjutnya akan tampil notifikasi simpan penilaian penyedia.

SIMPAN PEMILAIAN PENYEDIA

€ Informasl

PPK tidak dapat melakukan perubahan data penilaian yang sudah dinput. Jika ingin melakukan
perubahan hubungi LKPP melalui LPSE Support

ceklis

Saya bertanggunagjawab atas kebenaran dan keabsahan nilai vang saya berikan

Jika Anda yakin, ketikan YAKIM pada kotak di bawah ini. Jika tidak vakin, klik button Kembali
YAKEIN

Klik Simpan

Gambar 194. Halaman Simpan Penilaian Penyedia
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Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Jika berhasil, akan muncul notifikasi simpan berhasil. Selanjutnya berikan penilaian pada “waktu dan indikator ketepatan”.

| 2

Penilaian » Detail Penilaian Penyedia

@ Informasi

PPK tidak dapat melakukan perubahan data penilaian yang sudah diinput. Jika ingin melakukan ~

Notifikasi Berhasil

Simpan Berhasil!

Kode Tender 1128580999
Template Penilaian Perlem 4
Kategori Pengadaan Jasa Lainnya
# INDIKATOR PENILAIAN JENIS PERTANYAAN NILAI BOBOT NILAI (%) NILALAKHIR AKSI

1 Kualitas dan kuantitas pekerjaan Isian Fix 1.0 30.0% 0.3 = Lihat Penilaian
2 Layanan dengan indikator komunikasi dan tingkat respon Isian Fix 3.0 200% 0.6 = Lihat Penilaian

3 Waktu dengan indikator ketepatan = Berikan Penilaian

Klik berikan penilaian

4 Biaya dengan indikator kemampuan pengendalian biaya Isian Fix - 20.0% - = Berikan Penilaian

Nilai Total A Penilaian belum lengkap

Gambar 195. Simpan Berhasil
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Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Selanjutnya lakukan penilaian.

PENILAIAN PENYEDIA

© Informasl

PPK tidak dapat melakukan perubahan data penilaian yang sudah diinput. Jika ingin melakukan perubahan hubungi
LKPP melalui LPSE Support

Kode Tender 10364953
Indikaror Penilalan Waktu dengan indikator ketepatan
BEobot Nilal 30.0%

PENILAIAN PENYEDIA

Pertanyaan :

Waktu dengan indikator ketepatan

Pilih penilaian

Jawaban :

{ :3 Penyelesaian pekerjaan terlambat melebihi 50 (lima puluh) hari kalender dari wakw yang ditetapkan dalam kentrak karena

kesalahan Penyedia. (Sker 1)

Ii\ Penyelesaian pekerjaan terlambat sampai dengan 50 {lima puluh) hari kalender dari waktu yang ditetapkan dalam kontrak

karena kesalahan Penyedia. (Skor 2)

l:‘ Penyelesaian pekerjaan sesuai dengan waktu yang ditetapkan dalam kontrak atau lebih cepat sesuai dengan kebutuhan

PPK. (Skor 3)

Klik kirim penilaian

Komentar Tambahan (Opsional)

Isi komentar (opsional)

Gambar 196. Halaman Penilaian Penyedia
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& Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Selanjutnya akan tampil notifikasi simpan penilaian penyedia.

SIMPAN PENILAIAN PENYEDIA

€ Informasi

PPK tidak dapat melakukan perubahan data penilaian yang sudah diinput. Jika ingin melakukan
perubahan hubungi LKPP melalui L PSE Support

Saya bertanggungjawab atas kebenaran dan keabsahan nilai yang saya berikan

Jika Anda yakin, ketikan YAKIN pada kotak di bawah ini. Jika tidak vakin, klik button Kembali

YAKTN|

Isi “YAKIN”

Klik Simpan

Gambar 197. Halaman Simpan Penilaian Penyedia
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Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Jika berhasil, akan muncul notifikasi simpan berhasil. Selanjutnya berikan penilaian pada “biaya dengan indikator
kemampuan pengendalian biaya”.

Penilaian » Detail Penilaian Penyedia

© Informasi

PPK tidak dapat melakukan perubahan data penilaian yang sudah diinput. Jika ingin melakukan perubahan hubungi LKPP melalui LPSE Support

Simpan Berhasil!

Notifikasi Berhasil

Kode Tender 1128580999
Template Penilaian Perlem 4
Kategori Pengadaan Jasa Lainnya
# INDIKATOR PENILAIAN JENIS PERTANYAAN NILAI BOBOT NILAI (%) NILALAKHIR AKS|

1 Kualitas dan kuantitas pekerjaan Isian Fix 1.0 30.0% 03
2 Layanan dengan indikator komunikasi dan tingkat respon Isian Fix 3.0 20.0% 0.6
3 Waktu dengan indikator ketepatan

Klik berikan penilaian

4 Biaya dengan indikator kemampuan pengendalian biay®

Nilai Total

A Penilaian belum lengkap

Gambar 198. Simpan Berhasil
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Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Selanjutnya lakukan penilaian penyedia.

PENILAIAN PENYEDIA

© Informasl

PPK tidak dapat melakukan perubahan data penilaian yang sudah diinput. Jika ingin melakukan perubahan hubungi
LKPP melalui LPSE Support

Kode Tender 10364999
Indikator Penllalan Biaya dengan indikator kemampuan pengendalian biaya
Bobot Nllal 200%

PENILAIAN PENYEDIA

Pertanyaan :

Biaya dengan indikator kemampuan pengendalian biaya

Pilih penilaian

Jawaban :

( : ) a. Tidak menginformasikan sejak awal Baik atas kondisi/kejadian yang berpotensi menambah biaya; dan
b. Mengajukan perubahan konirak yang akan berdampak pada penambahan total biaya tanpa alasan yang memadai

sehingga ditolak olen PPK. (Sker 1)
lﬁ::ﬁl Melakukan szlah saw kondisi pada kriteria Cukup. (Skor 2)

© Telah melakukan pengendalian biaya dengan baik dengan menginformasikan sejak awal atas kondisi yang berpotensi

menambah biaya dan perubahan kontrak yang diajukan sudah didasari denganalasan yang dapat dipertanggungjawabkan,

sehingga penambahan biaya dapat diantisipasi. (Skor 3)

Klik kirim penilaian

Komentar Tambahan (Opsional)

Isi komentar (opsional)

Gambar 199. Penilaian Penyedia
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Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Selanjutnya akan tampil notifikasi simpan penilaian penyedia.

SIMPAN PEMILAIAN PENYEDIA

€ Informasi

PPK tidak dapat melakukan perubahan data penilaian yang sudah diinput. Jika ingin melakukan
perubahan hubungi LKPP melalui L PSE Support

" Saya bertanggungjawab atas kebenaran dan keabsahan nilai vang saya berikan
ceklis

Jika Anda yakin, ketikan YAKIM pada kotak di bawah ini. Jika tidak vakin, klik button Kembali

Klik Simpan

Gambar 200. Halaman Simpan Penilaian Penyedia
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Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Jika berhasil, akan muncul simpan berhasil, nilai total akan muncul 100%.

€ Informasl

PPK tidak dapat melakukan perubahan data penilaian yang sudah diinput. Jika ingin melakukan perubahan hubungi LKPP melalui LPSE Support

Simpan Berhasill

Notifikasi Berhasil

Kode Tender 10364999

Template Penilalan Perlem 4

Kategorl Pengadaan Konstruksi

# INDIKATOR PENILALAN JENIS PERTANYAAN NILAI BOBOT NILAI (%) MILALAKHIR AKSI
1 Kualitas dan kuantitas pekerjaan Isian Fix 20 30.0% 0.6
2 Layanan dengan indikator kemunikasi dan tingkat respon Isian Fix 30 200% 0.6
3 ‘Waktu dengan indikator ketepatan Isian Fix 30 30.0% 0.9
4 Biaya dengan indikator kemampuan pengendalian biaya Isian Fisx 30 200% 0.6
Nilai Total 100 % 2.7

Klik kembali jika sudah selesai

Gambar 201. Berhasil Simpan Penilaian
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Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

4.3 Tender Batal di PPK
Fitur tender batal di PPK bisa dilakukan ketika sudah masuk jadwal “Surat Penunjukan Penyedia Barang /Jasa”

BERANDA DAFTAR PAKET INBOX. LOG AKSES GANTI PASSWORD

CIN & Petunjuk Penggunaan Aplikasi e-Procurement Lainnya

& LoGouT

PPK 25 - Pejabat Pembuat Komitmen | & Enable TOTP
=3

Tender Non Tender Pencatatan Non Tender Pencatatan Swakelola Pencatatan Pengadaan Darurat

Paket Tender/Seleksi PPK

Fitur e-Kontrak akan akiif jika:

- Sudah masuk tahapan SPPBJ atau sudah melewati tahapan Upload Dokumen Penawaran untuk Tender Cepat;
- Pokja Pemilinan sudah menetapkan dan mengumumkan pemenandg;

- Seluruh sanggah sudah dijawab oleh Pokja Pemilinan; dan/atau

- Seluruh jawaban sanggah Salah/Tidak Diterima.

Status Tender Aktif

Tampilan 25 4 data Cari: | Kode Tender, Nama Tend

Kode Tender Nama Tender

Tahap

11523999 Penataan ulang fire stop (TC) ([Elaaeary Caay) Tidak Ada Jadwal e-Kontrak | Batal

11505999 Belanja Modal Lainnya Pengembangan Sistem Penyelenggaraan CH dan Advokasi(ggl 2) [Tender Ulang

[Tender | spse 4.5 Klik Batal

11503999 Pemeliharaan Data Center (sgh) [ spse 45

Gambar 202. Fitur Tender Batal di PPK
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& Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Selanjutnya klik “Tender Batal”

Beranda » Tindak Lanjut Tender Gagal

Kode Tender 8037989
MNama Paket TEST JKBU KONSTRUKSI 7/10

Tahap Tender saat ini Tender Sudah Selesai

Satuan Kerja LEMBAGA KEEIJAKAN PEMGADAAN BARANGIASA PEMERINTAH

Tender ke

Klik Tender Batal
3 K

Gambar 203. Tender Batal
Kemudian klik ”Ya”

Apakah Anda yvakin akan melakukan Tender Batal untuk paket ini?

Gambar 204. Konfirmasi Tender Batal
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Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Selanjutnya akan muncul halaman alasan tender batal, PPK pilih pilihan alasan tender batal kemudian klik “saya yakin
akan membatalkan paket ini”.

Tender Batal

Alasan Tender Batal *
(] Tidak ada peserta yang menyampaikan dokumen penawaran setelah ada pemberian waktu perpanjangan
O seluru penawaran harga pada Tender di atas HPS atau penawaran biaya pada Seleksi Metode Evaluasi Pagu Anggaran di atas Pagu

Pilih alasan tender batal

Tidak menjalankan prosedur berdasarkan Dokumen Pemilinan
Polkja Remilihan/PPK terlibat Korupsi, Kolusi, dan/atau Mepotisme
menyetujui penolakan oleh PPK atas hasil pemilihan

0
g
0
O
g
O
O
0

PA/KPA menolak uniuk menetapkan pemenang pemilihan untuk Pengadaan Barang/Jasa Lainnya dengan nilai Fagu Anggaran paling
sedikit gi atas Rp. 100.000.000.000,00 (seratus miliar rupiah) dan Pengadaan Jasa Konsultansi Non Konstruksi dengan nilai Pagu
Angganan paling sedikit di atas Rp. 10.000.000.000,00 (sepuluh miliar rupiah)

Tidak gda calon Pemenang Cadangan atau semua Pemenang Pemilihan/Calon Penyedia yang ditunjuk mengundurkan diri
Alasan/Lainnya

00O

Penting!
Tender yang dibatalkan tidak dapat dibuka kembali kecuali oleh admin PPE. Pastikan bahwa ada alasan yang kuat untuk melakukannya.
Semua peseria Tender akan mendapatkan pembentahuan melalui email.

] Saya yakin akan membatalkan paket ini.

Klik yakin untuk membatalkan paket

Gambar 205. Halaman Alasan Tender Batal
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Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Selanjutnya tender/seleksi batal akan muncul di beranda PPK di status “Tender Batal”

BERANDA DAFTAR PAKET INBOX LOG AKSES GANTI PASSWORD

E3 @ Petunjuk Penggunaan Aplikasi e-Procurement Lainnya

FPPK 25 - Pejabat Pembuat Komitmen | & Enable TOTFP

Inbox 96 |l Belum Dibaca 72 | Sudah Dibaca 24

Tender  NonTender  Pencatatan Non Tender  Pencatatan Swakelola — Pencatatan Pengadaan Darurat

Paket Tender/Seleksi PPK

Fitur e-Kontrak akan aktif jika:
- Sudah masuk tahapan SPPB.J atau sudah melewati tahapan Upload Dokumen Penawaran untuk Tender Cepat;
- Pokja Pemilihan sudah menetapkan dan mengumumkan pemenang;

- Seluruh sanggah sudah dijawab oleh Pokja Pemilinan; dan/atau Filter Tender Batal
- Seluruh jawaban sanggah Salah/Tidak Diterima.

Status Tender Batal

Tampilan 25 & data Can: | Kode Tender, Nama Tend

Kode Tender . Nama Tender Tahap
11529999 S e K eterangan Tender/Seleksi Batal Tender Batal @
11528999 Tenaga Ahli Senior Software TEve 1enger Lepart | spse 4.2

Gambar 206. Halaman Tender Batal
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Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

5. Non e-Tendering PPK

5.1 Pembuatan Paket Non Tender
PPK membuat paket non tender di daftar paket sama seperti pada paket tender.

BERANDA DAFTAR PAKET AMEL INBOX LOG AKSES ‘GANTI PASSWORD
Gl & Petunjuk Penggunaan [l Aplikasi e-Procurement Lainnya PPK 25 - Pejabat Pembuat Komitmen | & Enable 2FA [[_EF

Tender Non Tender Pencatatan Non Tender Pencatatan Swakelola Pencatatan Pengadaan Darurat

Beranda » Daftar Paket

Pilih buat paket

Tampilan 25 4 data Cari:
Nama Paket Status Tanggal Buat v Tanggal Assign Pokja/PP Pekja/PP Pemilihan Satuan Kerja
Pelatihan Pra Purnabakti - Reza ([T EXErT] ET T Paket Sudah Selesai 29 September 2023 29 September 2023 LEMBAGA KEBIJAKAN PENGADAAN BARANGJASA Lihat Non Tender
PEMERINTAH
Belanja Bahan FajarRH [T I ] Paket Sudah Selesal 26 September 2023 26 September 2023 LEMBAGA KEBIJAKAN PENGADAAN BARANGJASA Lihat Non Tender
PEMERINTAH
As Pelatinan Pra Punabakti ([ LT T Paket Sudah Selesai 21 September 2023 21 September 2023 LEMBAGA KEBIJAKAN PENGADAAN BARANGJASA Lihat Non Tender
PEMERINTAH
Jamuan Rapat -nurul (R AT Paket Sedang Berjalan 21 September 2023 21 September 2023 LEMBAGA KEBIAKAN PENGADAAN BARANGJASA
PEMERINTAH
- wasujik3 Jasa Lainnya Pengelola Database [1 orang x 4 bulan] Paket Sudah Selesai 20 September 2023 20 Sepiember 2023 LEMBAGA KEBIJAKAN PENGADAAN BARANGJASA Lihat Non Tender
Pengadaan Langsung PEMERINTAH
Sewa Gudang Arsip - Reza [T AT ] Draft 10 September 2023 19 September 2023 LEMBAGA KEBIJAKAN PENGADAAN BARANGJASA
PEMERINTAH

Gambar 207. Halaman Daftar Paket Non Tender



. Lomeas Kemian User Guide SPSE 4.5 untuk Pejabat Pembuat Komitmen 192

Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Selanjutnya pilih KLPD dan paketnya. Apabila daftar paket yang diumumkan di SiRUP tidak muncul, maka pokja bisa klik
button reload/refresh untuk menarik paket dari SIRUP.

Daftar Paket » Daftar Rencana Non Tender

1.Pilih K/L/PD

K/L/PD* Lembaga Kebljakan Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

e 2.Pilih TA

Satuan Ksdja= LEMBAGA KEBIJAKAN PENGADAAN BAMAN

Penunjukan Langsung ~ 3.Pilih Satker

Update RUP

Metode Pemilihan

Pembuatan paket Non Tender dimulai d Rk e g e e s AT At yany telum diumumkan pada Aplikasi SIRUP akan berakibat tidak dapat membuat paket
Mon Tender.

el Apabila paket belum muncul,
klik button Update RUP Metode

Pemilihan
Kode RUP T PR Penyedia Pagu

43509243 Senior Infrastructure Engineer Penunjukan Rp 294 Jt
Langsung
Penunjukan Rp 6.8 Jt

5.ceklis nama paket Langsung

Penunjukan Rp39M

(bisa pilih lebih dari 1) Langaung

Gambar 208. Halaman Pilih RUP
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Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Selanjutnya klik button “Buat paket” dan Klik “OK”.

[ 20501132 Perawatan di Ap 100 Jt 2021
- -
latihan-lpse.lkpp.go.id says
O 20500840 Rp 30 Jt 2021
O 20438878 2021
[ 28416940 Pangembang 2021
Lainnya 3
[ 20389613 Sewa Collocation Data Center IDC APBN Penunjukan Ap 1.2 M 2021
Langsung
O 20389570 Sewa Collocation Disaster Recovery Center AFBN Panunjukan Rp 550 Jt 2021
Langsung
O 20389560 Sewa Collocation Data Center DCI AFBN Panunjukan Ap 2.8 M 2021
Langsung
O 20064224 Peamelinaraan Lift APBM Panunjukan Rp 500 Jt 2021
Langsung
[ 28825207 Sewa Collocation Data Center IDC AFBN Penunjukan Ap 1M 2021
Langsung
O 28824852 Sewa Collocation Disaster Recovery Center APBM Panunjukan Rp 500 Jt 2021
Langsung
O 2675598 Sewa Collocation Data Center IDC AFBN Panunjukan RAp 600 Jt 2021
Langsung
O 26792217 Sewa Collocation Data Ganter IDG APBN Penunjukan Rp GO0 Jt 2021
Langsung
O 26730338 Sewa Collocation Disaster Recovary Center AFBN Panunjukan Ap 750 Jt 2021
Langsung
O 26790245 Senwa Collocation Data Center DCI APBM Panunjukan Rp 3.2 M 2021
Langsung
2ET706363 Pemalinaraan Lift AFBN Panunjukan Rp 5689 Jt 2021
Langsung
O 26701474 Langganan Listrik AFBN Penunjukan Apa M 2021
Langsung
O 26866386 Langganan Microsoft Powar Bl AFBN Panunjukan Rp 2.3 2t 2021
Langsung
Tampilan 1 sampal . ' '
p— 1. Klik buat paket

Gambar 209. Halaman Informasi Rencana Pengadaan
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Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Kemudian akan muncul halaman edit paket.

Daftar Paket » Edit Paket
© oetapaket

Rencana Umum Pengadaan Kode RUP Nama Paket Sumber Dana
44169048 Network administrator 10 . APBN
201 I i w
K/L/IPD Lembaga Kebijakan PenS{an Barang/Jasa Pemerintah
Satuan Kerja LEMBAGA KEBIJAKAN PENS e . .
Anggaran Tahun Sumber Dana Pilih Jl kain ginm elakukan Nilai PPK
2023 APBN ko n SO | I d as I p ak et Rp. 25.200.000,00 PPK 25

Nama Paket * Network administrator 10

PPK bisa ubah nama paket

W
Nilai Pagu Paket Rp. 25.200.000,00
Lokasi Pekerjaan Provinsi * Kabupaten/Kota * Detail Lokasi *
DKl Jakarta < Jakarta Selatan (Kota) < Gedung LKPP, Kawasan Rasuna Epicentrum

Isi detail lokasi pekerjaan

Klik selanjutnya

* Wajib diisi.

Gambar 210. Halaman Edit Paket
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5.2 Kosolidasi Paket Non Tender

Pilih “Tambah Rencana Pengadaan”.

Daftar Paket » Edit Paket

o Data Paket

Rencana Umum Pengadaan

K/LIPD
Satuan Kerja

Anggaran

Nama Paket *

Nilai Pagu Paket

Lokasi Pekerjaan

@ Daftar Paket Selanjutnya ©

* Waijib diisi.

Kode RUP Nama Paket

44169048 Network administrator 10

© Tambah Rencana Pengadaan Update Rencana Pengadaan

Lembaga Kebijakan Pengad®

LEMBAGA KEBIJAKAN PENG,

Pilih Tambah Rencana Pengadaan

Tahun Sumber Dana

2023 APBN

CJ.6320.UAB.231.053.0A.522191

Network administrator 10

Rp. 25.200.000,00
Provinsi * Kabupaten/Kota * Detail Lokasi *

DKI Jakarta - Jakarta Selatan (Kota) -

© Tambah Lokasi

Gedung LKPP, Kawasan Rasuna Epicentrum

Sumber Dana

APBN

Rp. 25.200.000,00

PPK
PPK 25

Gambar 211. Halaman Buat Paket Konsolidasi
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Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Selanjutnya pilih K/L/PD, Tahun Anggaran, Satuan Kerja, Metode Pemilihan, dan Pilih Paket.

Detll Paket » Daftar Rencana Pengadaan

LA Lembaga Kebijakan Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah =
Tahun Anggaran 202 - 1P|||h K/L/PD

Satusn Karja * LEMBAGA KEBIJAKAN PENGADAAN BARANGJASA PEMERINTAH

Metode Pemilihan

Semua Metode Pemilhan 3.Pilih Satker
4.Pilih metode pemilihan

Pambuatan paket tender dimulai dengag mem ar pada RUP tidak dapat ditender.

Tampilan 25 & |data Apabila paket belum muncul, Cari:
1 klik button Update RUP Metode
Pemilihan
Kode RUP Sumber Dana Penyedia Pagu Tahun Anggaran
(] 30019998 Konsultan Data Enginesr APBN Pengadaan Ap 75.4 Mt 2021
Langsung
(] amuan Rapat] APEN Pengadaan Ap 2,2 Jt 2021
Ceklis nama Langsung
O [iamuan rapat rakor] APBN Pengadaan RAp & Jt 2021
Langsung
(] 30015855 - Belanja Modal Peralatan dan Mesin [tablet berbasis windows] APBN a-Purchasing Ap 14,8 Mt 2021

Gambar 212. Halaman Pilih Paket Non Tender
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& Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Selanjutnya klik “Pilih Rencana Pengadaan”.

(] 30013095 - Konsumsi Rapat [35 ong x 10 kali] APBN Pengadaan Rp 3.4 Jt 201
Langsung

(] 30013042 Tenaga Pendukung Kegiatan Pembangunan Sistem Informasi Unit Kerja PBJP APBN Pengadaan Rp 68,2 Jt 2021
Langsung

(] 30013012 Pencetakan Buku Saku Pengukuran Tingkat Kematangan UKFEJ AFPBN Pengadaan Rp 25 Jt 2021
Langsung

(] 30012987 Tenaga Pendukung Kegiatan Pemeliharaan Database dan Konsultasi Online AFPBN Pengadaan Rp 63 Jt 2021
Langsung

30012895 - Bahan Komputer AFBN Pengadaan Rp 24 Jt 2021
Langsung

(] 30012978 Tenaga Ahli Pengambangan Aplikasi SIMKU APBN Pengadaan Rp 96,8 Jt 201
Langsung

Tampilan 1 sampai 25 dari 2,268 dg

Piin Rencana Pengadaan | @+ 11K Pilih Rencana Pengadaan

Gambar 213. Halaman Informasi Rencana Pengadaan
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Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Selanjutnya, PPK bisa isi nama paket dan detil lokasi

Daftar Paket » Edit Paket

© oata Paket

Rencana Umum Pengadaan Kode RUP Nama Paket Sumber Dana
44169048 Network administrator 10 APBN
44168964 Network administrator 9 APBN

Konsolidasi ? 5]

© Tambah Rencana Pengadaan Update Rencana Pengadaan

KILIPD Lembaga Kebijakan P Barang/Jasa P
Satuan Kerja LEMBAGA KEBIJAKAN PENGADAAN BARANGJASA PEMERINTAH

Anggaran Tahun Sumber Dana Kode Anggaran Nilai PPK

2023 APBN CJ.6320.UAB.231.053.0A 522191 Rp. 25.200.000,00 PPK 25
2023 APBN CJ.6320.UAB.231.053.0A 522191 Rp. 24.000.000,00 PPK 25

Nama Paket *

Network 10,Network

PPK dapat mengubah

nama paket tender

Nilai Pagu Paket Rp. 49.200.000,00
Lokasi Pekerjaan Provinsi * Kabupaten/Kota * Detail Lokasi *

DKI Jakarta L Jakarta Selatan (Kota) Gedung LKPP, Kawasan Rasuna Epicentrum

DKI Jakarta Jakarta Selatan (Kota) Gedung LKPP, Kawasan Rasuna Epicentrum

© Tambah Lokasi

© Daftar Paket Selanjutnya ©

* Waijib diisi.

Gambar 214. Halaman Konsolidasi
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Q¢ Lembaga Kebijakan
= Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

5.3 Edit Paket Non tender
Selanjutnya PPK dapat ubah nama paket non tender.

Daftar Paket » Edit Paket
0 Data Paket

Rencana Umum Pengadaan Kode RUP Nama Paket

Sumber Dana
44169048 Network administrator 10 o APBN
Update Rencana Pengadaan PI | I h u n t u k U b ah R U P
KILIPD Lembaga Kebijakan Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah
Satuan Kerja LEMBAGA KEBIJAKAN PENGADAAN BARANGJASA PEMERINTAH
Anggaran Tahun Sumber Dana Kode Anggaran Nilai PPK
2023 APBN CJ.6320.UAB.231.053.0A.522191 Rp. 25.200.000,00 PPK 25

Nama Paket * Network administrator 10

PPK bisa ubah nama paket

V.
Nilai Pagu Paket Rp. 26.200.000,00
Lokasi Pekerjaan Provinsi * Kabupaten/Kota * Detail Lokasi *
DKI Jakarta - Jakarta Selatan (Kota) & Gedung LKPP, Kawasan Rasuna Epicentrum

Isi detail lokasi pekerjaan

© Tambah Lokasi

Q@ Daftar Paket Selanjutnya ©

* Waijib diisi.

Klik selanjutnya

Gambar 215. Halaman Data Paket Non Tender
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& Lembaga Kebijakan

Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Selanjutnya PPK mengisikan rincian HPS, upload dokumen persiapan pengadaan, dan upload file data dukung HPS.

Kemudian PPK memilih penanggung jawab paket pengadaan dan jenis kontrak yang digunakan.

Daftar Paket » Edit Paket

o Data Paket o Dokumen Persiapan

Nilai HPS * Rp. 0 IS
Harap mengisi rincian HPSI

Dokumen Persiapan Pengadaan
B 2 Dokumen Persiapan Pengadaan

Kerangka Acuan Kerja (KAK)/Spesifikasi Teknis dan Gambar * 2. U P load KAK , Rancan gan

encanoan Kontek” kontrak, Uraian Singkat Pekerjaan

Uraian Singkat Pekerjaan *

dan informasi lainnya jika ada

Informasi Lainnya

Harap melengkapi Dokumen Persiapan Pengadaan!

Data Dukung HPS
Data Dukung HPS

Data Dukung HPS

Jenis Kontrak Lumsum v 3. Pilih Jenis Kontrak

0 Paket belum ke Pejabat F
Paket belum dapat ditampilkan ke Pejabat Pengadaan jika belum mengirim pemberitahuan

@ Sebelumnya

* Waijib diisi.

Gambar 216. Halaman Dokumen Persiapan
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& Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

PPK isikan rincian HPS.

Beranda » Daftar Paket » Edit Paket » Rincian HPS 1. Download tem plate rincian HPS

Anda Belum mengisikan rincian HPS

2. Upload Rincian HPS yang sudah diisi
Upload Rincian HPS

~N

Petunjuk Upload Rincian HPS:

1. Silakan upload rincian HPS menggunakan Template Rincian HPS yang sudah di download; atau

2. Upload rincian HPS yang sudah di i dan file yang memiliki ekstensi *.xIsx.

Petunjuk rincian HPS Excel: Perhatlkan PetU njUk PengISIan HPS
1. Jangan nama kolom, kolom atau kolom;

2. Jangan mengubah nama sheet; dan
3. Gunakan tanda 'koma' sebagai pemisah desimal.

Petunjuk rincian HPS Tabel:

Untuk menambah baris baru, kik kanan pada tabel di bawah. Klik untuk cek referensi

Setiap bilangan akan dibulatkan 2 (dua) angka di belakang koma (jika ada). ) K B K I

TOTAL PAGU : Rp. 25.200.000,00 © Referensi KBKI

Jenis Barang/Jasa Satuan Vol Harga/Biaya Pajak (%) Total Keterangan Kunci Baris' KBKI Aksi

1,00 0,00 © KBKI
1,00 0,00 . . . © KBKI
0 s  Ceklis untuk kunci baris Y
1,00 0,00 © KBKI
- — © KBKI
© KBKI
© KBKI
© KBKI
© KBKI
© KBKI
© KBKI
© KBKI
© KBKI
© KBKI
© KBKI

O000O0OOo

Atau langsung isi
Rincian HPS

1D

0 00o00o|a

Pilih simpan jika sudah selesai

TOTAL NILAI (setelah pembulatan) ~ Rp. U,00 m

Gambar 217. Halaman Isi Rincian HPS
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& Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Mengisi KBKI (Klasifikasi Baku Komoditi Indonesia) Sesuai dengan SE Kepala LKPP Nomor 2 tahun 2023 poin E.3

Penggunaan Kodifikasi Barang/Jasa pada aplikasi SPSE bagi PPK sebagai berikut:

a. Saat mengisi HPS melalui aplikasi SPSE, PPK mengisi kodifikasi barang/jasa untuk setiap item pekerjaan pada HPS.
Dalam hal terdapat lebih dari 10 (sepuluh) item barang/pekerjaan, PPK mengisi kodifikasi barang/jasa terhadap 10

(sepuluh) item barang/pekerjaan dengan nilai rincian HPS terbesar.

b. Saat melakukan pencatatan Kontrak, PPK dapat mengisi dan/atau memperbaiki kodifikasi barang/jasa untuk item
pekerjaan yang telah dilaksanakan.

pilih untuk melihat referensi KBKI di https://bps.go.id/klasifikasi/app/kbki
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& Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Setelah PPK klik akan muncul ke halaman isi dan pilih KBKI. Silahkan Isikan Deskripsi kemudian pilih deskripsi
yang dimaksud.

Silzkan can data KBKI menggunakan deskripal komaodit!

Deskripsi

Pilih Deskripsi -
| [t 1. Isi deskripsi l
Tempilan | 10 4 |data Meja komputer dari logam |

Mesin pengolah data otomatis portabel dengan berat tidak kebdy dar 10 kg, ssperti komputer laptop dan notebook
Divisi Kelompok " Kelas fiesin pengolah data otomatis portabel dengan berat tidak kebih darl 10 kg, sepert komputer laptop dan notebook
FDA (Personal Digital Assistants) den komputer esjenisnya

PFDA (Fersonal Digital Assistants) den komputer ssjenisnya oy . .
Te 0hi 0 dari 0 data
Empran O hinggs " FDA (Personal Digital Assistants) den komputer ssjenismya 2 . PI | I h Des k rl p s I

Komputer main frame selain subkelas 45222

Personal & mikro kamputer
Mesin komputer lsnnya

Unit pengolah data lain dengan CPU untuk komputer personal dan mikeo
Unit pengolah data lain selem untuk komputer personal dan mikro

Pita komputer

Pita komputer

Perangkat lunak untuk permainan di komputer, paket

Gambar 218. Halaman Isi KBKI
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& Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Selanjutnya klik “cari KBKI” Jika sudah muncul daftar KBKI maka ceklis dan Klik “Tambah”.

Silakan cari data KBKI menggunakan deskripsl komoditi!

L Masin komputer lainnye @
e
Tempian | 10 2 data Gari:
Diwvisl Kelompok®  Kelas  Subkelas Kelompok Komoditas  Komoditas Deskripsl Tahun
] 452 4524 45240 4524000 4524000999 Masin komputer lainmya KBHI 2015

3. klik tambah ‘M-

Gambar 219. Halaman Isi KBKI
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& < Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Jika “Tabel Kunci Baris” di ceklis maka kolom Satuan,Vol, Harga, Pajak, Total, dan Keterangan akan kosong tidak dapat

di isi. Sedangkan pada kolom Jenis Barang/Jasa harus di isi ketika ingin menyimpan Kunci Baris.

Apabila PPK men-download template rincian HPS, maka akan tampil file template rincian HPS berbentuk Excel. PPK dapat
mengisi rincian HPS pada file tersebut dan menyimpannya kemudian meng-upload-nya kembali ke sistem.

A B C D E F G
1 |lenis Barang/lasa Satuan Vol Harga Pajak(%) Keterangan Kunci
2 —"
3 FALSE
4
5
b
7
8
9
10

Gambar 220. Rincian HPS dalam Excel
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& Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Jika HPS sudah disimpan maka akan muncul notifikasi bahwa data telah tersimpan.

Beranda » Daftar Paket = Edit Paket » Rincian HPS

T Data telah tersimpan

& Template Rincian HPS Upload Rincian HPS.

Petunjuk Upload Rincian HPS:
1. Silakan upload rincian HPS menggunakan Template Rincian HPS yang sudah di download; atau
2. Upload rincian HPS yang sudah disesuaikan panamaan kolomnya dan menggunakan file yang memiliki ekstansi *.xisx.

Petunjuk pengisian rincian HPS menggunakan template Excel:

1. Jangan mengubah nama kolom, menghapus kolom atau menambah kolom;
2. Jangan mengubah nama shest; dan

3. Gunakan tanda 'koma’ sebagai pemisah desimal.

Petunjuk pengisian rincian HPS menggunakan Tabel:

1. Untuk menambah dan/ateu menghapus baris, kiik kanan pada tabel di bawah.
2. Untuk mengunci baris, silakan ceklis pada kolom Kunci Baris? untuk setiap baris yang tidak boleh diinputkan ocleh Peserta.

Setiap bilangan akan dibulatkan 2 angka di belakang koma (jika ada).

TOTAL PAGU : Rp. 2.770.940.000,00 ) Referensi KBKI

Jenis Barang/Jasa atau Keluaran Hamga/Biaya Pajak (%) Total Kunci Baris? KBKI Aksi
Konstruksi 1 5.000.000,00 11,00 555.000.000,00 [m] 53 - 531 n

Konstruksi 1 7.000.000,00 11,00 TT7.000.000,00 ]
Konstruksi 1 2.000.000,00 11,00 333.000.000,00 kl | k J | k | n g | n hapu S K B K |
Konstruksi 1 11,00 555.000.000,00

Konstruksi 1

Keterangan total nilai sebelum TOTAL NILAI setelum pembuiatan)  Rp. 2.718.500.000,00

TOTAL NILAI (setelzh pembulatan)  Rp. 2.718.800.000,00

dan setelah pembulatan

Gambar 221. Notifikasi berhasil simpan HPS
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Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Dalam hal terdapat lebih dari 10 (sepuluh) item barang/pekerjaan, PPK mengisi kodifikasi barang/jasa terhadap 10
(sepuluh) item barang/pekerjaan dengan nilai rincian HPS terbesar. Jika kurang dari 10 data KBKI maka akan gagal

tersimpan.

Minimal dats KBKI yeng harus di isi edalah 10 {sspuluh) item barang’pekeraan demgan nilai rincian HPS terbesar.

& Template Rincian HPS Updcad Rincian HPE

Petunjuk Upload Rincian HPS:
1. Silakan upload rincian HFS menggunekan Template Rincien HPS yang sudah di download: atau
2. Upload rincien HPS yang sudah disesuaikan penamaan kolomnya den menggunakan file yang memilild ekstensi *.xlsx.

Petunjuk pengisian rincian HPS menggunakan template Excel:

1. Jangan mengubah nema kolom, menghapus kolom ateu mensmban kolom;
2. Jangan mengubah nema sheet; dan

3. Gunakamn tenda “koma’ sebegal pemisah desimal.

Petunjuk pengisian rincian HFS menggunakan Tabel:

1. Unbuk menambah den'atauy menghapus beris, klik kenan pada tabel di bawah.
2. Unibul mengunci baris, asilakan ceklis pads kolom Kunci Benis? untuk setiep berta yang tidek boleh diinputken oleh Peserta

Setiap bilangan akan dibwlatikan 2 angka di belakang koma (jika ada).

TOTAL PAGU : Rp. 1.095.404.000,00 & Referansi KBK]
Jenis Barang/lasa atau Keluaran Satusmn Wol Harga/Biaya Pajak (%) Tortal Ketarangan Kunci Baris? KBFI Akl
1 Barang unit 100,00 1.000.000,00 11,00 111.000.000,00 [} 11-110 u
2 | Barang unit 100,00 1.000.000,00 11,00 111.000.000,00 [} 12 - 120 u
3 | Barang Lt 100,00 1.000.000,00 11,00 111.000.000,00 [m] 33 - 331 u
4 Barang unit 100,00 1.000.000,00 11,00 111.000.000,00 (] 02 - 021 n
5  Barang unit 100,00 1.000.000,00 11,00 111.000.000,00 (] 33 - 331 u
6  Barang unit 100,00 1.000.000,00 11,00 111.000.000,00 (] © KEKI
7 Barang unit 100,00 1.000.000,00 11,00 111.000.000,00 O © KBKI
&  Barang unit 100,00 1.000.000,00 11,00 111.000.000,00 O © KBKI
9  Barang unit 100,00 1.000.000,00 11,00 111.000.000,00 (] © KBKI
10 Barang unit 1,00 1.000.000,00 11,00 1.110.000,00 O O KEKI
11 Barang unit 1,00 1.000.000,00 11,00 1.110.000,00 O & KBKI

Gambar 222. Halaman Gagal Simpan HPS
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& Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Klik button ‘Upload’ untuk meng-upload KAK/spesifikasi teknis dan gambar. Perhatikan petunjuk upload dokumen
KAK/Spesifikasi Teknis dan Gambar.

Daftar Paket » Edit Paket

o Data Paket e Dokumen Persiapan

Nilai HPS * Rp. 25.197.000,00 [(IELED)
Dok Persiapan Pengad:

Dokumen Persiapan Pengadaan

134

Kerangka Acuan Kerja (KAK)/Spesifikasi Teknis dan Gambar *

>

Rancangan Kontrak *

Uraian Singkat Pekerjaan *

L

Informasi Lainnya

Harap kapi Dokumen Persi

Data Dukung HPS
Data Dukung HPS

Data Dukung HPS

Jenis Kontrak Lumsum ¥

0 Paket belum disampaikan ke Pejabat Pengadaan .
Paket belum dapat ditampilkan ke Pejabat Pengadaan jika belum mengirim pemberitahuan

@ Sebelumnya

* Waijib diisi.

Gambar 223. Halaman Dokumen Persiapan
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& Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Upload Kerangka Acuan Kerja (KAK) Spesifikasi Teknis dan Gambar Klik button ‘Upload’ untuk meng-upload KAK

spesifikasi teknis dan gambar. Perhatikan petunjuk upload dokumen KAK Spesifikasi Teknis dan Gambar.

Daftar Kerangka Acuan Kerja [KAK)/Spesifikas]i Teknis dan Gambar

Petunjuk upload dokumen Kerangka Acuan Kerja (KAK) Spesifikasi Teknis dan Gambar:
1. Perhatikan file yang akan di upload, pastikan bahwa file tersebut adalah dokurmen Kerangka Perhatikan petu nju k
Gambar untuk Tender ini;

2. Harap Jangan upload Dokumen Persiapan Pengadaan di sini;
3. Dokumen yang dapat di upload hanya file'dokumen yang memiliki ekstensi *.doec, *.docx, *.
atau *.rar; dan

4. Klik button Upload yang ada di bawah ini untuk upload bagian dari dokumen Kerangka Acuan Kerja (KAK) S pesifikasi Teknis dan
Gambar (bisa lebih dari 1 (satu) file/dokumen).

is. dan

" ".zip

Khusus untuk jenis pengadaan Pekerjaan Konstruksi silakan upload bagian dar Spesifikasi Teknis (Spesifikasi Bahan Bangunan
Konstruksi, Spesifikasi Peralatan Konstruksi dan Bangunan, Spesifikasi Proses Kegiatan, Spesifikasi Metode
Kerja'Pelaksanaan/Konstruksi, dan Spesifikasi Jabatan Kerja Konstruksl) danfatau Gambar di sini.

Klik Upload

Mama File Tanggal Upload Aksi

Closa

Gambar 224. Upload KAK spesifikasi teknis dan gambar
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O < 2 m v BB KAK s th a Q Search
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@ Recents b [ New folder 8 April 20191013
> data 15 February 2019 14.24
¢ iCloud Drive , Y
survey harga pembanding.docx 5 September 2018 15.03 Zero byt
7% Applications = dokumen kualifikasi.pdf 3 September 2018 15.20 1,7
E Google Drive =/ dokumen tender.pdf 3 September 2018 15.20 1.7
=/ informasi lainnya.pdf 3 September 2018 15.20 1,7
[ Desktop =
dokumen tender.pdf.docx 3 September 2018 15.17 Zero byt
B Documents Rancangan Kontrak.docx 3 September 2018 11.43 Zero byt
W K : = .
0 e e W KAK.docx 3 September 2018 11.41 Zero byte
N
Devices \l
Remote Disc
BOOTCAMP
Tags
@ Red
O Orange
| Options | Klik Open

Gambar 225. Pilih file KAK spesifikasi teknis dan gambar
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& Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Jika sudah ter-upload makan nama file akan muncul pada halaman KAK spesifikasi teknis dan gambar.

Daftar Kerangka Acuan Kerja (KAK)/Spesifikasi Teknis dan Gambar

Petunjuk upload dokumen Kerangka Acuan Kerja (KAK)/Spesifikasi Teknis dan Gambar:

1. Perhatikan file yang akan di upload, pastikan bahwa file tersebut adalah dokumen Kerangka Acuan Kerja (KAK)/Spesifikasi Teknis dan
Gambar untuk Tender ini;

2 Harap Jangan upload Dokumen Persiapan Pengadaan di sini;

3. Dokumen yang dapat di upload hanya file/dokumen yang memiliki ekstensi *.doc, *.docx, *.xls, *.xlsx, *.pdf, *.jpg, *.jpeg, *.png, “.zip
atau *.rar; dan

4. Klik button Upload yang ada di bawah ini untuk upload bagian dari dokumen Kerangka Acuan Kerja (KAK)/Spesifikasi Teknis dan
Gambar (bisa lebih dari 1 (satu) file/dokumen).

Khusus untuk jenis pengadaan Pekerjaan Konstruksi silakan upload bagian dari Spesifikasi Teknis (Spesifikasi Bahan Bangunan
Konstruksi, Spesifikasi Peralatan Konstruksi dan Bangunan, Spesifikasi Proses Kegiatan, Spesifikasi Metode Kerja/Pelaksanaan
/Konstruksi, dan Spesifikasi Jabatan Kerja Konstruksi) dan/atau Gambar di sini.

© Upload

Nama File Tanggal Upload Aksi
& CONTOH KAK pdf - 29 KB 12 September 2023 11:26 jm)

Pilih untuk hapus

Close

Gambar 226. File spesifikasi teknis dan gambar
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& Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Upload rancangan kontrak dengan klik upload

Daftar Rancangan Kontrak

Petunjuk upload dokumen Rancangan Kontrak:
1. Perhatikan file yvang akan di upload, pastikan bahwa file tersebut adalah dokuman Rancangan Kontrak untuk Tender ini;

2. Harap jangan upload Dokumen Persiapan Pengadaan di sini;
3. Dokumen yang dapat di upload hanya file/dokumen yang memiliki ekstensi *.pdf; dan
4. Klik button Upload yang ada di bawah ini untuk upload bagian dari dokumen Rancangan Kontrak (bisa lebih dari 1 (satu)

file/dokumen).

Bagian dari Rancangan Kontrak adalah Surat Perjanjian, Syarat-Syarat Khusus Kontrak (SSKK), dan Syarat-Syarat Umum Kontrak
(SSUK).

Klik Upload

Mama File Tanggal Upload Aksi

Close

Gambar 227. Halaman Daftar Rancangan Kontrak
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& Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Pilih file rancangan kontak yang sudah dibuat

i ] Q, Search

L]

Ed < B o v B Mew folder

Eavorites Mame Date Modified ~  Size

E Recents B\ Rancangan Kontrak 8 April 2019 10.10

<™ iCloud Drive
& Applications
59 Google Drive
2 Desktop

|3 Documents
0 Downloads

Devices

Remote Disc
BOOTCAMP

Tags
@ Red

© Orange Klik open

Options

Gambar 228. Plih Rnacangan Kontrak
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& Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Jika berhasil upload rancangan kontrak akan tampil pada tampilan berikut ini:

Daftar Rancangan Kontrak

Petunjuk upload dokumen Rancangan Kontrak:

1. Perhatikan file yang akan di upload, pastikan bahwa file tersebut adalah dokuman Rancangan Kontrak untuk Tender ini;

2. Harap jangan upload Dokumen Persiapan Pengadaan di sini;

3. Dokumen yang dapat di upload hanya file/dokumen yang memiliki ekstensi *.pdf; dan

4 Klik button Upload yang ada di bawah ini untuk upload bagian dan dokumen Rancangan Kontrak (bisa lebih dari 1 (satu)
file/dokumen).

Bagian dari Rancangan Kontrak adalah Surat Perjanjian, Syarat-Syarat Khusus Kontrak (5 SKK), dan Syarat-Syarat Umum Kontrak
(SSUK).

© Upload

FELEGERL  Daftar rancangan kontrak

Nama File Tanggal Upload Aksi

Contoh Rancangan Kontrak pdf 12 September 2023 11:28 T

Close

Gambar 229. Halaman Daftar Rancangan Kontrak
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& Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

PPK dapat upload uraian singkat pekerjaan. Perhatikan petunjuk upload kemudian pilih button Upload.

Daftar Uraian Singkat Pekerjaan

Petunjuk upload dokumen Uraian Singkat PeKerjaan:

1. Perhatikan file yang akan di upload, pastikan bahwa file tersebut adalah dokuman Uraian Singkat Pekerjaan untuk Tender ini;

2. Harap jangan upload Dokumen Persiapan Pengadaan di sini;

3. Dokumen yang dapat di upload hanya file/dokumen yang memiliki ekstensi *.pdf; dan

4. Klik button Upload yang ada di bawah ini untuk upload bagian dari dokumen Uraian Singkat Pekerjaan (hanya 1 (satu) file/dokumen).

Pilih untuk upload

Nama File Tanggal Upload Aksi

Gambar 230. Halaman Upload Uraian Singkat Pekerjaan



& Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Pilih file uraian singkat pekerjaan yang sudah dibuat

User Guide SPSE 4.5 untuk Pejabat Pembuat Komitmen

@ File Upload
& > ~ /v [ « SPSE.. » Contohd.. v O
Organize ~ New folder
__ID card Name
1ot @ Data Dukung HPS.docx
" legalitas b <] Data Dukung HPS.pdf
~ LKPP @ Dokumen Persyaratan Kualifikasi.docx
“ 5019 |:ﬁ| Dokumen Persyaratan Kualifikasi.pdf
___ dokumen.xlsx
2021 §
o export-tender.xlsx
2022 I penawaran-PT. lkpp penyedia 25.xIsx
- SDM @ Rancangan Kontrak.docx
~ SPSE2 @ SPPBJ.docx
_ Abser @ Uraian Singkat Pekerjaan.docx '
~ Apen @ Uraian Singkat Pekerjaan.pdf
B
File name:

Klik open

All Files (*.%)

Date modified
10/06/2022 14:13
10/06/2022 14:13
07/06/2022 16:57
07/06/2022 16:57
14/06/2022 16:58
26/10/2022 9:56
22/06/2022 16:36
27/05/2022 14:57
06/06/2022 13:43
13/01/2023 11:18
13/01/2023 11:18

Cancel

X

Q. Search Contoh dok untuk UAT

'EIO

Gambar 231. Plih Uraian Singkat Pekerjaan
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Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Jika berhasil upload uraian singkat pekerjaan akan tampil pada tampilan berikut ini:

Daftar Uraian Singkat Pekerjaan

Petunjuk upload dokumen Uraian Singkat Pekerjaan:

1. Perhatikan file yang akan di upload, pastikan bahwa file tersebut adalah dokuman Uraian Singkat Pekerjaan untuk Tender ini;
2_Harap jangan upload Dokumen Persiapan Pengadaan di sini;
3. Dokumen yang dapat di upload hanya file/dokumen yang memiliki ekstensi *.pdf; dan

4_Klik button Upload yang ada di bawah ini untuk upload bagian dari dokumen Uraian Singkat Pekerjaan (hanya 1 (satu) file/dokumen).

File berhasil diupload Daftar uraian singkat pekerjaan

Nama File Tanggal Upload Aksi

Uraian Singkat Pekerjaan. pdf 12 September 2023 11:29 Ty

Close

Gambar 232. Halaman Daftar Uraian Singkat Pekerjaan
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Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

PPK dapat upload informasi lainnya jika ada informasi tambahan. Informasi lainnya bersifat opsional.

Daftar Informasi Lainnya

Petunjuk upload dokumen Informasi Lainnya:

1. Informasi Lainnya merupakan bagian dar Dokumen Pemilihan/Dokumen Mon Tender,

2. Informasi Lainnya dapat digunakan untuk menyempurmakan bagian atau bab dari Dokumen Pemilihan/Dokumen Mon Tender;

3. Perhatikan file yang akan di upload, pastikan bahwa file tersebut adalah dokumen Informasi Lainnya untuk Non Tender ini;

4. Harap Jangan upload Dokumen Persiapan Pengadaan/Dokumen Pemilihan/Dokumen Non Tender di sini;

5. Dokumen yang dapat di upload hanya file/dokumen yang memiliki ekstensi *.doc, *.docx, *.xls, *.xlsx, *.pdf, *jpg, *.Jpeg, *.png, *.Zip
atau *.rar; dan

&. Klik button Upload vang ada di bawah ini untuk upload bagian dari dokumen Informasi Lainnya (bisa lebih dari 1 (satu) file/dokumen).

Pilih untuk upload
& Upload

Mama File Tanggal Upload Aksi

Cloze

Gambar 233. Halaman Upload Informasi Lainnya
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& Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

5.3.1 Edit Dokumen Persiapan Penunjukan Langsung
Selanjutnya PPK dapat upload dokumen data dukung HPS jika ada. Dokumen ini bersifat opsional. Lalu PPK klik

button Selanjutnya untuk melanjutkan ke tahap kirim pemberitahuan UKPBJ atau PP.

Daftar Paket » Edit Paket

° Data Paket o Dokumen Persiapan

Nilai HPS = Rp. 25.197.000,00 (GG

Dokumen Persiapan Pengad:

Dokumen Persiapan Pengadaan

Kerangka Acuan Kerja (KAK)/Spesifikasi Teknis dan Gambar *

Pastikan dokumen

Rancangan Kontrak *

sudah di upload

Uraian Singkat Pekerjaan *

Informasi Lainnya

Upload jika terdapat
Data Dukung HPS Data Dukung HPS

dokumen data dukung HPS

Data Dukung HPS

Jenis Kontrak Lumsum v

(" Paket belum disampaikan ke Pejabat Pengad

Paket belum dapat ditampilkan ke Pejabat Pengadaan jika belum mengirim pemberitahuan

Q@ Sebelumnya

* Wajib diisi.

Klik Selanjutnya

Selanjutnya ©

Gambar 234. Halaman Dokumen Persiapan
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& Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Tahap selanjutnya adalah memilih penanggung jawab paket yakni Pejabat Pengadaan (PP) atau UKPBJ..

‘ Daftar Paket » Edit Paket

o Data Paket o Dokumen Persiapan o Pemberitahuan

Penanggung Jawab

Pilih Penanggung Jawab Paket

‘ — Pilih Penanggung Jawab —

Kirim Pemberitahuan — Pilin Penanggung Jawab —
Pejabat Pengadaan abat Pengadaan.
UKPBJ jabat Pengadaan jika belum mengirim pemberitahuan.

0 Sebelumnya

* Waijib diisi

Paket belum disampaikan ke UKPBJ atau Pejabat Pengadaan .
Paket belum dapat ditampilkan ke UKPBJ atau Pejabat Pengadaan jika belum mengirim pemberitahuan.

Gambar 235. Halaman Pilih Penanggung Jawab Paket
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Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

PPK bisa mencari nama PP atau UKPBJ dalam kolom pencarian

Daftar Paket » Edit Paket » Pilih UKPBJ

Kode RUP 44023742
KIL/PD * Lembaga Kebijakan Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah
Satuan Kerja * LEMBAGA KEBIJAKAN PENGADAAN BARANGJASA PEMERINTAH

Nama Paket Belanja Sewa (juksusng 3 step)

Pilin UKPBJ

Tampilan 25 & data Cari:  ukpbj 25

Nama v Alamat Kepala Unit PBJ
UKPBJ 259 Jakarta KUPPBJ 259
UKPB. 258 Jakarta KUPPBJ 258
UKPBJ 257 Jakarta KUPPBJ 257
UKPBJ 256 Jakarta KUPPBJ 256
UKPBJ 255 Jakarta KUPPBJ 255
UKPBJ 254 Jakarta KUPPBJ 254
UKPBJ 253 Jakarta KUPPBJ 253
UKPBJ 252 Jakarta KUPPBJ 252
UKPBJ 251 Jakarta

UKPBJ 250 Jakarta

UKPBJ 25 Jakarta Selatan

Tampilan 1 sampai 11 dari 11 data (disaring dari 1,032 entri keseluruhan)

@ Kemball

Gambar 236. Pilih PP atau UKPBJ
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Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Jika PP mau mengubah PP atau membatalkan bisa dilakukan dengan pilih “Ganti Pejabat Pengadaan” atau klik “Batal”

untuk menghapus PP. Hal ini berlaku juga jika penanggungjawab paket non tender adalah UKPBJ.

Daftar Paket » Edit Paket

o Data Paket o Dokumen Persiapan o Pemberitahuan

Klik jika mau ganti PP

Penanggung Jawab UKPBJ ~

Nama Aksi

& Ganti UKPBJ m

UKPBJ 25

Pilih UKPBJ untuk pembuatan paket Penunjukan Langsung yang dilakukan oleh Pokja Pemilihan.

Kirim Pemberitahuan ke UKPBJ

o Klik jika ingin membatalkan
e ¥ pemilihan PP
i(‘empal

Kami informasikan bahwa anda telah ditunjuk oleh PPK 25 pada paket pekerjaan:

MAK WA B600.EBA.958.052.0A.522141 WA 6600.EBA.958.052.0A.522141 WA 6600.EBA.958.052.0A.522141 WA 6600.EBA.958.052.0A.522141 WA 6600.EBA 958.052.0A 522141
Kode RUP B 44023742

Kode Non Tender : 12291999

Nama Non Tender B Belanja Sewa (juksusng 3 step)

Nilai Pagu B Rp. 25.200.000.00

Gambar 237. Simpan dan Membuat Paket
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Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

5.3.1 Kirim Pemberitahuan Delegasi Paket ke PP atau UKPBJ
Selanjutnya PPK harus mengirim pemberitahuan ke PP atau UKPBJ bahwa PPK telah mendelegasikan paket

tender/seleksi ke PP atau UKPBJ yang ditunjuk. Jika PPK belum mengirim pemberitahuan ke PP atau UKPBJ, maka
paket tidak akan tampil di daftar paket PP atau UKPBJ.

@ osuraxet @) ooxumenrersiapan @) Pembertanuan

Penanggung Jawab

Nama Aksi
UKPBU 25 m m
PN UKPB untuk pembuatan paket Penunjukan Langsung yang dlakukan oleh Pokja Pemaihan

Kirim Pemberitahuan ke UKPBJ
Email

Kepada Yih
KUPPBJ 26
]

K okeh PPK 26 pada paket pekerjaan

s 1. Upload file Nota Dinas,

Surat Permohonan, Surat

Perintah, atau Surat Lainnya

format kan
Pejabat Pembuat Komitmen

: 2. Klik untuk kirim email

* W dits|

Paket belum disampalkan ke UKPBJ atau Pejabat Pengadaan .
Pasel belum dapat dtampikan ke UKPIL) atau Pejabat aa ik

Gambar 238. Kirim Pemberitahuan ke PP atau UKPBJ
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& < Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Kemudian tampil halaman konfirmasi kirim pemberitahuan ke PP atau UKPBJ, pilih OK.

Konfirmasi

Pilih OK

Apakah Anda yakin akan mengirim pemberitahuan ini?

Gambar 239. Konfirmasi Kirim Pemberitahuan ke PP atau UKPBJ
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& Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Jika PPK sudah mengirim pemberitahuan, maka akan tampil status pemberitahuan bahwa PPK sudah mengirim email.
Selain itu PPK dapat mengirim ulang pemberitahuan dengan Klik button Kirim Lagi. Kemudian klik button Simpan dan
Membuat Paket.

Email berhasi dikirim

o Data Paket o Dokumen Persiapan o Pemberitahuan

Penanggung Jawab

Status pengiriman email
Nama
e
Pilih UKPBJ untuk pembuatan paket Penunjukan Lar PPallakukan oleh Pokja Pemilihan
Kirim Pemberitahuan ke UKPBJ
Email Sudah dikitm 12 September 2023 15:45 Rmayal  Kinm Lagi
Kepada Yth,
KUPPBJ 26
a - - -
Wi Kirim ul mberitah
irim ulang pemberitahuan
Kami informasikan bahwa anda telah ditunjuk oleh PPK 26 pada paket pekerjaan
AAK WA 6600 EBA 958 052 0A 522141 WA 6600 EBA 958 052 0A 522141 WA 6600 EBA 958 052 0A 522141 WA 6600 EBA 958 052 0A 522141 WA 6600 EBA 958 052 0A 522141
44023742
12291999
Belanja Sewa (juksusng 3 step)
Rp. 25 200 000,00
Rp. 25.086.000,00
N¢ & Contoh Dokumen pdt - 28 KB
-
Demikian disampaikan untuk dapat aiproses lebih lanjut, atas perhatian dan kerjasamanya diucapkan terima kasin
Hormat kami,
Pejabat Pembuat Komitmen
PPK 25
Nota Dinas PPK.

Klik simpan dan membuat paket

* Waiib desi.

Gambar 240. Status Pengiriman Email ke PP atau UKPBJ
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& Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

5.3.2 Edit Dokumen Persiapan Pengadaan Langsung
Selanjutnya PPK dapat upload dokumen data dukung HPS jika ada. Dokumen ini bersifat opsional. Lalu PPK klik

button Selanjutnya untuk melanjutkan ke tahap kirim pemberitahuan PP.

Daftar Paket » Edit Paket

° Data Paket o Dokumen Persiapan

Nilai HPS = Rp. 25.197.000,00 (GG

Dokumen Persiapan Pengad:

Dokumen Persiapan Pengadaan

Kerangka Acuan Kerja (KAK)/Spesifikasi Teknis dan Gambar *

Pastikan dokumen

Rancangan Kontrak *

sudah di upload

Uraian Singkat Pekerjaan *

Informasi Lainnya

Upload jika terdapat
Data Dukung HPS Data Dukung HPS

dokumen data dukung HPS

Data Dukung HPS

Jenis Kontrak Lumsum v

(" Paket belum disampaikan ke Pejabat Pengad

Paket belum dapat ditampilkan ke Pejabat Pengadaan jika belum mengirim pemberitahuan

Q@ Sebelumnya

* Wajib diisi.

Klik Selanjutnya

Selanjutnya ©

Gambar 241. Halaman Dokumen Persiapan
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& Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Tahap selanjutnya adalah memilih penanggung jawab paket yakni Pejabat Pengadaan (PP).

‘ Daftar Paket » Edit Paket

o Data Paket o Dokumen Persiapan o Pemberitahuan

Penanggung Jawab

Pilih Penanggung Jawab Paket

‘ — Pilih Penanggung Jawab —

Kirim Pemberitahuan — Pilin Penanggung Jawab —
Pejabat Pengadaan abat Pengadaan.
UKPBJ jabat Pengadaan jika belum mengirim pemberitahuan.

0 Sebelumnya

* Waijib diisi

Paket belum disampaikan ke UKPBJ atau Pejabat Pengadaan .
Paket belum dapat ditampilkan ke UKPBJ atau Pejabat Pengadaan jika belum mengirim pemberitahuan.

Gambar 242. Halaman Pilih Penanggung Jawab Paket
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Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

PPK bisa mencari nama PP dalam kolom pencarian

Daftar Paket » Edit Paket » Pilih Pejabat Pengadaan

Kode RUP 44169048

K/LIPD * Lembaga Kebijakan Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Satuan Kerja ™ LEMBAGA KEBIJAKAN PENGADAAN BARANGJASA PEMERINTAH
Nama Paket Network administrator 10

Pilih Pejabat Pengadaan

Tampilan 25 4+ data Cari. PP 25
NIP Userid Nama Pilih
00600259 PP 259 PP259 m
00600258 PP 258 PP258 m
00600257 PP 257 PP257 [ Pilih |
00600256 PP 256 PP256 m
00600255 PP 255 PP255 m
00600254 PP 254 PP254 m
00600253 PP 253 PP253
00600252 PP 252 PP252 m
00600251 PP 251 PP251 m
00600250 PP 250 PP250 m
0060025 PP 25 PP25 m

&
¥

Tampilan 1 sampai 11 dari 11 data (disaring dari 630 entri keseluruhan)

© Kembali

Gambar 243. Pilih PP
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Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Jika PP mau mengubah PP atau membatalkan bisa dilakukan dengan pilih “Ganti Pejabat Pengadaan” atau klik “Batal”
untuk menghapus PP.

Daftar Paket » Edit Paket

Klik jika mau ganti PP
° Data Paket o Dokumen Persiapan e Pemberitahuan
Pejabat Pengadaan® Nama Aksi
Kirim Pemberitahuan ke PP ;
Email
. Klik jika ingin membatalkan
PP 25 o
a pemilihan PP
Tempat

Kami informasikan bahwa anda telah ditunjuk oleh PPK 25 pada paket pekerjaan

MAK CJ.6320.UAB.231.053.0A 522191
Kode RUP 44169048

Kode Non Tender 12280999

Nama Non Tender Network administrator 10

Gambar 244. Simpan dan Membuat Paket
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& Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

5.3.1 Kirim Pemberitahuan Delegasi Paket ke PP
Selanjutnya PPK harus mengirim pemberitahuan ke PP bahwa PPK telah mendelegasikan paket tender/seleksi ke PP

yang ditunjuk. Jika PPK belum mengirim pemberitahuan ke PP, maka paket tidak akan tampil di daftar paket PP.

Daftar Paket » Edit Paket

0 Data Paket e Dokumen Persiapan e Pemberitahuan

Pejabat Pengadaan® Nama

Aksi

PP 25 & Ganti Pejabat Pengadaan

Kirim Pemberitahuan ke PP

Kepada Yth,
PP 25

di

Tempat

Kami informasikan bahwa anda telah ditunjuk oleh PPK 25 pada paket pekerjaan:

MAK €J.6320.UAB 231.053.0A 522191 1 Upload flle Nota Dinas,

Kode RUP 3 44169048
Kode Non Tender 4 12280999
ety 1 [kl Surat Permohonan, Surat

Nilai Pagu © Rp. 25.200.000,00

Nia HPS © Rp.25.19700000 Perintah, atau Surat Lainnya

Nota Dinas PPK (Wajib) :  [[PTI

Hanya file .pdf yang bisa
di upload

Demikian disampaikan untuk dapat diproses lebih lanjut, atas perhatian dan kerjasamanya diucapkan terima kasih.

Hormat kami,
Pejabat Pembuat Komitmen

[ = o e | 2. Klik untuk kirim email

Gambar 245. Kirim Pemberitahuan ke PP

© Sebelumnya
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& < Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Kemudian tampil halaman konfirmasi kirim pemberitahuan ke PP, pilih OK.

Konfirmasi

Pilih OK

Apakah Anda yakin akan mengirim pemberitahuan ini?

Gambar 246. Konfirmasi Kirim Pemberitahuan ke PP
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& Lembaga Kebijakan

Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Jika PPK sudah mengirim pemberitahuan, maka akan tampil status pemberitahuan bahwa PPK sudah mengirim email.
Selain itu PPK dapat mengirim ulang pemberitahuan dengan Klik button Kirim Lagi. Kemudian klik button Simpan dan
Membuat Paket.

Daftar Paket » Edit Paket

Email berhasil dikinm

o Data Paket o Dokumen Persiapan o Pemberitahuan St at us p en g | rl man em al I

Pejabat Pengadaan® Nama Aksi

@ Ganli Pejabat Pengadaan | x Batal

PP 25

Kirim Pemberitahuan ke PP
Email Sudah dikirim 12 September 2023 11:44 Riwayat Kinm Lagi

Kepada Yth,
PP 25
di

Kirim ulang pemberitahuan

Kami informasikan bahwa anda telah ditunjuk oleh PPK 25 pada paket pekerjaan

MAK CJ 6320.UAB 231.053.0A 522191
Kode RUP 44160048

Kode 12280099

Nama Non Tender Network administrator 10

Nilai Pagu Rp. 25.200.000,00

Nilai HPS Rp. 25.197.000,00

Nota s PPK (Waijib) & Contoh Dokumen pdf - 28 KB
Hanya file .paf yang bisa

di upload

Demikian disampaikan untuk dapat diproses lebih lanjut, atas perhatian dan kerjasamanya diucapkan tenma kasih

Hormat kami,

Pejabat Pembuat Komitmen
PPK 25
Nota Dinas PPK & Contoh Dokumen pd! - 26 KB

© Sebelumnya | [ Simpan dan Membuat Paket

Klik simpan dan membuat paket

* Wajib diist

Gambar 247. Status Pengiriman Email ke PP
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& Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

5.3.2 Kirim Respon BA Hasil Reviu DPP
Setelah PP atau UKPBJ mengundang Reviu DPP ke PPK, kemudian PPK memenuhi undangan tersebut. Setelah

itu PP atau UKPBJ mengupload BA Hasil Reviu DPP. Kemudian PPK akan mendapatkan notifikasi BA Hasil Reviu DPP.
PPK dapat merespon BA Hasil Reviu dengan pilih paket non tender terkait pada Daftar Paket, kemudian pada halaman

dokumen persiapan, klik button Kirim Respon.

Nilai Pagu . Rp. 50.400.000,00
Nilai HPS : Rp. 50.283.000,00
Nota Dinas PPK (Wajib) . & Contoh Dokumen pdf - 28 KB

Hanya file .pdf yang bisa
di upload

Demikian disampaikan untuk dapat diproses lebih lanjut, atas perhatian dan kerjasamanya diucapkan terima kasih.

Hormat kami,
Pejabat Pembuat Komitmen
PPK 25
Nota Dinas PPK & Contoh Dokumen pdf - 28 KB
BA Hasil Reviu DPP
. - 12 September 2023
Kirim respon BA Hasil Reviu
@ Sebelumnya | B Simpan dan Membuat Paket
* Wajib diisi.

Gambar 248. Halaman Kirim Respon BA Hasil Reviu
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& Lembaga Kebijakan

Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Kemudian PPK dapat menambahkan catatan tambahan jika ada dan PPK juga dapat melampirkan lampiran terkait.

Kepada Yth,
PP 25

di

Tempat

Kami informasikan bahwa PPK 25 telah merespon Berita Acara hasil reviu DPP pada paket pekerjaan:

MAK . CJ.6320.UAB.231.053.0A.522191

Kode RUP o 44203378

Kode Non Tender : 13594099

Nama Non Tender : Network administrator 6 Tambah kan Catatan j|ka ada
Nilai Pagu . Rp. 50.400.000,00

Nilai HPS . Rp. 50.283.000,00

Catatan (jika ada)

Tambahkan lampiran jika ada

A

Lampiran : No file selected.

Hanya file txt, doc, docx, Xls, xIsx, pdf, jpg, jpeg, png, 2ip, atau rar yang bisa di upload.

Demikian disampaikan untuk dapat diproses lebin lanjut, atas perhatian dan kerjasamanya diucapkan terima kasih.

Hormat kami, Klik untuk kirim email
PPK 25

Kirim Email 4 Kembali

Gambar 249. Halaman Kirim Respon BA Hasil Reviu 2
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& Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Jika PPK sudah mengirim pemberitahuan, maka akan tampil status pemberitahuan bahwa PPK sudah mengirim email.
Selain itu PPK dapat melihat pemberitahuannya dengan klik button Lihat, juga dapat mengirim ulang pemberitahuan

dengan klik button Kirim Ulang.

Kode RUP o 44203378

Kode Non Tender : 12290999

Nama Non Tender . Network administrator 6

Nilai Pagu : Rp. 50.400.000,00

Nilai HPS B Rp. 50.283.000.00

Nota Dinas PPK (Wajib) : & Contoh Dokumen.pdf - 28 KB
Hanya file .pdf yang bisa di

upload

Demikian disampaikan untuk dapat diproses lebih lanjut, atas perhatian dan kerjasamanya diucapkan terima kasih

Hormat kami,
Pejabat Pembuat Komitmen

PreEs Lihat email pemberitahuan

Status pengiriman email

Nota Dinas PPK X Contoh Dokumen pdf - 28 KB

= CEETEEE - 12 September 2023
Sudah Kirim Email 12 September 2023 14:54 Kirim Ulang Respon

BA Hasil Reviu DPP

Kirim ulang pemberitahuan

G Sebelumnya Simpan dan Membuat Paket

* Wajib diisi.

Gambar 250. Halaman Status Pengiriman Email BA Hasil Reviu DPP
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& Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

5.3.3 Update RUP Paket Non tender yang Sudah Berjalan
Jika ada perbaikan/perubahan data RUP, PPK dapat melakukan update data RUP dengan menggunakan Kode

RUP yang terbaru untuk Paket yang sedang berjalan. Pilih daftar paket untuk pilih update RUP paket non tender yang
sedang berjalan.

BERANDA DAFTAR PAKET AMEL INBOX LOG AKSES GANTI PASSWORD

~ Aplikasi e-. PPK 25 - Pejabat Pembuat Komitmen | & Enable 2FA
Pilih daftar paket

Tender Non Tender Pencatatan No

Beranda » Daftar Paket

Buat Paket

Tampilan 25 4+ data

Pilih paket non tender

Cari:
Nama Paket Tanggal Buat + Tanggal Assign PokjalPP Pokja/PP Pemilihan Satuan Kerja
Pelatinan Pra Punabakii - Reza [ LR e rnnn) O Paket Sudah Selesai 29 September 2023 29 September 2023 LEMBAGA KEBIJAKAN PENGADAAN BARANGJASA Lihat Non Tender
PEMERINTAH
Belanja Bahan FajarRH (R Er ] Paket Sudah Selesai 26 September 2023 26 September 2023 LEMBAGA KEBIJAKAN PENGADAAN BARANGJASA Lihat Non Tender
PEMERINTAH
PYSEENEZERIEREN Pengadaan Langsung Paket Sudah Selesal 21 September 2023 21 September 2023 LEMBAGA KEBIJAKAN PENGADAAN BARANGJASA Lihat Non Tender
PEMERINTAH
Jamuan Rapat -nurul [T ] Paket Sedang Berjalan 21 September 2023 21 Seplember 2023 LEMBAGA KEBIJAKAN PENGADAAN BARANGJASA
PEMERINTAH
- wasujik3 Jasa Lainnya Pengelola Database [1 orang x 4 bulan] Paket Sudah Selesai 20 September 2023 20 Sepiember 2023 LEMBAGA KEBIJAKAN PENGADAAN BARANGJASA Lihat Non Tender
Pengadaan Langsung PEMERINTAH
Sewa Gudang Arsip - Reza [T AT ] Draft 19 September 2023 19 September 2023 LEMBAGA KEBIJAKAN PENGADAAN BARANGJASA
PEMERINTAH

Gambar 251. Halaman Daftar Paket
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User Guide SPSE 4.5 untuk Pejabat Pembuat Komitmen

Selanjutnya klik “Update Rencana Pengadaan”

Daftar Paket = Edit Paket

o Data Paket

Rencana Umum Pengadaan

Satuan Kerja
Anggaran

Mama Paket *
Milai Pagu Paket
Lokasi Pekerjaan

& Daftar Paket Selanjutnya ©

* Wajib diisi.

Kode RUP Mama Paket

28825207 Sewa Collocation Dy

Sumber Dana

APEN
Klik Rencana Pen n
Update Rencana Pengadaar: U p d ate encana e g ad aa
Lembaga Kebijakan Pengadaan Barang/Jas2 Tame
LEMBAGA KEBIJAKAN PENGADAAN BARAMGJASA PEMERINTAH
Tahun Sumber Dana Kode Anggaran Milai PPK
2021 APBN G B320.UAB 231 051 0A 522141 Fp. 1.000.000.000,00 PRI 2

Sewa Collocation Data Center IDC (juksung 3/9)
Rp. 1.000.000.000,00

Provinsi * Kabupaten/Kota * Detail Lokasi *

DKl Jakarta - Jakarta Selatan (Kota) - Gedung LKPF, Kawasan Rasuna Epicentrum

Gambar 252. Halaman Update RUP
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Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Pilih K/L/P/D, Tahun Anggaran, Satuan Kerja, dan Metode Pemilihan.

Deti Paket » Daftar Rencana Pengadaan

LA™ Lembaga Kebijakan Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

2021 - Pilih K/L/P/D, TA, Satuan

LEMBAGA KEBLIAKAN PENGADAAN BARANGJASA PEMERINTA Kerj a, Metode Pemilihan

Tahun Anggaran

Satuan Kerja *

e e Peanunjukan Langsung Ao

Update RUP

Fembuatan paket tender dimulai dengan memilih dar paket RUF. Paket yang tidak terdaftar pada RUP tidak dapat ditender.

Tampilan 25 %  data

Cari:
Metode 1
Pemilihan
Kode RUP Mama Paket Sumber Dana Penyedia Pagu Tahun Anggaran

O FETI02AE Sewa Collocation Data Center DCI APBN Panunjukan Rp 3.2 M 2021
Langsung

(] 26701474 FEMN Parnunjukan Apam 2021
Ceklis nama paket (bisa lebih dari 1) ——

PEN Panunjukan Ap 2,8 M 2021
Langsung

] 28901181 BNQQAMnan LISt AFBM Penunjukan Rp 2.3 M 2021
Langsung

] 28416940 Pengembangan dan Integrasi Sistermn Katalog Elektronik / Belanja Modal APBN Peanunjulkan Ap 1,7 M 2021
Lainnya Langsung

Gambar 253. Halaman Pilih Paket Tender/Seleksi
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& Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Selanjutnya klik “Pilih Rencana Pengadaan”

O 2670245 Sewa Coliocation Data Center DCI APBEM Panunjukan Ap 3.2 M 2021
Langsung

26706363 Pemeliharaan Lift APEM Panunjukan Ap 569 Jt 2021
Langsung

O 26701474 Langpanan Listrik APBM Penunjukan Ap3 M 2021
Langsung

O 26666386 Langganan Microsoft Power BI APBN Penunjukan Ap 2,3 M |
Langsung

Tampilan 1 sampai 21 dari 21 data

Klik Pilih Rencana Pengadaan

Filih Rencana Pengadean

Gambar 254. Pilih Rencana Pengadaan
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Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Jika berhasil RUP akan ter-update

Dattar Paket = Edit Paket

Kode RUP Nama Faket

Sumber Dana
29870470 - Penatzan ang Area Plaza Basement LKPP (Ruang Arsip) APBMN
29964714 - Belan|a Jasa Lainnya | Rakornas Pengadaan Barangd'lasa Femerintaeh dalam rangke mendorong  APBN
pemulinan Ekonomi]
Updats Rencana Pengadaan
K/L'FD Lembaga Kebijakan Pengedeen Barang/Jesa Femenntah
Satuan Kerja LEMBAGA KEBIJAKAN FENGADAAN BARANGASA PEMERINTAH
Anggaran Tahun Sumber Dana Kode Anggaran Nilal PPK
2021 AFBM WAZ2T EAE 001.051.0A.533121 Ap. 456.390. 766,00 PPK 1
2021 AFBM WAI2T EAA001.002.0C.522181 Ap. 1.1000000.000,00 PPK 1
Nama Faket * Sewa Lisensi Keamanan Jaringan - test pasca 1 file PK 08059
Nilal Pagu Paket Rp. 1.558.390.768,00
Lokasl Pekerjasn Provinsi * Kabupaten/Kota * Detail Lokasi *
DKl Jakaria - Jakarte Selatan {Kota) = Lembegs Kebijaken Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah
DKl Jakarta - Jakarts Selstan (Kota) - Gedung LKPP JI. Epicentrum Tengah Lot 118 Resuna Said

* Wajik diisl,

Gambar 255. Halaman RUP Ter-update
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& Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

RUP gagal ter-update jika Nilai HPS lebih besar dari Nilai Pagu RUP

Detll Paket » Daftar Rencana Pengadasn

KA/PD *

Filin KALFD =
Tahun Anggaran aga| =
ks g Filih Satuan Kera - ﬂ
Metode Pemilihan

Samuea Metode Pemihan L

Updats RUP

Pembustan pakst tender dimulal dengen memilin dar pexet KUF. Paket yang tidak terdaftar pada RUP tidak dapat ditender.

Tizak dapet melakuken update data karena Milal HPS lebin besar dari Nilai Pagu RUP Gagal update RUP

Tamgpilen | 25 = date Cari:
1 Metode Pemilinan Tahun
Kode RUP Hama Paket Sumber Dana Penyedia Pagu Anggaran

Mo data aveileble in table

Tamgpilen 0 hingga O darl O data e || =

FFilin Rencana Pemngadasn

Gambar 256. Halaman Gagal Update RUP
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Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

5.4 Pembuatan Kontrak
Untuk pembuatan kontrak non e-tendering, pilih button ‘Non-etendering’, kemudian klik button ‘e-kontrak’.

BERANDA DAFTAR PAKET INBOX LOG AKSES GANTI PASSWORD

EBN B Petunjuk Penggunaan Aplikasi e-Procurement Lainnya

PPK 25 - Pejabat Pembuat Komitmen | & Enable TOTP

Inbox 96 |l Belum Dibaca 72 | Sudah Dibaca 24

Tender  NonTender  Pencatatan Non Tender — Pencatatan Swakelola — Pencatatan Pengadaan Darurat

Paket Non Tender PPK

Status Paket Akiif

Tampilan 25 & data

Kode Paket Nama Paket

-

11319999 Pemeliharaan Printer (juksung) ([t ) By Buat Kontrak

11317999 Jamuan Rapat (PL Pasca) [ spse 4.5 | Paket Sudah Selesal

11316999 Systemn analyst 2 (juksung pra) Paket Sudah Selesai

11289999 - 4 ATK (IBX) [ spse 4.5 | Paket Sudah Selesai

11280999 lisensi perangkat firewall kantor (ekontrak test) ([T raIEr o) Cory Paket Sudah Selesai
11273999 Seminar kit workshop manajemen perubahan (EK2) ([T Eaxs Paket Sudah Selesal

Gambar 257. Halaman Beranda PPK
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5.4.1 Surat Penunjukan Penyedia Barang Jasa Non Tender
Klik button ‘Buat SPPBJ’ untuk input data Surat Penunjukan Penyedia Barang Jasa (SPPBJ).

Paket Non Tender PPK » e-Kontrak

Tampilan 25 2 data Cari;

Nomor | Tanggal SPK Harga Kontrak S3KK SPMK/SPP Dokumen Lain
Mo data available in tabla

Tampilan 0 hingga 0 dari 0 data

Buat8PP8J ' pjlih buat SPPBJ

243

Gambar 258. Halaman Buat SPPBJ Non Tender
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Q¢ Lembaga Kebijakan
= Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Selanjutnya isi form SPPBJ

Paket Mon Tender PPK » e-Kontrak = Form SPPE.J

Informasi Paket

Kaode Non Tender 85840998

Mama Non Tender Sewa Internet Data Center OCI (test 04/02)

Rencana Umum Pangadaan
Kode RUP Nama Paket Sumber Dana Detail

27143247 Sewa Internet Data Center DCI APBN =

Form Surat Penunjukan Penyedia Barang/Jasa (SPPBU) Pilih untuk lihat
Mo. SPPBJ * detail
Lampiran SPPRJ*
Contoh pengisian: 1 berkas. Isi form SPPBJ
Isi dangan tandsa [-) jika tidak ada

Tanggal SPPBJ * -

Kota SPPBJ *

Gambar 259. Halaman Isi Form SPPBJ
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& Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Fihak Pertama

Mama PP PPK 2

NIF PPK o020 ..

Jabatan PPK - Isi plhak pertama
Nama Satuan Kera LEMBAGA KEBIIAKAN PENGADAAN BARANGIASA PEMERINTAH

Alamet Sebean Kerja *

Informasi Pendulung

Panyedia Pemenang HPWP Email Harga Undangan Kontrak
@ PT. Ikpp panyedia 10 11.070.111.9-111.010 rizkydwirsheno@gmeld.com Ap. 173171 888,00
* Pemanang Hasil Evelussi

O PT. Ikpp penyedia 1 11.007.111.1-111.001

e pemanang mengundurian cirl, LTS Pilih jika pemenang mengundurkan diri

Hilai Jaménan Pelaksanaan (Rp)

Isi nilai jaminan

Tembawsan

Pilih jika ada tembusan
Dokumen SPPBJ
= Wajib diisi.

m— Pilih simpan jika sudah selesai

Gambar 260. Halaman Isi Form SPPBJ 2
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Paket Non Tendar FPK » a-Kontrak = Form SPPBJ

5PPEJ berhasil disimp:an
Informasi Paket

Kode Mon Tender B

Mama Non Tender Sewa Internst Date Center DCI (tast 04/02)

Fiemcana L Pengedaan
3 Hmum Kode RUP Nama Paket

27143247 Sews Internet Data Center DG

Fip. 173.171.988,00

Gambar 261. SPPBJ Berhasil Disimpan
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& Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Selanjutnya kirim undangan kontrak ke peserta non tender

Informasi Pendukung
Fenyedia * Pamenang HFWP Email Harga Undangan Kontrak
® PT. lkpp penyedia 10 11.010.111.9-111.000 rizkydwirsharo@gmed.com  Ap. 173.171.088,00 | = Kirim |
* Berdasar SPPBJ
* Pemeanang Hasil Evalusai
0 PT. lkpp penyedia 1 11.001.111.1-111.001 rekanan | &po.go.id Fip. 161.500.000,00

Jia pemeanang mengundurkan din, m untuk memih pamenang cadangan barikutnya

Milal Jaménan Petaksanaan (Rp) 100.000.000.00

Gunakan koma untuk pemiseh desimal.

Tembusan

& Tambah Tembusan

Gambar 262. Kirim Undangan Kontrak



I-KPP User Guide SPSE 4.5 untuk Pejabat Pembuat Komitmen 248

¢ Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Isi Informasi Undangan.

Perhatian:
1. Tuks pesan dengan kalimat yang singkat dan jeles.
2. Pesan ini aken terlonim ke emall dan halaman inbox Penyedia bersenghutan.

IS PESAN UNDANGAN KONTRAK

Kepada Yih.

FT. lkpp penyediz 10
di

Tempat

F.ami mengundang Anda untuk menghedin penandetangan kontrak terhadap paket pekerjean:
Kode Paket: BAOBDED

Mama Paket Sewa Intemet Deta Center DCI (test 04/02)

dengan infosmasi terkait Kontrak sebagai berikut:
Waktu: . s.d ...

Tempat: ...

‘¥ang harus dibews: ...

‘¥ang harus hade: ...

Dremikian kami sampaikan, atas perhatan dan kerjasamanya kami ucapkan terima keaih.

Haormat kami,
Pejebat Pembust Komitmen

Waktu *

Tempat *
Isi infromasi undangan

Gambar 263. Halaman Isi Informasi Undangan
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¢ Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Mekanisme Proses Undangan *

Offline ~

‘Yang harus dibawa *

Isi infromasi undangan

Yang harus hadir *

* Wajib Diisi

© Kembali

Gambar 264. Halaman Isi Informasi Undangan 2
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Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Jika berhasil, ada notifikasi pesan berhasil

Paket Non Tender FPK » a-Kontrak |

Undangen berhasil terkinm.

Undangan berhasil terkirim

Tempilen | 25 = |data Car;

Momor Tanggal Penyedia SPK  Harga Kontrak S5KK SPMK/SPP Pembayaran Dokurmen Lain

Gambar 265. Notifikasi Undangan Berhasil Terkirim
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& Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Undangan yang diterima Pelaku usaha seperti pada gambar dibawah ini

SISTEM PENGADAAN SECARA ELEKTRONIK

Kepada Yth.

PT. lkpp penyedia 10
dii

Tempat

Kami mengundang Anda untuk menghadiri penandatangan kontrak terhadap pengadaan:

Kode Paket Mama Paket

B40B999 i;i;\.;la Internat Data CGantar DCI (test 04

dangan infarmasi terkait Kontrak sebagal barikut:

15 Februari 2021 10:36 s.d. 15 Februari

Walktu © 2021 10:37
Tempat * LKPP
Yanrng harus dibawa * dakumean
Yang harus hadir * manajer

Demikian penjelasan kami, atas perhatian dan kerjasamanya kami vcapkan terima kasih.

Hormat Kami,
Fejabat Pembuat Komitmean

Gambar 266. Halaman Undangan Untuk Pelaku Usaha
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& < Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Selanjutnya PPK dapat cetak SPPBJ dan upload hasil cetak SPPBJ yang sudah ditandatangani di dokumen cetak
SPPBJ.

Dokumen SPPBEJ

Dokumen yang dapat di upload hanya file/dokumen yang memiliki skstensi *.doc, *.docx, *xis, "xlsx, *.pdf, *jpg, *joeg, “png, “.zip atau “.rar.

Dakumen Catak SPPBJ O Upload Pilih upload dokumen cetak SPPBJ

Mama File Tanggal Upload Aksi

* Wajib diisi
& Kirim Pangumuman | Kem — pjlih yntuk mengirim pengumuman

Gambar 267. Halaman Form SPPBJ
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¢ Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Hasil cetak SPPBJ

SURAT PENUNJUKAN PENYEDIA BARANG/JASA (SPPBJ)

Nomor $ 123LKPP/01 jakarta, 12 Februari 2021
Lampiran : 1 berkas
Kepada Yth.

PT. Ikpp penyedia 10
di Jakarta Selatan (Kota)

Perihal - Penunjukan Penyedia Jasa Lainnya untuk Pelaksanaan Paket Pengadaan Sewa Intemet
Data Center DCI (test 04/02)

Dengan ini kami beritahukan bahwa penawaran Saudara nomor 409999 tanggal 08/Feb/2021 tentang Sewa
Internet Data Center DCI (test 04/02) dengan hasil negosiasi harga sebesar Rp. 173.171.988,00 (seratus tujuh
puluh tiga juta seratus tujuh puluh satu ribu sembilan ratus delapan puluh delapan Rupiah) kami nyatakan diterima
/disetujui.

Sebagai tindak lanjut dari Surat Penunjukan Penyedia Barang/Jasa (SPPBJ) ini Saudara diharuskan untuk
menandatangani SPK paling lambat 14 (empat belas) hari kerja setelah diterbitkannya SPPBJ. Kegagalan Saudara
untuk menerma penunjukan ini yang disusun berdasarkan evaluasi terhadap penawaran Saudara, akan dikenakan
sanksi sesuai ketentuan dalam Peraturan Presiden No. 16 Tahun 2018 tentang Pengadaan Barang/Jasa.

Satuan Kerja LEMBAGA
KEBIJAKAN PENGADAAN
BARANGJASA PEMERINTAH
Pejabat Penandatangan Kontrak

NIP. 002002

Gambar 268. Hasil Cetak SPPBJ PDF
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& < Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

5.4.2 Surat Perintah Kerja
Untuk kontrak metode Pengadaan Langsung menggunakan Surat Perintah Kerja. Sedangkan Penunjukan

Langsung menggunakan kontral (surat perjanjian). Jika sudah selesai isi SPPBJ, PPK melanjutkan isi SPK.

Paket Mon Tender PPK » e-Kontrak

Tampilan| 25 & data Cari:
MNomor | Tanggal Penyedia SPK Harga Kontrak S5KK SPME/SPP Pembayaran Dokumen Lain
1Z3LKPR/ 12 Februari 2021 PT. kpp penyedia 10 m Rp. 173.171.988,00

Tampilan 1 sampai 1 deri 1 data Pilih kontrak . -

=l

Gambar 269. Halaman SPPBJ Non Tender PPK
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& Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Isi form Surat Perintah Kerja.

Paket PPK » Form Surat Perintah Kerja

Informasi Pakat
Kode Paket 11795998 s
Nama Paket JASA LAINNYA PEMBUATAN VIDEQ ANIMASI TENTANG PANDUAN MODE PPK dap at memperbalkl
Lokasi JI Epicentrum Tengah Lot 118, Jakarta 12040 - Jakarta Selatan (Kota) k e -
ifikasi
Anggaran AFPBMN-2023 O d as
Satuan Kerja LEMBAGA KEBIJAKAN PENGADAAN BARANGJASA PEMERINTAH
Nilzi Pagu Rp. 200.000.000.00
Nilzi HPS Rp. 197.580.000.00
Form SPK
No. Surat Perintah Kerja (SPK) * P ISl nomor Surat,
Tanggel SPic* 03-05-2023 m tanggal SPK, dan
Kota Surat SPK

i kota SPK

Pihak Pertama

MNama PPK * PPK 3
NIP PPK * P—
Jabatan PRI kepala ssksi Isi data Pihak Pert
pala S| data Fina ertama
Mo, GK.PPK® LKPP/PPI/2017/08/3-tesubah
Nama Satuan Kerja LEMBAGA KEBIJAKAN PENGADAAN BARANGJASA PEMERINTAH
Alamat Satuan Kera kuningan, Jakarta

Gambar 270. Halaman Isi Form SPK
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& Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

PPK dapat memperbaiki kodifikasi barang/jasa untuk item pekerjaan yang telah dilaksanakan.

Paket PPK = Form Surat Perintah Kerja = Rincian HPS

pilih untuk melhat

TOTAL PAGU : Rp. 200.000.000,00 refel’ensi

Total

«Janis Barang/Jasa Satuan ol KBKI

Aksi

Harga Biaya Pajak (36}
1 tes tes 1.00 | 178.000,000.00 11.00 197 ,.580,000.00 Jasashfi, teknis dan jasa
bisnis lainmya yidl - undeice

pilih untuk hapus

Gambar 271. Halaman Rincian HPS di Surat Perjanjian

Paket PPK = Form Surat Perintah Kerja » Rincian HPS

TOTAL PAGU : Rp. 200.000.000,00 & Referensi KBKI

Jenis Barang/Jasa Satwan Vol Harga/Biaya Pajak (3) Total Keterangan Kunci Baris? KEKI Alesi
1 tes tes 1.00 | 178,000,000.00 11.00 197,580,000.00 k] [ © KBKI ] I I
]

pilih untuk isi KBKI Fp. 197.580.000,00

Gambar 272. Halaman Rincian HPS di Surat Perjanjian (2)
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& Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Selanjutnya PPK bisa memilih KBKI yang baru

Klasifikasi 4 - Produk logam, mesin dan perlengkapanmya

45 - Mesin perkantoran, skunting dan komputasi 1. Pilih klasifikasi,

Kelompok i lompo ivisi
Pilih Kelompok divisi dll untuk

Kslas Pilih Kelas

Sublelas R mencari KBKI yang

Kelompok Komoditas Pilih Kelompok Komoditas - sesual

RO Pilih Komoditas

Katerangan

Pilih Keterangan

2. Klik Cari KBKI klik untuk update KBKI

Tampilan 13 % | data

Drivisi Kelompok *  HKelas Subkelas Kelompok Komoditas Deskripsi
45 Mesin perkantoran, akunting dan komputasi
Mesin untuk keperluan kantor dan akunting, dan bagian serta perlengkapannya
3. Ceklis kode KBKI Mesin kefik dan mesin pangolsh kata
Mesin ketik dan mesin pengolah kata
45 451 4511001 Mesin pengodah kata
45 451 4511001 4511001000 Mesin pengolzh kata
45 451 4511002 Mesin ketik otomatis
45 451 4511002 4511002000 Mesin ketik otomatis

45 451 4511003 Mesin ketik jmanual)

Oo0ooooo@®oao

45 451 4511003 4511003001 Mesin ketik manual dengan berat <= 12 ko

Tampilan 1 hingga 10 dari 209 data 4. Klik tambahkan

Gambar 273. Daftar KBKI
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& Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Selanjutnya PPK simpan dan klik kembali untuk melanjutkan mengisi ke halaman surat perjanjian.

Paket Tender PPK » e-Kontrak » Surat Perjanjian » Rincian HPS

berhasil simpan

Data berhasil tersimpan

TOTAL PAGU : Rp. 200.000.000,00 ¥ Referansi KBKI

Jenis Barang/Jasa Satuan Val Harga/Biaya Fajak (%) Total Keterangan Kunci Baris? KBEI Alksi
1,00 | 120.000.000.00 11,00 199.800.000,00 « 45 - 451 ﬂ

1. klik simpan

TOTAL NILAI Rp. 198.800.000,00

2. klik kembali untuk melanjutkan isi surat perjanjian

3 Kembali

Gambar 274. Halaman Simpan KBKI
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Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Pihak Kedua
Mama Penyedia PT. LKPP PENYEDIA 48
Alamat Penyedia Jakarta Selatan (Kota)
‘Wakil Sah Penyedia * sugianto
Jabatan Wakil Peryedia * kepala seksi
Maraa Bk acA Isi data pihak kedua
MNo. Rekening Bank * 0987543211224

Informasi Pendukung
Nilai Kontrak {Rp) © 170.600.000,00

LX) untuk memilih mengubah Harga Kontrak
Milai Produk Dalam Megeri (POM) {Ap.) * 170.600.000,00
Milai Usaha Mikre Kecil (UMK} (Rp.) * 170.600.000,00
Jenis Kontrak Lumsum = H
Isi informasi pendukung

‘Wakiu Penyelesaian Pekerjaan 10 hari kalendar
Tanggal Mulai Kerja * 04-05-2023 m
Tanggal Selesai Kerja * 15-05-2023 m

Dokumen Cetak SPK @ Upload

Pilih simpan jika sudah

Tanggal Upload Aksi

selesai

Gambar 275. Halaman Isi Form SPK 2
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Q¢ Lembaga Kebijakan

260

Informasi Pendukung

Milai Kortrak [Rp) * 170.600.000,00

[CTIET) untuk memiiih mengubah Harga Kontrak

Nilai Produk Dalam Megeri [PON) (Rp.) *

170.600.000,00
Nilai Usaha Mikro Kecil (UMK) (Ap.) 170.800.000,00
Jenis Kontrak Lumsum
Waktu Penyelesaian Pekerjaan 10 hari kalendar
Tanggal Mulai Kerja * 04-05-2023 il
Tanggal Selesai Keria * 15-05-2023 i
3. Klik simpan 2.Pilih upload dokumen cetak
Tanggal Upload
1.Pilih cetak

Aksi

Gambar 276. Halaman Isi Form SPK 3
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Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

SPK bentuk PDF

BURAT PERINTAH KERJA (SPK)
Konfrak Lumaum

Pakat Pakerjaan Jasa Lainnya |
JASA LAIMNYA PEMEUATAN VIDED ANIMAS] TENTANG PANDUAN MODEL KEMATANGAN UKPE. (MK -
UKFEJ) - Tes PL 200323 (Wamandikbud)
Ramar 19111 110kpp 3030

Yang bertanda tangan ¢ bawah ini :

Mama PPE3
NP + RAZ00E
Earkedudukan di : jalan epicenirum lengabilol 11 b, ssliabud, jakaria selaian, Indonesia,

salanuinys dsabit sehiagal Pajabat Pambuat Komitman | bardasarken Surat Parjanjan JASA LANNYA
PEMBUATAN VIDEC ANIMASI TENTANG PANDUAN MODEL KEMATANGAM UKPB. (MK - UKPES} - Tes PL
200323 (Kemendibud) nomor 1111114kpp/3030 tanggal 3 Mal 2023, bersama Ind memanriahkan:

Mama - sugiants

Jabatan  kapala saks|

Berkedudukan di - Jakarta Selatan [Kaka)

Akla Molaris Momor 2 1

Tanggsl * 2 Nowamber 2018

Motaris : Dian

salanjuinya dsebul sebagai Penyedia Barang; uniuk segera memulai palaksansan peseaan dengan
memparhatikan katenbian-catentuan satagal barkut

1. Harga Konbrak : Rp. 170.600.000,00

2. Lingkup Pakedaan ©

3. Ianggal mules karg: - 4 Med 2023

4. Gyaral-nyarat pekaraen | sesLal dangan persyaratan dan ketentuan Kanirak ;

5. Wakly Penyelesaian : selama 10 had kalsnder dan pekeraan harus sudah selesai pada tanggal 15 Mei 2023

6. Derda : Terhadap sebap hari ketertambatan petaksanaaniperyelesaian pekerjasn Penyedia akan

dikanakan Danda Ketaramoatan sebasar 11000 (satu par saribu) dar Nilal Kontrak atau bagian tertantl
cari Nilai Kanirak sebelum PPN sesusi dengan Syarat-Syaral Umum Kondrak.

|akaria. 4 Med 2023
Uniluk dan stas nama LEMBAGA KEBLAKAN PENGADAAN BARANGIASA PEMERINTAH
Pajabat Pembust Komitmen

FPK3

Gambar 277. SPK dalam bentuk PDF
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& < Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

5.4.3 Syarat Syarat Khusus Kontrak
Selanjutnya isi Syarat Syarat Khusus Kontrak(SSKK).

Syarat Syarat Khusus Kontrak [S5KK)/Syarat Umum Surat Perintah Kerja (SUSPK)

Rancangan Kontrak
1. & Berita Acara Hasil Pemilihan! 1586398 pdf - 4 KB

Upload SSKK/SUSPK
Upload SSKK

Mama Fila Tanggal Upload Aksi

Dokumsen yang dapat di upload hanya file’dokumen yvang memiliki ekstansi *.pdf.
Jika anda ingin mensbah cara pembayaran, silakan hapus seluruh data pembayaran terebih
dahulu.

Cara Pembayaran Bulanan Pilih cara pembayaran
= Simpan Pilih simpan

Closs

Gambar 278. Halaman SSKK
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& Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

5.4.4 Surat Perintah Mulai Kerja (SPMK)

Selanjutnya PPK isi SPMK.

Paket PPK » Form SPMK

Informasi Paket
Kode Tender 8408899
MNama Tender Sewa Internet Data Centar DCI {test 04/02)

Form Surat Perintah Mulai Kerja (SPME)

No. SPMK *

Tanggal SPME * il

Mo Surat Perintah Kerja: LKPP/a0/89

Tgl Surat Perintah Kerja: 16 Februari 2021 |S| data SPMK
Tanggal Mulai Karja * il

Waktu Penyelesaian * Contoh Pengisian: 30 hari kalender, 2 bulan, 2 tahun

Tanggal Selesai Pekerjzan * ]

Kota SPMK *

Gambar 279. Halaman Isi Data SMPK 1
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¢ Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Pihak Pertama
Nama PPK: PPK 2
Jabatan PPK Diirectur
NIP PPE: Q02002
Nama Satuan Kera: LEMBAGA HEBIJAKAN PENGADAAN BARANGJASA PEMERINTAH
Alamat Satuan Kena: Jl epicentrum tengah lot 11B
Pihak Kedua
Mama Pemenang PT. lkpp penyedia 10
Alamat Pemenang PP, JI. Palen Barat IV, Blok CC.3 /22
Wakil Sah Penyedia * kien jo
Jabatan Wakil Penyeia * drsktur Isi pihak kedua
* Wajib diisi.

Pilih simpan jika sudah selesai

Gambar 280. Halaman Form SPK
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& < Lembaga Kebijakan
< Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

PPK dapat upload SPK yang sudah di cetak dan ditandatangani.

Dokumen SPMK

Dokurmen yang dapat di upload hanya file/dokumen yang memiliki ekstensi *.doe, *.docx, *.xls, *xlsx, *.pdf, *.jpg, *.jpeg, *.png, *.zip atau *.rar.
Dokumen Cetak -
2.Pilih upload dokumen

Nama File cetak SPPBJ Aksi
3. klik simpan

1.Pilih cetak

Gambar 281. Halaman Form SPK
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& Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Form SPK dalam bentuk PDF.

SURAT PERINTAH KERJA (SPK)

MNomor @ LKPP/MAO99
Paket Pekeraan : Jasa Konsultansi Badan Usaha Integrasi Sistemn |IT BUK LKPP
Yang bertanda tangan di bawah ini :
PPK 19

LEMBAGA KEBIJAKAN PENGADAAN BARANGJASA PEMERINTAH

selanjutnya disebut sebagai Pejabat Pembuat Komitmen ;

berdasarkan Surat Perjanjian Jasa Konsultansi Badan Usaha Integrasi Sistermn IT BUK LKPP nomor 123/LKPP/O1
/02 tanggal 28 Juni 2019, bersama ini memerintahkan:

REKAMAN 9

Jakarta Selatan (Kota)

yang dalam hal ini diwakili oleh: abdul somad

selanjutnya disebut sebagai Penyedia Barang;

untuk segera memulai pelaksanaan pekerjaan dengan memperhatikan ketentuan-ketentuan sebagai berikut:

1. Harga Final : Rp 93.940.000,00
2. Lingkup Pekerjaan :
3. Tanggal mulai kerja: : 01 Juli 2019

Gambar 282. Halaman SPK dalam bentuk PDF
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& < Lembaga Kebijakan
< Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

5.4.5 Surat Perintah Pengiriman

Jika paket non tender barang, PPK isi Surat Perintah Pengiriman. Klik button ‘Buat Surat Pesanan’.

Paket PPK » Daftar Surat Pesanan

Klik Buat Surat

Ho Pesanan Tanggal Pesanan
Pesanan

Buat Surat Pesanan kembali

Gambar 283. Halaman Buat Surat Pesanan
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& Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Paket Non Tender PPK » e-Kontrak » Daftar 5PP » 5PP

Informasi Paket
Kode Tender 11644999
Nama Tender Lisensi Notion

Form Surat Pesanan Pengiriman (SPP)
No. Surat Pesanan * O1/SPMK/2021
Tangpal Surat Pesanan *

13-03-2023 i) .
Isi data surat

Mo. Surat Perintah Kerja EPK/PLOT
Tanggal Surat Perintah Kerja 13 Maret 2023 Pesanan Penglrlman
Tanggal Barang Ditarima * 13-03-2002 il
Wakiu Penyelesaian * 10 hari kalender
Tanggal Selesai Pekerjaan * 14-03-2002 il
Kota Surat Pesanan * jakarta
Alamat Pengiriman * jl. epicentrum tangah

Pihak Pertama
Hama PPK PPK 3
HIF PPK 002003
Jabatan PPK kepala seksi
Mama Satuan Kerja LEMBAGA KEBIJAKAN PENGADAAN BARANGJASA PEMERINTAH
Alamat Satuan Kerja LKPF, Jakarta, Indonesia

Gambar 284. Halaman Form Surat Pesanan
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Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Jika surat perintah pengiriman sudah tersimpan, selanjutnya klik button ‘Cetak’ untuk mencetak dokumen surat pesanan.

PPK dapat upload surat perintah pengiriman yang sudah ditandatangani.

Pihak Kedua
Nama Pemanang PT. kpp penyedia 36 .
Alamat Pemenang Jakarta Selatan (Hota) IS | d ata S u rat
== sugirto Pesanan Pengiriman
Jabatan Wakil Penyedia * kepala seksi

Informasi Pendukung

Rincian Penerimaan Barang Detail Fincian Barang Pilih untuk melihat rincian barang

Dokumen SPP

Dokumen yang dapat di upload hanya file/dokumen yang memiliki akstensi *.dos, “.docx; *xfs, *xlsx, *pdf, *jpg, *Jjpeg. *.png, ".zip atau *.rar.

Aksi

Pilih untuk upload

Gambar 285. Halaman surat pesanan
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& Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Baranda » Daftar SPP » Edit 5PP » Rincian Barang

Janis Barang/Jasa Satuan Vol

gtarangan

1 tes 1 unit

PPK isi rincian barang yang diterima
TOTAL NILAI Rp. 24.308.875,68

msmpan | kemoe  Pilih sSimpan jika sudah selesai

Gambar 286. Halaman Rincian Barang
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Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

SURAT PESANAN (SP)

Nomar ; Q1USPMEZEE
Paket Pekafaan : Lisansi Motion

Yaryg berianda angan di bawah ini -

FPH >

penelaah kabijakan pengadaan barangfasa pemeriniab
LKEF®, Jakaria, Indonesia

SSANBATYS (DUt SERAON Pujalial Parls Kontrak: rat Pesanan dalam bentuk
Bardagarkan Sural Parjanjlan Lisensl Nofion nomor SPE/PLA 1anggal 13 M

rmernerintahican: . .

PT. Ikpp panysdia 38 PDF siap dicetak

Jakarla Setslan |Kota)

yang dalam hal ini diwakili oleh: sugianta
salanjuinga dischul sebagai Penyedia;
unbuk mengirimkan bararg dengan mempahatian kalenluan-kelenluan Selba e

1. Eincian Bamng :

s Pajak
Barang Unit  Volume Harga Satuan |¥e) Total Harga HKeterangan
ies 1 unit 1.0 Rp. 110 Rp.

21.599.888,00 24.308 87568

Tatal NEai Rp.
24 000.875.68

£ Tanggal barardg diarima ; 13 Maret 2023
3. Syarat-syarat pakarjaen ;o sasual dengan dan ki 1 Fananak ;
4. Waklu Penyelesaian @ selama 10 hard kalender dan pekefaan barus sudah selesai pada tanggal 14 Maret
23
5. Alamat pengiiman barang : jl. apicentrum tangah
6. Sanksl - Tarhsdsp keder batan p ! L JKontrak Peangsdesan Barang den pambsyaran
kepada Permpedia dapal dihenlikan sesuai kelenluan dalam Syarat-Syarat Khusus Konlrak.
Akarta, 13 Maret 2023 Flermrma dan mermyebujui:
Urituk dan alas nama Urituk den afas nama PT. Ikpp paryada 36
Pejabal Panandatangan Konlrak
sugianic
EFK 3 kepala saksl
= 1 =] barangfjasa
pamerintah
MIP. 2003

Gambar 287. Surat Perintah Pengiriman PDF
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& Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

5.4.6 Pembayaran
Pilih button ‘Pembayaran’ pada halaman List SPPBJ Non Tender, kemudian isikan data berita acara serah terima

dan berita acara pembayaran.

Paket Non Tender PPK » e-Kontrak » Daftar Pembayaran » Pembayaran

Informasi Paket
Kode Mon Tender 8408599
MNama Mon Tender Sewa Internst Data Center DCI {test 04/02)
No. Surat Perintah Kerja LKPP/90/89
Tanggal Surat Perintah Kerja 16 Fiebruari 2021
Nilai kontrak Rp. 172.000.000,00
Pihak Pertama
Nama PPK PPK 2
NIF PPK 002002
Jabatan PPK Direktur
No. S PRK 123456t/2017
Nama Satuan Kerja LEMBAGA KEEIJAKAN PENGADAAN BARANGIASA PEMERINTAH | 9 g b t
Narel B S| jabatan
K/LPD Lembaga Kebijakan Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah p enan d atan g an SK

Jabatan Penandatangan SK *

Gambar 288. Halaman Form Berita Acara Serah Terima Pekerjaan
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& Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Pihak Kedua

Mama Penyedia PT. lkpp penyedia 10
Alamat Penyedia PFI. J. Palen Barat IV, Blok CC.9 / 22

Wakil Sah Penyedia * Kim jo ju

Isi data pihak kedua

Jabatan Wakil Penyedia * dlinektur

Form Berita Acara Serah Terima [BAST)

No. BAST * Isi Form BA Serah

Tanggal BAST *: m Ter'ma
|

Faorm Berita Acara Pembayaran [BAP)

Na. BAP *:

Isi Form BA

EINLEVEIE

Tanggal BAP *: i

Besar pembayaran * - . .. 0 g .5
Pilih simpan jika sudah selesai isi

form

- Tipe file Dokumen hanya *doe, *.docx, “xls, “xisx, “pdf, *jpg “Jpeg, *pnrg, “zip atav *.rar yang bisa di upload.

Gambar 289. Halaman Form BA Serah Terima dan BA Pembayaran



mPP User Guide SPSE 4.5 untuk Pejabat Pembuat Komitmen 274

& < Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Form Berita Acara Pembayaran (BAF)

o BAF'®: 123/LKPF/03
Tanggal BAP *: 18-02-2021 i
Besar pembayaran * Ap. 172.000.000,00

Dakumen Catak BAST © Upload Upload BAP yang sudah cetak dan di ttd

Mama File Tanggal Upload
Dokumen Catak BAP & Uploaa Upload BAST yang sudah cetak dan di ttd

Mama File Tanggal Upload

& CetakBAST | &cetakBAT y » Pilih untuk cetak BAP

- Tipe file Dokwman hany4 Pilih untuk cetak BAST *.zip atau *.rar yang bisa di upload.

Gambar 290. Halaman BAST dan BAP
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Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Form BA serah terima dalam bentuk PDF.

Lembaga Kebijakan Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah
BERITA ACARA SERAH TERIMA PEKERJAAN

Jasa Konsultansi Badan Usaha Integrasi Sistemn |T BUK LKPP
NO : 123/LKPP/02

Pada hari ini Jum'at, tanggal dua puluh delapan bulan Juni tahun dua ribu sembilan belas (28-06-20193), kami yang
bertanda tangan dibawah ini :
1. donghae :
direktur, dalam hal ini bertindak untuk dan atas nama REKAMAM 3, yvang berkedudukan di Jakarta Selatan
{Kota) yang selanjutnya disebut PIHAK KEDLIA .

Kedua belah pihak sepakat untuk mengadakan serah terima pekerjaan berupa Jasa Konsultansi Badan Usaha
Integrasi Sistem IT BUK LKPP pada tanggal 28 Juni 2019 - 28 Juni 2019 sesuai dengan Surat Perintah Kerja Mo. -
123 KPPMD1/02 tanggal 28 Juni 2019, dari PIHAK. KEDUA kepada PIHAK PERTAMA dan PIHAK PERTAMA
menarima dengan baik pelaksanaan pengadaan tersebut.

Demikian Berita Acara Serah Terma ini dibuat untuk digunakan sebagaimana mestinya.

PIHAK KEDUA
REKAMAN 2

donghae

direktur

Mengetahui f Menyetujui :
Pejabat Pembuat Komitmen Pada
LEMBAGA KEBIJAKAN
PENGADAAMN BARANGJASA
PEMERINTAH

EPK 19
MIF. 0020019

Gambar 291. Halaman Cetak PDF BA Serah Terima Pekerjaan
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Form BA serah terima dalam bentuk PDF.

Lambaga Keabiljalkan Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah
BERITA ACARA PEMBAYARAN
Jasa Konsultansl Badan Usaha integrasl Slstem IT BUK LKPP
NO : 1Z23/LKPP/O3

Pada hari irs Jurrat, 1anggal dua puluh delapan bulan Juni lahun dus ribu sembdan belas (2E-06-2019), kami yang
bertanda tangan ditavwah ini -
1. PP 19 :
Pajabat Feambuat Komibmen Pada LEMBAGA KEBIJAKAN PEMGADAAN BARANGIASA PEMERINTAH
berdasarkan Kepulusan AJUDAN Lembaga Kebijakan Pengadaan Barang/lasa Pamearintah Momar LKPFP
PREZ017/08MT TAHUN 2014 tanggal 14 Agustus 207, dalasm hal ini bertindak uniuk dan atas nama
Lemibaga HKebijakan Pengadsan Barang'lasa Femerintah yang berkedudukan o Jekarta Pussat (Kota),
wuniuk salamuinya dizsebutl PIHAK PERTAMA;
. donghae :
direktur, dalam hal ini pertndak untuk dan atas nama REKANAN 9, yang berkedudulcan o Jakarta Sslatan
{Hota} yang selanjuinya disabut PIHAK KEDLUA_
Dengan i menyatakan babwa sesweal dengan Berita Acara Serah Terima Pekeraan Moo 1Z23/LKPPMNOZ 2B Juni
2019 - 28 Jund 2079, PIHAK PERTAMA menyebujui dengan baik pekarjaan Jasa Konsultans: Bsdan Usaha
Integresi Sistern | T BUK LKFP tersebut, sesuai dengan Surat Perintah Kera Moo 123LKPRD102 28 Jum 2019,
Uribik iu PIHAK PERTAMA weplh malakukeans pembayaran kepada PIHAK KEDUA sabesar Rp 53 840.000,00
(=embilan pulub fga fuis ratus = puluh riby ropiah) dan PIHAK KEDUA berhak menarima
pemibayaran bersabul.

PIHAK PERTAMA

FIHAK KEDUA Paj, Pambuak 1 Pada LEMBAGA
REKAMAN B HEBILJAKAN PENGADAAN BARANGIASA
PEMERINTAH
donghae
PFK 18
direkbur

NP, OI20019%

Gambar 292. Halaman Cetak PSD Berita Acara Pembayaran
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5.4.7 Dokumen Lainnya
Selanjutnya jika ada informasi lainnya PPK dapat upload di menu ‘dokumen lainnya’.

| Paket PPK » Daftar Dokumen Lainnya |

[/ Nomor Dokumen Nama Dokumen Tanggal

Pilih buat dokumen lainnya

Buat Dokumen Lainnys

Gambar 293. Halaman Buat Dokumen Lainnya
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Selanjutnya isi form dokumen lainnya.

Paket PPK » Form Dokumen Lainnya |

Nama Dokumen *

Isi form dokumen lainnya
Nomer Dekumen *

Tanggal Dokumen: m

Upicad File Dokumen: et Upload dokumen

Keterangan:

Pilih simpan jika sudah selesai

Gambar 294. Halaman Isi Form Dokumen Lainnya
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Hasil dokumen lainnya ang berhasil disimpan

Paket PPK » Daftar Dokumen Lainnya

Data bernasil disimpan

Dokumen lainnnya berhasil disimpan

[ Momor Dokumen Nama Dokumen Tanggal
|| 82828282 dokumen lainmya 28-06-2012

Pilih jika ingin hapus
5 e

Gambar 295. Halaman Daftar Dokumen Lainnya
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5.4.8 Adendum Kontrak
Selain itu, PPK juga dapat melakukan addendum kontrak jika ada perubahan kontrak. Klik button Adendum

Kontrak.

Paket Non Tender PPK » e-Kontrak

Tampilan 25 & data Cari:

Nomor SPPBJ . Tanggal Penyedia Kontrak Harga Kontrak SSKK/SUSPK SPMK/SPP Pembayaran Status Penilaian

484756 22 Agustus 2022 PT. Ikpp penyedia 25 Rp. 122.100.000,00 SSKKISUSPK SPMK
® < - ¥ B

Tampilan 1 sampai 1 dari 1 data Klik untuk addendum kontrak

[# Adendum Konti an netsan

Gambar 296. Adendum Kontrak

Kemudian akan tampil pop up konfirmasi addendum kontrak. Pilih Ya

Konfirmasi

Apakah anda yakin akan melakukan adendum kontrak pada paket ini?

Gambar 297. Pop Up Konfirmasi Adendum Kontrak
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Kemudian akan tampil pop up alasan addendum kontrak. Perhatikan bahwa addendum kontrak dapat menyebabkan data
kontrak sebelumnya tidak dapat diubah Kembali. Isikan alasan melakukan addendum kontrak, kemudian ceklis konfirmasi
addendum, kemudian klik Simpan. Button Simpan muncul hanya jika pengguna ceklis konfirmasi adendum.

Adendum Kontrak

Harap diperhatikan bahwa Adendum Kontrak akan menyebabkan data
Kontrak yang sebelumnya tidak bisa diubah kembali.

Alasan untuk melakukan Adendum Kontrak * 1. Isikan alasan

Terdapat kesalahan input tanggal tanda tangan addendum kontrak

2. Ceklis konfirmasi

bd Saya yakin untuk melakukan Adendum Kontrak pada Paket ini. 3. Klik Simpan
adendum

Simpan m

Gambar 298. Pop Up Alasan Adendum Kontrak

281
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Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Kemudian tampil pop up konfirmasi simpan alasan adendum kontrak, pilih OK

@ latihan-lpse.lkpp.go.id

Apakah anda yakin akan menyimpan data ini?

Cancel

Gambar 299. Pop Up Konfirmasi Simpan Alasan Adendum Kontrak

Paket Non Tender PPK » e-Kontrak

Adendum Kontrak berhasil dibuat. Anda sudah bisa untuk melakukan perubahan terkait dengan data yang diperlukan.

Tampilan 25 2 data Cari:

Nomor SPPBJ . Tanggal Penyedia Kontrak Harga Kontrak SSKK/SUSPK SPMK/SPP Pembayaran Status  Penilaian
484756 22 Agustus 2022 PT. lkpp penyedia 25 Rp. 122.100.000,00 SSKKISUSPK SPMK Adendum
Tompilan 1 sampai 1 dari 1 data e-Kontrak yang sudah diadendum

Tampilan 25 s data

= Cari:

Adendum Tanggal Penyedia Kontrak Harga Kontrak SSKK/SUSPK SPMK/SPP Pembayaran Status Penilaian

Ke-1 17 Oktober 2022 PT. lkpp penyedia 25 Rp. 122.100.000,00 SSKK/SUSPK SPMK
—

Tampilan 1 sampai 1 dari 1 data a |« . Yo

(2 Adendum Kontrak

Gambar 300. E-Kontrak yang Terjadi Adendum
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5.4.9 Status Kontrak
PPK dapat menentukan status kontrak pada suatu paket. Yakni selesai kontrak, pemutusan kontrak dan

penghentian kontrak.

5.4.9.1 Selesai Kontrak
Status selesai kontrak dapat dipilih jika seluruh data e-Kontrak sudah terisi. Jika terdapat data e-Kontrak yang belum

diisi maka pilihan Selesai Kontrak tidak dapat dipilih. Jika PPK sudah mengisi penilaian kinerja penyedia dan status kontrak

selesai maka kontrak sudah tidak dapat diubah.

Pilih Status Kontrak
Status Kontrak SEISET) hanya bisa dipilih jika seluruh data e-Kontrak sudah terisi
() Pemutusan Konirak

() Penghentian Kontrak

Harap diperhatikan bahwa Status Kentrak yang Anda pilih dan simpan tidak bisa diubah Kembali.

Close

Gambar 301. Status Selesai Kontrak Tidak Dapat Dipilih
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Namun jika semua data e-Kontrak sudah diisi, pilihan selesai kontrak dapat dipilih.

Pilih Status Kontrak

1. Pilih Selesai

Status Kontrak

O Penghentian Kontrak

Harap diperhatikan bahwa Status Kontrak yang Anda pilih dan simpan tidak bisa diubah kembali.

B Simpan
2. Klik Simpan

Gambar 302. Status Selesai Kontrak

Kemudian akan tampil konfirmasi selesai kontrak.

Apakah Anda yakin akan menyelesaikan kontrak ini?

Gambar 303. Konfirmasi Selesai Kontrak
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Setelah itu status paket pada e-Kontrak berubah menjadi Selesai. Selanjutnya PPK dapat melakukan Penilaian kinerja

penyedia.

Paket Non Tender PPK » e-Kontrak

Tampilan = 25 + data Cari:

Nomor SPPEJ +» Tanggal Penyedia Kontrak Harga Kontrak SSKKISUSPK SPMK/SPP Pembayaran Status Penilaian

SPPBJ-001/9999 20 September 2022 PT. lkpp penyedia 24 Rp. 22.200.000,00 ETIEIET S - Selesal
< - ¥ »

Status Paket Selesai

Tampilan 1 sampai 1 dari 1 data

Gambar 304. Status Selesai Kontrak

Namun, PPK dapat membatalkan status kontrak yang sudah selesai, dengan klik pada status Selesai, lalu pilih batalkan
status.

Status Kontrak Selesal
Ditetapkan Oleh PPK 26
Tanggal Penetapan 12 Okiober 2022 11:37

% Batalkan Status

Gambar 305. Batalkan Status Selesai Kontrak
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Lalu akan tampil pop up konfirmasi pembatalan status kontrak. Pilih Ya

Apakah Anda yakin akan membatalkan status kontrak ini?

Gambar 306. Konfirmasi Batalkan Status Selesai Kontrak

Selanjutnya isikan alasan pembatalkan status kontrak, ceklis konfirmasi pembatalan status lalu klik Simpan

Pembatalan Status Kontrak .
1. Pilih Alasan Pembatalan

Alasan Pembatalan Status Konfrak Status Kontrak
Ini adalah confoh alasan pembatalan status kontrak

2. Ceklis

Saya yakin untuk membatalkan status kontrak ini.

= Smesn 3. Klik Simpan

Gambar 307. Konfirmasi Alasan Pembatalan Status Selesai Kontrak

konfirmasi




I-KPP User Guide SPSE 4.5 untuk Pejabat Pembuat Komitmen 287

& Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

PPK dapat melihat Riwayat status kontrak pada saat PPK hendak memilih status kontrak.

Pilih Status Kontrak

Status Kontrak () Selesai
(® Pemutusan Kontrak

() Penghentian Kontrak

Riwayat Status Kontrak

Harap diperhatikan bahwa Status Kontrak yang Anda pilih dan simpan tidak bisa diubah kembali.

Riwayat Status Kontrak
Tanggal Pembatalan Dibatalkan Oleh Alasan Pembatalan Status Kontrak

17 Oktober 2022 10:46 PPK 25 ini adalah contoh alasan pembatalan status kontrak Selesai

Close

Gambar 308. Riwayat Status Kontrak
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5.4.9.2 Pemutusan Kontrak
Berdasarkan peraturan lembaga No. 12 Tahun 2021, Pejabat Penandatangan Kontrak atau Penyedia dapat

melakukan pemutusan kontrak untuk mengakhiri berlakunya kontrak karena alasan tertentu. Pemutusan kontrak di aplikasi
SPSE, PPK dapat melakukannya pada fitur status kontrak. Dalam hal Penyedia diputus kontrak secara sepihak oleh PPK,

maka kinerja Penyedia diberikan skor O (nol) dengan kriteria Buruk (Perlem 4 Tahun 2021).

Pilih Status Kontrak

Status Kontrak () Selesai 1. Pilih Pemutusan Kontrak

(® Pemutusan Kontrak

() Penghentian Kontrak

Harap diperhatikan bahwa Status Kontrak yang Anda pilih dan simpan tidak bisa diubah kembali.

B Simpan
2. Klik Simpan

Gambar 309. Status Pemutusan Kontrak

Kemudian akan tampil konfirmasi pemutusan kontrak.

Konfirmasi

Apakah anda yakin akan melakukan Pemutusan Kontrak?

Pilih Ya

Gambar 310. Konfirmasi Pemutusan Kontrak
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Kemudian pilih alasan pemutusan kontrak.

Pilih Alasan

Alasan Pemutusan Kontrak®

Penyedia terbukti melakukan korupsi, kolusi dan/atau nepotisme, kecurangan dan/atau pemalsuan dalam proses pengadaan yang diputuskan
oleh Instansi yang berwenang

Pengaduan tentang penyimpangan prosedur, dugaan korupsi, kolusi dan/atau nepotisme dan/atau pelanggaran persaingan sehat dalam
pelaksanaan Pengadaan Barang/Jasa dinyatakan benar oleh Instansi yang berwenang

Penyedia berada dalam keadaan pailit

Penyedia terbukti dikenakan Sanksi Daftar Hitam sebelum penandatangan Kontrak

Penyedia gagal memperbaiki kinerja setelah mendapat Surat Peringatan sebanyak 3 (tiga) kali

Penyedia tidak mempertahankan berlakunya Jaminan Pelaksanaan

Penyedia lalai/cidera janji dalam melaksanakan kewajibannya dan tidak memperbaiki kelalaiannya dalam jangka waktu yang telah ditetapkan
Berdasg i = ik, Penyedia tidak akan mampu menyelesaikan keseluruhan pekerjaan walaupun

1. Pilih Alasan

Erjaan setelah diberikan kesempatan menyelesaikan pekerjaan
g/Jasa tidak dapat menyelesaikan pekerjaan

Pemutusan Kontrak

ditentukan dalam Kontrak dan penghentian ini tidak tercantum dalam program mutu

0 000 0O00eO00 O O

Alasan Lainnya

2. Ceklis

a

Saya yakin akan memutus kontrak ini.

SITEE B Smpan 3. Klik Simpan

Gambar 311. Alasan Pemutusan Kontrak
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Lalu akan muncul pop konfirmasi pemutusan kontrak, klik OK.

@ latihan-lpse.lkpp.go.id

Pilih OK

Apakah anda yakin akan menyimpan data ini?

Gambar 312. Konfirmasi Simpan Pemutusan Kontrak
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Setelah itu status paket pada e-Kontrak berubah menjadi Pemutusan Kontrak. Selanjutnya PPK dapat melakukan

Pergantian Penyedia.

Paket Non Tender PPK » e-Kontrak

Tampilan 25 + data Cari:

Nomor SPPBEJ + Tanggal Penyedia SSKKISUSPK

SPPBJ-001/9999 20 September 2022 PT. lkpp penyedia 24 Rp. 22.200.000,00 SSKKISUSPK

Tampilan 1 sampai 1 dari 1 data

2 Pergantian Penyedia

Kontrak Harga Kontrak SPMK/SPP Pembayaran  Status

Kontrak
& < - > »

Status Pemutusan Kontrak

Penilaian

Gambar 313. Status Pemutusan Kontrak

Namun, PPK dapat membatalkan status kontrak dengan klik pada status Pemutusan Kontrak, lalu pilih batalkan status

Status Kontrak

Status Kontrak Pemutusan Kontrak

Ditetapkan Oleh PPK 25

Tanggal Penetapan 14 Oktober 2022 10.23

Alasan - Penyedia gagal memperbaiki kinerja setelah mendapat Surat Peringatan sebanyak 3 (tiga) kali

® Batalkan Status

Close

Gambar 314. Batalkan Status Pemutusan Kontrak
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Lalu akan tampil pop up konfirmasi pembatalan status kontrak. Pilih Ya

Apakah Anda yakin akan membatalkan status kontrak ini?

Gambar 315. Konfirmasi Batalkan Status Pemutusan Kontrak

Selanjutnya isikan alasan pembatalan status kontrak, ceklis konfirmasi pembatalan status lalu klik Simpan

Pembatalan Status Kontrak .
1. Pilih Alasan Pembatalan

Alasan Pembatalan Status Konfrak Status Kontrak
Ini adalah confoh alasan pembatalan status kontrak

2. Ceklis

Saya yakin untuk membatalkan status kontrak ini.

= Smesn 3. Klik Simpan

Gambar 316. Konfirmasi Alasan Pembatalan Status Pemutusan Kontrak

konfirmasi
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5.4.9.3 Penghentian Kontrak
Berdasarkan peraturan lembaga No. 12 Tahun 2021, penghentian kontrak karena keadaan kahar dilakukan secara

tertulis oleh Pejabat Penandatangan Kontrak dengan disertai alasan penghentian pekerjaan. Penghentian kontrak di
aplikasi SPSE, PPK dapat melakukannya pada fitur status kontrak.

Status Kontrak () Selesai
Q Pemuiusan Konrak 1. Pilih Penghentian Kontrak
[ (® Penghentian Kontrak

Harap diperhatikan bahwa Status Kontrak yang Anda pilih dan simpan tidak bisa diubah kembali.

B Simpan . .
2. Klik Simpan

Gambar 317. Status Penghentian Kontrak

Kemudian akan tampil konfirmasi penghentian kontrak.

Konfirmasi

Apakah anda yakin akan melakukan Penghentian Kontrak?

Gambar 318. Konfirmasi Penghentian Kontrak
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Kemudian pilih alasan penghentian kontrak.

Pilih Alasan

1. Pilih Alasan

Keadaan Kahar Penghentian Kontrak
[ Alasan Lainnya

2. Ceklis

Saya yakin akan menghentikan kontrak ini.

E3 Smpan 3. Klik Simpan

Gambar 319. Alasan Penghentian Kontrak

konfirmasi

Close
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Lalu akan muncul pop konfirmasi penghentian kontrak, klik OK.

@ latihan-lpse.lkpp.go.id

Pilih OK

Apakah anda yakin akan menyimpan data ini?

Cancel

Gambar 320. Konfirmasi Simpan Penghentian Kontrak
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Setelah itu status paket pada e-Kontrak berubah menjadi Penghentian Kontrak. Selanjutnya PPK dapat melakukan
Penilaian kinerja penyedia.

Paket Non Tender PPK » e-Kontrak

Tampilan 25 + data

¥

Cari:
Nomor SPPBJ . Tanggal Penyedia Kontrak

Harga Kontrak SSKK/SUSPK

PT. Ikpp penyedia 25 Rp. 22.477.500,00 SSKK/SUSPK

123456

SPMK/SPP Pembayaran  Status
30 September 2022

Penilaian

Kontrak

Tampilan 1 sampai 1 dari 1 data

Status Penghentian Kontrak

Gambar 321. Status Penghentian Kontrak

Namun, PPK dapat membatalkan status kontrak dengan klik pada status Penghentian Kontrak, lalu pilih batalkan status

Status Kontrak

Status Kontrak Penghentian Kontrak

Ditetapkan Oleh PPK 25
Tanggal Penetapan 14 Oktober 2022 11:01
Alasan

% Batalkan Status

- Keadaan Kahar

Close

Gambar 322. Batalkan Status Penghentian Kontrak
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Lalu akan tampil pop up konfirmasi pembatalan status kontrak. Pilih Ya

Apakah Anda yakin akan membatalkan status kontrak ini?

Gambar 323. Konfirmasi Batalkan Status Penghentian Kontrak

Selanjutnya isikan alasan pembatalan status kontrak, ceklis konfirmasi pembatalan status lalu klik Simpan

Pembatalan Status Kontrak .
1. Pilih Alasan Pembatalan

Alasan Pembatalan Status Konfrak Status Kontrak
Ini adalah confoh alasan pembatalan status kontrak

2. Ceklis

Saya yakin untuk membatalkan status kontrak ini.

= Smesn 3. Klik Simpan

Gambar 324. Konfirmasi Alasan Pembatalan Status Penghentian Kontrak

konfirmasi
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5.4.10 Tindak Lanjut Pemutusan Kontrak Tender dengan Pergantian Penyedia
E-Kontrak dengan status pemutusan kontrak, dapat dilakukan pergantian penyedia oleh PPK.

Paket Non Tender PPK » e-Kontrak

Tampilan 25 + data

Cari:
Nomor SPPBJ . Tanggal Penyedia Kontrak Harga Kontrak SSKK/SUSPK SPMKISPP Pembayaran Status  Penilaian
SPPBJ-001/9099 20 September 2022 PT. Ikpp penyedia 24 Rp. 22.200.000,00 . — Pemutusan
Kontrak
Tampilan 1 sampai 1 dari 1 data K||k untuk melaku kan LI - LR

&> Pergantian Penyedia Kembali

pergantian penyedia
Gambar 325. Halaman Daftar e-Kontrak

Kemudian tampil pop up konfirmasi pergantian penyedia, klik Ya.

Konfirmasi

Apakah anda yakin akan melakukan pergantian penyedia pada paket ini?

Klik Ya

Gambar 326. Konfirmasi Pergantian Penyedia
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Kemudian pilih tipe penyedia, Pemenang Cadangan atau Penyedia yang Mampu

Pilih tipe Penyedia

Tipe Pergantian () Pemenang Cadangan

Penyedia O Penyedia yang Mampu

Gambar 327. Tipe Pergantian Penyedia
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5.4.10.1 Pergantian Penyedia dengan Pemenang Cadangan
Pemenang Cadangan adalah pemenang lain yang dinyatakan lulus oleh panitia Pokja saat Evaluasi Penawaran.

Pilih Pemenang Cadangan kemudian akan tampil pilihan penyedia lain yang dinyatakan lulus saat evaluasi penawaran.
Pilih penyedia kemudian klik button Simpan.

P2 =l e e 1. Pilih Pemenang Cadangan
Tipe Pergantian (® Pemenang Cadangan
Penyedia
Penyedia NPWP Email Harga Final
@® PT. Ikpp penyedia 24 11.024.111.1-111.024 REK™**@Ikpp.go.id Rp. 32.190.000,00

O PT. lkpp penyedia 23 11.023.111.1-111.023 REK™**@lkpp.go.id Rp. 32.523.000,00

O Penyedia yang Mampu 2. Pilih Salah Satu Penyedia

El Simpan

3. Klik Simpan

Gambar 328. Pilih Pemenang Cadangan
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& Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Kemudian akan tampil pop up konfirmasi pergantian pemenang cadangan. Pilih Ya.

Konfirmasi

Klik Ya

Apakah Anda yakin untuk melanjutkan proses Pergantian Penyedia ini?

Gambar 329. Konfirmasi Pergantian Pemenang Cadangan
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& Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Setelah itu paket akan otomatis masuk ke dalam daftar paket PPK dan paket berubah menjadi paket Penunjukkan

Langsung. PPK dapat melanjutkan proses paket seperti paket penunjukkan langsung yang lain

Daftar Paket » Edit Paket

o Data Paket

Rencana Umum Pengadaan Kode RUP Nama Paket Sumber Dana
35999448 Pemeliharaan Printer APBN
KILIPD Lembaga Kebijakan Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah
Satuan Kerja LEMBAGA KEBIJAKAN PENGADAAN BARANGJASA PEMERINTAH
Anggaran Tahun Sumber Dana Kode Anggaran Nilai PPK
2022 APBN WA.6600.EBA.994.002.0C.523121 Rp. 34.500.000,00 PPK 25

Namabaketl Pemeliharaan Printer (SD 4)

Alasan Pergantian

Penyedia A

Lanjutan dari Paket Non Tender Pemeliharaan Printer (SD 4)

Alasan [Tlndak lanjut Pergantian Penyedia karena pemutusan kontrak

Nilai Pagu Paket Rp. 34.500.000,00

Lokasi Pekerjaan Provinsi * Kabupaten/Kota * Detail Lokasi *
DKl Jakarta - Jakarta Selatan (Kota) - LKPP

© Tambah Lokasi

@ Datar Paket f| Selanjutnya® i i
Pilih Selanjutnya

Gambar 330. Halaman Edit Paket
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& Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Selanjutnya akan tampil halaman Dokumen Persiapan, PPK tidak dapat mengupload Dokumen Persiapan Pengadaan,
karena otomatis terisi dari paket sebelumnya. Namun, PPK dapat memilih penanggung jawab paket, UKPBJ atau PP. PPK
juga dapat memberi pemberitahuan delegasi paket ke email UKPBJ atau PP. Dan proses paket berlanjut seperti proses

non tender lainnya.

Daftar Paket » Edit Paket

o Data Paket o Dokumen Persiapan

Nilai HPS * Rp. 33.300.000,00 HLEET R

Dokumen Persiapan Pengadaan :
Dokumen Persiapan Pengadaan

Kerangka Acuan Kerja (KAK)/Spesifikasi Teknis dan Gambar * v
Rancangan Kontrak * v
Informasi Lainnya &
Benangoungliawan — Pilih Penanggung Jawab — v
Jenis Kontrak Lumsum o

@ Sebelumnya Simpan dan Membuat Paket

Gambar 331. Halaman Dokumen Persiapan Pengadaan
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& < Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

5.4.10.2 Pergantian Penyedia dengan Penyedia yang Mampu

Penyedia yang Mampu adalah penyedia yang dianggap mampu oleh PPK dalam menyelesaikan proses pengerjaan
paket. Pilih Penyedia yang Mampu, kemudian klik button Simpan.

Pilih tipe Penyedia

Tipe Pergantian (C) Pemenang Cadangan

Penyedia (® Penyedia yang Mampu

= Simpan 1. Pilih Penyedia yang Mampu

2. Klik Simpan

Gambar 332. Pilih Penyedia yang Mampu
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Q¢ Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Kemudian akan tampil pop up konfirmasi pergantian pemenang. Pilih Ya.

Konfirmasi

Klik Ya

Apakah Anda yakin untuk melanjutkan proses Pergantian Penyedia ini?

Gambar 333. Konfirmasi Pergantian Penyedia yang Mampu
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& Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Setelah itu paket akan otomatis masuk ke dalam daftar paket PPK dan paket berubah menjadi paket Penunjukkan

Langsung. PPK dapat melanjutkan proses paket seperti paket penunjukkan langsung yang lain

Daftar Paket » Edit Paket

o Data Paket

RencanaiUmumBengadaan Kode RUP Nama Paket Sumber Dana
35999448 Pemeliharaan Printer APBN
KILIPD Lembaga Kebijakan Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah
Satuan Kerja LEMBAGA KEBIJAKAN PENGADAAN BARANGJASA PEMERINTAH
Anggaran Tahun Sumber Dana Kode Anggaran Nilai PPK
2022 APBN WA 6600.EBA 994 002.0C 523121 Rp. 34.500.000,00 PPK 25

Nama Paket * Pemeliharaan Printer (SD 4)

Lanjutan dari Paket Non Tender Pemelinaraan Printer (SD 4)

Alasan Tindak lanjut Pergantian Penyedia karena pemutusan kontrak

Nilai Pagu Paket Rp. 34.500.000,00

Lokasi Pekerjaan Provinsi * Kabupaten/Kota * Detail Lokasi *
DKI Jakaria +  Jakarta Selatan (Kota) - LKPP

© Tambah Lokasi
@ Daftar Paket Selanjutnya @

Gambar 334. Halaman Edit Paket
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& Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Selanjutnya akan tampil halaman Dokumen Persiapan, PPK tidak perlu mengupload Dokumen Persiapan Pengadaan,
karena otomatis terisi dari paket sebelumnya. Namun, PPK dapat memilih penanggung jawab paket, UKPBJ atau PP. PPK
juga dapat memberi pemberitahuan delegasi paket ke email UKPBJ atau PP. Dan proses paket berlanjut seperti proses

non tender lainnya.

Daftar Paket » Edit Paket

o Data Paket o Dokumen Persiapan

Nilai HPS * Rp. 91.020.000,00 LGLIEEUN R

Dokumen Persiapan Pengadaan )
Dokumen Persiapan Pengadaan

Kerangka Acuan Kerja (KAK)/Spesifikasi Teknis dan Gambar * v
Rancangan Kontrak * v
Informasi Lainnya L
Benanggungliavan — Pilin Penanggung Jawab — v
Jenis Kontrak Lumsum o
© Sebelumnya Simpan dan Membuat Paket

* Wajib diisi.

Gambar 335. Halaman Dokumen Persiapan
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Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

6. Pencatatan Non Tender

6.1 Buat Paket Pencatatan Non Tender
Pilin Daftar Paket Kemudian pilih tab ‘Pencatatan Non Tender’.

BERANDA DAFTAR PAKET INBOX. LOG AKSES GANTI PASSWORD

E3 & Petunjuk Penggunaan Aplikasi e-Procurement Lainnya

PPK 25 - Pejabat Pembuat Komitmen | % Enable TOTP

Inbox 96 |l Belum Dibaca 72 | Sudah Dibaca 24

Tender Non Tender Pencatatan Non Tender Pencatatan Swakelola Pencatatan Pengadaan Darurat

Beranda » Daftar Paket Non Tender

Buat Paket

Tampilan 25

MNama Paket Status Tanggal Buat Satuan Kerja
Konsultan Pengawasan Penataan Ulang Basement 2 Draft 16 Juni 2022 LEMBAGA KEBIJAKAN PENGADAAN

[Pengadaan Langsung ] spse 4] BARANGJASA PEMERINTAH

spse 4.4 BARANGJASA PEMERINTAH

Belanja Jasa Lainnya [ it ) (Spsedid Draft 27 April 2021 LEMBAGA KEBIJAKAN PENGADAAN
BARANGJASA PEMERINTAH
- Fullboard meeting Penyusunan Draft Perjanjian Kerjasama (40 Paket Sudah Selesai 15 Maret 2021 DIREKTORAT PENANGANAN PELANGGARAN

orang x 2 Hr 2 <) CENTCERNETEINT) (Ssseeh

- Laptop Paket Sudah Selesai 22 Mei 2020 LEMBAGA KEBIJAKAN PENGADAAN
BARANGJASA PEMERINTAH

Belanja Jasa Lainnya Rangga FIM Pencatatan Paket Sudah Selesai 27 April 2021 LEMBAGA KEBIJAKAN PENGADAAN

[# Paket Pencatatan

Gambar 336. Halaman Daftar Paket Pencatatan Non Tender
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& Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Selanjutnya pilih paket yang terdapat di RUP (Rencana Umum Pengadaan).

Daftar Paket » Daftar Rencana Paket

KiLIPD = Lembaga Kebijakan Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Pilih K/L/PD, Tahun
Anggaran, Satuan Kerja,

Tahun Anggaran 2021 -

Satuan Kerja * LEMBAGA KEBIJAKAN PENGADAAN BARANGJASA PEMERINTAH - H -
Metode Pemilihan

—ECLELET LT Penunjukan Langsung A —

Updaie RUP

Pembuatan paket Pencatatan Mon Tender dimulai dengan memilin paket yang sudah diumumkan pada Aplikasi SiIRUP terlebih dahulu. Paket yang belum diumumkan pada Aplikasi SiRUP
akan berakibat tidak dapat membuat paket Pencatatan Non Tender.

Gambar 337. Halaman Daftar Rencana Paket
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Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Selanjutnya ceklis paket yang ingin dibuat, lalu klik buat paket.

Tampilan 25 2 data Cari:
1 Metode
Pemilihan
Kode RUP Nama Paket Sumber Dana Penyedia Pagu Tahun Anggaran
O 30108384 Pengembangan dan Integrasi Sistem Katalog Elektronik / BEelanja Madal AFEM Penunjukan Rp15M 2021
Lainnya Langsung
O 30042892 Sewa Collocation Data Center IDC AFEM Penunjukan Rp1.2M 2021
Langsung
O 30037851 Sewa Collocation Data Center DCI AFEMN Penunjukan Rp25M 2021
Langsung
O 20892456 Jasa Penanganan Pandemic Covid-19 (Swab Test) AFEBM Penunjukan Rp 256.6 Jt 2021
Langsung
O . AFPEN Penunjukan Rp23M 2021
Pilih Paket Langsung
O APBMN Penunjukan Rp 24,1 Jt 2021
Langsung
O 20641828 Pemeliharaan PC/Notebook AFPEN Penunjukan Rp 70 Jt 2021
Langsung
O 29641756 Pemeliharaan Inventaris Peralatan Kantor APBMN Penunjukan Rp 225 Jt 2021
Langsung
O 29488878 Pemeliharaan Lift AFEMN Penunjukan Rp 569 Jt 2021
Langsung
Tampilan 1 sampai 9 g Buat Paket « |« n y | ow

B Buat Paket

Gambar 338. Halaman Informasi Rencana Pengadaan
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& Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Selanjutnya pilih “ok”

Celivaga sujanall

latihan-Ipse.lkpp.go.id says
Tahun Anggaran 2021

Apakah benar ini Paket Anda?

Cancel

Satuan Kerja * LEMBAGA KEBIJAKA|

Metode Pemilihan .
Penunjukan Langsung

Update RUP

Pembuatan paket Pencatatan Non Tender dimulai dengan memilih paket yang sudah diumumkan pada Aplikasi SIRUP tarlebih dahulu. Paket yang belum diumumkan pada Aplikasi SiRUP
akan berakibat tidak dapat membuat paket Pencatatan Non Tender.

Tampilan 25 + data Cari:
1 Metode
Pemilihan
Kode RUP Nama Paket Sumber Dana Penyedia Pagu Tahun Anggaran
30108394 Pengambangan dan Integrasi Sistem Katalog Elektronik / Belanja Modal APBN Penunjukan Rp15M 2021
Lainnya Langsung

Gambar 339. Halaman Persetujuan Buat Paket
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¢ Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Daftar Paket » Edit Paket

Rencana Umum Pengadaan Kode RUP Nama Paket Sumber Dana
30108394 Pengembangan dan Integrasi Sistem Katalog Elektronik / Belanja Modal Lainnya APBN
KILIPD Lembaga Kebijakan Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah
Satuan Kerja LEMBAGA KEBIJAKAN PENGADAAN BARANGJASA PEMERINTAH
Anggaran Tahun Sumber Dana Kode Anggaran Nilai PPK
2021 APBN CJ.6320 AFA221.052.04.536111 Rp. 1.508.100.000,00 PPK 2

ST R Pengembangan dan Integrasi Sistam Katalog Elektronik / Belanja Modal Lainnya

1. Input Lokasi

Pekerjaan

Nilai Pagu Paket Rp. 1.508.100.000,00

Provinsi * Kabupaten/Kota * Detail Lokasi *

2. Simpan

DKl Jakarta - Jakarta Selatan (Kota) = LKPP

Paket

© Tambah Lokasi

Simpan dan Membuat Paket & Kembali

* Wajib diisi.

i

Gambar 340. Halaman Edit Paket Pencatatan Non Tender
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& Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Daftar Paket » Edit Paket

Data paket telah tersimpan Paket berhasil disimpan

Rencana Umum Pengadaan Sumber Dana

301083594 Pengembangan dan Integrasi Sistem Katalog Elektronik / Belanja Modal Lainnya APBN

© Tambah Rencana Pengadaan Update Rencana Pengadaan

KIL/IPD Lembaga Kebijakan Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah
Satuan Kerja LEMBAGA KEBIJAKAN PENGADAAN BARANGJASA PEMERINTAH

Anggaran Tahun Sumber Dana Kode Anggaran Nilai PPK
2021 APBN CJ.6320 AFA 221.052.0A.536111 Rp. 1.5608.100.000,00 PPK 2

I S sz Pengembangan dan Integrasi Sistem Katalog Elektronik / Belanja Modal Lainnya

Nilai Pagu Paket Rp. 1.508.100.000,00
Lokasi Pekerjaan Provinsi * Kabupaten/Kota * Detail Lokasi
DKI Jakarta - Jakarta Selatan (Kota) - LKPP

© Tambah Lokasi

Pilih kembali

Simpan dan Membuat Paket Q@ Kembali

Gambar 341. Halaman Berhasil Simpan Paket Non Tender



Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

6.2 Edit Paket Pencatatan Non Tender

Pilih paket pencatatan.

BERAMDA DAFTAR PAKET INBOX

LOG AKSES GANTI PASSWORD

# & Petunjuk Penggunaan Aplikasi e-Procurement Lainnya

Tender Non Tender Pencatatan Non Tender Pencatatan Swakelola

Beranda » Daftar Paket Non Tender

Buat Paket

Tampilan = 25

Nama Paket

Status

Konsultan Pengawasan Penataan Ulang Basement 2 Draft

Pengadaan Langsung m

Belanja Jasa Lainnya Rangga FM Pencatatan

Pengadaan Langsung 8 LR

Belanja Jasa Lainnya EENELEELRETLETL LY | spse 4.4 Draft

- Fullboard meeting Penyusunan Draft Perjanjian Kerjasama (40

orang x 2 Hi x 2 ) CENTCENNETIEINT) (Shseks

PR penunukan Langsung ] spse 4]

User Guide SPSE 4.5 untuk Pejabat Pembuat Komitmen

PPK 25 - Pejabat Pembuat Komitmen | & Enable TOTP

Inbox 96 |l Belum Dibaca 72 | Sudah Dibaca 24

Pencatatan Pengadaan Darurat

Pilih paket

pencatatan

Tanggal Buat Satuan Kerja

16 Juni 2022 LEMBAGA KEBIJAKAN PENGADAAN
BARANGJASA PEMERINTAH

Paket Sudah Selesai 27 April 2021 LEMBAGA KEBIJAKAN PENGADAAN

BARANGJASA PEMERINTAH

27 April 2021 LEMBAGA KEBIJAKAN PENGADAAN
BARANGJASA PEMERINTAH

Paket Sudah Selesal 15 Maret 2021 DIREKTORAT PENANGANAN PELANGGARAN JE@FETELE IR

Paket Sudah Selesai 22 Mei 2020 LEMBAGA KEBIJAKAN PENGADAAN

BARANGJASA PEMERINTAH

Gambar 342. Halaman Daftar Paket Pencatatan Non Tender
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Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

User Guide SPSE 4.5 untuk Pejabat Pembuat Komitmen

Pilih jenis pengadaan, metode pemilihan, bukti pembayaran, tanggal selesai paket, uraian pekerjaan, serta realisasi

anggaran.

Beranda » Daftar Paket = Edit Pencatatan Non Tender

Penting:

Paket Pencatatan Non Tender wajib diisi dengan lengkap.

Kode Paket
Nama Paket

Jenis Pengadaan

Metode Pemilinan

Nilai Pagu

Realisasi

604999

Pengembangan dan Integrasi Sistem Katalog Elekironik / Belanja Modal Lainnya m
Jasa Konsultansi Badan Usaha Non Konstruksi ~ 1. Lengkapl data pa kEt
Penunjukan Langsung b4

Rp. 1.508.100.000,00

No. Jenis Realisasi Nilai Realisasi Tanggal Realisasi

+ Tambah Realisasi . .
2. Tambah Realisasi

Total Nilai Realisasi:
Rp. 0,00

Gambar 343. Halaman Edit Pencatatan Non Tender (1)
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Q¢ Lembaga Kebijakan

Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Nilai Produk Dalam Negeri (PDN)

Nilai Usaha Mikro Kecil (UMK)

Tanggal Paket Selesai *

Uraian Pekerjaan

Status Paket

User Guide SPSE 4.5 untuk Pejabat Pembuat Komitmen

3. Isi Nilai PDN
=] m

Tanggal Paket Selesai adalah Tanggal berakhirnya Kontrane 5. Isi Tanggal Paket Selesai

¢ &« ~» 1 B I &5 K A ¢ = =E =E E E E = I s

- -

6. Isi Uraian Pekerjaan

7. Pilih Simpan Jika Sudah
Draft

Gambar 344. Halaman Edit Pencatatan Non Tender (1)
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& Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

6.2.1 Jenis Pengadaan
Jenis Pengadaan yang dapat di pilih pada Pencatatan Non Tender.

Jenis Pengadaan Jasa Konsultansi Badan Usaha Mon Konstruksi -

Metode Pemilihan Pengadaan Barang
Pekerjaan Konstruksi
Nilai Pagu :
o Jasa Konsultansi Badan Usaha Non Konsiruksi
Realisasi I
Jasa Konsultansi Badan Usaha Konstruksi
| Jasa Konsultansi Perorangan Non Konstruksi
Jasa Konsultansi Perorangan Konstruksi
Jasa Lainnya

Tanggal Paket Selesai *
L FPekerjaan Konstruksi Terintegrasi

Gambar 345. Jenis Pengadaan Pencatatan Non Tender

6.2.2 Metode Pemilihan

R R Penunjukan Langsung b

Penunjukan Langsung
Fengadaan Langsung
Realisasi Kontes

Sayembara
Fengecualian

Darurat

Tender Internasional

Nilai Pagu

Gambar 346. Metode Pemilihan Pencatatan Non Tender
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Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

6.2.3 Form Realisasi

Beranda » Edit Paket » Form Realisasi

Informasi Paket

Kode Paket 504999

Mama Paket Pengembangan dan Integrasi Sistem Katalog Elektronik / Belanja Modal Lainnya
Nilai Pagu Rp. 1.508.100.000,00

Total Nilai Realisasi Rp. 0,00

Status Paket Draft 1. Input Data

Realisasi Realisasi

Bukti Pembayaran Mon SPK

Jenis Realizasi Bukti Pembelian

Nomor Dokumen

Milai Realisasi (Rp) *

Gunakan koma untuk pemisah desimal.
Tanggal Realisasi *

Keferangan

Filih Penyedia
222 menyimpan realisasi.

2. pilih simpan

B Simpan Kembali

Gambar 347. Halaman Form Realisasi
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& Lembaga Kebijakan

Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Setelah berhasil tersimpan akan muncul form Tambah Penyedia.

Realisasi
Buldi Pembayaran MNon SPK A
Jenis Realisasi Bukti Pembelian e
MNomeor Dokumen ND130821

- A *
Nilai Realisasi (Rp) 3.000.000,00

Gunakan koma uniuk pemisah desimal.
Tanggal Realisasi * 28-10-2021 =]
Keterangan
4

Pilih Penyedia Data Non SIKaP ~

Tambah Penyedia

© Tambah Penyedia

Mo Nama Penyedia Alamat

Dokumen Realisasi

Dokumen yang dapat di upload hanya file/dokumen yang memiliki ekstensi * pdf, *jpg, *Jjpeg, atau *png.

Dokumen* Upload dokumen
Aksi

Mama File Tanggal Upload

Gambar 348. Halaman Form Realisasi

319
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& Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Selanjutnya akan muncul form pilih penyedia, jika memilih penyedia data non SIKaP. PPK mengisikan data penyedia.

Beranda » Edit Jenis Realisasi » Pilih Non Badan Usaha

Nama Penyedia Silakan Masukkan Nama Penyedia

PWP Isi data penyedia non
N Silakan Masukkan NPWP Penyedia p y

; SIKaP
Email Silakan Masukkan Email Penyedia
No. Telepon Silakan Masukkan No. Telepon Penyedia
(AR Silakan Masukkan Alamat Penyedia
g
[ Tambah Penyedia | Kemban Pilih tambah penyedia

Gambar 349. Halaman Pilih Non Badan Usaha

Filih Fenyedia Data Non SIKaF™~ Pilin Data Non SIKaP/SIKaP - Hapus Data

© Tambah Penyedia

Mo Nama Penyedia NPWP Email Telp Alamat
1 Penyedia 114111114111 111 penyedia@test com 081554022998 JI Sudirman

Gambar 350. Pelaku Usaha Non SIKaP
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& Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Jika data penyedia ada di SIKaP, PPK isi NPWP penyedia yang terdaftar.

Beranda = Edit Jenis Realisasi » Pilih Penyedia

NPWI Silakan diisi dengan NPWF Penyedia

Q, Cari Penyedia . . .
Pilih cari penyedia

Silakan pilin =alah satu paramater pencarian uniuk melakukan pencarian Penyedia, lalu ceklis Penyedia yang akan dimasukkan ke daftar paketi.

Q@ Kembali

Isikan NPWP penyedia

Gambar 351. Halaman Isi NPWP Penyedia
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Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Beranda » Edit.Jenis Realisasi » Pilih Non Penyedia

Mama Perusahaa
ma Feru n FT. lkpp penyedis 1

N 12.121.212.1-212.121

/" Nama Perusahaan NPWP Email Telp Alamat Status
# | PT Penyedia 12.121.212.1-212.121 jalatesti@gmail com 021345575 jalan test

Pilih penyedia
Andas tidak dapat memilih penyeadia. karena jumla itar di pengadaan ini sudah melebihi batas yang di tentdan.

Silahkan pilih salzh satu parampats

=diz, |alu cheklist penyedia yang akan di masukan ke daftar penunjukan.

Pilih simpan

Gambar 352. Halaman Pilih Penyedia
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Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Realisasi yang telah dimasukkan akan masuk kedalam kolom realisasi.

Boranda = Edit Poket - Form Realisasi

w* Berhasi simpan draft penyedia

Bl Pambaymren Mon SPK
Junis Aedisasi St Porriactian
Mamor Dolumen 2RETETEOZITA

Milai Realisasi (Rp) * 489 0000000, 00

Gunakan koma unbuk pemisah dasimal.

Tanpgal Aealisas=i * a2-as-op01 =

Keterangan

Piih Peryedia Data Mon SlKaP  ~

D Tambah Penyedia

MPWP Telp
25 38T ATA.T-020.208 C21737aTae2

Drokumen Aooalisosi

i o Ly -

Dokumen yang dapat di upload hanya file'dokumen wang memiliki gkatag

S e Pilih jika ingin
Dokumen Berhasil Di Upload SETIIE
Dokumen

Klik Simpan Pl et distess
Mama File Tanggal Uplead

& Berita Acars Hasil Pemilhan-831 5909, pdf 10 Februari 2021 10:20 I}

Total Nilai Realisasi @ Ap. 485.000.000,00

Gambar 353. Halaman Form Realisasi
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& Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Selanjutnya isi uraian pekerjaan, upload informasi lainnya, dan pilih simpan untuk menyimpan data paket pencatatan non
tender.

Penting:
Paket Pencatatan Non Tender wajib diisi dengan lengkap.

Kode Paket 604999
Nama Paket Pengembangan dan Integrasi Sistem Katalog Elekironik / Belanja Modal Lainnya m
Jenis Pengadaan

Jasa Konsultansi Badan Usaha Non Konstruksi ~

Metode Pemilihan

Penunjukan Langsung A4
Nilai Pagu Rp. 1.508.100.000,00
Realisasi No. Jenis Realisasi Nilai Realisasi Tanggal Realisasi
1 Buki Pembelian Rp. 4.000.000,00 11-12-2021

=+ Tambah Realisasi Total Nilai Realisasi:
Rp. 4.000.000,00

Tanggal Paket Selesai *

Isi tanggal paket selesai

Tanggal Paket Selesai adalah Tanggal berakhirnya Kontrak.

Uraian Pekerjaan

Isi uraian pekerjaan

Status Paket

Pilih simpan

Simpan

Gambar 354. Halaman Input Data Pencatatan non Tender
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& Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Jika berhasil disimpan akan keluar notifikasi “Paket berhasil disimpan”.

Paket berhasi i simpan Paket berhasil disimpan

Pakst Pencatatan Mon Tender wajib diisi dengan lengkap.

Kode Paket 176199
Nama Paket michasl PERBAIKAN TOILET RUANG KERALA LKPP )
Jenis Pengadaan Pekerjaan Konstruksi -
SIS D Bhn Pengadaan Langsung W
Nilai Pagu Rp. 10.000.000,00
Realisasi Mo. Jenis Realisasi Nilai Realisasi Tanggal Realisasi
1 Kwitansi Rp. 1.000.000,00 02-05-2022
+ Tambah Realisasi Total Nilai Realisasi:
Rp. 1.000.000,00
Nilai Produk Dalam Megeri (PDN) 1.000.000.00
Nilai Usaha Mikro Kecil (UMK) 1.000.000.00
Tanggal Paket Selasai * a1-12-2022 Belum ada perubahan

) Ubah Tanggal Selesai

Tanggal Paket Selesai adalah Tanggal berakhirmya Kontrak.

Uraian Pekerjaan

€ & =~ T B I & AA

7. Jika PPK ingin ubah tanggal selesali,

s dan terma kasih silahkan isi alasan perubahan tanggal

paket selesai

Gambar 355. Halaman Notifikasi Paket Berhasil Disimpan



I-KPP User Guide SPSE 4.5 untuk Pejabat Pembuat Komitmen 326

& Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Jika sudah selesai simpan, paket pencatatan akan masuk ke beranda. PPK dapat ubah realisasi jika ada perubahan
tanggal paket selesai.

BERANDA DAFTAR PAKET INBOX LOG AKSES GANTI PASSWORD

a PPK 25 - Pejabat Pembuat Komitmen | @& Enable TOTP
inbax 96

Tender ~ MonTender  Pencatatan Non Tender Pencatatan Swakelola Pencatatan Pengadaan Darurat

Pencatatan Non Tender

Status Paket Aktif -
Tampilan 25 & data Cari:
Kode Paket Nama Paket . Status Tanggal Buat
711999 Konsultan Pengawasan Penataan Ulang Basement 2 [l nr) By y) Paket Sedang Berjalan 16 Juni 2022
472999 Belanja Jasa Lainnya Rangga FM Pencatatan spse 4.4 Paket Sudah Selesal 27 April 2021
341999 - Fullboard meeting Penyusunan Draft Perjanjian Kerjasama {40 arang x 2 Hr x 2 K} Paket Sudah Selesai 15 Maret 2021
spse 44
221999 - Laptop [ spse 4.3 Paket Sudah Selesai 22 Mei 2020

Gambar 356. Halaman Beranda Pencatatan Non Tender
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Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

6.3 Update RUP Di Pencatatan Non Tender

Jika ada perbaikan/perubahan data RUP, PPK dapat melakukan update data RUP dengan menggunakan Kode

RUP yang terbaru untuk Paket yang sedang berjalan. Pilih daftar paket untuk pilih update RUP paket pencatatan non
tender.

Pilih daftar paket

PFH 3 - Pejabat Pembuat Komitmen | % Enable TOTF
Inbox [[[T) Belum Dibaca [[[T) Sudsh Dibaca )

Tender Mon Tender Pencatatan Mon Tender Pencatatan Swakelola Pencatatan Pengadaan Darurat

Beranda » Daftar Paket Non Tender

Buat Paket

npien[ s ¢ |deia Pilih paket pencatatan non tender

Cari:

Mama Paket Status Tanggal Buat . Satuan Kerja

Peningkatan kapasitas SDM IS0 27001 Paket Sedang Barjalan 20 Oktober 2022 LEMBAGA KEBLIAKAN PENGADAAN [# Paket Pencatatan
BARANGJASA PEMERINTAH

Pengembang eplikasi SPSE terpusat - tes update AUP Paket Sedang Berjalan 10 Oktober 2022 LEMBAGA KEBIJAKAMN PENGADAMN [# Pakel Pencatalan
Penunjukan Langsung BARANGJASA PEMERINTAH
Pengembang aplikasi SPSE terpusat (JAVA) - update rencana  Paket Sedang Berjalan 10 Oktober 2022 LEMBAGA KEBIJAKAN PENGADAMMN [# Pakst Pencatatan
RUF Baru BARANGJASA PEMERINTAH

Gambar 357. Halaman Daftar Pencatatan Non Tender



& Lembaga Kebijakan

Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

User Guide SPSE 4.5 untuk Pejabat Pembuat Komitmen

Selanjutnya klik “Update Rencana Pengadaan”

Daftar Paket = Edit Paket

Rencana Umum Pengadaan

Satuan Kerja
Anggaran

Mama Paket *
Nilai Pagu Paket

Lokasi Pekerjaan *

= Wajib diisi.

Lembaga Kebijakan Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah
LEMBAGA KEELIAKAN PENGADAAN BARANGJASA PEMERINTAH

Tahun Sumber Dana Kode Anggaran Nilai PPK

2022 APBN G B320.UAB.231 053 04 522141 Rp. 241.673.000,00 PPK 3
Peningkatan kapasitas SDM IS0 27001

Rp. 241.673.000,00

Provinsi * Kabupaten/Kota * Detail Lokasi *

DKl Jakarta - Jakarta Salatan {Kota) = Gedung LKPF, Kawasan Rasuna Epicentrum

Kode RUF Mama Paket Sumber Dana
36822074 tambahan sewa collocation data center DCI APBM
Update Rencana Pengadasn Klik Update Rencana Pengadaan

Gambar 358. Halaman Update RUP

328
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Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Pilih K/L/P/D, Tahun Anggaran, Satuan Kerja, dan Metode Pemilihan.

Daftar Paket - Daftar Rencana Paket

KiLPD Lembaga Kabijakan Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah =
Tahun Anggaran 2082 - P|||h K/L/P/D, TA, Satuan

Satuan Kerja * LEMBAGA KEBIJAKAN PENGADAAN BARANGJASA PEMERINTAH Kerja, Metode Pemilihan

Metode Pemilihan

Panunjukan Langsung hd

Update RUP

Pembuatan paket Pencatatan Mon Tender dimulai dengan memilih paket yang sudah diumumkan pada Aplikasi 3iRUP terlebih dahulu. Paket yang belum diumumkan pada Aplikasi SiRUP
akan berakibat tidak dapat membuat paket Pencatatan Mon Tender.

Tampilan 25 2 |data Cariz

Metode
Pemilihan
Sumber Dana Penyedia Pagu Tahun Anggaran

Ceklis Kode RUP (bisa lebih dari 1) Eg& Penunjukan Rp 2417 Jt 2022

Langsung

O

O

AFBN Penunjulan Rp 268,5 Jt 2022
Langsung

O

36887313 - Software enginear APBN Penunjukan Ap 2065 Jt 2022
Langsung

Gambar 359. Halaman Pilih Paket Tender/Seleksi
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& Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Selanjutnya klik “Pilih Rencana Pengadaan”

O 35883655 Pemaliharaan Kandaraan Dinas Operasional Umum dan Jemputan APBN Panunjukan Ap 2356 Jt 022
Langsung

O 35892972 Pemeliharaan Inventaris Kantor APBN Penunjukan Rp 28,9 Jt 022
Langsuna

O 35883537 Sewa Kendaraan Operasional Pejabat Esalon | [1 UNIT x 12 BLM] AFBN Panunjukan Ap 2119 Jt 22
Langsuna

35883376 Sewa Kendaraan Roda 4/Minibus Operasional Kantor dan/atau Lepangan  APBN Panunjukan Ap B0.3 Jt 022
(DUKLL Jakarta) [1 LINIT x 12 BLN] Langsung

35117212 Efisiensi belanja asuransi gedung dan bangunan APBN Penunjukan Rp 1459 Jt 2022
Langsung

Tampilan 1 sampai 25 dari 38 data

— Klik Pilih Rencana Pengadaan

Gambar 360. Pilih Rencana Pengadaan
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Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Jika berhasil RUP akan ter-update

Daftar Paket = Edit Paket

encena lUmim Penuadean Kode RUP  Nama Paket Sumber Dana
35117212 Efisiensi belanja asuransi gedung dan bangunan APBN
35883376 ‘Sewa Kendaraan Roda 4/Minibus Operasional Kantor dandatau Lapangan (DUK.L Jakarts) [1 UNIT x - APBN
12 BLN]
Konsolidasi 7
& Tembah Rencana Pengadaan Update Rencana Pengadaan
K/L/PD Lembaga Kebijakan Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah
Satuan Kerja LEMBEAGA KEBIJAKAN PENGADAAN BARANGJASA PEMERINTAH
Anggaran Tahun Sumber Dana Kode Anggaran Milai PPK
2022 AFBN WA GE00.EBA.904.002.0A 523113 Rp. 145.857.000,00 PPK 3
2022 AFBN WaALBB00.EBA.994.002.0E.522141 Rp. 80.280.000,00 PPK 3
Nama Paket * Peningkatan kapasitas SOM 130 27001
Nilai Pagu Paket Rp. 226.137.000,00
Lokasi Pekerjaan * Provinsi © Kabupaten/Kota * Detail Lokasi *
DKl Jakarta - Jakarta Selatan (Kota) -

Kompleks Rasuna Epicentrum, Jalan Epicentrum Tengah Lot 11 B, RT.2/RW.5,

DKl Jakarta - Jakarta Selatan (Kota) - LKFP

* Wajib diisi.

Gambar 361. Halaman RUP Ter-update
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& < Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

RUP gagal ter-update jika Nilai Total Realisasi lebih besar dari Nilai Pagu RUP

Daftar Paket = Daftar Rencana Paket

Tidak dapat melakukan update data karena Nilai Total Realisasi lebih besar dari Nilai Pagu RUP Gagal update RUP

KIL/IPD Pilih K/L/PD

Tahun Anggaran a0z -

Satuan Kerja * Pilih Satuan Kerja ' ﬂ
Metode Pemilihan Penunjukan Langsung v

Updats RUP

Gambar 362. Halaman Gagal Update RUP
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Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

7. Pencatatan Swakelola

7.1 Buat Paket Pencatatan Swakelola
Pilih Daftar Paket Kemudian pilih tab ‘Pencatatan Swakelola’.

BERANDA DAFTAR PAKET INBOX LOG AKSES GANTI PASSWORD

3N & Petunjuk Penggunaan Aplikasi e-Procurement Lainnya

PPK 25 - Pejabat Pembuat Komitmen | % Enable TOTP

Belum Dibaca 72 [l Sudah Dibaca 24

Tender MNon Tender Pencatatan Mon Tender Pencatatan Swakelola Pencatatan Pengadaan Darurat

Beranda » Daftar Paket Swakelola

Buat Paket Buat Paket

Tampilan 25 &+ data

Cari:
Nama Paket Status Tanggal Buat Satuan Kerja
- 1 Konsumsi pendukung acara [50 Orang x 3 Hari] Paket Sudah Selesai 15 Maret 2021 DIREKTORAT PENANGANAN PELANGGARAN
Program Pelatihan Teknis [ spse 4.3 | Paket Sudah Selesai 26 Mei 2020 LEMBAGA KEBIJAKAN PENGADAAN BARANGJASA
PEMERINTAH

Gambar 363. Halaman Daftar Paket — Pencatatan Swakelola
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& Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Selanjutnya pilih paket yang terdapat di RUP (Rencana Umum Pengadaan).

Dafiar Paket » Daftar Rencana Swakelola

KILIPD * Lembaga Kebijakan Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Tahun Anggaran 021 -

Satuan Kerja * LEMBAGA KEBIJAKAN PENGADAAN BARANGJASA PEMERINTAH = E

Pilih untuk update RUP

FPembuatan paket swalkEms CImnaiee = S iz “raket yang tidak terdaftar pada RUP tidak dapat diswakelola.

Pilih K/L/PD,Tahun
Anggaran, dan Satuan

Kerja

Tampilan 25 + data

1 Kode RUP Nama Paket mber Dana Pagu
] 264837438 Sertifikasi Dasar Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah di Daeraj BN Rp 23,2 Jt 2021
O 24543278 Seriifikasi Dasar Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah di Daerah AFEN Rp 15,5 Jt 2021
Tampilan 1 sampai 2 dari 2 data (disaring dari 265 entri keseluruhan) € n LR

Buat Paket

Buat Paket

Gambar 364. Halaman Daftar Rencana Swakelola
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Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Selanjutnya klik button ‘Buat Paket’ untuk membuat paket swakelola.

s latihan-Ipse.lkpp.go.id says
Apakah benar ini Paket Anda?

BERANDA DAFTAR PAKET INBOX II
a oK Cancel !5~ Peiabat Pembuat Komitmen | & Enabie TOTP

Belum Dibaca 72 [l Sudah Dibaca 24

Klik ok
Daftar Paket » Daftar Rencana Swakelola

KILIPD* Lembaga Kebijakan Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah o
Tahun Anggaran 2022 -
Satuan Kerja * LEMBAGA KEBIJAKAN PENGADAAN BARANGJASA PEMERINTAH - E

Update RUP

Pembuatan paket swakelola dimulai dengan memilih dari paket RUP. Paket yang tidak terdaftar pada RUP tidak dapat diswakelola.

Tampilan 25 4 data

Cari:
. Kode RUP Nama Paket Sumber Dana Pagu Tahun
30762752 Peningkatan Kapasitas Kementerian/Lembaga yang Terbangun Kapabilitas Untuk Melaksanakan APBN Rp 31,2 Jt 2022
Clearing House
O 30759669 Pelaksanaan Pendampingan Pemerintah Daerah yang Mendapatkan Probity Advice, Konsolidasi APBN Rp 80,9 Jt 2022

dan/atau Advo! Ka_Si

Gambar 365. Halaman Persetujuan Buat Paket



Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Daftar Paket » Edit Paket Swakelola

Rencana Umum Pengadaan Kode RUP  Nama Paket

26474405 Pengelolaan bendahara

© Tambah Rencana Pengadaan Update Rencana Pengadaan

KIL/IPD Lembaga Kebijakan Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah
Satuan Kerja LEMBAGA KEBIJAKAN PENGADAAN BARANGJASA PEMERINTAH

Anggaran Tahun Sumber Dana Kode Anggaran

2021 APEN WA.3927 EAC.003.052.0A.522151

Nama Paket* NEQE! paket

Pengelolaan bendahara
bisa diubah

Nilai Pagu Paket Rp. 10.800.000,00

% wiltwmiemih User Guide SPSE 4.5 untuk Pejabat Pembuat Komitmen

Sumber Dana

APBN

Nilai
Rp. 10.800.000,00

1. Input Lokasi

Pekerjaan

Lokasi Pekerjaan *

Provinsi * Kabupaten/Kota * Detail Lokasi *

DKl Jakarta Jakarta Selatan (Kota) LKPP
2. Simpan Paket

D Tambah Lokasi

Simpan dan Umumkan Paket @ Kembali

* Wajib diisi.

Gambar 366. Halaman Edit Paket Swakelola
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& Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Jika berhasil disimpan akan ada notifikasi berhasil disimpan.

Data Paket berhasil disimpan

Data paket telah tersimpan

Rencana Umum Pengadaan Kode RUP  Nama Paket Sumber Dana
26474405 Pengelolaan bendahara APBN
© Tambah Rencana Pengadaan Update Rencana Pengadaan

KILIPD Lembaga Kebijakan Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Satuan Kerja LEMBAGA KEBIJAKAN PENGADAAN BARANGJASA PEMERINTAH

Anggaran Tahun Sumber Dana Kode Anggaran Nilai PPK
2021 APBN WA.3927 EAC.003.052.0A.522151 Rp. 10.800.000,00 PPK 2

Nama Paket*

Pengelolaan bendahara

Nilai Pagu Paket Rp. 10.800.000,00
Lokasi Pekerjaan = Provinsi * Kabupaten/Kota * Detail Lokasi *
DKl Jakarta - Jakarta Selatan (Kota) - LKPP

o s B Pilin kembal

* Waijib diisi.

Gambar 367. Halaman Paket Berhasil Disimpan
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Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

7.2 Edit Paket Pencatatan Swakelola
Pilih paket pada Daftar Paket dan tab ‘Pencatatan Swakelola’ kemudian klik button ‘paket swakelola” untuk edit.

BERAMNDA DAFTAR PAKET INBIOX LOG AKSES GANTI PASSWORD
ESN B Petunjuk Penggunaan Aplikasi e-Procurement Lainnya PPK 25 - Pejabat Pembuat Komitmen | & Enable TOTP
Belum Dibaca 72 [l Sudah Dibaca 24

Tender  MNonTender  Pencatatan Non Tender | Pencatatan Swakelola | Pencatatan Pengadaan Darurat

Beranda » Daftar Paket Swakelola

Klik paket swakelola

Tampilan 25 4+ data

Nama Paket Status Tanggal Buat Satuan Kerja

-1 Konsumsi pendukung acara [50 Orang x 3 Hari] Paket Sudah Selesai 15 Maret 2021 DIREKTORAT PENANGANAN PELANGGARAN ( Paket Swakelola

Program Pelatihan Teknis [ spse 4.3 | Paket Sudah Selesai 26 Mei 2020 LEMBAGA KEBIJAKAN PENGADAAN BARANGJASA
PEMERINTAH

Gambar 368. Halaman Daftar Paket Pencatatan Swakelola
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& Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Isi realisasi paket swakelola.

Boranda = Duftar Paket Swakelola « Edit Paket Swaksiola 1 . Pi I i h ti pe sSwa ke‘o I a

Panting: Paket Swakelola belum bisa divmumian jka isian belum dilenghapi.

Kade Pakat 54504
Mama Paket Freviu Rensira 200
Metade Pemilihan o-Swakelola
B R e Pilih Tipa Swakakcla
Milai Pagu Rp. 34.056.000,00
Realizasi MWo.  Jenis Realisasi Nilai Reafisasi Tanggal Realisasi
1 Kwitansi Rp. 30.000.000.00 02-06-2022

2 Bukdi Pembelion [ —

20062022

2. Tambah Realisasi

+ Tambaeh Realisasi

3. Input nilai PDN

34.856.000,00
i 34.856.000,00
1A e 20-06-2082 RELETTT=TE
4. Input nilai UMK - 5. Input Tanggal
Uraian Pokerjaan
¢ +~ -~ 1B | & AN A F = E E = E E = I b4
sasuai denan KAK

6. Input Uraian kegiatan

Pakat Secang Berjalan

...... 7. Pilih Simpan Jika Sudah

Status Paket

Gambar 369. Halaman Edit Swakelola
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Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

7.2.1 Tipe Pelaksanaan Swakelola

B e e K/L/PD Penanggung Jawab Anggaran  +

Nilai Pagu K/LIPD Penanggung Jawab Anggaran

KJL/PD Lain
Realisasi Organisasi Masyarakat
Kelompok Masyarakat

Gambar 370. Tipe Pelaksanaan Swakelola

7.2.2 Form Realisasi

Beranda » Edit Swakelola » Form Realisasi

Informasi Paket

Kode Paket 249999

Mama Paket Pengelolaan bendahara
Nilai Pagu Rp. 10.600.000,00
Total Nilai Realisasi Rp. 0,00

Status Paket Draft

Gambar 371. Halaman Form Realisasi Swakelola (1)
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Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Realisasi

Jenis Realisasi Bukti Pembelian v

MNaomor Dokumen

Input Data Realisasi

Nilai Realisasi (Rp)
anggaran

Gunakan koma untuk pemisah desimal.

Tanggal Realisasi *

File Upload Choose File |No file chosen

Keterangan

Pelaksana Swakelola

Tambah Pelaksana Swakelola setelah selesai menyimpan realisasi.

Klik Simpan

Simpan Kenwan

Gambar 372. Halaman Form Realisasi Swakelola (2)
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& Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Jika realisasi telah tersimpan, maka akan muncul keterangan berhasil simpan realisasi.

Berhasil simpan

Berhasil simpan Realisasi

CEURER]

Informasi Paket

Kode Paket 245999
Nama Paket Pengelolaan bendahara
Nilai Pagu Rp. 10.800.000,00
Total Nilai Realisasi Rp. 6.000.000,00
Status Paket Draft

Realisasi

Jenis Realisasi *

Bukti Pembelian v
Nomor Dokumen ND140621
Nilai Realisasi (Rp) ~ 6.000.000,00

Gunakan koma untuk pemisah desimal

Tanggal Realisasi*

10-11-2021 8
File Upload Choose File | No file chosen
document pdf [
Keterangan
Pelaksana Swakelola Tambah Pelaksana

© Tambah Pelaksana

No Nama Pelaksana

(osmwer | et

Gambar 373. Halaman Form Realisasi swakelola
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& Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Selanjutnya akan muncul form pelaksana swakelola, lalu isikan pelaksana swakelola.

Beranda » Edit Jenis Realisasi » Pelaksana Swakelola

= Silakan Masukkan Mama Pelaksana

Isi data pelaksana
NPWP Silakan Masukkan NPWP Pelaksana p

Ermail swakelola
Silakan Masukkan Email Pelaksana

ST M= T Silakan Masukkan No. Telepon Pelaksana

Alamat

Silakan Masukkan Alamat Pelaksana

Tambah Pelaksana

Gambar 374. Halaman Pilih Pelaksana Swakelola

Pelaksana Swakelola
© Tambah Pelaksana

o Nama Pelaksana NPWP Email Alamat

Telp
081555022995

Jlika sudah pilih simpan

Pelaksana AT M1 111111 pelaksana@agmail com

B Simpan | Kembali Kembali Untuk hapUS data

Gambar 375. Pelaku Usaha Non SIKaP
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& Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Selanjutnya isikan Nilai PDN, UMK dan tanggal paket selesai dan uraian pekerjaan kemudian pilih simpan.

Beranda » Daftar Paket Swakelola - Edit Paket Swakelola

Penting: Paket Swakelola belum bisa dismurmian jka isian belum dlenghapi.

Kade Paket 545388
Hama Paket Roviu Fenstra [
Mictode Pemilihan o-Bwakclola
B e Filit Tipe Swakelola
Hilai Pagu Fip. 14.8565.000,00
Realisasi Mo.  Jenis Realisasi Milai Realisasi Tanggal Realisasi
1 Hwitansi Ap. 20.000.000,00 02-06-2022
2 Bukti Pembelian Ap. 14.956.000,00 20-06-2022 Hepus
Fip. 14.856.000,00
MWilai Produk Dalam Negeri (FDN) 24.056.000,00
e e Bas Isi Nilai PDN, UMK
)
Tanggal Paket Selazai * T
ST ——— dan tanggal paket
Uraian Pekerjaan .
o . oe 1B sekesai

masuzi dengan KAK

Isi uraian pekerjaan

Status Paket Paket Sedang Berjalan

Pilih simpan

ambar 376. Halaman Edit Paket Swakelola
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& Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Paket berhasil disimpan akan ada notifikasi berhasil.

Paket berhasil di simpan

Paket berhasil disimpan

Panting: Pakst Swakelola belum bisa dismumican jika isian bel

Kode Pakat E459%9
Hama Paket Feviu Fenstra [
Metode Pemilihan e-Swakelola

Tipe Palaksana Swakelola

K/LPD Pananggung Jawab Anggaran =

HNilai Pagu Fip. 34 866.000,00
Realisasi Mo.  Jonis Realisasi Milai Floafisasi Tanggal Roalisasi
1 Kwitansi Fp. 20.000.000,00 02062002
2 Bukti Pernbelian Fp. 14.956.000.00 20-06-2022
+ Tambah Fiealisasi Total Nilai Realisasi :
Fp. 34.856.000,00
MNilai Produk Dalam Negeri (PDN) 34.056.000,00
MNilai Usaha Mikro Kecil (UMK) 34.856.000.00
Tanggal Paket Sclesai * 20.00 2002 1 kali perubahan
O Ubah Tanggal Sslesai
Uraian Pekerjaan
O +~ ~ 1B I 8 & A =E === # E - L o>

Status Paket

sasuai dengan KAK

Paket Sedang Berjalan

= =

Jika PPK ingin ubah tanggal selesali,

silahkan isi alasan perubahan tanggal

paket selesai

Gambar 377. Halaman Paket Berhasil Disimpan
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& Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Jika ada perubahan, PPK dapat mengisikan perubahannya.

BERANDA DAFTAR PAKET INBOX LOG AKSES GANTI PASSWORD

PPK 25 - Pejabat Pembuat Komitmen | & Enable TOTP

ESN & Petunjuk Penggunaan Aplikasi e-Procurement Lainnya
Belum Dibaca 72 [l| Sudah Dibaca 24

Tender  NonTender  Pencatatan NonTender  Pencatatan Swakelola ~ Pencatatan Pengadaan Darurat

Swakelola Aktif

Status Paket Aktif

Tampilan 25 4 data Jika ada perubahan

Kode Paket Nama Paket Status Tanggal Buat

132999 - 1 Konsumsi pendukung acara [50 Orang x 3 Hari] (B Eare) Paket Sudah Selesai 15 Maret 2021 Ubah Realisasi

67999 Program Pelatinan Teknis Paket Sudah Selesai 26 Mei 2020

Gambar 378. Halaman Beranda Pencatatan Swakelola
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Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

7.3 Update RUP Di Pencatatan Swakelola

Jika ada perbaikan/perubahan data RUP, PPK dapat melakukan update data RUP dengan menggunakan Kode

RUP yang terbaru untuk Paket yang sedang berjalan. Pilih daftar paket untuk pilih update RUP paket pencatatan
swakelola.

Pilih daftar paket

PPFK 3 - Pejabat Pembuat Kamitmen | 4 Enable TOTF
Inbex [[ET) Belum Dibaca [[[T] Sudah Dibaca [[[J

Tender MNon Tender Pencatatan Mon Tender Pencatatan Swakelola Pencatatan Pengadaan Darurat

Beranda » Daftar Paket Swakelola

Buat Pakat

Tampilan 25 &  data

Cari:

Noma Paket Pilih paket pencatatan swakelola T ———

Penyusunan Bahan Pembelsjara LEMBAGA KEBIJAKAN PENGADAAN BARANGIASA
PEMERINTAH

Penyusunan Bahan Pembelajaran Paket Sedang Berjalan 27 Oktober 2022 LEMBAGA KEBIJAKAN PENGADAAN BARANGIASA
PEMERINTAH

Penyusunan Bahan Pembelajaran Paket Sudah Selesai 26 Oktober 2022 LEMBAGA KEBLIAKAN PENGADAAN BARANGIASA
PEMERINTAH

Gambar 379. Halaman Daftar Pencatatan Non Tender
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Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Selanjutnya klik “Update Rencana Pengadaan”

Daftar Paket = Edit Paket Swakelola

Rencana Umum Pengadaan Kode RUP Nama Paket Sumber Dana
30909949 Penyusunan Bahan Pembelajaran APBEN
& Tambah Rencana Pengadaan Update Rencana Pengadaan Kl I k Upd ate Rencana Pengad aan
K/L/PD Lembaga Kebijakan Pengadaan BarangJasa Pemerintah
Satuan Kerja LEMBAGA KEBIJAKAN PENGADAAN BARAMGJASA PEMERINTAH
Anggaran Tahun Sumber Dana Kode Anggaran Nilai PPK
2022 APBN C.B321 AFA511.053.0A.524114 Rp. 163.285.000,00 PPK 3
2022 APBN CUB321 AFA511.053.08.622151 Rp. 183.600.000,00 PPK 3
Mama Paket * Fenyusunan Bahan Pembelajaran
Nilai Pagu Paket Rp. 346.865.000,00
Lokasi Pekerjaan * Provinsi * Kabupaten/Kota * Detail Lokasi *
DKl Jakarta - Jakarta Selatan (Kota) =

JI Epicantrum Tengah Lot 118

* Wajib diisi.

Gambar 380. Halaman Update RUP
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Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Pilih K/L/P/D, Tahun Anggaran, Satuan Kerja, dan Metode Pemilihan.

Daftar Paket = Daftar Rencana Swakelola

K/L/PD* i i

Lembaga Kebijakan Pengadazn Barang/Jasa Pemerintah Pilih K/L/P/D, TA, Satuan ;
Tahun Anggaran 2 - Kerja, Metode Pemilihan
Satuan Kerja *

LEMBAGA KEBLIAKAN PENGADAAN BARANGJASA PEMERINTAH

Updlate RUP

Pembuatan paket swakelola dimulai dengan memilih dari paket AUP. Paket yang tidak terdaftar pada RUP tidak dapat diswakelola.

Tampilan| 25 & data Cari:
. Kode RUP Nama Paket Sumber Dana Pagu Tahun
O 30909949 ! ! _ _ APEN Fip 346,9 Jt 2022
Ceklis Kode RUP (bisa lebih dari 1)
O APEN Rp 2174 Jt 2022
O APBN Rp 511 Jt 2022
O 30903621 Penyusunan Kajian Standar Kompetensi PBJP APEN Rp 1065 Jt 222

Gambar 381. Halaman Pilih Paket Tender/Seleksi
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& Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Selanjutnya klik “Pilih Rencana Pengadaan”

O 30896513 Pengembangan Kerjasama Pendidikan dan Pelatihan APEN Rp 108 Jt 2022
[ 30896387 Palatihan Teknis Okupasi PPK APEN Rp 54 Jt 022
0 30895614 Dukungan Operasicnal Pelatihan APEN Ro 175t 2022
O 30895737 Penyelenggaraan Manajemen Mutu Pelaksanaan Pelatihan APEN Rp 12t 2022
O 30895235 Analisis Kebutuhan Diklat APEN Ro 10,84t 022
Tampilan 1 sampai 25 dari 748 data LN 203 4 5 W e e

Klik Pilih Rencana Pengadaan
Pllih Rencana Pengadaan

Gambar 382. Pilih Rencana Pengadaan
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& Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Jika berhasil RUP akan ter-update

Daftar Paket = Edit Paket Swakelola |

Rencana Umum Pengadaan Kode RUP MNama Paket Sumber Dana

30203580 Penilaian dan Penetapan UKPEJ Sabagai PKP-B.J APBN

3 Tambah Rencana Pengadaan | Update Rencana Pengadaan

K/LPD Lembaga Kebijakan Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah
Satuan Kerja LEMBAGA KEBIJAKAN PENGADAAN BARANGJASA PEMERINTAH

Anggaran Tahun Sumber Dana Kode Anggaran Milai PPK
2022 APEN CJ.B321.PDE.311.054.04.522151 Rp. 217.448.000,00 PPK 3

Mama Paket * Penyusunan Bahan Pembselajaran

Nilai Pagu Paket Rp. 217.448.000,00
Lokasi Pekerjaan * Provinsi * Kabupaten/Kota * Detail Lokasi *

DKl Jakarta - Jakarta Selatan (Kota) - Jl Epicentrum Tengah Lot 118

* Wajib diisi.

Gambar 383. Halaman RUP Ter-update
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Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

RUP gagal ter-update jika Nilai Total Realisasi lebih besar dari Nilai Pagu RUP

Daftar Paket » Dafter Rencana Swakelola

Tidak dapat melakukan update data karena Nilai Total Realisasi lebih besar dari Nilai Pagu RUP Gag alu pd ate RUP

K/LPD* Pilin K/LPD '
Tahun Anggaran a2 -
Satuan Kerja * Pilih Satusn Kerja ) E

Update RUP

Pembuatan paket swakelola dimulai dengan memilih dan paket AUF Paket yang tidak terdaftar pada RUP tidak dapat diswakelola.

Gambar 384. Halaman Gagal Update RUP
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& Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

8. Pencatatan Pengadaan Darurat

8.1 Buat Pencatatan Pengadaan Darurat
Pilih Daftar Paket Kemudian pilih tab “Pencatatan Pengadaan Darurat”.

BERANDA INBOX LOG AKSES GANTI PASSWORD
PPK 25 - Pejabat Pembuat Komitmen | & Enable TOTP

EI & Petunjuk Penggunaan Aplikasi e-Procurement Lainnya
Inboxm Belum Dibaca m Sudah Dibaca

Tender Non Tender ~ Pencatatan Non Tender ~ Pencatatan Swakelola =~ Pencatatan Pengadaan Darurat

Beranda » Daftar Pengadaan Darurat

—— Buat Paket

Tampilan 25 4 data Cari

Nama Paket Status Tanggal Buat . Satuan Kerja

Pengadaan tandu dan alat P3K Darurat Paket Sudah Selesai 14 September 2022 LEMBAGA KEBIJAKAN PENGADAAN
Pengadaan Barang BARANGJASA PEMERINTAH

« < - ¥ »

Tampilan 1 sampai 1 dari 1 data

Gambar 385. Halaman Daftar Paket Pencatatan Non Tender
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& Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Selanjutnya lengkapi data paket pencatatan darurat.

Beranda » Daftar Paket - Edit Pencatatan Darurat

Penting:
Paket Pencatatan Pengadaan Darurat wajib diisi dengan lengkap.

::::':t =95 Isi nama Paket

AL Lembaga Kebjjakan Pengadasn Barang/Jasa Pemerintah |

Satuan Kerja * Pilih Satuan Kerja Pilih K/L/P/D,Satuan Kerja,
Tahun Anggaran 2021 - TA, Jenis Pengadaan,
Jenis Pengadaan Pilih Katagor - Metode Pemilihan
Metode Pemilihan Denurat "

Nilai Pagu (Rp) *

Nilat HPS (Rp) - Isi nilai Pagu

Isi Rincian HPS setelah selesai menyimpan Pakst.

Tanggal Paket Selesai * - Isi Tanggal paket selesai

Tanggal Paket Selesai adalah Tanggal berakhirmya Kontrak.

Gambar 386. Edit Pencatatan Darurat
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Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

User Guide SPSE 4.5 untuk Pejabat Pembuat Komitmen

Selanjutnya isi uraian pekerjaan, Nilai PDN dan Nilai UMK. Realisasi akan muncul setelah simpan paket.

Uraian Pekerjaan

Realisasi

Nilai Produk Dalam Negeri (PDN)

Nilai Usaha Mikro Kecil (UMK)

Status Paket

; Isi Nilai PDN

El Simran

<> &~ ~ 1 B I 5 A& A &

Isi Uraian Pekerjaan

Isi Realisasi setelah selesai menyimpan Paket.

Klik simpan

Gambar 387. Edit Pencatatan darurat 2

355
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& Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Selanjutnya jika berhasil akan muncul pemberitahuan “Paket Pencatatan Pengadaan Darurat berhasil disimpan”. Langkah

selanjutnya isi rincian HPS.

Beranda » Daftar Paket » Edit Pencatatan Darurat

Paket berhasil disimpan

Paket Pencatatan Pengadaan Darurat berhasil disimpan.

Penting:
Paket Pencatatan Pengadaan Darurat wajib diisi dengan lengkap.

Kode Paket 26999

Nama Paket * Pelaksanaan Monitoring dan Evaluasi Kebijakan Pengadaan Barang/Jasa di Desa

KIL/IPD =

Lembaga Kebijakan Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah -
Satuan Kerja * LEMBAGA KEBIJAKAN PENGADAAN BARANGJASA PEMERINTAH -
Tahun Anggaran 2021 ~
Jenis Pengadaan Jasa Lainnya -
Metode Pemilihan Darurat v

Nilai Pagu {Rp) =

2.000.000,00 Isi rincian HPS

Nilai HPS (Rp) *
Tanggal Paket Selesai *

12-112021 e

Ubah Tanggal Selezai

* Alasan wajib diisi jika ada perubahan tanggal paket selesai J I ka PPK Ingln Ubah tanggal Selesal’

silahkan isi alasan perubahan tanggal

paket selesai

Tanggal Paket Selezai adalah Tanggal berakhirnya Kontrak.

Gambar 388. Halaman Paket Pencatatan Darurat Tersimpan
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Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

8.1.1 Rincian HPS
Selanjutnya PPK isi Rincian HPS.

Data berhasil tersimpan Notifikasi HPS berhasil disimpan

£ Template Rincian HPS Upload Rincian HPS

Petunjuk Upload Rincian
1. Silakan upload rincian HH
2. Upload rincian HPS yang

Bisa menggunakan download template rincian HPS kemudian upload

Petunjuk pengisian rincian HPS menggunakan template Excel:
1. Jangan mengubah nama kolom, menghapus kolom atau menambah kolom;
2. Jangan mengubah nama shest; dan

3. Gunakan tanda 'koma’ sebagai pemisah desimal. Perhatikan petunjuk

Petunjuk pengisian rincian HPS menggunakan Tabel:
1. Untuk menambah dan/atau menghapus baris, klik kanan pada tabel di bawah.
2. Untuk mengunci baris, silakan ceklis pada kolom Kunci Baris? untuk setiap baris yang tidak boleh diinputkan oleh Peserta.

Setiap bilangan akan dibulatkan 2 angka di belakang koma (jika ada).

TOTAL PAGU : Rp. 200.000.000,00

Jenis Barang/Jasa Satuan ol Harga/Biaya Pajak (%) Total Keterangan Kunci Baris?
1 |masker lunit 10.000,00 15.000,00 10,00 165.000.000,00 O
2 10,00 0,00 ]
a 10,00 0,00 (]
4 10,00 0,00 ]
5 1,00 0,00 10,00 0,00 (]
2. Klik simpan TOTALMELA Fip. 165.000.000,00

B Simpan & Kembali

Gambar 389. Halaman Isi Rincian HPS
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Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Selanjutnya PPK isi Realisasi.

Nilai HPS (Rp) * Rp. 1.870.000,00

Tanggal Paket Selesai * 12-11-2021 =]

[ Ubah Tanggal Selezai

Tanggal Paket Selesai adalah Tanggal berakhirnya Kontrak.

Uraian Pekerjaan

< - o~ | B | S A A, &

- u
Realisasi No.  Jenis Realisasi Nilai Realisasi Tanggal Realisasi Aksi
+ Tambah Realisasi 2 g g Total Nilai Realisasi:
Klik tambah realisasi o
Status Paket Paket Sedang Berjalan

Gambar 390. Isi Realisasi
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& Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

8.1.2 Form Realisasi
PPK isi form realisasi.

Beranda » Edit Paket » Form Realisasi

Informasi Paket

Kode Paket 26999
Mama Paket Pelaksanaan Monitoring dan Evaluasi Kebijakan Pengadaan Barang/Jasa di Desa
Nilai Pagu Rp. 2.000.000,00
Total Nilai Realisasi Rp. 0,00
Status Paket Paket Sedang Berjalan
Realisasi
Bukii Pembayaran Non SPK -
Jenis Realisasi Bukii Pembelian -

1.1si kelengkapan

Nomor Dokumen

form realisasi

Nilai Realisasi (Rp) *

Gunakan koma untuk pemisah desimal.
Tanggal Realisasi * o

Keterangan

Tambah Penyedia
Tambah Penyedia setelah selesai menyimpan realisasi.

Kembali

2.Klik Simpan

Gambar 391. Halaman Isi Form Realisasi
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Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Selanjutnya pilih penyedia setelah simpan realisasi.

Berhasil simpan Realisa!

Notifikasi Tersimpan

Informasi Paket

Kode Paket 26999
Nama Paket Pelaksanaan Monitoring dan Evaluasi Kebijakan Pengadaan Earang/Jasa di Desa
Nilai Pagu Rp. 2.000.000,00
Total Milai Realisasi Rp. 1.500.000,00
Status Paket Paket Sedang Berjalan
Realisasi

Bukti Pembayaran

Mon SPK v
Jenis Realisasi Bukti Pembelian h
Nomor Dokumen MD130821
Nilai Realisasi (Rp) * 1.500.000,00

Gunakan koma uniuk pemisah desimal.

Tanggal Realisasi * 11-11-2021 £

Keterangan

Tambah Penyedia

Klik tambah penyedia

@ Tambah Penyedia

No Nama Penyedia No. Telepon

Gambar 392. Halaman Simpan Realisasi
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& Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Isikan data tambah penyedia.

Beranda » Edit Realisasi » Tambah Penyedia

b e Silakan Masukkan Mama Penyedia
ek Silakan Masukkan MPWP Peryedia
Email

Silakan Masukkan Email Penyedia 1. Isi Data Penyedia
Mo. Telepon

Silakan Masukkan Mo. Telepon Penyedia

Silakan Masukkan Alamat Penyedia

& Tambh Peryedia | 2. klik tambah penyedia

Gambar 393. Halaman Tambah Data Penyedia
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& Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Jika berhasil selanjutnya upload dokumen realisasi.

Tambah Penyedia
© Tambah Penyedia

No MNama Penyedia NPWP Email No. Telepon

1 rekanan 10 11111 111.1-111.111  rekanan. 10@gmail.com 085748305119222

Pelaku Usaha Terpilih Hapus Pelaku Usaha

Dokumen Realisasi

Dokumen yang dapat di upload hanya file/dokumen yang memiliki ekstensi *pdf, *jpg, *Jjpeg, arau “.png.

Dokumen * © Uploac 1.Upload dokumen realisasi

Nama File Tanggal Upload Aksi

[E) Simpan | Kembali 2.Klik Simpan

Gambar 394. Halaman Form Realisasi
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& Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Jika berhasil akan muncul di realisasi data yang sudah diisi PPK. Selanjutnya simpan paket pengadaan darurat.

Uraian Pekerjaan

¢ &~ ~ 1 B | & A& A ¢ E =E =E E E E = I s
Realisasi No. Jenis Realisasi Nilai Realisasi Tanggal Realisasi Aksi
1 Buldi Pembelian Rp. 1.500.000,00 11-11-2021

+ Tambah Realisasi Total Nilai Realisasi:
Rp. 1.500.000,00

Klik simpan untuk menyimpan paket

Status Paket Paket Sedang Berjalan

Simpan © Kembali

Gambar 395. Halaman Simpan Paket Pengadaan Darurat
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Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Paket Pengadaan Darurat berhasil disimpan.

BERAMDA DAFTAR PAKET LOG AKSES GAMTI PASEWWORD

- PPK 2 - Peiabat Pembuat Komitmen

Beranda » Daftar Paket » Edit Pencatatan Darurat

Paket Pencatatan Pengadaan Darurat berhasil disimpan. Berhasil simpan paket

Penting:
Paket Pencatatan Pengadaan Darurat wajib diisi dengan lengkap.

Kode Paket 5099

BRI n Paket Pengadaan Masker Pegawai LKPP

i P Lembaga Kebijakan Pengadaan Barang/lasa Pemerintah =
Satuan Kerja *

LEMBAGA KEELIAKAN PENGADAAN BARANGJASA PEMERINTAH - E

Gambar 396. Halaman Berhasil Simpan Paket Pencatatan Darurat
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Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Jika Paket pencatatan darurat ingin diubah/ditambahkan ada di daftar paket pencatatan pengadaan darurat.

BERANDA DAFTAR PAKET LOG AKSES GANTI PASSWORD

& oeouT

PPK 2 - Pejabat Pembuat Komitmen | & Enable TOTP

Tender Mon Tender Pencatatan Mon Tender Pencatatan Swakelola Pencatatan Pengadaan Darurat

Beranda » Daftar Pengadaan Darurat
Buat Paket

Tampilan 25 + data

Cari:
Nama Paket Status Tanggal Buat Satuan Kerja
Pelaksanaan Monitoring dan Evaluasi Kebijakan Paket Sedang Berjalan 10 November 2021 LEMBAGA KEBIJAKAN PENGADAAN [# Paket Pencatatan
Pengadaan Barang/Jasa di Desa BARANGJASA PEMERINTAH W Hapus Pencatatan

Gambar 397. Halaman Daftar Paket Pencatatan Pengadaan Darurat

BERANDA DAFTAR PAKET INBOX LOG AKSES ‘GANTI PASSWORD m
3N & Petunjuk Penggunaan Ml Aplikasi e-Procurement Lainnya PPK 25 - Pejabat Pembuat Komitmen | & Enable TOTP

Belum Dibaca 72 [l Sudah Dibaca 24

Tender  NonTender  Pencatatan Non Tender Pencatatan Swakelola Pencatatan Pengadaan Darurat

Daftar Pengadaan Darurat

Status

Paket Aktif -
Tampilan 25 & |data Cari

Kode Nama Paket Status Tanggal Buat . Satuan Kerja

46999 Pengadaan tandu dan alat P3K Darurat =33 Paket Sedang Berjalan 14 September 2022 LEMBAGA KEBIJAKAN

PENGADAAN BARANGJASA
PEMERINTAH

Gambar 398. Halaman Beranda Pencatatan Pengadaan Darurat
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Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

9. Menu AMEL

Pada Menu Amel PPK akan masuk ke aplikasi Amel. PPK dapat melakukan monitoring dan evaluasi pengadaan

barang jasa di Instansinya.

User Guide SPSE 4.5 untuk Pejabat Pembuat Komitmen

= Pemerintah Daerah Kabupaten Lampu... = | 2023 Semua Satker

Dashboard Instansi Tahun Anggaran 2023

o

MENU UTAMA

A Info Utama PERENCANAAN
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& Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

10. Menu Inbox
10.1 Paket Tender

10.1.1 Notifikasi Pergantian PPK
Jika terdapat kondisi tertentu yang menyebabkan PPK tidak dapat melanjutkan proses berjalannya paket yang

sedang diikuti, maka Pokja Pemilihan dapat mengganti PPK. Adapun PPK akan mendapatkan notifikasi pergantian
tersebut pada inbox.

BERANDA DAFTAR PAKET INBOX LOG AKSES GANTI PASSWORD ®LoGcout

A PPK 25 - Pejabat Pembuat Komitmen | & Enable TOTP
Klik inbox =

Beranda » Daftar Email Masuk

Perhatian : Klik pesan
1_Inbox adalah fitur email yang dikinm aplikasi SPSE;

Pergantian PPK

Tampilan 25 4 data Cari:

Tanggal Kode Paket . Metode Subjek

10 Agustus 2022 11470899 - Seminar kit workshop manajemen perubahan (btl) Seleksi (LPSE) Pengumuman Pergantian PPK
14:18

10 Agustus 2022 11470999 - Seminar kit workshop manajemen perubahan (btl) Seleksi (LPSE) Notifikasi BA Hasil Reviu DPP
13:55

10 Agustus 2022 11470999 - Seminar kit workshop manajemen perubahan (btl) Seleksi (LPSE) Undangan Reviu DPP PPK
13:55

10 Agustus 2022 11469899 - Seminar kit workshop manajemen perubahan (ggl) Seleksi (LPSE) Notifikasi BA Hasil Reviu DPP
13:40

Gambar 400. Halaman Inbox PPK
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& Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Kemudian akan tampil halaman pesan pergantian PPK

SISTEM PENGADAAN SECARA ELEKTRONIK

Kepada Yth. PPK 25

Kami informasikan bahwa paket pekernaan:

Kode Tender : 11470999

Nama Tender : Seminar kit workshop manajemen
perubahan (btl)

Telah terjadi pergantian PPK dari PPK 25 menjadi PPK 24.

Terima Kasih

Email ini dihasilkan secara otomatis, mohon untuk tidak membalas email ini.

Sistem Pengadaan Secara Elektronik

Gambar 401. Halaman Pesan Notifikasi Pergantian PPK
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Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

10.1.2 Notifikasi Undangan Reviu DPP dari Pokja
Pada saat pokja pemilihan melakukan persiapan pelaksanaan paket, PPK akan menerima undangan reviu DPP

paket dari pokja. Undangan tersebut dapat dilihat di notifikasi inbox. Kemudian hasil reviu PPK

BERANDA DAFTAR PAKET INBOX LOG AKSES GANTI PASSWORD

A PPK 25 - Pejabat Pembuat Komitmen | & Enable TOTP
ibox 20

1. Klik inbox

Beranda » Daftar Email Masuk

Perhatian :
1. Inbox adalah fitur email yang dikirim aplikasi SPSE;

2. Klik pesan

undangan reviu

Tampilan 25 & data Cari:

Tanggal Kode Paket . Metode Subjek

9 Agustus 2022 14:31 11463999 - Penataan ulang fire stop Seleksi (LPSE) Undangan Reviu DPP PPK

9 Agustus 2022 14:02 11463999 - Penataan ulang fire stop Seleksi (LPSE) Undangan Reviu DPP PPK

4 Agustus 2022 11:47 11046999 - Belanja Pemeliharaan Gedung dan Bangunan Tender (LPSE) Pengumuman Pembatalan Tender
4 Agustus 2022 11:44 11293999 - Pemeliharaan Data Center (inbox) Tender (LPSE) Pengumuman Pembatalan Tender
3 Agustus 2022 15:29 11401999 - - 1 Konsultan badan usaha pengembangan aplikasi (pra) Seleksi (LPSE) Pengumuman Pembatalan Tender

Gambar 402. Halaman Inbox PPK
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Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Kemudian akan tampil halaman pesan undangan reviu PPK.

SISTEM PENGADAAN SECARA ELEKTRONIK

Kepada Yth.
PPK 25

di

Tempat

Bersamaan dengan ini kami informasikan bahwa kami akan melakukan Undangan Reviu

DPP terhadap Tender:
Kode Tender 12205999
Nama Paket Penataan ulang fire stop

dengan informasi terkait reviu sebagai berikut:

Waktu 10 Agustus 2022 14:01 s.d. 10 Agustus
2022 23:59

Tempat Ruang ULP LKPP

Mekanisme proses undangan Offline

Yang harus disediakan Semua dokumen kualifikasi yang diupload
di SPSE

Yang harus hadir Direktur atau yang diwakilkan (dengan

surat kuasa)

Lampiran & Contoh Dokumen_pdf - 28 KB

Demikian penjelasan kami, atas perhatian dan kerjasamanya kami ucapkan terima kasih.

Hormat Kami,
Kepanitiaan 25

Gambar 403. Halaman Pesan UNdangan Reviu PPK
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& Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

10.1.3 Notifikasi BA Hasil Reviu DPP
Setelah Pokja Pemilihan upload BA Hasil Reviu, PPK akan kembali mendapatkan pesan notifikasi BA Hasil Reviu DPP.

BERANDA DAFTAR PAKET INBOX LOG AKSES GANTI PASSWORD

E3N & Petunjuk Penggunaan Aplikasi e-Procurement Lainnya

PPK 25 - Pejabat Pembuat Komitmen | @ Enable TOTP

Klik inbox (inbox 21]

Beranda » Daftar Email Masuk

Perhatian : Klik pesan BA

1. Inbox adalah fitur email yang dikirim aplikasi SPSE;
Hasil Reviu

Tampilan 25 4 data Cari:

Tanggal Kode Paket Metode Subjek

9 Agustus 2022 14:53 11463999 - Penataan ulang fire stop Seleksi (LPSE) Notifikasi BA Hasil Reviu DPP

9 Agustus 2022 14:31 11463999 - Penataan ulang fire stop Seleksi (LPSE) Undangan Reviu DPP PPK

9 Agustus 2022 14:02 11463999 - Penataan ulang fire stop Seleksi (LPSE) Undangan Reviu DPP PPK

4 Agustus 2022 11:47 11046999 - Belanja Pemeliharaan Gedung dan Bangunan Tender (LPSE) Pengumuman Pembatalan Tender
4 Agustus 2022 11:44 11293999 - Pemeliharaan Data Center (inbox) Tender (LPSE) Pengumuman Pembatalan Tender

Gambar 404. Halaman Inbox PPK
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Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Kemudian akan tampil halaman pesan

SISTEM PENGADAAN SECARA ELEKTRONIK

Kepada Yth. PPK 25

Kami informasikan bahwa Kepanitiaan 25 telah mengunggah BA Hasil Reviu DPP pada
paket pekerjaan ini:

MAK © WA 6600.EBB.971.051.0A.533121
Kode Tender o 11463999

Nama Tender - Penataan ulang fire stop

Kode RUP o 30964075

Nilai Pagu © Rp. 250.000.000,00

Nilai HP S © Rp. 249.750.000,00

Dokumen Lampiran . & Contoh BA_pdf - 27 KB

Demikian disampaikan, atas perhatian dan kerjasamanya diucapkan terima kasih.

Terima Kasih

Gambar 405. Halaman Pesan Notifikasi BA Hasil Reviu PPK
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& Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

10.1.4 Notifikasi Paket Prakualifikasi Gagal
Jika terjadi gagal tender pada paket prakualifikasi yang sedang diikuti PPK yang bersangkutan, maka PPK juga

akan mendapatkan notifikasi prakualifikasi gagal pada inbox.

BERANDA DAFTAR PAKET INBOX LOG AKSES GANTI PASSWORD

E3 & Petunjuk Penggunaan Aplikasi e-Procurement Lainnya

FFPK 25 - Pejabat Pembuat Komitmen | % Enable TOTFP

Klik inbox Belum Dibaca 46

Sudah Dibaca 20

Beranda » Daftar Email Masuk

Perhatian :
1. Inbox adalah fitur email yang dikirim aplikasi SPSE;

Klik pesan

Tampilan 25 4 data Cari:

Prakualifikasi Gagal

Tanggal Kode Paket Subjek

23 Agustus 2022 16:52 11490999 - Tenaga Ahli Infrastructure Engineer (btl) Seleksi (LPSE) Pengumuman Pembatalan

Prakualifikasi Tender

23 Agustus 2022 16:36 11490999 - Tenaga Ahli Infrastructure Engineer (btl) Seleksi (LPSE) Pengumuman Delegasi Pokja

23 Agustus 2022 15:14 11487999 - Belanja Modal Lainnya Pengembangan Sistem Penyelenggaraan CH dan Tender (LPSE) Pengumuman Pembatalan Tender
Advokasi(ggl 2)

23 Agustus 2022 15:10 11503999 - Pemeliharaan Data Center (sgh) Tender (LPSE) Notifikasi Sanggahan Lelang

23 Agustus 2022 14:57 11487999 - Belanja Modal Lainnya Pengembangan Sistem Penyelenggaraan CH dan Tender (LPSE) Pengumuman Selesai Paket

Advokasi(ggl 2)
23 Agustus 2022 14:12 11503999 - Pemeliharaan Data Center (sgh) Tender (LPSE) Notifikasi BA Hasil Reviu DPP

Gambar 406. Halaman Inbox PPK
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& Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Kemudian akan tampil halaman pesan pengulangan paket dengan informasi kode paket, nama paket dan alasan

diulangnya paket.

SISTEM PENGADAAN SECARA ELEKTRONIK

Kepada Yth. PPK 25

Kami informasikan bahwa paket pengadaan di bawah ini telah dilakukan Paket Ulang

Kode Paket 11469999

Nama Paket Seminar kit workshop manajemen
perubahan (ggl)

Alasan - Ditemukan kesalahan dalam Dokumen
Pemilihan atau Dokumen Pemilihan tidak
sesuai dengan ketentuan dalam Peraturan
Presiden Nomor 16 Tahun 2018 tentang
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah
beserta perubahannya dan aturan
turunannya

Demikian disampaikan, atas perhatian dan kerjasamanya diucapkan terima kasih.

Hormat Kami,
Kepanitiaan 25

Email ini dihasilkan secara otomatis, mohon untuk tidak membalas email ini

Gambar 407. Halaman Pesan Notifikasi Paket Prakualifikasi Gagal
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& Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

10.1.5 Notifikasi Paket Prakualifikasi Batal
Jika terjadi batal tender pada paket prakualifikasi yang sedang diikuti PPK yang bersangkutan, maka PPK juga akan

mendapatkan notifikasi prakualifikasi batal pada inbox.

BERANDA DAFTAR PAKET INBOX LOG AKSES GANTI PASSWORD

E3 & Petunjuk Penggunaan Aplikasi e-Procurement Lainnya

. . PFPK 25 - Pejabat Pembuat Komitmen | % Enable TOTFP
Kllk InbOX Inbox 66 | Belum Dibaca 46

Sudah Dibaca 20

Beranda » Daftar Email Masuk

Perhatian :
1. Inbox adalah fitur email yang dikirim aplikasi SPSE;

Klik pesan

Tampilan 25 4 data Cari:

prakualifikasi Batal

Tanggal Kode Paket Subjek

23 Agustus 2022 16:52 11490999 - Tenaga Ahli Infrastructure Engineer (btl) Seleksi (LPSE) Pengumuman Pembatalan
Prakualifikasi Tender

23 Agustus 2022 16:36 11490999 - Tenaga Ahli Infrastructure Engineer (btl) Seleksi (LPSE) Pengumuman Delegasi Pokja

23 Agustus 2022 15:14 11487999 - Belanja Modal Lainnya Pengembangan Sistem Penyelenggaraan CH dan Tender (LPSE) Pengumuman Pembatalan Tender
Advokasi(ggl 2)

23 Agustus 2022 15:10 11503999 - Pemeliharaan Data Center (sgh) Tender (LPSE) Notifikasi Sanggahan Lelang

23 Agustus 2022 14:57 11487999 - Belanja Modal Lainnya Pengembangan Sistem Penyelenggaraan CH dan Tender (LPSE) Pengumuman Selesai Paket
Advokasi(ggl 2)

23 Agustus 2022 14:12 11503999 - Pemeliharaan Data Center (sgh) Tender (LPSE) Notifikasi BA Hasil Reviu DPP

Gambar 408. Halaman Inbox PPK
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& Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Kemudian akan tampil halaman pesan pembatalan prakualifikasi dengan informasi kode paket, nama paket dan alasan

pembatalan paket.

SISTEM PENGADAAN SECARA ELEKTRONIK

Kepada Yth. PPK 25

Kami informasikan bahwa paket pengadaan di bawah ini telah dilakukan Prakualifikasi

Batal:
Kode Paket 11490999
Nama Paket Tenaga Ahli Infrastructure Engineer (btl)
Alasan - Kesalahan dokumen kualifikasi dari

Pokja Pemilihan

Demikian disampaikan, atas perhatian dan kerjasamanya diucapkan terima kasih.

Hormat Kami,
Kepanitiaan 25

Email ini dihasilkan secara otomatis, mohon untuk tidak membalas email ini.

Gambar 409. Halaman Pesan Notifikasi Paket Prakualifikasi Batal
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& Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

10.1.6 Notifikasi Sanggah/Sanggah Banding dari Peserta

Jika terdapat sanggah atau sanggah banding dari peserta pada paket yang sedang diikuti PPK terkait, maka PPK
akan mendapatkan notifikasi sanggah atau sanggah banding dari peserta di inbox.

BERANDA DAFTAR PAKET INBOX LOG AKSES GANTI PASSWORD

E3 & Petunjuk Penggunaan Aplikasi e-Procurement Lainnya

FFPK 25 - Pejabat Pembuat Komitmen | % Enable TOTFP
Klik inbox Belum Dibaca 46

Sudah Dibaca 20

Beranda » Daftar Email Masuk

Perhatian :
1. Inbox adalah fitur email yang dikirim aplikasi SPSE;

Tampilan 25 4 data Cari:

Tanggal Kode Paket Metode Subjek

23 Agustus 2022 16:52 11490999 - Tenaga Ahli Infrastructure Engineer (btl) (LPSE) Pengumuman Pembatalan

Prakualifikasi Tender

Klik pesan Sanggah/

23 Agustus 2022 16:36 11490999 - Tenaga Ahli Infrastructure Engineer (btl) (LPSE) Pengumuman Delegasi Pokja

Sanggah Banding

23 Agustus 2022 15:14 11487999 - Belanja Modal Lainnya Pengembangan Sistem Penyelend
Advokasi(ggl 2)

(LPSE) Pengumuman Pembatalan Tender

23 Agustus 2022 15:10 11503999 - Pemeliharaan Data Center (sgh) Tender (LPSE) Notifikasi Sanggahan Lelang

23 Agustus 2022 14:57 11487999 - Belanja Modal Lainnya Pengembangan Sistem Penyelenggaraan CH dan Tender (LPSE) Pengumuman Selesai Paket
Advokasi(ggl 2)

23 Agustus 2022 14:12 11503999 - Pemeliharaan Data Center (sgh) Tender (LPSE) Notifikasi BA Hasil Reviu DPP

Gambar 410. Halaman Inbox PPK
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& Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Kemudian akan tampil halaman pesan terdapat sanggah atau sanggah banding dari peserta.

SISTEM PENGADAAN SECARA ELEKTRONIK

Kepada Yth, PPK 25

Kami informasikan bahwa pada tender ini terdapat sanggah yang dapat mengakibatkan
evaluasi ulang, pemasukan dokumen penawaran ulang, atau tender ulang:

Kode Tender 11503999

Nama Tender Pemeliharaan Data Center (sgh)

Demikian disampaikan, atas perhatian dan kerjasamanya diucapkan terima kasih.

Hormat Kami,
Kepanitiaan 25

Email ini dihasilkan secara otomatis, mohon untuk tidak membalas email ini.

Gambar 411. Halaman Pesan Notifikasi Sanggah atau Sanggah Banding
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& Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

10.1.7 Notifikasi Gagal Paket
Jika terjadi gagal tender pada paket yang sedang diikuti PPK yang bersangkutan, maka PPK juga akan

mendapatkan notifikasi tender gagal pada inbox.

BERANDA DAFTAR PAKET INBOX LOG AKSES GANTI PASSWORD

# & Petunjuk Penggunaan Aplikasi e-Procurement Lainnya

FPK 25 - Pejabat Pembuat Komitmen | & Enable TOTP

Klik inbox

Belum Dibaca 30 |l Sudah Dibaca 7

Beranda » Daftar Email Masuk

Perhatian :

1. Inbox adalah fitur email yang dikirim aplikasi SPSE; .
Klik pesan Pembatalan

Tampilan 25 # data Ten der Cari:

Tanggal Kode Paket Subjek

15 Agustus 2022 15:25 11488999 - Tenaga Ahli Infrastructure Engineer (btl) Seleksi (LPSE) Pengumuman Pembatalan
Tender

15 Agustus 2022 15:21 11488939 - Tenaga Ahli Infrastructure Engineer (btl) Seleksi (LPSE) Pengumuman Selesai Paket

15 Agustus 2022 13:48 11488999 - Tenaga Ahli Infrastructure Engineer (btl) Seleksi (LPSE) Notifikasi BA Hasil Reviu DFP

15 Agustus 2022 13:48 11488999 - Tenaga Ahli Infrastructure Engineer (btl) Seleksi (LPSE) Undangan Reviu DPP PPK

15 Agustus 2022 13:43 11487999 - Belanja Modal Lainnya Pengembangan Sistem Penyelenggaraan CH dan Tender (LPSE) Notifikasi BA Hasil Reviu DPP

Advokasi(ggl 2)
15 Agustus 2022 13:42 11487999 - Belanja Madal Lainnya Pengembangan Sistem Penyelenggaraan CH dan Advokasi(ggl  Tender (LPSE) Undangan Reviu DPP PPK

2)

Gambar 412. Halaman Inbox PPK
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& Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Kemudian akan tampil halaman pesan gagal paket dengan informasi kode paket, nama paket dan alasan pengulangan

paket.

SISTEM PENGADAAN SECARA ELEKTRONIK

Kepada Yth. PPK 25

Kami informasikan bahwa paket pengadaan di bawah ini telah dilakukan Paket Ulang:

Kode Paket 11488999
Nama Paket Tenaga Ahli Infrastructure Engineer (btl)
Alasan - Tidak ada calon Pemenang Cadangan

atau semua Pemenang Pemilihan/Calon
Penyedia yang ditunjuk mengundurkan
diri

Demikian disampaikan, atas perhatian dan kerjasamanya diucapkan terima kasih.

Hormat Kami,
Kepanitiaan 25

Email ini dihasilkan secara otomatis, mohon untuk tidak membalas email ini.

Gambar 413. Halaman Pesan Paket Gagal
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& Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

10.1.8 Notifikasi Batal Paket
Jika terjadi batal tender pada paket yang sedang diikuti PPK yang bersangkutan, maka PPK juga akan mendapatkan

notifikasi tender batal pada inbox.

BERANDA DAFTAR PAKET INBOX LOG AKSES GANTI PASSWORD

# & Petunjuk Penggunaan Aplikasi e-Procurement Lainnya

FPK 25 - Pejabat Pembuat Komitmen | & Enable TOTP

Klik inbox

Belum Dibaca 30 |l Sudah Dibaca 7

Beranda » Daftar Email Masuk

Perhatian :

1. Inbox adalah fitur email yang dikirim aplikasi SPSE; .
Klik pesan Pembatalan

Tampilan 25 # data Ten der Cari:

Tanggal Kode Paket Subjek

15 Agustus 2022 15:25 11488999 - Tenaga Ahli Infrastructure Engineer (btl) Seleksi (LPSE) Pengumuman Pembatalan
Tender

15 Agustus 2022 15:21 11488939 - Tenaga Ahli Infrastructure Engineer (btl) Seleksi (LPSE) Pengumuman Selesai Paket

15 Agustus 2022 13:48 11488999 - Tenaga Ahli Infrastructure Engineer (btl) Seleksi (LPSE) Notifikasi BA Hasil Reviu DFP

15 Agustus 2022 13:48 11488999 - Tenaga Ahli Infrastructure Engineer (btl) Seleksi (LPSE) Undangan Reviu DPP PPK

15 Agustus 2022 13:43 11487999 - Belanja Modal Lainnya Pengembangan Sistem Penyelenggaraan CH dan Tender (LPSE) Notifikasi BA Hasil Reviu DPP

Advokasi(ggl 2)
15 Agustus 2022 13:42 11487999 - Belanja Madal Lainnya Pengembangan Sistem Penyelenggaraan CH dan Advokasi(ggl  Tender (LPSE) Undangan Reviu DPP PPK

2)

Gambar 414. Halaman Inbox PPK
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& Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Kemudian akan tampil halaman pesan pembatalan paket dengan informasi kode paket, nama paket dan alasan

pembatalan paket.

SISTEM PENGADAAN SECARA ELEKTRONIK

Kepada Yth. PPK 25

Kami informasikan bahwa paket pengadaan di bawah ini telah dilakukan Paket Batal:

Kode Paket 11293999
Nama Paket Pemeliharaan Data Center (inbox)
Alasan - PAVKPA menyetujui penclakan oleh PPK

atas hasil pemilihan

Demikian disampaikan, atas perhatian dan kerjasamanya diucapkan terima kasih.

Hormat Kami,
Kepanitiaan 25

Email ini dihasilkan secara otomatis, mohon untuk tidak membalas email ini.

Gambar 415. Halaman Pesan Notifikasi Paket Batal
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& Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

10.1.9 Notifikasi Paket Sudah Selesai
Jika suatu paket yang diikuti PPK sudah mendapatkan pemenang dan sudah selesai, PPK akan mendapatkan

notifikasi pesan di inbox

BERANDA DAFTAR PAKET INBOX LOG AKSES GANTI PASSWORD

# & Petunjuk Penggunaan Aplikasi e-Procurement Lainnya

FPK 25 - Pejabat Pembuat Komitmen | & Enable TOTP

Klik inbox

Belum Dibaca 30 |l Sudah Dibaca 7

Beranda » Daftar Email Masuk

Perhatian :
1. Inbox adalah fitur email yang dikirim aplikasi SPSE;

Klik pesan Selesai

Tampilan 25 # data Cari:
Paket _
Tanggal Kode Paket Subjek
15 Agustus 2022 15:25 11488999 - Tenaga Ahli Infrastructure Engineer (btl) Seleksi (LPSE) Pengumuman Pembatalan
Tender
15 Agustus 2022 15:21 11488999 - Tenaga Ahli Infrastructure Engineer (btl) Seleksi (LPSE) Pengumuman Selesai Paket
15 Agustus 2022 13:48 11488999 - Tenaga Ahli Infrastructure Engineer (btl) Seleksi (LPSE) Notifikasi BA Hasil Reviu DPP
15 Agustus 2022 13:48 11488999 - Tenaga Ahli Infrastructure Engineer (btl) Seleksi (LPSE) Undangan Reviu DPP PPK
15 Agustus 2022 13:43 11487999 - Belanja Modal Lainnya Pengembangan Sistem Penyelenggaraan CH dan Tender (LPSE) Notifikasi BA Hasil Reviu DPP
Advokasi(ggl 2)
15 Agustus 2022 13:42 11487999 - Belanja Modal Lainnya Pengembangan Sistem Penyelenggaraan CH dan Advokasi(ggl  Tender (LPSE) Undangan Reviu DPP PPK

2)

Gambar 416. Halaman Inbox PPK
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& Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Kemudian akan tampil halaman pesan pembatalan tender dengan informasi kode paket dan nama paket yang.telah selesai

dilaksanakan.

SISTEM PENGADAAN SECARA ELEKTRONIK

Kepada Yth. PPK 25

Kami informasikan bahwa paket pengadaan di bawah ini telah selesai dilaksanakan:

Kode Paket 11488999

Nama Paket Tenaga Ahli Infrastructure Engineer (btl)

Demikian disampaikan, atas perhatian dan kerjasamanya diucapkan terima kasih.

Hormat Kami,
Kepanitiaan Kepanitiaan 25

Email ini dihasilkan secara otomatis, mohon untuk tidak membalas email ini.

Gambar 417. Halaman Pesan Notifikasi Paket Sudah Selesai
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& Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

10.2 Paket Non Tender

10.2.1 Notifikasi Pergantian PPK
Jika terdapat kondisi tertentu yang menyebabkan PPK tidak dapat melanjutkan proses berjalannya paket yang

sedang diikuti, maka PP dapat mengganti PPK. Adapun PPK akan mendapatkan notifikasi pergantian tersebut pada inbox.

BERANDA DAFTAR PAKET INBOX LOG AKSES GANTI PASSWORD

E3N B Petunjuk Penggunaan Aplikasi e-Procurement Lainnya

PPK 25 - Pejabat Pembuat Komitmen | & Enable TOTP

Klik inbox Inbox 43 Sudah Dibaca 12

Beranda » Daftar Email Masuk

Perhatian : Klik pesan

1. Inbox adalah fitur email yang dikinim aplikasi SPSE;
Pergantian PPK

Tampilan 25 4 data Cari:

Tanggal Kode Paket Subjek

18 Agustus 2022 16:10 11291999 - Pencetakan Laporan (Laporan Kinerja Tahunan) (PL) Pengadaan Langsung " (LFSE) Pengumuman Pergantian FPK
18 Agustus 2022 15:18 11291998 - Pencetakan Laporan (Laporan Kinerja Tahunan) (PL) Pengadaan Langsung (LPSE) Notifikasi BA Hasil Reviu DPP
18 Agustus 2022 15:17 11291999 - Pencetakan Laporan (Laporan Kinerja Tahunan) (PL) Pengadaan Langsung  (LPSE) Undangan Reviu DPP PPK

18 Agustus 2022 14:01 11289999 - - 4 ATK (IBX) Pengadaan Langsung (LPSE) Notifikasi BA Hasil Reviu DPP
18 Agustus 2022 13:58 11289999 - - 4 ATK (IBX) Pengadaan Langsung (LPSE) Undangan Reviu DPP PPK

18 Agustus 2022 11:33 11290999 - Pencetakan Laporan (Laporan Kinerja Tahunan) (PL) Pengadaan Langsung (LPSE) Pengumuman Pembatalan PL

Gambar 418. Halaman Inbox PPK
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& Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Kemudian akan tampil halaman pesan pergantian PPK

SISTEM PENGADAAN SECARA ELEKTRONIK

Kepada Yth. PPK 25

Kami informasikan bahwa paket pekerjaan:

Kode Tender : 11291999

Nama Tender : Pencetakan Laporan (Laporan Kinerja
Tahunan) (PL)

Telah terjadi pergantian PPK dari PPK 25 menjadi PPK 24.

Terima Kasih

Email ini dihasilkan secara otomatis, mohon untuk tidak membalas email ini.

Gambar 419. Halaman Pesan Notifikasi Pergantian PPK
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& Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

10.2.2 Notifikasi Undangan Reviu DPP dari PP
Pada saat pokja pemilihan melakukan persiapan pelaksanaan paket, PPK akan menerima undangan reviu DPP

paket dari pokja. Undangan tersebut dapat dilihat di notifikasi inbox. Kemudian hasil reviu PPK

BERANDA DAFTAR PAKET INBOX LOG AKSES GANTI PASSWORD
EBN B Petunjuk Penggunaan Aplikasi e-Procurement Lainnya PPK 25 - Pejabat Pembuat Komitmen | & Enable TOTP

. mbax 40
Klik inbox

Beranda » Daftar Email Masuk

Perhatian :

1. Inbox adalah fitur email yang dikirim aplikasi SPSE; 2. Kl I k pesan
Tampilan 25 ¢ data undangan reviu Cani:
Tanggal Kode Paket Subjek
18 Agustus 2022 14:01 11289999 - - 4 ATK (IBX) Pengadaan Lang (LPSE) Notifikasi BA Hasil Reviu DPP
18 Agustus 2022 13:58 11289939 - - 4 ATK (IBX) Pengadaan Langsung (LPSE) Undangan Reviu DPP PPK
18 Agustus 2022 11:33 11290999 - Pencetakan Laporan (Laporan Kinerja Tahunan) (PL) Pengadaan Langsung (LPSE) Pengumuman Pembatalan PL
15 Agustus 2022 15:25 11488999 - Tenaga Ahli Infrastructure Engineer (btl) Seleksi (LPSE) Pengumuman Pembatalan Tender
15 Agustus 2022 15:21 11488999 - Tenaga Ahli Infrastructure Engineer (btl) Seleksi (LPSE) Pengumuman Selesai Paket
15 Agustus 2022 13:48 11488999 - Tenaga Ahli Infrastructure Engineer (btl) Seleksi (LPSE) Notifikasi BA Hasil Reviu DPP
15 Agustus 2022 13:48 11488999 - Tenaga Ahli Infrastructure Engineer (btl) Seleksi (LPSE) Undangan Reviu DPP PPK
15 Agustus 2022 13:43 11487999 - Belanja Modal Lainnya Pengembangan Sistem Penyelenggaraan CH dan Tender (LPSE) Notifikasi BA Hasil Reviu DPP

Advokasi(ggl 2)

Gambar 420. Halaman Inbox PPK
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& Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Kemudian akan tampil halaman pesan undangan reviu PPK.

SISTEM PENGADAAN SECARA ELEKTRONIK

Kepada Yth.
PPK 25

di

Tempat

Bersamaan dengan ini kami informasikan bahwa kami akan melakukan Undangan Reviu
DPP terhadap Non Tender

Kode Tender 12142999

Nama Paket -4 ATK (IBX)

dengan informasi terkait reviu sebagai berikut:

Waktu 19 Agustus 2022 13:59 s.d. 19 Agustus
2022 23:59

Tempat Ruang 501 Lantai 5

Mekanisme proses undangan Offline

Yang harus disediakan test

Yang harus hadir test

Lampiran & Contoh Dokumen.pdf - 28 KB

Demikian penjelasan kami, atas perhatian dan kerjasamanya kami ucapkan terima kasih.

Hormat Kami,
PP 25

Gambar 421. Halaman Pesan Undangan Reviu PPK Non Tender
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10.2.3 Notifikasi BA Hasil Reviu DPP
Setelah Pokja Pemilihan upload BA Hasil Reviu, PPK akan kembali mendapatkan pesan notifikasi BA Hasil Reviu

DPP Non Tender, untuk kemudian PPK memberikan respon terhadap BA Hasil Reviu.

BERANDA DAFTAR PAKET

E3N & Petunjuk Penggunaan Aplikasi e-Procurement Lainnya

Perhatian :
1. Inbox adalah fitur email

Tampilan 25 4 data

Tanggal

18 Agustus 2022 14:01
18 Agustus 2022 13:58
18 Agustus 2022 11:33
15 Agustus 2022 15:25
15 Agustus 2022 15:21
15 Agustus 2022 13:48
15 Agustus 2022 13:48
15 Agustus 2022 13:43

Beranda » Daftar Email Masuk

INBOX LOG AKSES GANTI PASSWORD

Klik in

yang dikirim aplikasi SPSE;

Kode Paket

11289999 - - 4 ATK (IBX)

11289999 - - 4 ATK (IBX)

11290999 - Pencetakan Laporan (Laporan Kinerja Tahunan) (PL)
11488999 - Tenaga Ahli Infrastructure Engineer (btl)

11488999 - Tenaga Ahli Infrastructure Engineer (btl)

11488999 - Tenaga Ahli Infrastructure Engineer (btl)

11488999 - Tenaga Ahli Infrastructure Engineer (btl)

11487999 - Belanja Modal Lainnya Pengembangan Sistem Penyelenggaraan CH dan
Advokasi(ggl 2)

(0]0)%¢

Klik pesan

Hasil Reviu

Metode
Pengadaan Langsung
Pengadaan Langsung
Pengadaan Langsung
Seleksi

Seleksi

Seleksi

Seleksi

Tender

PPK 25 - Pejabat Pembuat Komitmen | & Enable TOTP

Belum Dibaca 30 |l Sudah Dibaca 10

Cari:

Subjek

(LPSE) Notifikasi BA Hasil Reviu DPP
(LPSE) Undangan Reviu DPP PPK
(LPSE) Pengumuman Pembatalan PL
(LPSE) Pengumuman Pembatalan Tender
(LPSE) Pengumuman Selesai Paket
(LPSE) Notifikasi BA Hasil Reviu DPP
(LPSE) Undangan Reviu DPP PPK
(LPSE) Notifikasi BA Hasil Reviu DPP

Gambar 422. Halaman Inbox PPK
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& Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Kemudian akan tampil halaman pesan seperti dibawah ini. Kemudian PPK dapat memberikan respon BA Hasil Reviu
Paket Non tender tersebut pada Daftar Paket.

SISTEM PENGADAAN SECARA ELEKTRONIK

Kepada Yth. PPK 25

Kami informasikan bahwa PP 25 telah mengunggah BA Hasil Reviu DPP pada paket
pekerjaan ini:

MAK © WA 6589 EBD.955.052.0A.521211
Kode Tender 11289999

Nama Tender © -4ATK(IBX)

Kode RUP . 36273250

Nilai Pagu - Rp. 18.731.000,00

Nilai HPS © Rp. 18.315.000,00

Dokumen Lampiran . & Contoh BA.pdf - 27 KB

Demikian disampaikan, atas perhatian dan kerjasamanya diucapkan terima kasih

Terima Kasih

Email ini dihasilkan secara otomatis, mohon untuk tidak membalas email ini

Gambar 423. Halaman Pesan Notifikasi BA Hasil Reviu DPP Non Tender
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& Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

10.2.4 Notifikasi Paket Non Tender Gagal
Jika terjadi gagal pada paket non tender yang sedang diikuti PPK yang bersangkutan, maka PPK juga akan

mendapatkan notifikasi PL gagal pada inbox.

BERANDA DAFTAR PAKET INBOX LOG AKSES GANTI PASSWORD
a - - PPK 25 - Pejabat Pembuat Komitmen | & Enable TOTP
Klik inbox
Saat ini ada [fJ perangkat yang sedang menggunakan akun Anda. SPSE mengizinkan satu akun dapat login di beberapa perangkat secara bersamaan. x
Beranda » Daftar Email Masuk
Perhatian :
1. Inbox adalah fitur email yang dikirim aplikasi SPSE; .
Klik pesan Tender Gagal
Tampilan 25 4 data Cari: | 11301992 x
Tanggal Kode Paket Subjek
26 Agustus 2022 11:40 11301999 - - 2 Jamuan Rapat CEQ Meeting [15 Org x 2 Keg] (ggl) Penunjukan Langsung (LPSE) Pengumuman Gagal PL
22 Agustus 2022 16:10 11301999 - - 2 Jamuan Rapat CEO Meeting [15 Org x 2 Keg] (ggl) Penunjukan Langsung  (LPSE) Notifikasi BA Hasil Reviu DPP
22 Agustus 2022 16:06 11301999 - - 2 Jamuan Rapat CEQ Meeting [15 Org x 2 Keg] (ggl) Penunjukan Langsung  (LPSE) Undangan Reviu DPP PPK
22 Agustus 2022 15:04 11301999 - - 2 Jamuan Rapat CEO Meeting [15 Org x 2 Keg] (ggl) Penunjukan Langsung  (LPSE) Pengumuman Delegasi Pokja

Gambar 424. Halaman Inbox PPK
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& Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Kemudian akan tampil halaman pesan pengulangan paket dengan informasi kode paket, nama paket dan alasan

diulangnya paket.

SISTEM PENGADAAN SECARA ELEKTRONIK

Kepada Yth. PPK 25

Kami informasikan bahwa paket pengadaan di bawah ini telah dilakukan Paket Gagal:

Kode Paket 11301999

Nama Paket - 2 Jamuan Rapat CEO Meeting [15 Org x
2 Keg] (ggl)

Alasan - Tidak ada calon Pemenang Cadangan

atau Pemenang Pemilihan/Calon
Penyedia yang ditunjuk mengundurkan
diri

Demikian disampaikan, atas perhatian dan kerjasamanya diucapkan terima kasih.

Hormat Kami,
Kepanitiaan 25

Email ini dihasilkan secara otomatis, mohon untuk tidak membalas email ini.

Gambar 425. Halaman Pesan Notifikasi Paket Non Tender Gagal
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& Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

10.2.5 Notifikasi Paket Non Tender Batal
Jika terjadi batal tender pada paket prakualifikasi yang sedang diikuti PPK yang bersangkutan, maka PPK juga akan

mendapatkan notifikasi prakualifikasi batal pada inbox.

BERANDA DAFTAR PAKET INBOX LOG AKSES GANTI PASSWORD
ESN B Petunjuk Penggunaan Aplikasi e-Procurement Lainnya PPK 25 - Pejabat Pembuat Komitmen | & Enable TOTP
[ Inbox 107 [l Belum Dibaca 83 [l Sudah Dibaca 24

Saat ini ada [fJ) perangkat yang sedang menggunakan akun Anda. SPSE mengizinkan satu akun dapat login di beberapa perangkat secara bersamaan. x

Beranda » Daftar Email Masuk

Perhatian :

1. Inbox adalah fitur email yang dikirim aplikasi SPSE; KI | k pesan Tender
Tampilan 25 4 data Batal Cari: | 11320009 x
Tanggal Kode Paket Subjek
Penunjukan Langsung (LPSE) Pengumuman Pembatalan PL

26 Agustus 2022 1154 11320999 - - 2 Jamuan Rapat CEO Meeting [15 Org x 2 Keg] (ggl)
26 Agustus 2022 11:44 11320999 - - 2 Jamuan Rapat CEO Meeting [15 Org x 2 Keg] (ggl) Penunjukan Langsung  (LPSE) Notifikasi BA Hasil Reviu DPP

26 Agustus 2022 11:44 11320999 - - 2 Jamuan Rapat CEQ Meeting [15 Org x 2 Keg] (ggl) Penunjukan Langsung  (LPSE) Undangan Reviu DPP PPK

Gambar 426. Halaman Inbox PPK
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Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Kemudian akan tampil halaman pesan pembatalan tender dengan informasi kode paket, nama paket dan alasan
pembatalan paket.

SISTEM PENGADAAN SECARA ELEKTRONIK

Kepada Yth. PPK 25
Kami informasikan bahwa paket pengadaan di bawah ini telah dilakukan Paket Batal:

Kode Paket 11320999
Nama Paket - 2 Jamuan Rapat CEO Meeting [15 Org x
2 Keg] (ggl)

Alasan - Peserta tidak menyampaikan dokumen

penawaran setelah ada pemberian waktu
perpanjangan

Demikian disampaikan, atas perhatian dan kerjasamanya diucapkan terima kasih.

Hormat Kami,
Kepanitiaan 25

Email ini dihasilkan secara otomatis, mohon untuk tidak membalas email ini.

Gambar 427. Halaman Pesan Notifikasi Paket Prakualifikasi Batal
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& Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

10.2.6 Notifikasi Paket Sudah Selesai
Jika suatu paket yang diikuti PPK sudah mendapatkan pemenang dan sudah selesai, PPK akan mendapatkan

notifikasi pesan di inbox

BERANDA DAFTAR PAKET INBOX LOG AKSES GANTI PASSWORD
PPK 25 - Pejabat Pembuat Komitmen | % Enable TOTP

£ & Petunjuk Penggunaan Aplikasi e-Procurement Lainnya
[ inbox 107 Jl Belum Dibaca 83 [l Sudah Dibaca 24

Saat ini ada [ perangkat yang sedang menggunakan akun Anda. SPSE mengizinkan satu akun dapat login di beberapa perangkat secara bersamaan. x
Beranda » Daftar Email Masuk
Klik n Selesai
bertatian pesan Selesa
1. Inbox adalah fitur email yang dikirim aplikasi SPSE;
Paket
Tampilan 25 4 data Cari: | 11316999 x
Tanggal Kode Paket . Metode Subjek
24 Agustus 2022 11:54 11316999 - System analyst 2 (juksung pra) Penunjukan Langsung (LPSE) Pengumuman Selesai Paket
« < n > »

Tampilan 1 sampai 1 dari 1 data (disaring dari 107 entri keseluruhan)

Gambar 428. Halaman Inbox PPK
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& Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Kemudian akan tampil halaman pesan pembatalan tender dengan informasi kode paket dan nama paket yang.telah selesai

dilaksanakan.

SISTEM PENGADAAN SECARA ELEKTRONIK

Kepada Yth. PPK 25

Kami informasikan bahwa paket pengadaan di bawah ini telah selesai dilaksanakan:

Kode Paket 11316999

Nama Paket System analyst 2 (juksung pra)

Demikian disampaikan, atas perhatian dan kerjasamanya diucapkan terima kasih.

Hormat Kami,
Kepanitiaan Kepanitiaan 25

Email ini dihasilkan secara otomatis, mohon untuk tidak membalas email ini.

Gambar 429. Halaman Pesan Notifikasi Paket Sudah Selesai
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Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

11. Menu Log Akses
Menu Log Akses berisi informasi catatan akses ke dalam aplikasi dari user PPK.

BERAMNDA DAFTAR PAKET INBOX LOG AKSES GANTI PASSWORD ®LoGouT

CI & Petunjuk Penggunaan Aplikas’ rement Lainnya

PPK 25 - Pejabat Pembuat Komitmen | & Enable TOTP

Inbox 96 | Belum Dibaca 72 |l Sudah Dibaca 24

Log Akses

Perhatian:

Periksa log akses Anda secara rutin, jika Anda merasa tidak pernah login seperti yang tercatat pada sistem, bisa jadi orang lain mengetahui dan menggunakan akun Anda.
Segera ubah password Anda.

Tampilan | 25 History catatan akses terakhir

Cari:

Waktu Login u Logout IP Address Device Agent

18 September 2022 15:04 18 September 2022 1506 112.78.153.55 PC/MWindows Chrome

12 September 2022 16:05 12 September 2022 16:10 172.16.151.94 PC/WiIndows Chrome

12 September 2022 16:00 12 September 2022 16:12 172.16.151.94 PC/MWindows Firefox

12 September 2022 14:53 12 September 2022 14:55 172.16.151.594 PC/MIndows Firefox

12 September 2022 14:52 12 September 2022 14:53 172.16.151.94
11 September 2022 14:26

PC/WiIndows Firefox

172.16.151.94 PC/MWindows Chrome

Gambar 430. Halaman Log Akses
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& Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

12. Menu Ganti Password
Menu ganti password digunakan untuk mengubah password sesuai yang diinginkan untuk keperluan keamanan dan

kemudahan. mengingat.

BERANDA DAFTAR PAKET INBOX LOG AKSES GANTI PASSWORD ¢ LoGouT
E3N & Petunjuk Penggunaan Aplikasi e-Procurement Lainnya PPK 25 - Pejabat Pembuat Komitmen | & Enable TOTP

Belum Dibaca 72 [l Sudah Dibaca 24

Mengganti Password

GANTI PASSWORD

Ketentuan:

1. Panjang Password minimal 8 karakter;

2. Terdiri dari kombinasi huruf kecil, huruf besar, angka, dan karakter khusus; dan
3. Indikator Password baru harus berwarna Hijau.

Password Lama isikan dengan password

Password Lama Password Lama Anda @ lama yang telah Anda dimiliki

Password Baru Password Baru Anda @

Password Baru isikan dengan password

baru yang anda kehendaki

g:“‘gi Password Ulangi Password Baru Anda ®
ru

Klik button simpan m Ulangi password baru yang telah

diisikan pada kolom sebelumnya

Gambar 431. Halaman Ganti Password
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Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

e Password Lama adalah password lama dari akses login Pokja Pemilihan;
e Password Baru, adalah password baru yang diinginkan;

e Ulangi Password, adalah untuk memastikan password baru yang diinginkan.

Jika terdapat notif seperti dibawah ini, maka sebaiknya user mengganti password secara berkala.

BERANDA DAFTAR PAKET INBOX LOG AKSES GANTI PASSWORD

Ll & Petunjuk Penggunaan Aplikasi e-Procurement Lainnya

PPK 25 - Pejabat Pembuat Komitmen | & Enable TOTP

Inbox 96 [ Belum Dibaca 72 il Sudah Dibaca 24

Saat ini ada n perangkat yang sedang menggunakan akun Anda. SPSE mengizinkan satu akun dapat login di beberapa perangkat secara bersamaan.

Tender Maon Tend’catatan MNon Tender Pencatatan Swakelola Pencatatan Pengadaan Darurat

Paket Tender/Seleksi PPK

Fitur e-Kontrak akan aktif jika:

- Sudah masuk tahapan SPPBJ atau sudah melewati tahapan Upload Dokumen Penawaran untuk Tender Cepat;
- Pokja Pemilihan sudah menetapkan dan mengumumkan pemenang;

- Seluruh sanggah sudah dijawab oleh Pokja Pemilihan; dan/atau

- Seluruh jawaban sanggah Salah/Tidak Diterima.

x

Status Tender Aktif -

Tampilan 25 + data Cari: | Kode Tender, Nama Tender

Kode Tender , Nama Tender

Tahap
11523999 Penataan ulang fire stop (TC) (B nl ey By s Tidak Ada Jadwal
11505999 Belanja Modal Lainnya Pengembangan Sistem Penyelenggaraan CH dan Advokasi(ggl 2) | Tender Ulang| Tender Sudah Selesai

Gambar 432. Notifikasi Pengunaan Akun
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Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

13. Keluar dari Aplikasi
Pilih Log Out untuk keluar dari aplikasi.

BERANDA DAFTAR PAKET INBOX LOG AKSES GANTI PASSWORD OLoGcouT
» PPK 25 - Pejabat Pembuat Komiizgglf & Enable TOTP
Inbox 96 ll Belum Dib» Sudah Dibaca 24
Tender Non Tender Pencatatan Non Tender Pencatatan Swakelola Pencatatan Pengadaan Darurat P| | | h Lo g Out

Paket Tender/Seleksi PPK

Fitur e-Kontrak akan aktif jika:

- Sudah masuk tahapan SPPBJ atau sudah melewati tahapan Upload Dokumen Penawaran untuk Tender Cepat;
- Pokja Pemilihan sudah menetapkan dan mengumumkan pemenang;

- Selurun sanggah sudah dijawab oleh Pokja Pemilihan; dan/atau

- Seluruh jawaban sanggah Salah/Tidak Diterima.

Status

Tender Aktif ~
Tampilan 25 4 data Cari: | Kode Tender, Nama Tend
Kode Tender . Nama Tender Tahap
11523999 Penataan ulang fire stop (TC) (b Eaxs) Tidak Ada Jadwal @
11505999 Belanja Modal Lainnya Pengembangan Sistem Penyelenggaraan CH dan Advokasi(ggl 2) [Tender Ulang Tender Sudah Selesai w
==

Gambar 433. Halaman Beranda PPK - Logout



